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IL DIRIGENTE 

VISTO il D. L vo 30.03.2001, n. 165, e successive modifiche ed integrazioni recante norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche; 

VISTO il DPCM del 4 aprile 2019, n. 48 recante il regolamento concernente l'organizzazione degli Uffici 

di diretta collaborazione del MIUR; 

VISTO il D.M. del 18.12.2014 n. 922 con il quale è stata disposta l’articolazione degli Uffici di livello 

dirigenziale non generale dell’USR per la Sardegna e in particolare le funzioni assegnate agli 

Uffici Territoriali; 

VISTO il D.M. del 5.10.2015 n. 773 con il quale è stata definita la dotazione organica dell’USR 

 per la Sardegna; 

VISTO il Decreto dell’Ufficio Scolastico Regionale della Sardegna prot.n. 14890 del 13.07.2023, con il 

quale si conferisce l’incarico di Dirigente reggente dell’Ufficio VII Ambito Territoriale di Nuoro 

alla Dott.ssa Elisa Serra 

VISTO il vigente CCNL comparto funzioni centrali delle aree professionali e in particolare l’art.13 al 

medesimo, contenente la specifica classificazione delle Aree professionali;  

VISTI i previgenti ordini di servizio che disciplinano l’organizzazione di quest’Ufficio; 

VALUTATO il quadro delle cessazioni e delle acquisizioni di personale, nonché le attitudini e le capacità del 

personale in servizio; 

SENTITO     il personale interessato; 

 

ADOTTA 

il seguente atto organizzativo con decorrenza dal 27/09/2023 

 

DIRIGENTE REGGENTE  

· Elisa Serra (Dirigente MIM), 

· Email: elisa.serra.ss@istruzione.it Tel.: 0784/234160; VOIP 48178 

 

INCARICHI DI DIRETTA COLLABORAZIONE DEL DIRIGENTE 

PEC: uspnu@postacert.istruzione.it PEO: usp.nu@istruzione.it telefono 0784234100 
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Funzione vicaria del Dirigente 

Svolge la funzione vicaria del Dirigente, in caso di assenza o impedimento dello stesso, al fine di 

sostituirlo esclusivamente per l’adozione degli atti urgenti e indifferibili il  

dott. Giuseppe Zidda (III Area MIM)  

email: giuseppe.zidda@istruzione.it Tel.: 0784/234156; VOIP 48179 

 

Ufficio procedimenti disciplinari per il personale docente, educativo e ATA (art 55 bis ss. D. Lgs. 165/2001). 

· Elisa Serra (Dirigente reggente, MIM), presidente dell’UPD. 

· Simona Caria (III Area MIM). 

· Giuseppe Zidda (III Area MIM) 

· Barbara Casula (III Area MIM) 

·  Lorena Fadda (III Area MIM) 

· Stefano Sebastiano Picchiri (III Area MIM) 

· Paola Pili (III Area MIM).  

 

Inclusione scolastica disabili e B.E.S., bullismo, consulta studentesca 

· Franca Donatella Cadau (II Area MI). 

· Email: francadonatella.cadau.nu@istruzione.it Tel.: 0784/234144, VOIP: 48188 

· Maddalena Filindeu (docente comandata progetti nazionali L. 107/2015). 

·  Email: maddalena.filindeu@posta.istruzione.it Tel.: 0784/234137, VOIP: 48196 

· Maria Laura Piras (docente comandata progetti nazionali L. 107/2015). 

· Email: marialaura.piras.1@posta.istruzione.it Tel.: 0784/234155; VOIP: 48180 

 

Innovazione didattica, nuove metodologie e ricerca didattica 

· Marco Guiso (docente comandato progetti nazionali L. 107/2015). 

    Email: marco.guiso@posta.istruzione.it      Tel.: 0784/234148 

 

Educazione motoria e sportiva 

· Mauro Marras (docente comandato progetti nazionali L. 107/2015). 
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 Email: mauromarras1961@gmail.com;  

Affari legali e contenzioso 

· Giuseppe Zidda (III Area MI).  

·  email: giuseppe.zidda@istruzione.it - Tel.: 0784/234156; VOIP 48179 

Segreteria collegio conciliazione 

· Simona Caria (III Area MIM). 

    Email: simona.caria.nu@istruzione.it·   Tel.: 0784/234142; VOIP 48190 

Informatica – Referenti Informatici 

 Marco Guiso (docente comandato progetti nazionali L. 107/2015) 

Email: marco.guiso@posta.istruzione.it Tel.: 0784/234148 ;   

 Roberto Congiu (II Area MI). 

Email: roberto.congiu3@istruzione.it Tel.: 0784234126; VOIP 48216 

 

Acquisizione e gestione beni e servizi 

· Barbara Casula (III Area MI) consegnatario. 

Email: barbara.casula11@istruzione.it  Tel.: 0784/234164; VOIP 48218 

 

AREA “SEGRETERIA” 

PEC: uspnu@postacert.istruzione.it PEO: usp.nu@istruzione.it telefono 0784234100 

 

Responsabile dell’Area e dei relativi procedimenti ai sensi della L. 241/1990 

· Giuseppe Zidda (III Area MI). 

Email: giuseppe.zidda@istruzione.it     - Tel.: 0784/234156; VOIP 48179 

Funzioni (sotto-area “segreteria, affari generali, personale”) 

Affari generali; gestione casella di posta elettronica istituzionale ordinaria e PEC, sito Web; intitolazione 

istituzioni scolastiche; consegna diplomi e relativa rendicontazione; nomina commissari 

straordinari in sostituzione degli organi collegiali degli istituti scolastici; rilevazione permessi 

e aspettative per funzioni pubbliche ed elettive (GEDAP); permessi per il diritto allo studio per 

i dipendenti del comparto Scuola; gestione e rilevazione presenze e assenze; malattia; conto 

annuale del personale; buoni pasto; comunicazione scioperi; distacchi e permessi sindacali 
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comparto Scuola, rilascio tessere ministeriali, legalizzazione firme per l’estero, nomina 

componenti commissioni corsi regionali, gestione personale docente e Ata riservista al SIL 

regionale, comunicazioni INAIL, pratiche di rivalsa infortunio personale MI, tenuta dei 

fascicoli del personale MI. 

Personale assegnato 

Stefano Lorrai (II Area MI). 

Email: stefano.lorrai@istruzione.it Tel.: 0784/234123 VOIP 48198 

Giuseppino Palimodde (Assistente Amministrativo Comparto Scuola). 

Email: giuseppino.palimodde.150@posta.istruzione.it  Tel.: 0784/234138 VOIP 48195 

 

AREA “PROTOCOLLO, ARCHIVIO E ATTIVITA’ STRUMENTALI” 

PEC: uspnu@postacert.istruzione.it PEO: usp.nu@istruzione.it telefono 0784234100 

Responsabile dell’Area e dei relativi procedimenti ai sensi della L. 241/1990 

Lorena Fadda (III Area MIUR). 

Email: lorena.fadda@istruzione.it Tel.: 0784/234165; VOIP 48219 

 

Centralino, protocollo in entrata e in uscita, archiviazione ricerca e gestione atti archivio, posta cartacea in 

entrata e in uscita e portierato. 

Personale assegnato 

Sara Balia (II Area MI). 

 Email: sara.balia.nu@istruzione.it Tel.: 0784/234106    VOIP  48212 

Sara Gungui (II Area MI). 

Email: saragungui70@hotmail.com Tel.: 0784/234154  VOIP 48182 

Ivana Lutzu (Assistente Amministrativo Comparto Scuola). 

Email: ivana.lutzu@posta.istruzione.it Tel.: 0784/234131   VOIP 48201 

Pasqua Manca (I Area MI). 

Email: pasqua.mancanu@istruzione.it Tel.: 0784/234108  VOIP 48210 

Gianluca Mazoni (II Area MI) centralinista. 

Email: gianluca.mazoni@istruzione.it tel.: 0784/234100  VOIP 48175 

mailto:uspnu@postacert.istruzione.it
mailto:usp.nu@istruzione.it
http://www.csanuoro.it/
mailto:stefano.lorrai@istruzione.it
mailto:giuseppino.palimodde.150@posta.istruzione.it
mailto:uspnu@postacert.istruzione.it
mailto:usp.nu@istruzione.it
mailto:lorena.fadda@istruzione.it
mailto:sara.balia.nu@istruzione.it
mailto:saragungui70@hotmail.com
mailto:ivana.lutzu@posta.istruzione.it
mailto:pasqua.mancanu@istruzione.it
mailto:gianluca.mazoni@istruzione.it


 

Ministero dell’Istruzione e del Merito  
Ufficio Scolastico Regionale per la Sardegna 

Ufficio  7° - Ambito territoriale per la provincia di  Nuoro 
- Ufficio Istruzione Secondaria - 

Via Trieste, 66 -  08100 Nuoro   - Codice Ipa: m_pi  

 

Pec: uspnu@postacert.istruzione.it - e-mail: usp.nu@istruzione.it -  

Codice per la fatturazione elettronica: TFPZ48  per la cont. Generale   -     9PZ6JS per quella ordinaria  

Tel. 0784 -234100  –   C.F.:80012550929 
Sito internet : www.csanuoro.it 

· Valerio Mereu (II Area MI). 

Valerio.mereu.nu@istruzione.it Tel.. 0784/234107     VOIP 48211 

· Giuseppe Piras (I Area MI). 

Giuseppe.piras.nu@istruzione.it Tel.: 0784/234108   VOIP 48210 

 

AREA “ORGANICI E DOCENTI SCUOLE DELL’INFANZIA” 

PEC: uspnu@postacert.istruzione.it PEO: usp.nu@istruzione.it telefono 0784234100 

 

Responsabile dell’Area e del procedimento ai sensi della legge 241/1990 

· Simona Caria (III Area MI). 

· Email: simona.caria.nu@istruzione.it·   Tel.: 0784/234142; VOIP48190 

Funzioni 

Organici personale docente scuole infanzia e adempimenti connessi, mobilità; assegnazioni provvisorie; 

utilizzazioni; passaggi di ruolo; gestione graduatorie ad esaurimento e GPS; riammissioni in 

servizio; reclutamento; gestione cessazioni dal servizio a qualsiasi titolo; utilizzazione in altri 

compiti; valutazione contingente contratti a tempo parziale; istruttoria del contenzioso, 

liquidazione spese legali, monitoraggi statistici relativi all’ordine di scuola. 

Personale assegnato 

Marianna Masuli (Assistente Amministrativo Comparto Scuola). 

Email: marianna.masuli,724@posta.istruzione.it; Tel.: 0784/234139; VOIP 48194 

 

AREA “ORGANICI E DOCENTI SCUOLE PRIMARIE” 

PEC: uspnu@postacert.istruzione.it PEO: usp.nu@istruzione.it telefono 0784234100 

 

Responsabile dell’Area e del procedimento ai sensi della legge 241/1990 

· Simona Caria (III Area MI). 

 Email: simona.caria.nu@istruzione.it;  Tel.: 0784/234142; VOIP48190               

 

Funzioni 
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Organici personale docente scuole primarie e adempimenti connessi, mobilità; assegnazioni provvisorie; 

utilizzazioni; passaggi di ruolo; gestione graduatorie ad esaurimento e GPS; riammissioni in 

servizio; reclutamento; gestione cessazioni dal servizio a qualsiasi titolo; utilizzazione in altri 

compiti; valutazione contingente contratti a tempo parziale; istruttoria del contenzioso, 

liquidazione spese legali, monitoraggi statistici relativi all’ordine di scuola. 

Personale assegnato 

Marianna Masuli (Assistente Amministrativo Comparto Scuola). 

Email: marianna.masuli,724@posta.istruzione.it; Tel.: 0784/234139; VOIP 48194 

 

AREA “ORGANICI E DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO” 

PEC: uspnu@postacert.istruzione.it PEO: usp.nu@istruzione.it telefono 0784234100 

Responsabile dell’Area e del procedimento ai sensi della legge 241/1990 

· Barbara Casula (III Area MI). 

Email: barbara.casula11@istruzione.it; Tel.: 0784/234164; VOIP 48218 

Funzioni 

Organici personale docente scuole secondarie di I e adempimenti connessi; mobilità; assegnazioni 

provvisorie; utilizzazioni; passaggi di ruolo; gestione graduatorie ad esaurimento e GPS; 

riammissioni in servizio; reclutamento; gestione cessazioni dal servizio a qualsiasi titolo; 

utilizzazione in altri compiti; valutazione contingente contratti a tempo parziale; istruttoria 

del contenzioso, liquidazione spese legali; monitoraggi statistici relativi all’ordine di scuola; 

equipollenze titoli di studio estero. 

Personale assegnato 

Roberto Congiu (II Area MI). 

Email: roberto.congiu3@istruzione.it Tel.: 0784234126; VOIP 48216 

 

AREA “ORGANICI E DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO” 

PEC: uspnu@postacert.istruzione.it PEO: usp.nu@istruzione.it telefono 0784234100 

 

Responsabile dell’Area e del procedimento ai sensi della legge 241/1990 

Stefano Sebastiano Picchiri (III Area MIM). 
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Email: stefanosebastiano.picchiri@istruzione.it, Tel.: 0784/234119  VOIP 48208 

Paola Pili (III Area MIM).  

Email: paola.pili5@istruzione.it  Tel: 0784/234122     VOIP 48206 

 

Funzioni 

Organici personale docente scuole secondarie II grado e adempimenti connessi; mobilità; assegnazioni 

provvisorie; utilizzazioni; passaggi di ruolo; gestione graduatorie ad esaurimento e GPS; 

riammissioni in servizio; reclutamento; gestione cessazioni dal servizio a qualsiasi titolo; 

utilizzazione in altri compiti; valutazione contingente contratti a tempo parziale; istruttoria del 

contenzioso, liquidazione spese legali; monitoraggi statistici relativi all’ordine di scuola; 

equipollenze titoli di studio estero. 

Personale assegnato 

Francesco Zanzu (II Area MI). 

Email: francesco.zanzu@istruzione.it Tel.: 0784/234127   VOIP 48217 

 

AREA “ESAMI DI STATO SECONDARIA DI SECONDO GRADO” 

PEC: uspnu@postacert.istruzione.it PEO: usp.nu@istruzione.it telefono 0784234100 

 

Responsabile dell’Area e del procedimento ai sensi della legge 241/1990 

Stefano Sebastiano Picchiri (III Area MIM). 

Email: stefanosebastiano.picchiri@istruzione.it; Tel.: 0784/234119  VOIP 48208 

Funzioni 

Domande presidenti e commissari, domande candidati, costituzione commissioni, sostituzione commissari 

e presidenti. 

Personale assegnato 

Francesco Zanzu (II Area MI) 

Email: francesco.zanzu@istruzione.it;   Tel.: 0784/234127   VOIP 48217 

 

AREA “ORGANICI PERSONALE A.T.A. ED EDUCATIVO” 

PEC: uspnu@postacert.istruzione.it PEO: usp.nu@istruzione.it telefono 0784234100 
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Responsabile dell’Area e del procedimento ai sensi della L. 241/1990 

Lorena Fadda (III Area MI). 

Email: lorena.fadda@istruzione.it Tel: 0784/234165; VOIP 48219 

 

 

Funzioni 

Organici personale ATA e adempimenti connessi, Mobilità; assegnazioni provvisorie; utilizzazioni; passaggi 

di ruolo; riammissioni in servizio; reclutamento; gestione cessazioni dal servizio a qualsiasi 

titolo; graduatorie permanenti ATA; graduatorie ad esaurimento personale educativo e GPS; 

utilizzazione in altri compiti; contratti a tempo parziale; istruttoria del contenzioso; 

liquidazione spese legali; monitoraggi statistici relativi all’ordine di scuola. 

Personale assegnato 

Marianna Masuli (Assistente Amministrativo Comparto Scuola). 

Email: marianna.masuli,724@posta.istruzione.it, Tel.: 0784/234139; VOIP 48194 

 

AREA “SERVIZIO QUIESCENZA” 

PEC: uspnu@postacert.istruzione.it PEO: usp.nu@istruzione.it telefono 0784234100 

Responsabili del procedimento ai sensi della L. 241/1990 

· Giuseppe Zidda (III Area MI). 

Email: giuseppe.zidda@istruzione.it; Tel.: 0784/234156; VOIP 48179 

Funzioni 

Adozione prospetti contenenti i dati pensionistici e di fine servizio e comunicazione agli Enti previdenziali 

dei periodi o servizi utili a pensione o al TFS non delegati alle Istituzioni Scolastiche, atti 

inevasi di ricongiunzione computo e riscatto per le istanze ante subentro INPDAP. 

Personale assegnato 

Roberto Mameli (II Area MI). 

Email: roberto.mameli1@istruzione.it; Tel.: 0784/432121 

AREA “RAGIONERIA” 

PEC: uspnu@postacert.istruzione.it PEO: usp.nu@istruzione.it telefono 0784234100 

Responsabili del procedimento ai sensi della L. 241/1990 
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· Barbara Casula (III Area MI). 

Email: barbara.casula11@istruzione.it; Tel.: 0784/234164; VOIP 48218 

Funzioni 

Liquidazione FUA, Liquidazione art. 86, liquidazione buoni pasto, liquidazione compensi commissioni per 

valutazione titoli; supporto alla direzione per NOIPA compensi accessori fuori sistema; 

supporto alla direzione per denunce fiscali (770, IRAP, CUR, AVCP ecc); pagamenti spese di 

lite SICOGE in conto ordinario e sospeso; ciclo acquisti – contratti e ordini; rilevazione e 

rendicontazione oneri e flussi finanziari; dichiarazioni versamento Ritenute Previdenziali e 

assistenziali su contributi pregressi; richiesta fondi all'USR Sardegna e liquidazione spese 

funzionamento ufficio, acquisizione, gestione beni e servizi e inventario sistema GE.CO. 

Personale assegnato 

Salvatore Piga (II Area MI). 

Email: salvatore.piga@istruzione.it; Tel.: 0784/234162   VOIP 48177 

 

FIGURE ORDINAMENTALI IN MATERIA DI SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO 

· Elisa Serra – Dirigente reggente 

· Attilio Giorgi – Responsabile del servizio di prevenzione e protezione. 

· Salvatore Giobbe - Medico competente 

· Pasqua Manca (I Area MI) – Responsabile servizio antincendio e gestione emergenza. 

· Roberto Congiu (II Area MI) – Responsabile servizio antincendio e gestione emergenza. 

· Francesco Zanzu (II Area MI) – Responsabile servizio antincendio e gestione emergenza. 

· Franca Donatella Cadau (II Area MI) – Addetto al primo soccorso. 

· Stefano Lorrai (II Area MI) – Addetto al primo soccorso. 

· Giuseppe Piras (I Area MI – Addetto al primo soccorso. 

 

Tutte le Aree dell’A.T.P. di Nuoro potranno essere coinvolte in progetti temporanei, anche trasversali, finalizzati 

a esigenze temporanee o a un migliore funzionamento dell’Ufficio, su disposizione del Dirigente, 

sentiti i responsabili delle aree. 
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Ministero dell’Istruzione e del Merito  
Ufficio Scolastico Regionale per la Sardegna 

Ufficio  7° - Ambito territoriale per la provincia di  Nuoro 
- Ufficio Istruzione Secondaria - 

Via Trieste, 66 -  08100 Nuoro   - Codice Ipa: m_pi  

 

Pec: uspnu@postacert.istruzione.it - e-mail: usp.nu@istruzione.it -  

Codice per la fatturazione elettronica: TFPZ48  per la cont. Generale   -     9PZ6JS per quella ordinaria  

Tel. 0784 -234100  –   C.F.:80012550929 
Sito internet : www.csanuoro.it 

Tutti gli ordini di servizio di assegnazione di personale alle “AREE” di questo Ufficio contrastanti con il presente 

atto si intendono revocati. 

 

 

All’Albo e al Sito Web 

Al Personale Alle RSU 

Alle OO.SS. territoriali dei comparti “Funzioni centrali” e “Istruzione e Ricerca” 

Agli Istituti Scolastici dell’A.T.P. di Nuoro All’Ufficio 

Scolastico Regionale per la Sardegna  

Agli AA.TT.PP. di Oristano, Cagliari e Sassari 

                                                                                                 Dr.ssa Elisa Serra 

(Documento informatico firmato digitalmente 

ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i.) 
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