DIRIGENTE: Dott. FABRIZIO FLORIS

VICARIO: Dott. GIORGIO LIBERO SANNA

SINTETICO UFFICI:

UFFICIO DEL PERSONALE

SEGRETERIA DEL DIRIGENTE - AFFARI GENERALI - REFERENTI INFORMATICI - ANAGRAFE E SCUOLE PARITARIE

UFFICIO DEL CONSEGNATARIO E DEL VICE CONSEGNATARIO - DPR 254/2002

UFFICIO DELLA RAGIONERIA

UFFICIO RECLUTAMENTO PERSONALE DOCENTE DELLE SCUOLE DI OGNI ORDINE E GRADO, PERSONALE EDUCATIVO E PERSONALE ATA
UFFICIO GESTIONE (PERSONALE SCOLASTICO E DELLE FUNZIONI CENTRALI IN SERVIZIO PRESSO L'ATP DI OR)

UFFICIO PER LA GESTIONE DEL CONTENZIOSO / UFFICIO PROCEDIMENTI DISCIPLINARI (UPD) / SEGRETERIA DI CONCILIAZIONE
UFFICIO RELAZIONI PUBBLICO - PROTOCOLLO - ARCHIVIO - CENTRALINO - SERVIZI AUSILIARI

UFFICIO EDUCAZIONE FISICA E SPORTIVA

UFFICIO PER L'INCLUSIONE SCOLASTICA ALUNNI CON DISABILITA E BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI E PER LA PARTECIPAZIONE STUDENTESCA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: DOTT. Michele Pirisi (FUNZIONARIO AREA IlI-F1)
TEL: 0783-773630 /VoiP: 48267/email: michele.pirisil@istruzione.it

COLLABORA QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI

Gestione del personale Ambito Territoriale: verifica giornaliera presenze; permessi di varia natura; visite fiscali; rile ioni scioperi; p i riduzione stipendi a seguito di assenze;
Sig. Alessandro Mulas Assistente Amministrativo Area Il -F3 attribuzione buoni pasto; Incarichi di missione; procedure istruttorie part-time; pratiche correlate alle procedure di di: e dal servizio; coll in quiescenza, lavoro
straordinario;
tel: 0783 - 773622

Rilascio tessere di riconoscimento;

Volp: 48263

Comunicazione on-line instaurazione, trasformazione, cessazione rapporto di lavoro personale comparto Ministeri;
email: alessandro.mulas10@istruzione.it

Gestione corsi di aggiornamento e formazione del personale dell’ Ufficio;

Desi ioni rappresentanti inistrazione nelle issioni esaminatrici per corsi regionali di formazione professionale;

Gestione comandi personale docente e altri Ministeri presso Ambito Territoriale,

Rilevazione GEDAP comparto ministero;

Conto annuale; anagrafe prestazioni per incarichi conferiti o autorizzati;

Rilevazioni e statistiche, permessi sindacali del personale;

Comunicazioni obbligatorie (CO) Sardegna Lavoro — Legge 296/2006;

Accesso agli atti di competenza = Accertamenti su autocertificazioni;

Facolta protocollazione atti in uscita.

Incaricato trattamento dati;




SEGRETERIA DEL DIRIGENTE - AFFARI GENERALI - REFERENTI INFORMATICI - ANAGRAFE E SCUOLE PARITARIE

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Dott. Fabrizio Floris (DIRIGENTE)

TEL: 0783-773603 /VoiP: 48253 email: fabrizio.floris@scuola.istruzione.it

COLLABORA SEGRETERIA DIRIGENTE E AFFARI GENERALI QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI




| |- Facolta protocollazione atti in uscita.

procedure connesse all'Ufficio del Consegnatario ex DPR

254/2002 QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI
Consegnatario: Dott.ssa Anna Paola Uda Area Il F4 - Assi A inistrativo = Tutti gli adempimenti espressamente indicati nell'art. 10 del DPR 254/02
Tel. 0783/773625 = Incaricato trattamento dati
Voip: 48264

e-mail: annapaola.uda.or@istruzione.it

Vice Consegnatario: Sig. Marco Floris Area Il F3 - Assi Amministrativo
Tel. 0783/773615

Voip: 48258

e-mail: marco.floris3@istruzione.it

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Dott.ssa Michela Pinna (FUNZIONARIO AREA Il F1)

TEL: 0783-773633 /VoiP: 48282 email: michela.pinna2@istruzione.it

COLLABORA UFFICIO DI RAGIONERIA QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI
. ) Area |l Assistente Amministrativa Comparto
Sig.ra Elisabetta Cavanna Far = Emissione e ripianamento ordini speciali di pagamento (Sop) e liquidazione spese legali;
Tel. 0783/773636 = Pagamenti SICOGE (SOP e ripianamenti), verifica inadempimenti EQUITALIA, verifica regolarita contributiva DURC;
Voip: 48269 = Procedure istruttorie relative a:
e-mail: elisabetta.cavanna.126 @posta.istruzione.it = Missioni; Fondo unico di amministrazione al personale dell’ Ufficio;

= Procedure tabelle liquidazione issioni inatrici; liti, arbitraggi e risarcimenti;

= Dichiarazione di regolarita contabile: spese telefoniche, spese d’ufficio, spese postali;

= Gare d’appalto; ordinazione buoni pasto;

= Procedura di supporto assegnazione FUA e art. 86, procedure contabili di supporto in materia di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro;

= Incaricato trattamento dati;

= Tenuta atti commissione vigilanza; * Facolta protocollazione atti in uscita.

= Calcolo della rivalutazione monetaria e degli interessi legali;

A) Dimensionamento della rete scolatica, organici del personale docente di ogni ordine e grado e del personale educativo, Assunzioni a tempo indeterminato e determinato del
medesimo personale, adozione determine mobilita annuale, Esami di Stato di | e Il grado, gestione Part time e rientri a tempo pieno, Rinnovi RSU, Equipollenze titoli stranieri,

custodia e consegna diplomi
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Dott. Giorgio Libero Sanna (FUNZIONARIO AREA III-F2)
TEL: 0783-773637 /VoiP: 48270 email: giorgio.sanna.or@istruzione.it

COLLABORA DIMENSIONAMENTO DELLA RETE

SCOLASTICA QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI
Dott.ssa Anna Paola Uda Area Il F4 - Assi A inistrativo = Attivita al di i della rete scol (consultive, partecipazione alle conferenze provinciali)
Tel. 0783/773625 = Acquisizione al SIDI determine di dimensionamento
Voip: 48264

e-mail: annapaola.uda.or@istruzione.it

Prof.ssa M. Marcella Sanna DPCFR

Tel. 0783/773612

Voip: 48271

e-mail: margheritamarcella.sanna.or@istruzione.it

COLLABORA ORGANICI PERSONALE DOCENTE INFANZIA,
PRIMARIA E PERSONALE EDUCATIVO QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI

Dott.ssa Anna Paola Uda Area Il F4 - Assi Amministrativo * Organici Infanzia







UFFICIO RECLUTAMENTO PERSONALE DOCENTE DI OGNI ORDINE E GRADO, EDUCATIVO ED ATA

B) Mobilita in organico di diritto e Mobilita in organico di fatto (annuale) del personale docente a tempo indeterminato di ogni ordine e grado e del personale educativo

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Dott. Giorgio Libero Sanna (FUNZIONARIO AREA Il1I-F2)
TEL: 0783-773637 /VoiP: 48270 email: giorgio.sanna.or@istruzione.it

UFFICIO RECLUTAMENTO PERSONALE DOCENTE DI OGNI ORDINE E GRADO, EDUCATIVO

C) Aggiornamento delle Graduatorie ad Esaurimento e aggiornamento e nuove inclusioni delle Graduarie Provinciali delle supplenze (GPS) del personale docente delle scuole di
ogni ordine e grado e del personale educativo, diritto allo studio del personale del Comparto Scuola

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Dott.ssa Valentina Urraci (FUNZIONARIO AREA lli, p.e. F1)
TEL: 0783-773657 /VoiP: 48281 email: valentina.urraci3@istruzione.it




ativo

Dott.ssa Anna Paola Uda Area Il F4 - A
Tel. 0783/773625 = Disamina istanze e formulazione graduatorie

Voip: 48264
e-mail: annapaola.uda.or@istruzione.it

D) Organici ATA, Mobilita in organico di diritto e Mobilita in organico di fatto (annuale) del personale ATA a tempo indeterminato, Aggiornamento delle Graduatorie Provinciali del
medesimo personale a tempo determinato;

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Dott.ssa Tiziana Mura (FUNZIONARIO AREA Ill. p.e. F2)
TEL: 0783-773645 /VoiP: 48275 email: tiziana.mura.or@istruzione.it

COLLABORA ORGANICI ATA, MOBILITA IN ORGANICO DI
DIRITTO E MOBILITA IN ORGANICO DI FATTO (ANNUALE)

DEL PERSONALE ATA A TEMPO INDETERMINATO QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI
Sig. Antonio Curcu Area Il F4 - Assistente Amministrativo
Tel. 0783/773614 = Determinazione organico di diritto ed adeguamento dell'OD alla situazione di fatto
Voip: 48262 = Mobilita in OD

e-mail: antonio.curcu@istruzione.it = Mobilita annuale (utilizzazioni ed assegnazioni provvisorie)

COLLABORA SU AGGIORNAMENTO DELLE GRADUATORIE

PROVINCIALI DEL MEDESIMO PERSONALE ATA A TEMPO
DETERMINATO QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI

Sig. Antonio Curcu Area Il F4 - Assistente Amministrativo

Tel. 0783/773614 = Aggiornamento delle Graduatorie Provinciali del personale ATA

Voip: 48262

e-mail: antonio.curcu@istruzione.it

Gestione del personale docente, del personale educativo e del personale Ata delle scuole di ogni ordine e grado della provincia; gestione del personale ministeriale in servizio
presso I'ATP di Oristano

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Dott.ssa Tiziana Mura (FUNZIONARIO AREA IlI, p.e. F2)
TEL: 0783-773645 /VoiP: 48275 email: tiziana.mura.or@istruzione.it

Collabora su gestione del personale docente, del
personale educativo e del personale Ata delle scuole di
ogni ordine e grado della provincia; gestione del
personale ministeriale in servizio presso I'ATP di

Oristano QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI
= Istanze di cessazione dal servizio e di instaurazione del rapporto pensionistico, supporto alle Istituzioni Scolastiche della provincia relati: ai procedil i di i della
Sig. Pasquale Mungo Area Il F4 - Assistente Amministrativo posizione assicurativa tramite |'applicativo "passweb" e cessazione cpmn comunicazione ai fini TFS e TFR;
Tel. 0783/773619 = Procedimenti ante subentro di cui al DPR 1092/73, legge 29/73, Legge 45/90, DPR 1072/73, costituzioni di posizione assicurativa
Voip: 48261 = Accertamenti su autocertificazioni personale gestito;
MAIL: : pasquale.mungo@istruzione.it = Accesso agli atti di competenza;
= Incaricato trattamento dati;
Sig. Alessandro Pompianu Area Il F4 - Assistente Amministrativo Facolta protocollazione in uscita atti di competenza.

Tel. 0783/773606




Voip: 48256

e-mail: alessandro.pompianul@istruzione.it

Sig. Massimiliano Trogu

Area Il F3 - Assistente Amministrativo

Tel. 0783/773654

Voip: 48279

e-mail: massimiliano.trogul @istruzione.it

Sig. Marco Floris Area Il F3 - Assi e A inistrativo = Gestione del personale ministeriale
Tel. 0783/773615 = Gestione delle pratiche di costituzione di posizione assicurativa
Voip: 48258
e-mail: marco.floris3@istruzione.it
Collabora sulla gestione digitalizzata degli archivi
correnti del settore gestione QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI

Sig.ra Maria Teresa Piras

Area | F3 - Ausiliario

= Collaborazione ai fini della predi: izi fascicoli i in formato elettronico per tutti gli ordini e gradi di scuola.

Tel. 0783/773639

Voip: 48272

e-mail: mariateresa.piras.or@istruzione.it

Collabora su Gestione del contenzioso e aff. Legali

Dott. Michele Pirisi

GESTIONE DEL CONTENZIOSO - AFFARI LEGALI

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Dott. Giorgio Libero Sanna (FUNZIONARIO AREA IlI-F2)
TEL: 0783-773637 /VoiP: 48270 email: giorgio.sanna.or@istruzione.it

QUALIFICA

TIPOLOGIA PROCEDIMENTI

Area Il F1 - Funzi io A inistrativo

= Contenzioso giurisdizionale, civile e amministrativo, promosso dal personale docente, educativo e ATA per controversie originate da atti adottati dall’Ambito Territoriale o dalle|
Autonomie Scolastiche: istruzione dei ricorsi; redazione ed invio dei rapporti all’ Avvocatura dello Stato per le controversie per le quali I'’Avvocatura medesima ha ritenuto di curare
direttamente la difesa; delega a rappresentare e difendere in giudizio I'’Amministrazione ai sensi dell’art. 417bis del codice di procedura civile e di delega all’esercizio del potere di
conciliare o transigere la controversia ai sensi dell’art. 420 del medesimo codice di procedura civile nel caso in cui I'’Avvocatura dello Stato ritenga di rimettere all’Amministrazione|
stessa la difesa erariale, in sede di giudizio ordinario di primo grado dinanzi al Giudice del lavoro; predisposizione delle comparse di costituzione, deposito dei documenti e|
partecipazif alle udienze per attivita defensionale per le suddette controversie;

Tel. 0783/773630

= Attivita stragiudiziale di risoluzione delle controversie instaurate dal personale docente, educativo e ATA originate da atti adottati dall’Ambito Territoriale o dalle Autonomie
Scolastiche; partecipazione ai tentativi di conciliazione, con potere di conciliare ai sensi dell’art. 31 della Legge n. 183/2010 e ai sensi dell’art. 135 del CCNL Comparto Scuola 2007 ;

Voip: 48267

Attivita di collab ione e assi perleA i iche ;

e-mail: michele.pirisil@istruzione.it

= Accertamenti su autocertificazioni personale;

Dott.ssa Valentina Urraci

Area Il F1 - Funzi io A inistrativo

* Incaricato trattamento dati;

Tel. 0783/773657

Facolta protocollazione in uscita atti di competenza.

Voip: 48281

e-mail: valentina.urraci3@istruzione.it

COMPONENTI

Dott. Fabrizio Floris

QUALIFICA

DIRIGENTE

PROCEDIMENTI

= Atti relativi ai procedimenti cautelari e disciplinari a carico del personale docente, educativo ed ATA di competenza dell’'Ufficio, inclusi gli atti finalizzati all'adozione dei
provvedimenti di riabilitazione;

Tel. 0783/773603

= Accertamenti su autocertificazioni personale;

Voip: 48253

= Accesso agli atti di competenza;

e-mail: fabrizio.floris@scuola.istruzione.it

= Incaricato trattamento dati;

Area Il F2 - Funzi io A inistrativo

Dott. Giorgio Libero Sanna

Facolta protocollazione in uscita atti di c 1za.

Tel. 0783/773637

Voip: 48270

e-mail: giorgio.sanna.or@istruzione.it

Dott. Michele Pirisi

Area Il F1 - Funzi io A inistrativo

Tel. 0783/773630

Voip: 48267




UFFICIO SEGRETERIA DI CONCILIAZIONE EX ART. 135 DEL CCNL COMPARTO SCUOLA DEL 29/11/2007
COMPONENTI QUALIFICA PROCEDIMENTI

UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO - PROTOCOLLO - ARCHIVIO - CENTRALINO - SERVIZI AUSILIARI
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Dott. Giorgio Libero Sanna (FUNZIONARIO AREA Il1I-F2)
TEL: 0783-773637 /VoiP: 48270 email: giorgio.sanna.or@istruzione.it




UFFICIO EDUCAZIONE FISICA E SPORTIVA

UFFICIO PER L' INCLUSIONE SCOLASTICA ALUNNI CON DISABILITA E BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI E SOSTEGNO ALLA PERSONA




SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO AMBITO TERRITORIALE DI ORISTANO - D.Igs 81/2008 E SUE SUCCESSIVE MODIFICAZIONI ED INTEGRAZIONI

PUBBLICITA E TRASPARENZA - D.Igs n. 33/2013 E SUE SUCCESSIVE MODIFICAZIONI ED INTEGRAZIONI

CODICE AMMINISTRAZIONE DIGITALE (CAD) - D.Igs n. 82/2015 E SUE SUCCESSIVE MODIFICAZIONI ED INTEGRAZIONI

RILEVAZIONI STATISTICHE - D.Igs 322/1989

TRATTAMENTO DATI - D.Igs 108/2018 di modifica del Codice della Privacy adottato con D.lgs 196/16




