MINISTERO DELL'ISTRUZIONE E DEL MERITO
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA SARDEGNA

UFFICIO VIII - AMBITO TERRITIRIALE PER LA PROVINCIA DI ORISTANO
Via Lepanto s.n.c.(ex Istituto Tecnico Geometri), 09170 Oristano - Codice Ipa: m_pi

DIRIGENTE: ELISA SERRA

VICARIO: GIORGIO LIBERO SANNA
SINTETICO UFFICI :
UFFICIO DEL PERSONALE

SEGRETERIA DEL DIRIGENTE - AFFARI GENERALI - REFERENTI INFORMATICI -ANAGRAFE E SCUOLE PARITARIE
UFFICIO DEL CONSEGNATARIO E DEL VICE CONSEGNATARIO - DPR 254/2002
UFFICIO DELLA RAGIONERIA

UFFICIO RECLUTAMENTO PERSONALE DOCENTE DELLE SCUOLE DI OGNI ORDINE E GRADO, PERSONALE EDUCATIVO E PERSONALE ATA
UFFICIO GESTIONE (PERSONALE SCOLASTICO E DELLE FUNZIONI CENTRALI IN SERVIZIO PRESSO L'ATP DI OR)
UFFICIO SUSSIDIARIETA'

UFFICIO PER LA GESTIONE DEL CONTENZIOSO/ UFFICIO PROCEDIMENTI DISCIPLINARI (UPD) / SEGRETERIA DI CONCILIAZIONE
UFFICIO RELAZIONI PUBBLICO - PROTOCOLLO - ARCHIVIO - CENTRALINO - SERVIZI AUSILIARI
UFFICIO EDUCAZIONE FISICA E SPORTIVA

UFFICIO PER L'INCLUSIONE SCOLASTICA ALUNNI CON DISABILITA' E BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI E PER LA PARTECIPAZIONE STUDENTESCA

UFFICIO DEL PERSONALE
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: DOTT. MICHELE PIRISI (FUNZIONARIO AREA IlI-F1)

TEL: 0783-773630 /VoiP: 48267/email: michele.pirisil@istruzione.it
COLLABORA QUALIFICA

TIPOLOGIA PROCEDIMENTI

. Gestione del personale Ambito Territoriale: verifica giornaliera presenze; permessi di varia natura; visite fiscali; rilevazioni scioperi; provvedimenti riduzione stipendi a
Slg. Mulas Alessandro Assistente Amministrativo Area Il -F3 seguito di assenze; attribuzione buoni pasto; Incarichi di missione; procedure istruttorie part-time; pratiche correlate alle procedure di dispensa e decadenza dal servizio;
collocamento in quiescenza, lavoro straordinario;

tel: 0783 - 773622
Volp: 48263
email: al dro.mulas10@istruzione.it

Rilascio fessere di riconoscimento;

Comunicazione on-line instaurazione, trasformazione, cessazione rapporto di lavoro personale comparto Ministeri;

Gestione corsi di aggiornamento e formazione del personale dell' Ufficio;

Designazioni rappresentanti amministrazione nelle commissioni esaminatrici per corsi regionali di formazione professionale;
Gestione comandi personale docente e altri Ministeri presso Ambito Territoriale,

Rilevazione GEDAP comparto ministero;

Conto annuale; anagrafe prestazioni per incarichi conferiti o autorizzati;
Rilevazioni e statistiche, permessi sindacali del personale;
Comunicazioni obbligatorie (CO) Sardegna Lavoro - Legge 296/2006;

Accesso agli atti di competenza * Accertamenti su autocertificazioni;
Facolta protocollazione attiin uscita.




SEGRETERIA DEL DIRIGENTE - AFFARI GENERALI - REFERENTI INFORMATICI - ANAGRAFE E SCUOLE PARITARIE

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: DOTT.SSA ELISA SERRA (DIRIGENTE)

TEL: 0783-773603 /VoiP: 48253 email: elisa.serra.ss@istruzione.it

COLLABORA SEGRETERIA DIRIGENTE E AFFARI GENERALI QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI




. . PR . . = Gestione sistema VolP: Checklist e gestione Ticket per malfunzionamento del telefono VolP ; richiesta di movimentazione, aggiunta e cambio di telefoni VolP( MAC); -
e-mail Segreteria : atp-or.segreteria@istruzione.it

= Gestione Carte Servizi;

Sig. Curcu Antonio Area Il F4 - Assistente Amministrativo «Gestione AOL relative arichieste di intervento tecnico per particolari procedure;
Tel. 0783/773614 « Identificazione e accesso ai servizi Interet del MIM;

Voip: 48262 » Referente Informatico » Referente per la sicurezza informatica

e-mail: antonio.curcu@istruzione.it = Referente VolP;

= Accesso agli atti di competenza;

Incaricato frattamento dati;
= Facolta protocollazione atti in uscita.

UFFICIO DEL CONSEGNATARIO E DEL VICE-CONSEGNATARIO (DPR 254/2002)

procedure connesse all'Ufficio del Consegnatario ex DPR
254/2002 QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI

Conseg io: Dott.ssa Anna Paola Uda Area Il F4 - Assi A inistrativo tutti gli adempimenti espressamente elencati nell'art. 10 del DPR 254/02

Tel. 0783/773625 Incaricato frattamento dati
Voip: 48264
e-mail: annapaola.uda.or@istruzione.it

Vice Consegnatario: Sig. Marco Floris Area |l F3 - Assistente A inistrativo
Tel. 0783/773615

Voip: 48258

e-mail: marco.floris3@istruzione.it

UFFICIO DELLA RAGIONERIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: DOTT.SSA MICHELA PINNA (FUNZIONARIO AREA 11 F1)

TEL: 0783-773633 /VoiP: 48282 email: michela.pinna2@istruzione.it

COLLABORA UFFICIO DI RAGIONERIA QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI
. . Area Il Assi A inistrativa Comparto L L - L L .
Sig.ra Cavanna Elisabetta Scuola = Emissione e ripianamento ordini speciali di pagamento (Sop) e liquidazione spese legali;
Tel. 0783/773636 = Pagamenti SICOGE (SOP e ripianamenti), verifica inadempimenti EQUITALIA, verifica regolarita contributiva DURC;
Voip: 48269 Procedure istruttorie relative a:
e-mail: elisabetta.cavanna.126@posta.istruzione.it = Missioni; Fondo unico di amministrazione al personale dell'Ufficio;

= Procedure tabelle liquidazione commissioni esaminatrici; liti, arbitraggi e risarcimenti;

= Dichiarazione di regolarita contabile: spese telefoniche, spese d'ufficio, spese postali;

= Gare d'appalto; ordinazione buoni pasto;

= Procedura di supporto assegnazione FUA e art. 86, procedure contabili di supporto in materia di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro;
= Incaricafo frattamento dati;

= Tenuta atti commissione vigilanza; = Facolta protocollazione atti in uscita.

= Calcolo della rivalutazione monetaria e degli interessi legali;

O RECLUTAMENTO PERSONALE DOCENTE DI OGNI ORDINE E GRADO, EDUCATIVO ED ATA

A) Dimensionamento della rete scolatica, organici del personale docente di ogni ordine e grado e del personale educativo, Assunzioni a tempo indeterminato e determinato del medesimo personale ,
adozione determine mobilita annuale, Esami di Stato di | e Il grado, gestione Part time e rientri a tempo pieno, Rinnovi RSU, Equipollenze titoli stranieri, custodia e consegna diplomi

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: DOTT.SSA ELISA SERRA (DIRIGENTE)
TEL: 0783-773603 /VoiP: 48253 email: elisa.serra.ss@istruzione.it

COLLABORA DIMENSIONAMENTO DELLA RETE
SCOLASTICA QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI
Dott.ssa Anna Paola Uda Area Il F4 - Assi: Amministrativo - Attivita al di i
Tel. 0783/773625 =Acquisizione al Sidi determine di di i to
Voip: 48264
e-mail: annapaola.uda.or@istruzione.it

to della rete scolastica (consultive, partecip alle conf provinciali)







UFFICIO RECLUTAMENTO PERSONALE DOCENTE DI OGNI ORDINE E GRADO, EDUCATIVO ED ATA
B) Mobilita in organico di diritto e Mobilita in organico di fatto (annuale) del personale docente a tempo indeterminato di ogni ordine e grado e del personale educativo

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: DOTT. GIORGIO LIBERO SANNA (FUNZIONARIO AREA IlI-F2)
TEL: 0783-773637 /VoiP: 48270 email: giorgio.sanna.or@istruzione.it

UFFICIO RECLUTAMENTO PERSONALE DOCENTE DI OGNI ORDINE E GRADO, EDUCATIVO

C) Aggiornamento delle Graduatorie ad Esaurimento e aggiornamento e nuove inclusioni delle Graduarie Provinciali delle supplenze (GPS) del personale docente delle scuole di ogni ordine e grado e del
personale educativo, dirito allo studio del personale del Comparto Scuola

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: DOTT. SSA URRACI VALENTINA URRACI (FUNZIONARIO AREA lI, p.e. F1)
TEL: 0783-773657 /VoiP: 48281 email: valentina.urraci3@istruzione.it




COLLABORA AGGIORNAMENTO DELLE GRADUATORIE AD
ESAURIMENTO E AGGIORNAMENTO E NUOVE
INCLUSIONI NELLE GPS

QUALIFICA

TIPOLOGIA PROCEDIMENTI

Sig. Cubadda Pierluigi

Area ll F4 - A Amministrativo

valutazione istanze di aggiornamento GAE e di nuova inclusione ed aggiornamento GPS, decretazione su pubblicazione graduatorie, decretazione di
riformulazione graduatorie ad esito reclami e verifiche su autodichiarazioni

Tel. 0783/773651

Voip: 48268

e-mail: pierluigi.cubadda@istruzione.it

Sig. Pira Gianmatteo

Area ll F3 - A Amministrativo

Tel. 0783/773643

Voip: 48274

e-mail: gianmatteo.pira@istruzuione.it

COLLABORA DIRITTO ALLO STUDIO PERSONALE
COMPARTO SCUOLA

QUALIFICA

TIPOLOGIA PROCEDIMENTI

Dott.ssa Anna Paola Uda

Areall F4 - A Amministrativo

Tel. 0783/773625

disamina istanze e formulazione graduatorie

Voip: 48264

e-mail: annapaola.uda.or@istruzione.it

LUTAMENTO PERSONALE ATA

D) Organici ATA, Mobilita in organico di diritto e Mobilita in organico di fatto (annuale) del personale ATA a tempo indeterminato, Aggiornamento delle Graduatorie Provinciali del medesimo personale a

COLLABORA ORGANICI ATA, MOBILITA' IN ORGANICO DI
DIRITTO E MOBILITA' IN ORGANICO DI FATTO (ANNUALE)
DEL PERSONALE ATA A TEMPO INDETERMINATO

tempo determinato;

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: DOTT. SSA MURA TIZIANA (FUNZIONARIO AREA 1lI, p.e. F2)
TEL: 0783-773645 /VoiP: 48275 email: tiziana.mura.or@istruzione.it

QUALIFICA

TIPOLOGIA PROCEDIMENTI

Sig. Curcu Antonio

Area Il F4 - Assistente Amministrativo

Tel. 0783/773614

Determinazione organico di diritto ed adeguamento dell'OD alla situazione di fatto

Voip: 48262

mobilita in OD

e-mail: antonio.curcu@istruzione.it

mobilita annuale (utilizzazione ed assegnazioni provvisorie)

COLLABORA SU AGGIORNAMENTO DELLE GRADUATORIE
PROVINCIALI DEL MEDESIMO PERSONALE ATA A TEMPO
DETERMINATO

QUALIFICA

TIPOLOGIA PROCEDIMENTI

Sig. Curcu Antonio

Area Il F4 - Assistente Amministrativo

Aggior to delle Graduatorie Provinciali del personale ATA

Tel. 0783/773614

Voip: 48262

e-mail: antonio.curcu@istruzione.it

Sig. Marco Floris

Area |l F3 - Assistente Amministrativo

Tel. 0783/773615

Voip: 48258

e-mail: marco.floris3@istruzione.it

UFFICIO GESTIONE DEL PERSONALE SCOLASTICO E DEL PERSONALE FUNZIONI CENTRALI IN SERVIZIO PRESSO L'ATP DI ORISTANO



Gestione del personale docente, del personale educativo e del personale Ata delle scuole di ogni ordine e grado della provincia; gestione del personale ministeriale in servizio presso I'ATP di Oristano

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: DOTT. SSA MURA TIZIANA (FUNZIONARIO AREA 1lI, p.e. F2)
TEL: 0783-773645 /VoiP: 48275 email: tiziana.mura.or@istruzione.it

Collabora su gestione del personale docente, del
personale educativo e del personale Ata delle scuole di
ogni ordine e grado della provincia; gestione del
personale ministeriale in servizio presso I'ATP di

Oristano QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI

Istanze di cessazione dal servizio e di instaurazione del rapporto pensionistico, supporto alle Istituzioni Scolastiche della provincia relativamente ai

. . .. . rocedimenti di sistemazione della posizione assicurativa framite I'applicativo "passweb" e cessazione comn comunicazione ai fini TFS e TFR;
Sig. MUNGO PASQUALE Area Il F4 - Assistente Amministrativo P = PP ® P

Tel. 0783/773619 = procedimenti ante subentro di cui al DPR 1092/73, legge 29/73, Legge 45/90, DPR 1072/73, costituzioni di posizione assicurativa
Voip: 48261 = Accertamenti su autocertificazioni personale gestito;

MAIL: : pasquale.mungo@istruzione.it = Accesso agli atti di competenza;

= Incaricato frattamento dati;

Sig. POMPIANU ALESSANDRO Area Il F4 - Assistente Amministrativo Facoltd protocollazione in uscita atti di competenza.

Tel. 0783/773606 = Incaricato frattamento dati;

Voip: 48256 Facolta protocollazione in uscita atti di competenza.

e-mail: alessandro.pompianul@istruzione.it

Sig. TROGU MASSIMILIANO Area Il F3 - Assistente Amministrativo
Tel. 0783/773654

Voip: 48279

e-mail: massimiliano.trogul @istruzione.it

Collabora sulla gestione digitalizzata degli archivi
correnti del settore gestione QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI
Sig.ra PIRAS MARIA TERESA Areal F3 - Collaborazione ai fini della predisposizione fascicoli pensioni in formato elettronico per tutti gli ordini e gradi di scuola.
Tel. 0783/773639
Voip: 48272
e-mail: mariateresa.piras.or@istruzione.it

UFFICIO SUSSIDIARIETA'
PROCEDURA DI SUSSIDIARIETA’ AMBITO TERRITORIALE DI CAGLIARI — PROCESSI ANTE SUBENTRO Al SENSI DELL’ACCORDO STIPULATO IN DATA 02.03.2021 RECEPITO CON D.D.G. PROT. N. 3784 del
08.03.2021

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: DOTT. SSA PINNA MICHELA (FUNZIONARIO AREA 111, p.e. F1)

TEL: 0783-773633 /VoiP: 48282 email: michela.pinna2@istruzione.it

Collabora su procedure sussidiarieta rispetto ai
procedimenti ante subentro di cui all'Accordo del

02.03.2021 QUALIFICA TIPOLOGIA PROCEDIMENTI
= procedure di sussidiarieta relative ai processi ante subentro (Riscatti, computi, icongiunzioni ai sensi del DPR 1092/73, della Legge n. 29/7 e della
Sig. POMPIANU ALESSANDRO Area Il F4 - Assistente Amministrativo legge 45/90);
Tel. 0783/773606 Facolta protocollazione in uscita atti di competenza

Voip: 48256
e-mail: alessandro.pompianul@istruzione.it




UFFICIO PER LA GESTIONE DEL CONTENZIOSO
GESTIONE DEL CONTENZIOSO - AFFARI LEGALI

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: DOTT. GIORGIO LIBERO SANNA (FUNZIONARIO AREA IlI-F2)
TEL: 0783-773637 /VoiP: 48270 email: giorgio.sanna.or@istruzione.it

UFFICIO COMPETENTE PER | PROCEDIMENTI DISCIPLINARI EX ART. 55/BIS DEL D.L.vo 165/01 e s.m.i.
COMPONENTI QUALIFICA PROCEDIMENTI

UFFICIO SEGRETERIA DI CONCILIAZIONE EX ART. 135 DEL CCNL COMPARTO SCUOLA DEL 29/11/2007
COMPONENTI QUALIFICA PROCEDIMENTI




UFFICIO RELAZIONI PUBBLICO - PROTOCOLLO - ARCHIVIO - CENTRALINO - SERVIZI AUSILIARI

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: DOTT. GIORGIO LIBERO SANNA (FUNZIONARIO AREA IlI-F2)
TEL: 0783-773637 /VoiP: 48270 email: giorgio.sanna.or@istruzione.it




UFFICIO EDUCAZIONE FISICA E SPORTIVA

UFFICIO PER L' INCLUSIONE SCOLASTICA ALUNNI CON DISABILITA' E BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI E SOSTEGNO ALLA PERSONA E PER LA PARTECIPAZIONE
STUDENTESCA

SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO AMBITO TERRITORIALE DI ORISTANO - D.Igs 81/2008 E SUE SUCCESSIVE MODIFICAZIONI ED INTEGRAZIONI




PUBBLICITA' E TRASPARENZA - D.Igs n. 33/2013 E SUE SUCCESSIVE MODIFICAZIONI ED INTEGRAZIONI

CODICE AMMINISTRAZIONE DIGITALE (CAD) - D.Igs n. 82/2015 E SUE SUCCESSIVE MODIFICAZIONI ED INTEGRAZIONI

RILEVAZIONI STATISTICHE - D.lgs 322/1989

TRATTAMENTO DATI - D.lgs 108/2018 di modifica del Codice della Privacy adottato con D.lgs 196/16

Firmato digitalmente
8a ?_II_ERRA ELISA

O =MINISTERO
DELL'ISTRUZIONE
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