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DISCIPLINARE PER RDO MEPA 

 

 

 

Disciplinare per l’affidamento della concessione del servizio di erogazione di bevande fredde, calde, 

snack/merende, all’interno della sede della Direzione dell’Ufficio Scolastico Regionale per la 

Toscana e dell’Ambito Territoriale di Firenze siti in via mannelli 113- firenze.  

 

Rdo MEPA 2691705  mediante sorteggio a n. 5  operatori facenti parte del settore di riferimento. 

Cig  Z953089D88 

 

1) Oggetto e durata della concessione. 

 

La procedura riguarda una concessione di servizi ed è regolata in via generale dall’articolo 164 del 

decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, “Nuovo codice dei contratti pubblici” e s.m.i.. La procedura è 

tesa a selezionare il concessionario del servizio di erogazione di bevande fredde, calde, snack/merende da 

effettuarsi mediante distributori automatici all’interno della sede della Direzione dell’Ufficio scolastico 

regionale per la Toscana e dell’Ambito Territoriale di Firenze siti in via Mannelli 113- Firenze. Gli uffici 

che dovranno essere serviti mediante la concessione ospitano circa 80 persone. A queste vanno aggiunte 

tutte le persone che accedono quotidianamente agli uffici dal lunedì al venerdì in qualità di utenti a vario 

titolo dell’Amministrazione. 

Il valore presunto della concessione desunto dal volume d’affari per il contratto in essere dell’attuale 

concessionario (IVA esclusa), anche in considerazione dell’attuale contesto emergenziale determinato 

dalla epidemia da covid-19, è di c.a.€. 4.000,00 annui. 

 

Il numero dei distributori automatici è pari a due (n.2) e la loro collocazione e tipologia è la seguente:  

- un distributore automatico per caffè e bevande calde; 

- un distributore per merende/snack, acqua e bevande fresche. 

 

I due distributori saranno collocati nella sala di attesa posta al piano terra in prossimità dell’ingresso 

principale. L’installazione dei distributori di bevande calde non richiede l’effettuazione di lavori in 

quanto esiste già il collegamento con l’impianto idrico dell’edificio. 

 

La concessione è stabilita in anni tre (n.3) dal 13/03/2021 al 13/03/2024. 
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2) Requisiti di partecipazione di ordine generale e speciale: 

 

I partecipanti, a pena di esclusione, devono essere in possesso, alla data di scadenza del termine per la 

presentazione delle offerte, dei requisiti di partecipazione di ordine generale di cui all’art. 80 d. lgs. n. 

50/2016 e di quelli di ordine speciale – di idoneità professionale e di capacità economica e amministrativa 

- stabiliti dall’Amministrazione, ai sensi dell’art. 83 d. lgs. cit.; devono essere iscritti presso le CCIAA per 

l’attività oggetto di affidamento; devono  possedere tutte le licenze amministrative e igienico –sanitarie di 

legge; devono avere svolto negli ultimi tre anni almeno un servizio analogo a quello oggetto di 

affidamento. 

 

 

3) Canone della concessione da corrispondere a Città Metropolitana di Firenze. 

 

L’immobile che ospita gli uffici della Amministrazione è di proprietà della Città Metropolitana di 

Firenze. L’Aggiudicatario della concessione in oggetto dovrà pertanto, ai fini del rilascio del 

provvedimento di concessione per l’occupazione degli spazi, corrispondere direttamente alla Città 

Metropolitana di Firenze, un canone annuo che sarà dalla stessa determinato e che potrà essere soggetto a 

variazioni in base alla tipologia di utenza, ai prodotti offerti e ai prezzi praticati. Il versamento avverrà 

secondo le modalità e i termini stabiliti dalla Città Metropolitana stessa. 

 

4) Rimborso consumi idrici ed elettrici. 

 

Le spese relative alle utenze idriche ed elettriche dovranno invece essere rimborsate esclusivamente 

all’Ufficio Scolastico Regionale per la Toscana-Direzione Generale (CF 80022410486) in ragione di euro 

0,03 per ogni somministrazione mediante versamento in c/entrata dello Stato da effettuarsi una volta 

l’anno. 

 

5) Oneri. 

 

Saranno a carico dell’Aggiudicatario della concessione tutti gli oneri e responsabilità d’installazione e 

gestione. L’Aggiudicatario della concessione dovrà stipulare apposita polizza assicurativa relativa alla 

responsabilità civile per danni a terzi (persone o cose) derivanti dall’installazione, dall’uso e dalla 

rimozione dei distributori automatici con un massimale per sinistro pari a euro 1.500.000,00. 

 

6) Spese di registrazione. 

 

Le spese di registrazione saranno a carico dell’Aggiudicatario della concessione. 

 

7) Criterio di aggiudicazione e prodotti richiesti. 

 

L’aggiudicazione sarà effettuata, ai sensi dell’articolo 95 comma 4 del Decreto Legislativo n. 50/2016, 

secondo il criterio del prezzo più basso mediante offerta a prezzi unitari riferiti esclusivamente 

all’erogazione con chiavi elettroniche o sistemi similari. Risulterà Aggiudicatario chi avrà offerto il 

prezzo più basso calcolato sulla media aritmetica dei prezzi offerti; tale dato si ottiene nel seguente modo: 

la somma dei prezzi offerti diviso il numero complessivo dei prodotti richiesti. 

 

Nei casi di parità sarà data la preferenza prima alla ditta concorrente che avrà offerto la minore 

sommatoria dei prezzi delle bevande calde, poi alla ditta concorrente che avrà offerto la minore 
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sommatoria dei prezzi delle bevande fredde e infine alla ditta concorrente che avrà offerto la minore 

sommatoria dei prezzi degli alimenti preconfezionati. In caso di ulteriore parità si procederà a sorteggio. 

 

L’Amministrazione, si riserva la facoltà di addivenire all’aggiudicazione anche in caso di presentazione 

di una sola offerta valida.  

 

L’Amministrazione si riserva comunque la facoltà di non addivenire all’aggiudicazione quando nessuna 

offerta sia ritenuta, a giudizio discrezionale dell'Amministrazione, “conveniente o idonea in relazione 

all'oggetto del contratto”. 

 

Non saranno ritenute valide le offerte parziali o incomplete 

 

L’offerta dovrà essere effettuata esclusivamente in relazione ai prezzi riferiti all’erogazione con chiavi 

elettroniche o sistemi similari. I prezzi, di seguito riportati e riferiti all’erogazione con moneta son da 

considerarsi fissi e quindi non soggetti a ribasso. 

 

PRODOTTI Prezzi non soggetti a ribasso 

riferiti all’erogazione con 

moneta 

Prezzi soggetti a ribasso riferiti 

all’erogazione con chiavi elettroniche 

o sistemi similari 

Bevande calde: 

 

  

Caffè espresso almeno 7 

gr di polvere macinato 

all’istante di rinomata 

marca e qualità 

0,45 

 

0,45 

 

Caffè lungo almeno 7 gr di 

polvere macinato 

all’istante di rinomata 

marca e qualità 

0,45 

 

0,45 

 

Caffè macchiato almeno 7 

gr di polvere macinato 

all’istante di rinomata 

marca e qualità 

0,45 

 

0,45 

 

Caffè d’orzo almeno 7 gr 

di polvere macinato 

all’istante di rinomata 

marca e qualità 

0,45 

 

0,45 

 

Caffè ginseng almeno 7 gr 

di polvere macinato 

all’istante di rinomata 

marca e qualità 

0,45 

 

0,45 

 

Latte 0,45 

 

0,45 

 

Cappuccino 0,45 

 

0,45 

 

Thè 0,45 

 

0,45 

 

Cioccolato 0,45 0,45 
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Solo bicchiere 0,05 

 

0,05 

Bevande fredde:  

 

 

Acqua minerale naturale, 

in bottiglia da 0,5 lt 

0,50 0,40 

Acqua minerale frizzante, 

in bottiglia da 0,5 lt 

0,50 0,40 

Bevanda fredda in lattina 

da 33 cl 

1,00 1,00 

Bevanda fredda in pet  a 

base di frutta 50 cl  

1,00 1,00 

Alimenti solidi pre-

confezionati: 

  

Barretta al cioccolato 1,00 1,00 

Plum cake 0,70 0,70 

Macedonia in lattina 1,50 1,50 

Biscotti 1,00 1,00 

Crackers 0,70 0,70 

Patatine 0,70 0,70 

Tarallini 0,70 0,70 

Tramezzino farcito 2,00 2,00 

Prodotto dolce senza 

glutine 

1,00 1,00 

Prodotto salato senza 

glutine 

1,00 1,00 

Prodotto dolce bio 1,20 1,20 

Prodotto salato bio 1,20 1,20 

 

N. 26  prodotti richiesti. 

 

Ai fini della formulazione dell’offerta, verrà allegato apposito file excel da compilare per le sole celle di 

colore verde della colonna D, corrispondente a “Offerta prodotti riferiti all’erogazione con chiavi 

elettroniche o sistemi similari”. 

 

Saranno considerati rilevanti ai fini della valutazione dell’offerta soltanto i prezzi indicati nelle celle di 

cui sopra. 

 

Ogni inserimento/modifica effettuato/a sul file excel al di fuori delle celle sopra indicate sarà 

considerato/a irrilevante ai fini della valutazione dell’offerta. 

 

8) Misure in materia di sanità ed igiene - sistema HACCP 

 

L’Aggiudicatario della concessione è tenuto all’adozione del manuale di autocontrollo dell’igiene degli 

alimenti secondo il sistema di analisi dei rischi e di controllo dei punti critici HACCP di cui al D.Lgs. 

155/97 e al D.Lgs. 6/11/2007 n. 193. Gli oneri relativi all’autocontrollo sono a totale carico del 

concessionario. I controlli in materia di igiene nella preparazione, trasporto e distribuzione degli alimenti 
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sono effettuati dagli organi preposti delle aziende sanitarie e dello stato. Tali controlli sono attivabili su 

segnalazione e richiesta dell’Ente. Il controllo sul rispetto delle prescrizioni contrattuali da parte del 

concessionario potrà essere svolto in ogni momento dalla Amministrazione. Gli accertamenti e le 

verifiche potranno avere ad oggetto la composizione, la grammatura, le date di scadenza dei prodotti in 

vendita, la pulizia delle apparecchiature, il rispetto dei prezzi, la sicurezza e la tutela della salute. 

 

9) Assistenza, manutenzione e pulizie  

 

L’Aggiudicatario della concessione si obbliga alla verifica dello stato di rifornimento della fornitura 

almeno una volta alla settimana. Il rifornimento dei distributori automatici e l’assistenza tecnica 

necessaria al loro funzionamento devono essere svolti dall’Aggiudicatario della concessione nel pieno 

rispetto delle disposizioni contenute negli artt. 34 e 37 del DPR 327 del 26/03/1980. Prodotti 

eventualmente non idonei dovranno essere sostituiti con spese a carico dell’Aggiudicatario della 

concessione nel più breve tempo possibile e comunque in modo da non recare alcun intralcio o 

inconveniente alla Amministrazione. Costituisce clausola risolutiva espressa la vendita di generi avariati o 

contenenti sostanze nocive o comunque non prevista dalle norme di igiene e sanità. In ogni caso 

l’Aggiudicatario della concessione è l’unico responsabile in ordine ai vizi apparenti e occulti dei prodotti 

forniti. In caso di segnalazione per esaurimento prodotti, l’Aggiudicatario della concessione è tenuto a 

provvedere al rifornimento entro 24 ore dal ricevimento della suddetta segnalazione. 

L’Aggiudicatario della concessione è obbligato altresì alla restituzione del denaro indebitamente 

trattenuto dall’apparecchio distributore nel caso di mancata erogazione dei prodotti richiesti. 

 

10) Variazione listino 

 

I prezzi potranno essere annualmente aggiornati, senza alcuna comunicazione, nella misura del 100% 

delle variazioni accertate dall’ISTAT dell’indice dei prezzi al consumo per le famiglie di operai e 

impiegati. Tali prezzi potranno essere ulteriormente aumentati, in caso di crescita superiore all’indice 

ISTAT, dei costi del servizio e/o dei prodotti erogati, previa comunicazione scritta alla Amministrazione. 

 

 

 

11) Recesso 

 

L’Aggiudicatario della concessione potrà recedere dal contratto, in qualunque momento, salvo preavviso 

che dovrà essere comunicato almeno tre mesi prima del termine dal quale avrà effetto. 

 

13) Pantouflage 

 

Ai sensi dell’art. 53, comma 16-ter, del d. lgs. n. 165/2001 e s.m.i., l’Aggiudicatario della concessione si 

impegnerà a non concludere contratti di lavoro subordinato o autonomo e, comunque, a non attribuire 

incarichi, per il triennio successivo alla cessazione del rapporto, ad ex dipendenti della Direzione 

Generale dell’Ufficio scolastico regionale per la Toscana, che hanno esercitato poteri autoritativi o 

negoziali, per conto della stessa Amministrazione e nei propri confronti, nel triennio precedente la 

cessazione del rapporto di lavoro dipendente, e, quindi, di non trovarsi nella specifica situazione di 

incapacità a contrarre con la P.A. prevista dalla norma sopra riportata. 

 

14) Sopralluogo. 
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I fornitori potranno prendere visione dei locali, previo appuntamento da richiedere a mezzo mail 

all’indirizzo valeria.gioffre@istruzione.it, mediante sopralluogo nei giorni dal lunedì al venerdì dalle ore 

9:30 alle ore 13.00. 

 

15) Foro competente. 

 

Per qualsiasi controversia insorta tra le parti derivante o connessa al presente contratto, ove 

l’Amministrazione sia attore o convenuto, è competente il Foro di Firenze, con espressa rinuncia di 

qualsiasi altro. 

 

 

IL DIRIGENTE 

(Fabio PAGLIAZZI) 

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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