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         Ai Dirigenti delle istituzioni scolastiche statali e 

paritarie del secondo ciclo di istruzione della 
Sardegna 
LORO SEDI 
 

         Ai  Dirigenti degli Ambiti Territoriali Provinciali 
dell’USR Sardegna 
LORO SEDI 
 

Al Sito web dell’USR Sardegna 

                                                              
 
OGGETTO: Nomina dei Referenti di sede delle istituzioni scolastiche e modalità di 
funzionamento del Plico Telematico per l’invio delle tracce delle prove scritte degli 
esami di stato della scuola secondaria di II grado a.s. 2024-2025. 
 

Con nota prot.n.3065 del 30/04/2025, che si allega alla presente, la Direzione Generale 
per l’innovazione digitale, la semplificazione e la statistica fornisce le istruzioni operative 
riguardanti la trasmissione per via telematica delle prove d’esame per l’anno scolastico 
2024-2025. 
 
Con riferimento alle disposizioni contenute nella nota sopra richiamata, si richiede ad ogni 
Istituzione scolastica sede di una o più commissioni e/o di una o più classi/sottocommissioni, di 
individuare e comunicare tramite il SIDI, i referenti del Plico telematico di ogni sede di 
esame, seguendo attentamente le istruzioni operative indicate nella circolare ministeriale. 
 
S ricorda che il personale delle scuole statali deve essere in possesso di una casella di posta 
istituzionale (@istruzione.it o @scuola.istruzione.it), casella che può essere richiesta su: 
Istanze On line -> Accesso al servizio -> Altri servizi -> Posta elettronica - Richiesta casella 
personale scuola. 
 
A partire dal 6 maggio 2025, i Dirigenti Scolastici e i Referenti della Sicurezza degli Uffici 
Territoriali possono procedere all’abilitazione, accedendo al portale SIDI e selezionando la 
funzione Gestione Utenze→Referenti Plico telematico. 
 
Si precisa che l’abilitazione al profilo di referente Plico telematico dovrà essere effettuata: 

➢ dal Dirigente Scolastico o dal DSGA (se delegato dal Dirigente) per le Istituzioni 
scolastiche statali (escluse quelle delle province autonome di Trento e Bolzano); 

➢ dai Referenti della Sicurezza degli Uffici Territoriali (provinciali e regionali) per le scuole 
paritarie, per le scuole delle province autonome di Trento e Bolzano e per le scuole 
non presenti nell’Anagrafe SIDI (scuole militari o scuole annesse a convitti e 
conservatori); 

 
La nomina dei referenti deve essere effettuata improrogabilmente entro il giorno 5 
giugno 2025. 
 
Le specifiche indicazioni in merito ai requisiti della postazione di lavoro e al funzionamento del 
plico telematico sono contenute nell’allegata circolare ministeriale. 
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Per eventuali problemi sulla profilatura, è possibile rivolgersi al Referente della Sicurezza del 
proprio ambito territoriale disponibile al link Gestione Utenze→Lista referenti. 
 
Le Guide Operative e il materiale di supporto sono disponibili sul portale SIDI nella sezione 
Documenti e manuali → Esami di Stato - Plico Telematico. In caso di difficoltà tecniche è 
possibile contattare il Service desk al numero verde 800 903 080. 
 
Per tutte le informazioni e per i dettagli operativi si rimanda interamente alla nota allegata, con 
preghiera di attenta lettura. 
 
Si ringraziano le SS.LL. per la cortese attenzione e collaborazione e si confida nella puntuale 
osservanza dei termini anzidetti per gli adempimenti di rispettiva competenza. 
 

 

                                                                                            IL DIRIGENTE 

                                                                           Andreana Ghisu 
                                                                                       

      Il Funzionario 

Stefania Paradisi 
 

 

 

 

 
Allegati: 

- Nota DGSIS prot.n.3065 del 30/04/2025. 
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