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1. Introduzione

Lo scopo del presente documento € quello di fornire una guida all’utilizzo delle funzioni per la predisposizione
dei dati previdenziali richiesti da INPS e all’utilizzo delle funzioni per l'interrogazione del diritto a pensione
restituito dall’ente previdenziale.

Le funzionalita descritte nel documento consentono agli utenti di individuare i periodi preruolo da inviare
all'INPS e di acquisire le ulteriori informazioni richieste e non presenti a sistema, nonche di interrogare il
raggiungimento o meno del diritto a pensione calcolato da INPS.

Di seguito viene illustrato il processo per la predisposizione e I'invio dei servizi all'INPS e quello per la gestione
del diritto a pensione.

Processo per la predisposizione e I'invio dei servizi all'INPS:

1. l'utente deve acquisire i servizi preruolo da docente e da ATA prestati dal 01.01.1988 al 30.09.2012
utilizzando la funzione del SIDI Gestione Giuridica=>Gestione della Carriera=>Gestione Servizi Pregressi e
Benefici selezionando le opzioni “Gestione Servizi Non di Ruolo Docenti” e “Gestione Servizi Non di
Ruolo ATA”;

2. con la funzione “Comunicazione servizi INPS=>Importa servizi preruolo” I'utente deve importare i servizi
di interesse, acquisire le informazioni mancanti e convalidare i periodi;

3. attraverso una procedura batch viene prodotto il file nel formato concordato con INPS con i periodi
convalidati;

4. le posizioni inviate non possono essere pil modificate, I'utente puo solo interrogarle utilizzando le
funzioni SIDI “Comunicazione servizi INPS=>Interrogare posizioni”;

5. qualunque variazione da apportare a posizioni gia inviate dovra essere comunicata ad INPS
puntualmente senza I'utilizzo del sistema.

Processo per la gestione del diritto a pensione:

1. attraverso una procedura batch viene caricata su SIDI I'informazione del raggiungimento del diritto a
pensione per tutte le posizioni inviate da INPS e contenute in un file nel formato concordato tra le due
amministrazioni;

2. UST e scuole possono convalidare la domanda di cessazione o acquisire la cessazione anche per tutte le
posizioni che hanno raggiunto il diritto a pensione, ossia, per i casi in cui la domanda Polis non é stata
presentata.

2. Accesso alle funzioni

Dal Portale SIDI, il portale di servizi del Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca, si puo accedere,
previa autenticazione alle funzionalita per la comunicazione dei servizi INPS.
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Tmmettere il notne utente e la password Single Sign-On per accedere.

Mome utente |

Password |

Login annulla |

L'uso non autonizzato di questo sito & protbito & pud essere perseguito crrlments e penalmente.

Le funzioni a disposizione degli utenti sono raggiungibili dal menu:

Fascicolo Personale Scuola

Comunicazione servizi INPS

Le funzionalita possono essere utilizzate dagli utenti secondo i seguenti criteri:

. I'utente UST é abilitato alla predisposizione dei periodi preruolo per personale di ruolo docente,
ATA, PED e IRC titolare nella provincia operante o, se collocato fuori ruolo, con ultima titolarita
nella provincia operante;

o I'utente scuola e abilitato alla predisposizione dei periodi preruolo per personale docente, ATA,
PED o IRC in servizio nella scuola operante. La segreteria scolastica del CPIA & competente ad
operare per il personale in servizio in una sede afferente al CPIA anche se interprovinciale;

\

. I'utente MIUR consultazione é abilitato solo all’utilizzo delle funzioni di interrogazione per
monitorare lo stato di avanzamento delle operazioni di invio dei dati all'INPS.

Entrando nella funzione, viene visualizzata una schermata per la scelta della funzione di interesse. Tale
schermata presenta voci differenti a seconda dell’'utente operante. L'utente MIUR visualizza solo le funzione
“Interrogare posizioni” e “Interrogazioni diritto a pensione”.
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Torna a Pagina Iniziale
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3. Importa servizi preruolo

La funzione di importazione servizi consente agli UST e alle scuole I'importazione dei servizi preruolo acquisiti

nella dichiarazione servizi dello stato matricolare, I'integrazione delle informazioni e la convalida. Effettuata la
convalida la posizione puo essere trasmessa all'INPS.

Il sistema propone lo Schermo 1 per la ricerca della posizione di interesse

Comunicazione Servizi INPS

Comunicazione servizi INPS Importa servizi preruolo

Importa servizi preruolo

Interrogare posizioni

Codice Fiscale

Torna a Pagina Iniziale

Cognome
Nome
Data di Nascita

Provincia di Nascita =

Ricerca

Schermo 1

La ricerca puo essere effettuata per codice fiscale o per dati anagrafici e per quest’ultimo caso cognome e nome
sono obbligatori.

Cliccando sul tasto vengono estratte dalla base dati le posizioni relative a personale docente, ATA, PED
e IRC di ruolo o collocato fuori che verificano i criteri di ricerca e viene prospettato lo Schermo 2 con il risultato
della ricerca.
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Comunicazione Servizi INPS

Comunicazione servizi INPS Importa servizi preruclo

Importa servizi preruolo

Interrogare posizioni

Provincia di
Cognome Data di Mascita Nascita

o EEvey o m——

Visualizzati da 1.a 1 di 1 record totali

Codice Fiscale

S —

Nome
FG
Torna a Pagina Iniziale

a.s. 2017718

Stato Giuridico

TITOLARE
ORDINARIO

Schermo 2

Selezionando la lente possono verificarsi i seguenti casi:

1. per la posizione in oggetto non sono ancora stati importati i servizi preruolo e viene emesso lo Schermo
3 con I'elenco di tutti i periodi presenti a sistema
2. per la posizione in oggetto sono gia stati importati i servizi preruolo e viene emesso lo Schermo 4 con la
lista dei periodi gia frazionati per anno solare e per periodo di validita di attribuzione delle posizioni
stipendiali
3. per la posizione in oggetto sono gia stati convalidati i servizi preruolo e non ancora inviati all'INPS, e
viene emesso lo Schermo 5 con la lista dei periodi per essere inviati all'INPS
4. per la posizione in oggetto i servizi sono gia stati inviati all'INPS e viene emesso lo Schermo 6 con la lista
dei periodi inviati.
Caso 1
Comunicazione Servizi INPS
Comunicazione servizi INPS Importa servizi preruolo = Servizi preruolo non importati
(;chnnme- Stato Gluridico: TITOLARE ORDINARIO Tipa lUOIfl NORMALE
Interrogare posizioni ’E:L'"ﬂs:..'." R ::a?;::::mlg DOCEN;E 3':::.11?;:’:1?5..mu:s
Data di nascion S——— Sada sarvizio ETT Decrato df iscatio afa ricongiunziona: NO
Torna a Pagina Iniziale Ordew scuola- M
Decorrenza Economica Data Fine Servizio Qrdine Scuola Profilo Professionale Ore Servizio
29101989 J00E2000 SECONDARLA DI SECONDO GRADD 15
150972001 1710712002 INFANZLA 13
05082002 0E2003 SECONDARLA DI PRIMO GRADO 16
/092003 J0OE2004 SECONDARLA DI PRIMO GRADO a8
15/09/2004 17/11/2004 SECONDARIA DI PRIMO GRADC 12
181172004 G005 SECONDARLA DI PRIMO GRADO 12
Indietro | | 1 1mporta senvia
Schermo 3
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L'utente puo decidere se importare tutti i periodi proposti o una parte di essi. Per facilitare la selezione di

tutti i periodi & presente il tasto |Se|eziona/DeseIeziona tutti‘.

Dopo la selezione dei periodi di interesse e la selezione del tasto importa servizi viene prospettato lo

schermo 3A

Comunicazione servizi INPS

Interrogare posizioni

Torna a Pagina Iniziale

Importa servizi preruclo

Comunicazione Servizi INPS

Importa servizi preruclo  Servizi preruclo non importati

Stato Glurkdica: TITOLARE ORDINARIO
Tipolegia parsonale DOCENTE

Suedber tolarity A T

Sede sorviic ST T

Ordine scuala. MM

Cagname
MNoma #

Cod facale
Data dl nascita: MMM

Perodo dal 2011001999 al 31/12/1999
Penodo dal 01/01/2000 al 3006/2000
Penodo dal 15082001 al 3171272001
Parido dal 01/01/2002 al 17/07/2002
Penodo dal 05092002 af 3171272002

Pariodo dal 01/01/2003 al 30062003

Tipo rulo: NORMALE

Classe di Concorso: AD2Z

Docorrenza primo rucko, 01092005
Decreto di dscatta elo rconglungions: NO

Schermo 3A

| periodi importati vengono frazionati in automatico dal sistema per anno solare e per periodo di validita di

attribuzione delle posizioni stipendiali. L'ufficio deve selezionare tutti i periodi ed integrare le informazioni

riportate nello Schermo 3B

Impaorta sanvizi praruolo

Comunicazione Servizi INPS

Imiporta serviz prerucko  Servizi pramsolo mmportati non convalidati

i4

i

Prioda dal F10/1999 al 311121990
ol Tt o Dan della Maggiorazions (codice/glomi):
Data inizio servizio. 210/1990

Data fina sarvizio: INGA2000

Progressiv razione: 1

Numéco giomi frazionaments: 63

Oedine Scuslar SECONDARIA DI SECONDO GRADO
Profilo professionshe.

e semtmanak 15

Codice di regime di fine servizio:

Impenibiie:

Credito Imponibile:

Purioso dal 010172000 al 3N042000

WoLIy

brcrtoie sz

Schermo 3B

Per ogni frazione le informazioni da inserire sono:
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e fino a 4 codici di maggiorazione del periodo selezionabili facoltativamente tra i valori proposti dalla
tendina e in corrispondenza il numero dei giorni ai quali si applica la maggiorazione, che deve
comunque essere minore o uguale alla durata del periodo frazionato;

e codice di regime di fine servizio, obbligatorio e a scelta tra TFR e TFS;

e imponibile, da indicare obbligatoriamente solo per periodi dall’1.1.1993. Il sistema propone in
automatico I'importo stipendiale tabellare vigente nel periodo, riproporzionato per la durata del
periodo frazionato;

e credito imponibile e facoltativo.

Terminata l'integrazione delle informazioni, sullo schermo si abilita il tasto |Conva|ida della posizione|.

Una posizione convalidata & pronta per essere inviata all’'INPS.

Caso 2

Par il parsonale in &same sono gia stati imporat del
Sevizi

Si desidara modificarli o procedera alla convalida®

Modbca || Vel s Convalds

Schermo 4

Poiche l'utente aveva gia importato i periodi preruolo, il sistema propone un pop-up che avvisa che & possibile
effettuare due operazioni:

e convalidare i periodi gia importati
e modificare i periodi gia importati

Con la convalida si predispone la posizione per I'invio all'INPS.

Scegliendo la modifica & possibile rettificare i singoli spezzoni e poi procedere con la convalida.

Sullo schermo & presente inoltra il tasto |Re-importa servizi| che consente di annullare tutte le operazioni

effettuate sugli spezzoni e di ritornare sullo schermo 3 con la lista dei servizi preruolo.

ATTENZIONE: questa operazione comporta la perdita di tutto cio che é stato precedentemente acquisito!
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Comunicazione Servizi INPS
CmL NFS Importa servizi prerscle  Senvizi preruolo importati e convalidati
Importa senizi preruoio
i C—
In ¥ —-_—
etiodn dal 0431903 8 0501993
S ! Dt della Maggiorazions [codiceigiormil:
Dista i seevizie: DS
Diata fna servasio: 5031803
Progressivo asione 1
Numars pomi franansmans 1
Ot Scucka; PRIMARIA
Frofio protessionais
Ore settmanait 22
Codics di regime di fing servizio: 10
Imponibile: e
Credsio Impanibile:
-

Il sistema prospetta in formato protetto i dati di ogni singolo periodo frazionato ed & abilitato il tasto

|annu||a convalida|. Selezionando il tasto viene emesso un pop-up che avvisa che togliendo la convalida, la
posizione non verra inviata all'INPS e che per procedere all’invio dovra essere acquisita di nuovo la convalida.
Eliminata la convalida la posizione pud essere nuovamente messa in lavorazione e segue l'iter descritto nel

caso 2.
Comunicazione Servizi INPS
Imposta servizi prorucio © Senvizi preruolo inviati allINPES
T 2 Pagina Intzial
Periodo daf 05031293 ol D50V1223

i = Dati della Maggiorazione [codiceigiomni):

Diata inizio servizia. 0531993

Data e servisio, 08031953

Progrsshg razione 1

Nume:s gieend frazicnamanto 1

Ordne Scucls PRIMARIA

Profio profassicnals

Cre seftimanali 24
Codice di regime ¢ fine servizio; TR
Imponibile: L
Credito imponibee: €

Fine

Schermo 6
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Nel caso in cui la posizione sia gia stata inviata all'INPS il sistema prospetta in formato protetto i dati di
ogni singolo periodo frazionato. Non & possibile effettuare altre operazioni sulla posizione.

4.Interrogare posizioni

Le funzioni di interrogazioni consentono agli uffici centrali e agli uffici territoriali di monitorare lo stato di
avanzamento delle attivita di lavorazione ed invio delle posizioni all'INPS.

Il sistema prospetta lo schermo 7 con una tendina che contiene le tre interrogazioni disponibili:

1. elenco delle posizioni inviate all'INPS
2. elenco delle posizioni da inviare all'INPS con servizi convalidati
3. elenco delle posizioni da inviare all'INPS con servizi da convalidare

Comunicazione Servizi INPS

SOMUNICAZIONS SeViZI INFS Interrogare posizioni

TIPO IMBMOGAZIGNE  Fiecn e prsicion Evviate 1S =

Inilesrogare posizion =

Torma a Pagina Initaks

Schermo 7

Selezionato uno degli elenchi viene prospettato lo schermo 8 per la selezione dei criteri di ricerca

Comunicazione servizi INPS Interrogare posizioni = Elenco delle posizioni da inviare all'lNPS con servizi convalidati
Importa servizi preruclo Tipologia Personale® =
Interrogare posizioni Anno Scolastico* 201718 =

Torna a Pagina Iniziale Indietro

Schermo 8
| criteri sono entrambi obbligatori e vanno selezionati tra quelli proposti dalla tendina.

L’elenco prospettato a video puo essere esportato in formato excel.
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5.Interrogazioni diritto a pensione

Le funzioni di interrogazioni del diritto a pensione consentono alle istituzioni scolastiche, agli uffici centrali e agli

uffici territoriali di visualizzare le informazioni restituite da INPS e confrontarle con la presenza a SIDI della
cessazione.

Il sistema prospetta lo schermo 9 con una tendina che contiene le interrogazioni disponibili:

Comunicazione servizi INPS Interrogazioni diritto a pensione
Interrogare posizion Tipo |nterrogazione Elenco delle posizioni caricate dal flusso INPS IE'
Interrogazioni diritto a

pensione

Torna a Pagina Iniziale

Schermo 9

L'utente MIUR ha a disposizione due interrogazioni:
1. elenco delle posizioni caricate dal flusso INPS
2. elenco delle posizioni scartate durante il caricamento del flusso INPS

L'utente UST ha a disposizione due interrogazioni:
1. interrogazione singola posizione
2. elenco delle posizioni caricate dal flusso INPS

L'utente scuola ha a disposizione solo I'interrogazione per singola posizione.

Selezionata l'interrogazione per singola posizione viene prospettato lo schermo 10 per la ricerca anagrafica:

Comunicazione servizi INPS Interrogazioni diritto a pensione

Importa servizi preruolo

Codice Fiscale
Interrogazioni diritto a
pensione

Torna a Pagina Iniziale Cognome
Nome
Data di Nascita

Provincia di Nascita =

Anno Scolastico w1

Schermo 10
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La ricerca deve essere effettuata indicando, in alternativa, il codice fiscale o i dati anagrafici.

L'interrogazione per singola posizione restituisce i dati riportati nello schermo 11, dove oltre alle informazioni
restituite da INPS, sono prospettate anche alcune informazioni SIDI:

e Esistenza Domanda POLIS: presenza/assenza di istanza POLIS

e Esistenza Domanda SIDI: presenza/assenza di domanda SIDI

e Decorrenza Cessazione SIDI: eventuale data decorrenza della cessazione

e Operazione Giuridica Cessazione: eventuale codice operazione giuridica della cessazione.

Interrogazioni diritto a pensione

cognome: IENGNNGNG_ Stato Giuridico: TITOLARE ORDINARIO Tipo ruclo: NORMALE
Neme: I Tipologia personale: DOCENTE Decomenza primo ruclo: 16/09/1983
Cod. fisc ale:_ Ordine scucla: EE Decreto di riscatio efc ricongiunzione: 51

Data di nascita: 01/03/1851

Data Caricamento Flusso INPS: 04/05/2018 Descrizione Verifica: DECORRENZA IMMEDIATA
Data Cessazione INPS: 31/08/2018 Data Raggiungimento Requisito: 01/10/2017
Opzione Contributo Donna: NO Data Decorrenza Pensione per INPS: 01/09/2018
Percentuale Maggiocrazione: 0 Esistenza Domanda POLIS: SI

Anzianita alla Cessazione: 37 anni, 0 mesi, 15 giorni Esistenza Domanda SIDI: NO

Eta Anagrafica alla Cessazione: 67 anni, 5 mesi, 30 giomni Decorrenza Cessazione SIDI: 01/09/2018

Contratto-Qualifica: SCUOLA - INS. SC. ELEMENTARE ED EQUIP. Operazione Giuridica Cessazione: CS01

Indietro

Schermo 11

L'interrogazione delle posizioni caricate dal flusso INPS prospetta lo schermo 12 per la selezione dei criteri di
ricerca proposti nella tendina.

Interrogazioni diritto a pensione ' Elenco delle posizioni caricate dal flusso INPS

Tipologia Personale* [=]
Diritto a Pensione E
Anno Scolastico* 2017118 [=]

Indietro

Schermo 12
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L'elenco prospettato a video riporta per ciascuna posizione individuata da nome, cognome e codice fiscale,

una serie di informazioni restituite da INPS: la data dell’invio dell’eventuale servizio pre-ruolo, la data di
caricamento, il tipo contratto-qualifica e la verifica del diritto a pensione, che potra essere del tipo
Decorrenza Differita, Decorrenza Immediata, Decorrenza Immediata non MIUR e Nessun diritto a pensione.

Interrogazioni diritto a pensione ' Elenco delle posizioni caricate dal flusso INPS

Data
Invio Data Caricamento Descrizione
Cognome Nome Codice Fiscale INPS Flusso INPS Contratto-Qualifica Verifica
09/05/2018 SCUOQLA - DOC. SCUOLA NESSUN
MEDIA ED EQUIP. DIRITTO
09/05/2018 SCUOLA - INS. 8C. NESSUN
ELEMENTARE ED EQUIP. DIRITTO
09/05/2018 SCUOLA - INS. SC. NESSUN
ELEMENTARE ED EQUIP. DIRITTO
14/05/2018 SCUOLA - DOC. SCUOLA NESSUN
MEDIA ED EQUIP. DIRITTO
14/05/2018 SCUOLA - DOC. SCUOLA NESSUN
MEDIA ED EQUIP. DIRITTO
o I o2/02/2018  14/05/2018 SCUOQLA - DOC. SCUOLA NESSUN
MEDIA ED EQUIP. DIRITTO
o I 09/05/2018 SCUOLA -DOC. LAUR.IST.  NESSUN
SEC. Il GRADO DIRITTO
MEDIA ED EQUIP. DIRITTO
ELEMENTARE ED EQUIP. DIRITTO
o I 14/05/2018 SCUOLA - DOC. SCUOLA NESSUN
MEDIA ED EQUIR DIRITTO
4 3
Visualizzati da 1 a 10 di 20 record totali Precedente n 2 | Successiva

Schermo 13

L’elenco prospettato a video puo essere esportato in formato excel, in cui oltre alle informazioni visualizzate
sono riportate tutte quelle trasmesse da INPS.
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Segue I'elenco delle informazioni restituite da INPS:

= OPZIONE PER IL CONTRIBUTIVO DONNA 57/35;

= PERCENTUALE DI MAGGIORAZIONE;

= ANZIANITA” ALLA CESSAZIONE (AA*MM*GG) ovvero l'anzianita complessiva maturata fino alla
cessazione espressa in anni*mesi*giorni;

= ETA’ ANAGRAFICA ALLA CESSAZIONE (AA*MM*GG) ovvero l|'eta anagrafica alla cessazione della
posizione elaborata da INPS espressa in anni*mesi*giorni;

= CONTRATTO- QUALIFICA: testo contenente la qualifica della posizione elaborata da INPS;

= CODICE VERIFICA: codice che riporta il risultato della verifica INPS, possibili valori: DIF, IMM, IMN e NDP;

= DESCRIZIONE VERIFICA: descrizione del risultato della verifica INPS, “decorrenza differita” se codice
verifica = ‘DIF’; “decorrenza immediata” se codice verifica = ‘IMM’; “decorrenza immediata non MIUR”
se codice verifica = ‘IMN’; “nessun diritto” se codice verifica ="NDP’.

= DATA DI CESSAZIONE: data di cessazione per la quale viene verificato il diritto della posizione da parte di
INPS;

= DATA RAGG. REQUISITO: data del raggiungimento del diritto a pensione;

= DATA DI DECORRENZA DELLA PENSIONE: data decorrenza della pensione;

= DATA DECORR. FORZATA: data decorrenza della pensione eventualmente impostata dall’operatore;

= NOTA OPERATORE: eventuali annotazioni da parte dell’operatore INPS;

In base alle indicazioni fornite da INPS i codici di verifica “ DIF: Diritto a pensione con decorrenza differita” e
“IMN: Decorrenza immediata non MIUR” devono essere considerati come il codice “NDP: Nessun diritto a
pensione ” ovvero, non conseguimento del diritto a pensione per il 01 settembre dell’anno solare in corso.
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