m pi . ACODGPCOC. REG STRO
UFFI Cl ALE. U. 0000632. 22- 04- 2025. h. 14: 39

Direzione Generale per la comunicazione e le relazioni istituzionali

AVVISO PUBBLICO DI INDAGINE DI MERCATO

propedeutico alla individuazione degli operatori economici da invitare alla procedura negoziata
senza bando da svolgersi mediante lo strumento della Richiesta di Offerta Evoluta (RDO) sul
Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), volta all’affidamento, ai sensi
dell’art. 50, comma 1,lett. e), del d.lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., del «Servigio di Organiyzazione e
gestione degli eventi istituionali e della partectpagione delle istitugioni scolastiche statali ad eventi di
carattere naionalen.

11 Ministero dell’Istruzione e del Merito, Direzione Generale per la comunicazione e le relazioni istituzionali
(a seguire, anche «Ministeroy), attraverso 'esperimento di idonea indagine di mercato mediante il
presente avviso (a seguire, anche «Avvisoy), intende individuare gli operatori economici da invitare a
partecipare alla procedura negoziata senza bando, da svolgersi mediante lo strumento della Richiesta di
Offerta Evoluta (RDO) sul MePA (a seguire, anche «Proceduray), volta all’affidamento, a7 sensi dell’art.
50, comma 1, lett. ¢), del d.Jgs. n. 36/ 2023 ¢ ss.mm.ii. (a seguire, anche «Codice»), del «Servizio di Organizzazione
¢ gestione degli eventi istitnzionali e della partecipazione delle istituzioni scolastiche statali ad eventi di carattere nagionale»
(a seguire, anche «Servizio).

Nello specifico, il presente Avviso ha 'obiettivo di raccogliere le manifestazioni di interesse da parte degli
operatori economici disponibili a offrire al Ministero il Servizio di Organizzazione e gestione degli eventi
istituzionali e della partecipazione delle istituzioni scolastiche statali ad eventi di carattere nazionale.

Tutto cio premesso, il Ministero fornisce i seguenti elementi in merito al Servizio che si intende affidare

e alla presente Procedura:

ART.1
(Finalita e oggetto del presente Avviso)

1l presente Avviso ¢ finalizzato ad individuare 'eventuale esistenza sul mercato di operatori economici
interessati a partecipare alla procedura negoziata senza bando, da svolgersi mediante lo strumento della
Richiesta di Offerta Evoluta (RDO) sul MePA, volta all’affidamento ai sensi dell’art. 50, comma 1 lett. ¢),
del D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mmuii. del «Servizio di Organizzazione e gestione degli eventi istituzionali e della

partecipazione delle istituzioni scolastiche statali ad eventi di carattere nazionale.

L’Amministrazione ha ritenuto opportuno svolgere la procedura di appalto in un unico lotto, ai sensi
dell’art. 58, co. 2 del D.Igs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., poiché la natura e la specificita del servizio nonché la
previsione di efficienza prestazionale ¢ meglio garantita dall’unicita dell’affidatario oltre che
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economicamente piu conveniente.

L’avvio stimato delle attivita oggetto del Servizio ¢ previsto indicativamente per il mese di luglio 2025 e il
presente appalto avra una durata orientativa di 18 mesi che decorreranno dalla data di registrazione del
contratto da parte dei competenti organi di controllo e, comunque, fino all’esaurimento dell'importo
massimo spendibile.

11 valore stimato per la realizzazione del Servizio posto a base d’asta ammonta ad € 550.000,00 (euro
cinquecentocinquantamila/00), IVA e oneti esclusi, pet le annualita 2025-2026, da intendersi quale
importo massimo di spesa, soggetto a ribasso in sede di formulazione dell’offerta economica da parte
dell’operatore economico.

Sul punto, si evidenzia infatti che 'appalto in oggetto rientra nell’'ambito dell’Allegato XIV della direttiva
2014/24/UE (CPV 79952000-2, avente ad oggetto «Servizi di organizzazione di eventi»), la cui soglia di
rilevanza comunitaria ¢ pati a € 750.000,00 (euro settecentocinquantamila/00), IVA esclusa, ai sensi
dell’art. 14 comma 1 lett. d) del d.lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii..

ART. 2
(Descrigione del Servigio)
1l presente Avviso ha ad oggetto I'affidamento del Servizio di Organizzazione e gestione degli eventi
istituzionali e della partecipazione delle istituzioni scolastiche statali ad eventi di carattere nazionale. In
particolare, il suddetto Servizio attiene all’esigenza di organizzare gli eventi promossi dal Ministero.
Risulta, infatti, necessario avvalersi di un operatore esperto che si occupli, sui territori ove si svolgeranno
gli eventi da organizzare, di tutti gli adempimenti e attivita per le quali ’Amministrazione non possiede,

né per tipologia, né per la qualita di risorse e specializzazione, le competenze e i profili necessari.

11 Servizio dovra essere erogato secondo la tipologia e le specifiche oggettive dell’evento di volta in volta
richiesto dal Ministero e potra comprendere lo svolgimento e la realizzazione di tutte o parte delle attivita

e prestazioni di seguito descritte.

Lrappalto prevede lorganizzazione e la gestione dell’erogazione e delle forniture dei servizi
precongtressuali, congressuali e post-congressuali, adeguata alla tipologia e alle finalita degli eventi, ivi
inclusi I'affidamento dei servizi streaming o se resi in presenza dei seguenti servizi:

a) organizzazione, gestione e coordinamento generale dell’evento con segreteria precongressuale,
congressuale ed amministrativa (es. servizio informazioni per partecipanti e ospiti, gestione
computerizzata delle iscrizioni e relativa rendicontazione, accoglienza dei partecipanti, predisposizione

dei pass di accredito);
b) linea grafica e realizzazione stampati (es. volantini e brochure);

c) ospitalita dei relatoti ospiti e dei partecipanti ai seminari/eventi (es. gestione dei pernottamenti);
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d) servizi ristorativi (es. organizzazione buffet, allestimenti, menu);
e) sede congressuale (es. sale all’aperto e al coperto);
f) servizi di trasporto dei partecipanti agli eventi (es. bus, treni, aerei);

@) tecnologie per la gestione dell’evento (es. disponibilita di maxischermo, videoproiettori per video
conferenze, luci);

h) organizzazione, gestione e coordinamento di eventi da realizzare a distanza telematicamente.

ART. 3
(Requisiti di partecipagione)

Requisiti di idoneita professionale

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere iscritti nel registro della Camera di commercio,

industria, artigianato e agricoltura per attivita coerenti con quelle oggetto di affidamento.

I concorrenti devono essere iscritti sul MePa nell’apposita categoria merceologica “Servizi di
organizzazione eventi” — CPV 79952000-2.

Requisiti di capacita economica e finanziaria

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso di un fatturato globale maturato nei migliori
3 anni degli ultimi 5 anni solari precedenti alla data di presentazione della manifestazione di interesse,
ossia approvati alla data di pubblicazione della presente indagine di mercato, non inferiore al valore
dell’appalto di euro 550.000,00, ex art. 100 comma 11 del d.gs. n. 36/2023 e ss.mm.ii..

Requisiti di capacita tecnica e professionale

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei seguenti requisiti di capacita tecnica e
professionale, ai sensi dell’art. 100 del Codice:

aver eseguito negli ultimi dieci anni antecedenti alla data di invio della manifestazione di interesse, contratti
analoghi a quello oggetto del presente affidamento in favore di soggetti pubblici e privati, avente un
importo contrattuale minimo pati a € 550.000,00 (euto cinquecentocinquantamila/00), IVA esclusa, per

il Servizio organizzazione e gestione eventi;
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ART. 4
(Criteri di selegione degli operatori economict)

Verranno invitati alla procedura tutti gli operatori economici che manifesteranno il loro interesse a
partecipare ed in possesso dei requisiti di cui all’art. 3 della presente indagine di mercato.

ART. 5
(Modalita e termine di presentagione della manifestagione di interesse)

Sono ammessi a partecipate alla presente procedura tutti i soggetti previsti dall’art. 65 del d.lgs. n. 36/2023
e ss.mm.ii..

Gli operatori interessati dovranno inviare la propria manifestazione di interesse, da predisporsi sulla base
del modulo A/egato A, sottoscritta digitalmente, da parte del legale rappresentante o da persona abilitata

ad impegnare ’Operatore. In tale ultimo caso, dovra essere prodotta la procura speciale alla sottoscrizione.

La manifestazione di interesse dovra contenere una dichiarazione, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R.
n. 445/2000, in merito al possesso da patte dell’operatore economico dei requisiti di capacita generale a
contrarre con la Pubblica Amministrazione di cui agli artt. 94 e ss. del Codice nonché dei requisiti di
idoneita professionale, di capacita economica e finanziaria e di capacita tecnica e professionale;
dell’iscrizione al Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) e, in particolare, alla classe
merceologica «Ewventi e servigi ricreativi, culturali e sportivin, nella sottocategoria «Servizi di organizzazione di eventi,
codice CPV 79952000-2.

La documentazione di cui sopra dovra pervenire, entro e non oltre le ore 23:59 del giorno
08 Maggio 2025, come previsto dall’art. 2 dell’allegato I1.1 del d. lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., sul portale
www.acquistinretepa.it, nelle forme e nelle modalita indicate. Tutti 1 documenti di seguito elencati,
compresa la presente “indagine di mercato” dovranno essere sottoscritti con firma digitale dal legale
rappresentante o dal soggetto comunque abilitato a impegnare I’Operatore. In caso di sottoscrizione ad
opera di soggetto diverso dal legale rappresentante, dovra essere prodotta anche copia scansionata del
titolo abilitativo, sottoscritta con firma digitale.

Per le modalita di inserimento dei suddetti documenti sul portale www.acquistinretepa.it, si rinvia ai
Manuali d’uso del Sistema di e-Procurement e disponibili sul medesimo portale.

Si precisa che non saranno prese in considerazione eventuali manifestazioni di interesse pervenute in data
successiva al predetto termine ovvero con modalita diverse da quelle sopra indicate.

11 Ministero potra richiedere agli operatori partecipanti eventuale documentazione integrativa.

ART. 6
(Trattamento dei dati personali)

1. Titolare del trattamento dei dati personali ¢ il Ministero dell’Istruzione e del Merito, che esercita le sue
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funzioni per il tramite della scrivente Direzione Generale, come da informativa separata (a/. B) di cui si
invita a prendere visione.

2. Con leventuale sottoscrizione del Contratto, Affidatario sara nominato quale «Responsabile del
trattamento» ai sensi e per gli effetti del paragrafo 28 del Regolamento (UE) n. 2016/679 sulla protezione
dei dati personali delle persone fisiche, previa sottoscrizione di uno schema di nomina che sara all’'uopo
predisposto dall’ Amministrazione.

3. Per tutto quanto non espressamente previsto nel presente articolo, si rinvia per relationerz al contenuto
dell'informativa sul trattamento dei dati personali (/. B) e alla disciplina normativa di riferimento.

ART.7
(Ulteriori informagioni)

Dal presente Avviso non consegue in capo al Ministero alcun formale obbligo di dare seguito all’iniziativa,
néalcun interesse, diritto o situazione soggettiva di sorta, in capo agli Operatori che parteciperanno alla
manifestazione di interesse.

11 Ministero si riserva la facolta di interrompere, modificare, prorogare o sospendere la presente indagine
di mercato, provvedendo, su richiesta dei soggetti intervenuti, alla restituzione della documentazione
eventualmente depositata senza che cio possa costituire, in alcun modo, diritto o pretesa a qualsivoglia

risarcimento o indennizzo.

Sulla base delle manifestazioni di interesse presentate, la stazione appaltante procedera ad invitare tutti gli
operatori economici che manifesteranno il loro interesse alla partecipazione, sempreché risultino in

possesso dei requisiti previsti nel presente avviso.

Ove P’elenco degli operatori ritenuti idonei a partecipare alla presente procedura sulla base dei requisiti
richiesti nel presente avviso sia inferiore a 5, la stazione appaltante si riserva la facolta di procedere, tramite
Mepa, ad individuare ulteriori soggetti ai sensi di quanto previsto dall’art. 2, all. II.1 del d. Igs. n. 36/2023

e ss.mm.ii..

ART. 8
(Responsabile unico del progetto)

11 responsabile unico del progetto, visto il processo di riorganizzazione in corso, ¢ il Direttore della
scrivente Direzione Dott. Giuseppe Pierro.

ART. 9
(Pubblicita)

1l presente Avviso viene pubblicato sul sito internet del Ministero nella Sezione “Amministrazione
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trasparente”alla voce “Bandi di gara e contratti” e sulla BDNCP di Anac nella sezione “pubblicita a valore
legale”, per un periodo di quindici giorni.

In allegato:

A. Modello di manifestazione di interesse

B. Informativa sul trattamento dei dati personali

IL DIRETTORE GENERALE
Giuseppe PIERRO

Giuseppe Pierro
Ministero dell'istruzione e del

merito 22.04.2025 13:39:08
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