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AVVISO PUBBLICO DI INDAGINE DI MERCATO

propedeutico alla individuazione degli operatori economici da invitare alla procedura
negoziata senza bando da svolgersi mediante lo strumento della Richiesta di Offerta Evoluta
(RDO) sul Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), volta all’affidamento,
ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. €), del d.lgs. n. 36/2023, del «Servizio di ideazione,
progettazione, organizzazione (Lottol) e gestione integrata (Lotto 2) delle giornate nazionali e
degli eventi utili a promuovere il diritto allo studio degli studentix.

Il Ministero dell’Istruzione e del Merito, Direzione Generale per la progettazione organizzativa,
I’innovazione dei processi amministrativi, la comunicazione e i contratti (a seguire, anche
«Ministero»), attraverso 1’esperimento di idonea indagine di mercato mediante il presente avviso (a
seguire, anche «Awviso»), intendeindividuare gli operatori economici da invitare a partecipare alla
procedura negoziata senza bando, da svolgersimediante lo strumento della Richiesta di Offerta Evoluta
(RDO) sul MePA (a seguire, anche «Procedura»), volta all’affidamento, ai sensi dell art. 50, comma
1, lett. e), del d.lgs. n. 36/2023, del « Servizio di ideazione, progettazione, organizzazione (Lotto 1) e
gestione integrata (Lotto 2) delle giornate nazionali e degli eventi utili a promuovere il diritto allo
studio degli studenti» (a seguire, anche «Servizio»).

Nello specifico, il presente Avviso ha I’obiettivo di raccogliere le manifestazioni di interesse da parte
degli operatori economici disponibili a offrire al Ministero il servizio di organizzazione e gestione delle
giornate nazionali e degli eventi utili a promuovere il diritto allo studio degli studenti.

Tutto cid premesso, il Ministero dell’Istruzione e del Merito fornisce i seguenti elementi in merito al
Servizio che si intende affidare e alla presente Procedura:

ART. 1
(Finalita e oggetto del presente Awviso)

I presente Avviso ¢ finalizzato ad individuare 1’eventuale esistenza sul mercato di operatori economici
interessati a partecipare alla procedura negoziata senza bando, da svolgersi mediante lo strumento della
Richiesta di Offerta Evoluta (RDO) sul MePA, volta all’affidamento ai sensi dell art. 50, comma 1,lett.
e), del D.Lgs. n. 36/2023, del «Servizio di ideazione, progettazione, organizzazione (Lotto 1) e gestione
integrata (Lotto 2) delle giornate nazionali e degli eventi utili a promuovere il diritto allo studio degli
studenti».

L’ Amministrazione ha ritenuto opportuno suddividere 1’appalto in n. 2 (due) lotti prestazionali sul
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presupposto che il Servizio di progettazione, ideazione e organizzazione (Lotto 1) afferisce ad una fase
iniziale concernente lo sviluppo e la definizione dell’attivita, mentre il Servizio di gestione integrata
(Lotto 2) involge le attivitd operative finalizzate alla esecuzione delle attivitd strumentali alla
realizzazione dell’evento.

L’avvio stimato delle attivita oggetto del Servizio é previsto per il mese di aprile 2024 e il presente
appalto avra una durata orientativa di due anni che decorreranno dalla data di sottoscrizione del
contratto e, comunque, fino all’esaurimento dell’importo massimo spendibile.

Il valore stimato per la realizzazione del Servizio Lotto 1 posto a base d’asta ammonta orientativamente
a € 100.000,00 (euro centomila/00), IVA e oneri esclusi e il valore stimato per la realizzazione del
Servizio Lotto 2 posto a base d’asta ammonta orientativamente a € 500.000,00 (euro seicentomila/00),
IVA e oneri esclusi, da intendersi quali importi massimi spendibili per tutta la durata del contratto con
riferimento ai servizi oggetto dell’affidamento.

Sul punto, si evidenzia infatti che I’appalto in oggetto rientra nell’ambito dell’ Allegato XIV della direttiva
2017/24/UE (CPV 79952000-2, avente ad oggetto «Servizi di organizzazione di eventi»), la cui soglia di
rilevanza comunitaria € pari a € 750.000,00 (euro settecentocinquantamila/00), IVA esclusa, ai sensi
dell’art. 14 comma 1 lett. d) del d.Igs. n. 36/2023.

ART. 2
(Descrizione del Servizio)

Il servizio oggetto della procedura di affidamento concernera 1’ideazione, progettazione e supporto
nell’organizzazione (Lotto 1) degli eventi istituzionali previsti per I’anno 2024 relativi alle giornate
nazionali e degli altri eventi enti programmati nel piano della Comunicazione Istituzionale del Ministero,
nonché tutti gli adempimenti e attivita strumentali alla loro gestione, realizzazione ed esecuzione (Lotto
2) per le quali I’Amministrazione non possiede, né per tipologia, né per la qualita di risorse e
specializzazione, le competenze e i profili tecnici necessari.

I1 Servizio dovra essere erogato secondo la tipologia e le specifiche oggettive dell’evento di volta in
volta richiesto dal Ministero e potra comprendere lo svolgimento e la realizzazione di tutte o parte delle
attivita e prestazioni di seguito descritte.

Il servizio concernente il Lotto 1 ed il Lotto 2, che sara analiticamente descritto nella lettera di invito,
avra ad oggetto le seguenti attivita, da intendersi indicate a titolo esemplificativo e non esaustivo:

a) ideazione di progetti afferenti all’organizzazione di eventi istituzionali;
b) progettazione e pianificazione di attivita;

c) definizione degli obiettivi e delle finalita dei progetti;

d) realizzazione del piano di comunicazione;

e) implementazione di strategie comunicative;
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f) identificazione dei rischi;

g) definizione di strategie;

h) stime dei costi;

i)  gestione dei relatori e degli ospiti;

j)  nello spostamento degli studenti coinvolti;

k) nel contatto con personalita invitate;

1)  nel servizio informazioni per partecipanti e ospiti;

m) nella gestione computerizzata delle iscrizioni e relativa rendicontazione;
n) nella selezione e coordinamento dei fornitori;

0) nel servizio di prenotazione e organizzazione per viaggio, vitto e alloggio degli ospiti e dei
partecipanti;

p) nell’accoglienza dei partecipanti e nella predisposizione dei pass di accredito;
g) nell’allestimento della sala e degli spazi dedicati all’evento;

r)  nella produzione materiali audio e video.

ART. 3
(Modalita e termine di presentazione della manifestazione di interesse)

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura tutti i soggetti previsti dall’art. 65 del d.lgs. n.
36/2023.

L’ Amministrazione ha ritenuto opportuno prevedere una limitazione del numero dei lotti aggiudicabili

al medesimo concorrente in ragione dell’oggetto dei singoli Lotti e della specificita delle prestazioni ivi
richieste, al fine di garantire 1’efficace esecuzione della prestazione contrattuale.

Ogni operatore economico, pertanto, dovra dichiarare in maniera chiara e univoca il Lotto rispetto al
guale intende concorrere.

Dunque, ciascun operatore economico potra formulare una sola manifestazione di interesse, con vincolo
di previa individuazione del Lotto 1 o del Lotto 2.

Qualora I’operatore economico manifesti interesse per entrambi i Lotti, le stesse saranno ritenute
irricevibili.

Gli operatori interessati dovranno inviare la propria manifestazione di interesse, da predisporsi sulla
base del modulo Allegato A, sottoscritta digitalmente, da parte del legale rappresentante o da persona
abilitata ad impegnare 1’Operatore. In tale ultimo caso, dovra essere prodotta la procura speciale alla
sottoscrizione.

La manifestazione di interesse dovra contenere una dichiarazione, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del
d.P.R. 445/2000, in merito al possesso da parte dell’operatore economico dei requisiti di capacita
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generale a contrarre con la Pubblica Amministrazione di cui agli artt. 94 e ss. del d.lgs. n. 36/2023;
dell’iscrizione al Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) e, in particolare, all’area
merceologica «Servizio di organizzazione e gestione integrata eventi», nella sottocategoria «Servizi di
organizzazione di eventi», codice CPV 79952000-2.

La documentazione di cui sopra dovra pervenire, entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 04
aprile 2024, all’indirizzo PEC: dgpoc@postacert.istruzione.it.

Si precisa che la suddetta tempistica € volta a conciliare le esigenze degli operatori economici con la
necessitadella stazione appaltante di far fronte a futuri eventi istituzionali gia in programma, per la cui
organizzazione avra necessita di disporre dei servizi dell’appaltatore.

La PEC dovrarecare in oggetto: «Manifestazione di interesse all affidamento del “Servizio di ideazione,
progettazione, organizzazione (Lotto 1) e gestione integrata (Lotto 2) delle giornate nazionali e degli
eventi utili a promuovere il diritto allo studio degli studenti”».

Si precisa che non saranno prese in considerazione eventuali manifestazioni di interesse pervenute in
data successiva al predetto termine ovvero con modalita diverse da quelle sopra indicate.

Il Ministero potra richiedere agli operatori partecipanti eventuale documentazione integrativa.

ART. 4
(Trattamento dei dati personali)

| dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del Regolamento UE 2016/679,
nonchédel D.Lgs. n. 196/2003, esclusivamente nell’ambito del presente Awviso e nell’eventuale
successiva proceduranegoziata, nei termini di cui all’Informativa Privacy allegata al presente Avviso
(Allegato B), alla quale si fa rinvio e di cui si raccomanda la presa visione.

ART.5
(Ulteriori informazioni)

Dal presente Avviso non consegue in capo al Ministero alcun formale obbligo di dare seguito
all’Iniziativa, néalcun interesse, diritto o situazione soggettiva di sorta, in capo agli Operatori che
parteciperanno alla manifestazione di interesse.

Il Ministero si riserva la facolta di interrompere, modificare, prorogare o sospendere la presente
indagine di mercato, provvedendo, su richiesta dei soggetti intervenuti, alla restituzione della
documentazione eventualmente depositata senza che cio possa costituire, in alcun modo, diritto o
pretesa a qualsivoglia risarcimento o indennizzo.

Sulla base delle manifestazioni di interesse presentate, la stazione appaltante procedera ad invitare un
numero di operatori economici non inferiore a 5, sempreché risultino in possesso dei requisiti previsti
nel presente avviso.
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Ove I’elenco degli operatori ritenuti idonei a partecipare alla presente procedura sulla base dei requisiti
richiesti nel presente avviso sia inferiore a 5, la stazione appaltante si riserva la facolta di procedere,
tramite Mepa, ad individuare i soggetti restanti, al fine di raggiungere il numero minimo di inviti
previsto.

ART. 6
(Responsabile del procedimento)

Il responsabile del procedimento é la Dott.ssa Mariaelena Bonadies, in qualita di funzionario
amministrativo-giuridico-contabile presso 1’Ufficio | della Direzione Generale per la progettazione
organizzativa, I’innovazione dei processi dell’amministrazione € i contratti.

ART.7
(Pubblicita)

Il presente Avviso viene pubblicato sul sito internet del Ministero nella Sezione “Amministrazione
trasparente”alla voce di “Bandi di gara e contratti” e nella sezione “Avvisi” di “Atti ¢ normativa”.

In allegato:
A. Modello di manifestazione di interesse

B. Informativa sul trattamento dei dati personali

IL DIRIGENTE
Sabrina Anna Laura Diana

Firmato digitalmente da
[C)IAINI_A SABRINA ANNA L

O = MINISTERO
DELL'ISTRUZIONE E DEL MERITO
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