
 
 

 
 

 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE 
Dipartimento per le Risorse Umane, Finanziarie e Strumentali 

Direzione Generale per le risorse umane e finanziarie 

 

 

All’Ufficio di Gabinetto del Ministro dell’Istruzione PEC 

Al Dipartimento per le Risorse Umane , Finanziarie e Strumentali PEC 

Al Dipartimento per il Sistema Educativo di Istruzione e Formazione PEC 

A tutte le Direzioni del Ministero dell’Istruzione PEC 

 

OGGETTO : Adesione all’Accordo Quadro per l’affidamento dei servizio di gestione integrata delle 

trasferte di lavoro del personale in servizio presso il Ministero dell’Istruzione di Roma per il periodo dal 

01/09/2022 al 31/08/2025 (CIG 9357062BD3) , stipulato tra Consip spa e Cisalpina Tours spa . 
 

Si porta a conoscenza delle strutture in indirizzo che dal giorno 31/08/2022 termina il contratto di 

gestione delle trasferte di lavoro stipulato con la UVET Global Business Travel spa . 

Si comunica che questa amministrazione , dal 01 settembre 2022 al 31 agosto 2025 , ha aderito al nuovo 

Accordo Quadro , con un solo operatore economico , ai sensi dell’art. 54 – comma 3 – del D.Lgs. 50/2016 , per 

l’affidamento dei servizi di gestione integrata delle trasferte di lavoro per le Pubbliche Amministrazioni Centrali  , 

stipulato tra Consip spa e Cisalpina Tours spa . 

Nelle more della registrazione, da parte dell’Ufficio Centrale del Bilancio presso questo Ministero , del 

D.D. 236 del 08/08/2022 di approvazione dell’Ordine Diretto di Acquisto nr. 6904032 del 08/08/2022 stipulato 

con la Cisalpina Tours spa (CIG 9357062BD3), si trasmettono in allegato i seguenti documenti : 

 

• Capitolato Tecnico Accordo Quadro servizi di gestione integrata delle trasferte di lavoro ; 

• Template dati del Ministero dell’Istruzione; 

• Travel Policy del Ministero dell’Istruzione; 

• Linee guida per l’utilizzo del Servizio dei Gestione delle Trasferte di Lavoro ; 

• Manuale d’uso piattaforma digitale MyTico ; 

• Modulo richiesta di prenotazione “offline” ; 

• Riferimenti del Fornitore (Cisalpina Tours spa) ; 

 

Si invitano, pertanto , le SS.LL. – a far data dal 01 settembre 2022 – ad utilizzare le procedure previste 

dal nuovo contratto, descritte negli allegati “Travel Policy del Ministero dell’Istruzione” e “Linee guida per 
l’utilizzo del Servizio dei Gestione delle Trasferte di Lavoro” . 

Per qualsiasi chiarimento/informazione è possibile contattare la Cisalpina Tours spa ai recapiti indicati nei 

“Riferimenti del Fornitore (Cisalpina Tours spa)”. 

Si fa riserva di trasmettere, ad avvenuta registrazione da parte dell’Ufficio Centrale del Bilancio , il D.D. 

di approvazione dell’Ordine Diretto d’Acquisto nr. 236 del 08/08/2022 . 

Il suddetto provvedimento, completo di allegati, verrà pubblicato sul sito www.miur.gov.it – Sezione 

Amministrazione Trasparente – in applicazione delle disposizioni di cui al D.L. nr. 33/2013 e s.m.i. . 

Si ringrazia per la collaborazione . 

 

Roma 30 agosto 2022 

 
                                                                                                             IL DIRETTORE GENERALE 

                                                                                                                      Antonella Tozza 
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