
Avviso per la selezione degli Enti del Terzo
Settore

Registrazione e Accesso al servizio
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ACCESSO ALL’AREA RISERVATA (1/2)

Seleziona il pulsante «Entra 
con SPID» per accedere all’ 

Area Riservata.

L’Area Riservata del portale 
istituzionale è raggiungibile al 

link: 
https://iam.pubblica.istruzione.

it/iam-ssum/profilo/home

https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/profilo/home
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ACCESSO ALL’AREA RISERVATA (2/2)

Nella pagina è possibile 
accedere attraverso il proprio 

provider SPID (Sistema 
Pubblico d’Identità Digitale ), 

selezionandolo dall’elenco 
visibile all’interno della pagina.
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ACCREDITAMENTO ALLA PIATTAFORMA (1/4)

Seleziona il pulsante «Servizi» 
e, successivamente, «Tutti i 

servizi», per accedere 
all’elenco dei servizi disponibili.
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ACCREDITAMENTO ALLA PIATTAFORMA (2/4)

Seleziona il pulsante 
«Procedura di selezione degli 

Enti del Terzo Settore» per 
accedere all’introduzione della 

procedura di selezione .
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ACCREDITAMENTO ALLA PIATTAFORMA (3/4)

Seleziona il pulsante «Nuovo 
Accreditamento» per 

effettuare l’accreditamento.
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ACCREDITAMENTO ALLA PIATTAFORMA (4/4)

I Dati del Passaggio 1 vengono 
pre-caricati automaticamente 

attraverso il log-in tramite 
SPID.

Nel Passaggio 2 viene richiesto 
l’inserimento di un numero 

telefonico, al fine di completare 
l’accreditamento, e di 

confermare successivamente 
l’operazione.

Al termine del Passaggio 2, 
compare, all’interno del 

Passaggio 3, il pulsante «Vai 
alla candidatura ETS», che 
consente di raggiungere la 
pagina della candidatura.

Gli utenti già registrati visualizzano direttamente il 
«Passaggio 3» con il link di accesso alla 

candidatura.
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DOWNLOAD ALLEGATI

Il pulsante consente di 
scaricare sul PC dell’utente 

l’allegato «Allegato B-Format 
dichiarazione 

sostitutiva.docx»

Il pulsante consente di 
scaricare sul PC dell’utente 

l’allegato «Allegato A-Format 
domanda di 

partecipazione.docx»

Prima di avviare la candidatura, 
è consigliato scaricare gli 

allegati A e B attraverso i due 
pulsanti posti nella parte 

inferiore del box.

Il pulsante consente di 
scaricare sul PC dell’utente il 
Decreto Dipartimentale n.66 

del 26/07/2021. Termine massimo per l’invio 
della candidatura.

Compilare la candidatura, caricare gli allegati 

richiesti e infine caricare ed inviare la 

candidatura firmata digitalmente.
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AVVIO CANDIDATURA

Dopo aver scaricato gli allegati, 
il pulsante consente di avviare 

la candidatura.

Compilare la candidatura, caricare gli allegati 

richiesti e infine caricare ed inviare la 

candidatura firmata digitalmente.
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COMPILAZIONE CANDIDATURA

Nella pagina di compilazione 
(sezione «Domanda») occorre 

compilare tutti i campi presenti.
Il pulsante consente di tornare 

alla Homepage della  
candidatura (descritta a pagina 

9).
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RISPOSTE VARIABILI NELLA CANDIDATURA

In quest’area è necessario indicare se s’intende attivare 
un’iniziativa progettuale relativa agli ambiti proposti (è 
possibile selezionare «Si» in relazione a più ambiti). In 

caso di risposta affermativa, sarà necessario compilare 
gli ulteriori quesiti che compariranno.
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UPLOAD ALLEGATI

Al termine della compilazione 
della candidatura è necessario 

allegare gli allegati A e B 
(presenti nella homepage della 

candidatura), nonché gli 
eventuali ulteriori allegati 

previsti dall’avviso, compilati e 
firmati digitalmente. 

Il pulsante «Scegli File» 
consente di selezionare il file 

compilato e firmato 
digitalmente all’interno del PC 

dell’utente. E’ possibile 
effettuare l’upload di file in 

formato .pdf e .p7m. 

Il pulsante «Salva» si attiva 
solo dopo la compilazione delle 
domande obbligatorie e dopo 

l’upload degli allegati 
obbligatori e consente di 
salvare le informazioni 

valorizzate all’interno della 
candidatura.

Il pulsante «Ripristina»
consente di eliminare tutti i 
campi compilati dall’utente.
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INVIO FILE FIRMATO

Cliccando sul tab «Scarica & 
Invia File Firmato» l’utente 
può completare l’invio della 

candidatura 
all’Amministrazione (Punti 1 e 

2). 

Cliccando sul pulsante «Scarica 
PDF», l’utente può scaricare in 

locale il documento finale di 
proposta progettuale, che deve 

essere firmato digitalmente
dal legale rappresentante 

dell’Ente o da un suo 
Procuratore munito di poteri 

di rappresentanza. 

1

Cliccando sul pulsante «Scegli 
file», l’utente può caricare il 

documento finale, in formato 
.pdf o .p7m, firmato 

digitalmente dal legale 
rappresentate dell’Ente o da 
un suo Procuratore munito di 

poteri di rappresentanza.

2

NOTA BENE: La commissione valuterà esclusivamente
solo le prime 20 pagine del documento finale.

N.B. E’ possibile modificare i dati a sistema e re-inviare il proprio documento fino alla dati di chiusura della candidatura.



14

CONFERMA UPLOAD

La conferma dell’invio del file 
firmato digitalmente avviene 

attraverso le diciture 
evidenziate.

Fino al termine della 
candidatura, indicato 

dall’avviso, è possibile 
scaricare e/o eliminare il file 

caricato.
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MODIFICA CANDIDATURA

1 2

3 Fino al termine della candidatura, indicato dall’avviso, è possibile modificare la
candidatura, attraverso i seguenti step:
1. Entrare nella candidatura;
2. Entrare nel tab «Scarica & Invia File Firmato» ed eliminare il file presente;
3. L’eliminazione modifica lo stato della candidatura da «Completato» a «In

Corso» e consente di apportare le modifiche alle domande.

NOTA BENE: Una volta modificate le domande, occorre scaricare nuovamente e
ricaricare il documento finale firmato dal legale rappresentate dell’Ente o da un
suo Procuratore munito di poteri di rappresentanza (come descritto a pagina 13).




