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1 GENERALITA

La possibilita di effettuare pagamenti con modalita informatiche viene introdotto dall’articolo 5,
comma 4, del Decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e successive modificazioni, recante il
Codice delllamministrazione digitale (CAD). Successivamente l'articolo 15, comma 5-bis, del
decreto-legge 18 ottobre 2012, n. 179 introduce I‘obbligo per le pubbliche amministrazioni di
accettare i pagamenti anche con l'uso delle tecnologie dell'informazione e della comunicazione,
avvalendosi per “le attivita di incasso e pagamento della piattaforma tecnologica di cui all'articolo
81, comma 2-bis, del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, e delle piattaforme di incasso e
pagamento dei prestatori di servizi di pagamento abilitati ai sensi dell'articolo 5, comma 3, del

decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82” (Nodo dei Pagamenti). Il Nodo dei Pagamenti dialoga
con la piattaforma Pago In Rete che permette alle segreterie scolastiche di configurare i propri

avvisi telematici di pagamento in relazione ai contributi richiesti per tasse e servizi scolastici.

Gli avvisi di pagamento sono messi a disposizione di genitori e alunni che possono selezionarli e
pagarli online utilizzando il canale e lo strumento di pagamento preferito. Il processo si completa
con l'invio di notifiche che confermano I'avvenuto pagamento attraverso il Nodo dei Pagamenti.
Il Nodo dei Pagamenti ha I'obiettivo di cogliere le opportunita offerte dalle nuove tecnologie di
facilitare le relazioni con i cittadini e le imprese: grazie al maggior utilizzo di strumenti di
pagamento elettronici nasce I'esigenza di implementare processi strutturati automatizzati per
I'integrazione con Pago In Rete, e la gestione e la riconciliazione dei movimenti contabili nel
BIS da parte delle istituzioni scolastiche, nel rispetto delle soluzioni organizzative in essere.

L'integrazione del bilancio BIS con la piattaforma Pago In Rete verte su diverse informazioni
che vengono scambiate e condivise in diversi momenti del ciclo di vita contabile per una efficace

riconciliazione contabile.

La completa integrazione del BIS con Pago In Rete consente un controllo sulle transazioni
effettuate, una maggiore interpretazione dei dati contabili e una semplificazione dell’operativita
delle segreterie scolastiche che potranno beneficiare di funzioni automatiche per la creazione

delle reversali di incasso.
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1.1 SCOPO DEL DOCUMENTO

Il documento descrive le operazioni da effettuare per la completa riconciliazione dei contributi

richiesti per tasse e servizi scolastici.

1.2 APPLICABILITA
Il campo di applicazione del presente manuale utente & relativo alla integrazione del sistema

Pago In Rete con il bilancio BIS.

1.3 RIPARTIZIONE EVENTO DI PAGAMENTO
In fase di creazione di un evento di pagamento il sistema Pago In Rete consente di scegliere

se la ripartizione delle rate puo essere fatta in base al Piano dei Conti presente nel bilancio BIS.

M Homepage Crea evento pagamento rate Evento Pagamento  ripartizioni Evento Pagamento

Ripartizioni evento pagamento

fice: Couwwvvewem. MT Causale: € 3 no  /mpaortoevenio (). 489,00  Scacdenza 03/03/2017

Crea ripantizioni da accertamenti rea ripartizioni da piano d nt (+}
— %
A
2,
Crea da accertamenti Crea da piano dei conti | ’%
>
— ()
e ——

Non creare ripartizioni

Se la scuola utilizza il bilancio BIS le voci del piano dei conti che vengono prospettate sono prese
direttamente dal BIS grazie all’integrazione tra i due sistemi. I dati prelevati dal BIS sono i tre
livelli del piano dei conti delle entrate (Aggregato, Voce e Sottovoce) comprese le eventuali
personalizzazioni operate dalla scuola al terzo livello. Consigliamo di creare gli eventi di
pagamento scegliendo le voci del piano dei conti per facilitare la fase di creazione automatica

delle reversali nel sistema BIS.
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NOTA BENE
La ripartizione € una operazione necessaria al fine di associare le voci del piano dei conti agli

avvisi di pagamento. Tale associazione consente successivamente al BIS di associare
automaticamente i versamenti che provengono dal sistema Pago In Rete con i sospesi
provenienti dall’istituto cassiere. Si consiglia dunque di operare la ripartizione specificando le

voci del piano dei conti legate agli avvisi di pagamento.

1.4 GIORNALE DI CASSA OIL

Il sistema Pago In Rete puo effettuare una riconciliazione automatica degli incassi pagati dalle
famiglie grazie all'integrazione con il bilancio BIS. Tale riconciliazione e possibile arricchendo i
dati del sistema Pago In Rete con le informazioni del Giornale di Cassa OIL ricevuto dall’Istituto
Cassiere: le scuole che utilizzano il sistema BIS condividono automaticamente il

Giornale di Cassa con il sistema Pago In Rete.

M Homepage Importa File Oil 4})

”’0
Importazione OIL Phe.,,
s
L7
Carica da file XML e,
e no
Inserisci XML * 9o,

A
- )
Choose File | No file chosen E—— ‘99’0

Carica da Sidi Bilancio

Anno Finanziario *

L'integrazione tra il sistema Pago In Rete e il BIS consente di elaborare gli avvisi di pagamento
e i versamenti effettuati nel sistema Pago In Rete integrandoli con le informazioni presenti nel
Giornale di Cassa. Tutte queste informazioni vengono arricchite e completate con le informazioni
contabili presenti nel BIS che a questo punto € in grado di creare le reversali in maniera
automatica. Per visualizzare nel sistema BIS le riconciliazioni provenienti dal sistema Pago In

Rete ¢ sufficiente selezionare la voce di menu Gestione — Sospesi — Pago In Rete.
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1.5 Riconciliazioni

Dalla voce di menu seguente:

Gestione - Sospesi — Pago In Rete

Inserendo dei filtri vengono visualizzati i sospesi provenienti dal sistema Pago In Rete:

A HOME CONFIGURAZIONE PROGRAMMAZIONE VERIFICA-MODIFICA CONSUNTIVO MODELLI E REGISTRI

> Gestione / Sospesi

Gestione

Riclassificazione Residui Operazione eseguita con successo

Residui
Accertamenti - -
Gestione 505pes| Estrazioni in Excel -
Reversali
Impegni
Y CRITERI DI RICERCA
Mandati
Giornale di cassa -
Ricerca per: Sospesi Pago in Rete
Sospesi
Distinta
Stato Tutti v
Acquisti
Dal ] Al |
Minute spese
Bilancio a & mesi Per Causale Selezionare un elementa v
Madelli e Registri Aggr.Noce/S.voce T Q
Q CERCA e AGGIORNA ELENCO
0  idFlusso Numero sospeso Data sospeso Causale PAggregato Importo Riconciliazione Stato Num. Rev. Alunno Da Page In Rete Versante (Debitore)

(m] 1414688 2 02/01/2020 Visite e viaggi d'istruzione 265,00 ESEGUITO RICCARDO

O asza 5 03/01/2020 Visite e viaggi d'istruzione 26500 ESEGUITO VIOLA Aless

|G LEF 6 03/01/2020 Visite e viaggi d'istruzione 26500 ESEGUITO NOEMI Danie

0O 1414924 6 03/01/2020 Visite e viaggi d'istruzione 9550 ESEGUITO GluLiA Mari:

Le riconciliazioni provenienti dal sistema Pago In Rete vengono elencate con le tutte le
informazioni utili per creare le reversali di regolarizzazione. Tali riconciliazioni corrispondono a

sospesi che devono essere regolarizzati dalla scuola mediante I'emissione di opportune reversali.

= Id Flussao Numero sospeso Data sospeso Causale Aggregato Importo Riconciliazione Stato Num. Rev. Alunno Da Pago In Rete Versante (Debitore)
a 1414688 2 02/01/2020 Visite e viaggl d'istruzione 265,00 ESEGUITD RICCARDO Filipp:
[} 1414924 5 03/01/2020 Visite e viaggl distruzione 285,00 ESEGUITO JIOLA Alessio
[} 1414924 6 03/01/2020 Visite e viaggl distruzione 265,00 ESEGUITO NOEMI Danielz
] 1414924 6 03/01/2020 Visite e viaggl distruzione 95,50 ESEGUITO GluLA Maria
] 1415476 12 08/01/2020 Visite e viaggi distruzione 265,00 ESEGUITO ELEONORA Giacomn
(m] 1415477 17 05/01/2020 Visite e viaggi distruzione 265,00 ESEGUITO ANAMI Leonard

6 risultati | 1 pagine

REGOLARIZZA MANUALE REGOLARIZZA MANUALE MULTIPLA REGOLARIZZA AUTOMATICO CANCELLA
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Dopo aver selezionato le riconciliazioni (i sospesi) che si desidera finalizzare, il sistema consente

di regolarizzare in tre modalita differenti:

Regolarizza Manuale;
Regolarizzazione Manuale Multipla;

Regolarizza Automatico.

Le varie possibilita sono descritte nei paragrafi seguenti.

1.6 Regolarizza manuale
Tale funzione consente di regolarizzare puntualmente una singola riconciliazione creando una
singola reversale con i dati inviati dal sistema Pago In Rete (quindi anche con il Piano dei Conti

inserito nell’avviso di pagamento).

1.7 Regolarizza automatico

La funzione consente di regolarizzare una o piu riconciliazioni emettendo in automatico tante
reversali per quante riconciliazioni sono state selezionate. Dalla lista delle riconciliazioni
visualizzate, selezionando una o piu riconciliazioni, se viene selezionato il pulsante Regolarizza
automatico il sistema BIS provvedera ad inserire in automatico una reversale per ogni

riconciliazione selezionata, utilizzando i dati provenienti dal Sistema Pago In Rete.

1.8 Regolarizzazione Manuale Multipla
La funzione consente di regolarizzare due o piu riconciliazioni emettendo in automatico un’unica

reversale che comprende tutte le riconciliazioni che sono state selezionate.
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