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0 GENERALITÀ 

0.1 Scopo del Documento 

Lo scopo del presente documento è quello di fornire uno strumento di supporto agli utenti per la 

consultazione della sezione “Documenti e manuali” dell’applicativo Gestione Fabbisogno presente 

all’interno del portale SIDI. 

 

0.2 Applicabilità 

Il documento si riferisce all’applicazione SIDI Gestione Fabbisogno – nell’ambito del portale SIDI – 

nella sezione Gestione Finanziario – Contabile. 

 

0.3 Riferimenti 

Codice Titolo 

Decreto Legislativo del 30 marzo 2001, 

n.165 

Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 

amministrazioni pubbliche 

Legge del 31 dicembre 2009, n.196 Legge di contabilità e finanza pubblica 

Legge del 30 dicembre 2018, n.145 
Bilancio di previsione dello Stato per l'anno finanziario 2019 e 

bilancio pluriennale per il triennio 2019-2021 

Decreto Ministeriale del 31 dicembre 

2018 

Ripartizione in capitoli delle Unità di voto parlamentare relative al 

bilancio di previsione dello Stato per l’anno finanziario 2019 e per 

il triennio 2019-2021 

Gestione Fabbisogno – DGRUF Manuale Utente – DGRUF 

Gestione Fabbisogno – USR Manuale Utente – USR 

 

0.4 Definizioni e Acronimi 

Codice Titolo 

DGRUF Direzione Generale per Risorse Umane e Finanziarie 

MEF Ministero dell’Economia e delle Finanze 

MIUR Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

RTI Raggruppamento temporaneo di imprese 

SIDI Sistema Informativo Dell’Istruzione 

USR Ufficio Scolastico Regionale 
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0.5 Tabella delle Versioni 

Ver. 
Elabora 

(UO) 

Verifica 

(UO) 

Approva 

(UO) 

Data 

emissione 

Descrizione delle 

modifiche 

2.0  
Federico Polimanti  

(UO) 

Serena Spaziani 

(UO) 

Alessandra Tolu 

(UO) 
23-06-2020 

Modifica del documento 

per aggiornamento § 

Video Tutorial 

1.0  

Gaetano Loconsole  

(UO) 

Federico Polimanti  

(UO) 

Serena Spaziani 

(UO) 

Alessandra Tolu 

(UO) 
07/01/2020 Nascita del documento  
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1 GUIDA ALLA CONSULTAZIONE 

1.1 Introduzione 

Tutto il materiale informativo e di supporto all’utilizzo dell’applicativo Gestione Fabbisogno è 

consultabile all’interno della sezione “Documenti e Manuali” della propria area riservata del portale 

SIDI. Nella pagina relativa all’applicativo è possibile ritrovare i seguenti contenuti: 

• Cos’è – per descrivere il procedimento amministrativo; 

• Destinatari – indica a chi è rivolto l’applicativo; 

• Guida consultazione documenti – strumento di lettura dei documenti informativi pubblicati; 

• Video tutorial – strumenti di formazione che illustrano il funzionamento applicativo; 

• Documentazione – riportante i riferimenti normativi; 

• Guide rapide – manuali d’uso. 

 

Si riporta, nei successivi paragrafi, il dettaglio di ogni singola sezione. 

 

1.2 Cos’è 

In questa sezione viene descritto il procedimento amministrativo in base alle normative che lo 

regolamentano. 

 

1.3 Destinatari 

Specifica le categorie di utenti per le quali l’applicativo è messo a supporto dell’operatività. 

 

1.4 Guida consultazione documenti 

Questa sezione riporta la presente guida che fornisce all’utente una panoramica di tutto il materiale di 

supporto all’utilizzo dell’applicativo. 

 

1.5 Video Tutorial 

La sezione riporta il materiale formativo per supportare gli utenti nel corretto utilizzo dell’applicativo 

tramite brevi presentazioni video descritte di seguito: 

• Utenti USR – Guida all’utilizzo del sistema – per supportare gli utenti USR nel processo di 

inoltro e monitoraggio delle richieste di maggior fabbisogno, de-assegnazione, variazioni 

compensative e impegni pluriennali all’Amministrazione Centrale del MIUR – DGRUF Ufficio 

VII: Coordinamento della Previsione e della Gestione del Bilancio e Monitoraggio Dei Flussi 

Finanziari; 
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• Utenti DGRUF – Comunicato definitivo e assegnazioni – per descrivere i processi di 

caricamento del Comunicato definitivo, al fine di trasmettere la ripartizione prevista nel triennio 

ai vari Uffici Scolastici Regionali, e di assegnazione delle risorse finanziarie; 

• Utenti DGRUF – Gestione operativa – per supportare gli utenti DGRUF nella gestione delle 

richieste pervenute dagli USR, nella creazione dei Decreti Protocollati da trasmettere all’Ufficio 

Centrale del Bilancio per richiedere l’erogazione dei fondi, nella gestione delle richieste di 

abilitazione degli utenti degli USR all’applicativo e, infine, nella trasmissione di comunicazioni 

di vario genere agli USR. 

 

1.6 Documentazione 

Si riportano di seguito tutte le Leggi, i Decreti Legislativi e le Circolari Ministeriali più significative che 

regolamentano il funzionamento del procedimento amministrativo: 

• Decreto Legislativo del 30 marzo 2001, n.165  – Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche: 

in questo Decreto vengono disciplinati l’organizzazione degli uffici e i rapporti di lavoro e di 

impiego alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche, tenuto conto delle autonomie locali e 

di quelle delle regioni e delle province autonome. 

• Legge del 31 dicembre 2009, n.196 – Legge di contabilità e finanza pubblica: 

tale Legge disciplina e regolamenta la contabilità pubblica.  

• Legge del 30 dicembre 2018, n. 145 – Bilancio di previsione dello Stato per l'anno finanziario 

2019 e bilancio pluriennale per il triennio 2019-2021: 

il Bilancio di previsione è il documento contabile che espone in maniera sistematica il 

reperimento e l’impiego delle risorse pubbliche, come definiti dalle norme vigenti, 

rappresentando perciò il principale riferimento per l’allocazione, la gestione e il monitoraggio 

di entrate e spese dello Stato. 

• Decreto Ministeriale del 31 dicembre 2018 – Ripartizione in capitoli delle Unità di voto 

parlamentare relative al bilancio di previsione dello Stato per l’anno finanziario 2019 e per il 

triennio 2019-2021: 

con questo Decreto emanato dal MEF, viene effettuata la ripartizione delle unità di voto 

parlamentare in capitoli, ed in piani gestionali. 

 

1.7 Guide Rapide 

Le guide rapide descrivono nel dettaglio le funzionalità fruibili dagli utenti nell’applicativo Gestione 

Fabbisogno al fine di supportarli nel corretto utilizzo del sistema.  

Nello specifico, nella sezione sono presenti due manuali, uno per gli utenti USR l’altro per gli utenti 

DGRUF, che illustrano le funzionalità a essi dedicate. 

 


