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1. Introduzione all’uso della guida 
 

La presente guida si propone come supporto agli utenti delle segreterie scolastiche per l’utilizzo 

della procedura informatizzata per la rilevazione degli Esiti Finali. La rilevazione riguarda le 

terze  e quarte classi delle scuole secondarie di II grado e tutte le classi delle scuole Primarie, di 

tutte le scuole statali e paritarie. 

 

Per le Scuole di II grado che per il 1° e 2° anno sono tenute rilevano i dati di valutazione e per il 

3° e 4 anno il l’esito finale ottenuto allo scrutinio finale, questa guida si considera come una 

integrazione della Guida al processo di raccolta dei dati dello scrutinio di giugno.  

 

Simboli usati e descrizione 

 

Simbolo Descrizione 

 

Accanto alla lente d’ingrandimento viene approfondito l’argomento trattato nel 

paragrafo precedente. 

 

Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse. 

 

Accanto all’uomo che legge il giornale sono riportate notizie utili al 

miglioramento dell'operatività. 

 

Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione. 
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2. Aspetti generali 
 

Rilevazione Esiti Finali Analitici è una rilevazione pianificata dall’Ufficio VII della Direzione generale 

per gli studi, la statistica e i sistemi informativi.  

Tutta la procedura di rilevazione degli scrutini finali s’integra con l’Anagrafe degli alunni, quindi 

gli esiti degli scrutini possono essere effettivamente acquisiti nel SIDI solo se riguardano uno 

studente, riconoscibile con codice SIDI, già censito fra i frequentanti dell’anno scolastico 

corrente nelle classi oggetto della rilevazione 2011/12.  

 

Per le scuole di II grado che si avvalgono di applicativi per l’archiviazione dei risultati degli 

scrutini di fine anno diversi dal SIDI, e per quelle che non ne dispongono, si possono utilizzare 

per l’acquisizione dei dati due modalità distinte e mai sovrapponibili: inviare i dati via flusso o 

Gestire i dati in SIDI. 

La scuola di II grado deve, quindi, prima di iniziare la rilevazione, indicare una modalità 

operativa tra le seguenti: 

La scuola utilizza Sidi Gestione Alunni per l’inserimento dei dati 

La scuola utilizza un applicativo locale realizzato da fornitore accreditato SIIS 

 

 

Le due modalità sono tra di loro esclusive, fino a conclusione dell’intero 

processo di rilevazione degli scrutini finali del 2011/12. 

 

 

La scelta della modalità operativa è definitiva e permanente, salvo interventi di 

revoca della scelta operati solo dall’Ufficio di Statistica dietro specifica richiesta 

dell’utenza. L’Ufficio di statistica valuterà l’opportunità di effettuare 

preventivamente la cancellazione integrale di tutti i dati rilevati fino a quel 

momento, per evitare inconsistenze nella base dati.  

 

 

Per la scuola primaria, come indicato nella Nota 2456/RU/U Roma del 23 

maggio 2012, la modalità utilizzabile è esclusivamente quella puntuale sul 

SIDI. 

 

Le scuole che non utilizzano prodotti software a supporto delle operazioni di scrutinio, una volta 

scelta come modalità operativa la “Gestione Puntuale SIDI”, trovano nel SIDI tutte le funzioni 

che consentono di gestire tutti i dati di interesse di questa rilevazione, cioè potranno:  

 Gestire e/o monitorare il processo di acquisizione degli esiti degli scrutini finali; 

 Gestire gli esiti per ogni alunno di una classe (classe di frequenza SIDI) 
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 Consultare il report di Riepilogo Esiti che esporrà degli esiti ottenuti dagli alunni di una 

singola classe e il report Stato Acquisizione che esporrà, in formato pdf, informazioni rispetto 

alla copertura degli esiti registrati a sistema, rispetto al totale dei frequentanti, sia a livello 

di scuola che di singola classe.   

 

Le scuole che invece utilizzano prodotti software a supporto delle operazioni di scrutinio, una 

volta scelta come modalità operativa la “Trasmissione”, trovano nel SIDI tutte le funzioni che 

consentono di consultare i dati di interesse di questa rilevazione, trasmessi via flusso.  
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3. Accesso all’applicazione 

 

Si accede all’applicazione alla voce “Scrutini Finali Analitici” in Gestione alunni. 

 

 

Non partecipano alla rilevazione le scuole della provincia d’Aosta e di Bolzano, 

le scuole serali, le scuole non statali e non paritarie ed in generale tutte le 

scuole che non hanno censito gli alunni sul sistema Gestione Alunni. 

 

Inserire Nome Utente 

e Password nei campi 

predisposti.   
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Nel caso l’utente sia in possesso di più profili, 

si apre una pagina in cui va effettuata la 

scelta di quello con cui si desidera entrare 

nell’applicazione.  In questo caso, in base 

allla rilavazione di competenza si può 

scegliere Utente II GRADO oppure Utente 

PRIMARIE. 

Dopo la scelta del profilo, premere il tasto 

Avanti. 

 

 

 

Se l’utente è in possesso di un solo profilo accede direttamente alla pagina con 

l’elenco delle scuole associate all’utenza. Se, poi, è una sola la scuola che rientra 

nel contesto dell’utente, viene raggiunta subito l’home page di Gestione Alunni. 

 

Si accede così a una pagina che presenta l’elenco delle scuole per le quali l’utente può inserire 
dati della rilavazione.  

Si trova già impostato l’anno scolastico con il valore 2011-2012. 

Selezionare la scuola di interesse, attraverso il bottone accanto al relativo codice 
meccanografico, e poi premere il tasto Conferma. 

Con il tasto Indietro si torna alla pagina precedente. 
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Sarà disponibile il menu Scrutini Finali Analitici, che consentirà, in base all’Ordine Scuola e 

alle classi di riferimento, la rilevazione degli Esiti Finali. 

Per le scuole secondarie di II grado, coinvolte da questa rilevazione per le terze e quarte classi, 

il menu si integra con quello già disponibile per la rilevazione delle valutazioni prevista per le 

prime e seconde classi. 

Per le scuole Primarie, che non prevedono la scelta operativa e sono coinvolte dalla sola 

rilevazione degli esiti,  il menu Scrutini Finali Analitici è semplificato ed include la voce Esiti 

Finali. 

 

Per le scuole Primarie,  

il menu Scrutini 

Finali Analitici è 

semplificato ed include 

la voce Esiti Finali.  

 

 

 

Per le scuole di II 

grado il menu  

Scrutini Finali 

Analitici include 

anche gli Esiti Finali.  

 

 

 

L’elenco delle funzioni è sempre presente durante la navigazione all’interno 

dell’applicazione. 
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In alto, in ogni pagina visitata, resta registrato il percorso di navigazione, 

cosiddetto a briciole di pane, compiuto dall’utente dall’home page del Sidi fino 

alla pagina di dettaglio attuale.  
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4. Struttura e caratteristiche 

 

L’attività di risposta alla rilevazione Scrutini Finali Analitici prevede che le scuole compiano una 

serie di operazioni logicamente organizzate nel menù dell’applicazione web come segue: 

o “Gestione Alunni/Scrutini Finali Analitici/Scelta Operativa” (solo II grado)  

o “Gestione Alunni/Esiti Finali 

o “Gestione Alunni/Riepilogo Valutazioni  

o “Gestione Alunni/Stato Acquisizione 

Queste, in breve, le operazioni che corrispondono a ciascuna voce di menù. 

 

 Scelta Operativa   

l’obiettivo è quello dichiarare la scelta operativa per la trasmissione dei dati oggetto della 

rilevazione ( Trasmissione / Gestione puntuale SIDI).   

 

 Esiti Finali  

per gestire e/o monitorare il processo di acquisizione degli Esiti Finali ottenuti dagli alunni. 

 

 Riepilogo Valutazioni 

per controllare il dettaglio degli esiti per la classe.   

 

 Stato Acquisizione, 

per controllare lo stato di completamento della rilevazione per la scuola.   

 

Per le scuole che hanno scelto la modalità “Trassmissione”, all’apertura di flussi, possono usare 

le funzioni :  

 Trasmissione flussi, 

per trasferire i dati degli scrutini, se già disponibili nei sistemi locali, Sissi o software di altri 

fornitori.  

 Visualizzazione Log, 

per controllare l’esito delle importazioni di dati compiute verso il SIDI. 
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4.1 Gestione Alunni/Scrutini Finali Analitici/Scelta Operativa 

 

Per le sole scuole secondarie di II grado, profilate alla rilevazione, anche l’avvio del processo di 

acquisizione degli Esiti Finali avviene previa dichiarazione che si vuole adottare come modalità 

operativa:  

• La scuola utilizza Sidi Gestione Alunni per l'inserimento dei dati  

oppure  

• La scuola utilizza un applicativo locale realizzato da fornitore accreditato SIIS. 

 

 

Le scuole di II grado 

anche per questa 

rilevazione devono 

effettuare la scelta 

della modalità 

opertiva. 

Le scelte per le due 

rilevazioni possono 

anche essere 

differenti. 

 

 

 

Se la scuola dichiara di utilizzare un applicativo locale, anche in questo caso verrà richiesto 

all’utente di selezionare dall’apposito selettore il fornitore del pacchetto sw gestionale in uso 

presso la segreteria didattica mediante il quale intende inviare il flusso dei dati. 

 

La Scelta Opertiva 

pilota le attività 

successive. 

 

 

 

Al salvataggio della scelta verrà prospettata una ulteriore pagina di conferma in cui verrà 

visualizzata la scelta effettuata e in cui verrà ribadito all’utente della irreversibilità di tale 
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scelta. Mediante i pulsanti disponibili sulla pagina, sarà possibile ritornare sulla pagina di scelta 

opzione (Annulla) oppure di confermare la scelta effettuata (Conferma).  

 

La scelta della modalità operativa può essere modificata solo a fronte di interventi di revoca 

operati dall’Ufficio di Statistica dietro specifica richiesta dell’utenza, con un’apposita funzione 

che sarà realizzata per questo scopo.  

 

Accedendo successivamente al sistema, nel caso che la scuola abbia effettuato la scelta, verrà 

proposta una pagina riepilogativa sul tipo di scelta. 

 

In base alla scelta effettuata, le funzioni SIDI, descritte nel seguito, saranno a disponibili per: 

• effettuare interventi di inserimento e rettifica puntuale dei dati di valutazione, per le 

scuole che hanno scelto di inserire i dati utilizzando SIDI; 

 

• in sola consultazione per le scuole che hanno optato per la trasmissione. 

  

 

Se l’utente opta per la Trasmissione dei Flussi, potrà usare le funzioni in solo 

visualizzazione. 

 

 

 

Per la scuola primaria, come indicato nella Nota 2456/RU/U Roma del 23 

maggio 2012, la modalità utilizzabile è esclusivamente quella puntuale sul 

SIDI. 

 

 

Qualunque sia la modalità operativa scelta, per gli istituti Professionali,  

riconoscibili dal 3° carattere del codice meccanografico uguale ad “R”, che 

prevedono l’esame di qualifica al 3°anno, il processo di rilevazione prevede che 

sarà disponibile una specifica funzionalità di revoca della modalità operativa 

per permettere di passare dalla modalità flusso alla modalità Gestione SIDI, 

per garantire il completamento della rilevazione anche nel caso in cui non sia 

disponibile l’esito di qualifica sul pacchetto locale. 
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4.2 Gestione Alunni/Scrutini Finali Analitici: Esiti Finali 

Con la selezione della voce di menu Esiti Finali, disponibile solo per le scuole Primarie, il sistema 

visualizza un cruscotto che, per tutte le classi oggetto della rilevazione (tutte le classi delle 

scuole Primarie e del terzo e quarto anno di corso delle scuole secondarie di II grado), consente 

di gestire e/o monitorare il processo di acquisizione degli esiti finali ottenuti allo Scrutinio Finale 

dagli alunni. 

Il cruscotto, in base all’ordine scuola con il quale si sta operando, evidenzierà le seguenti 

informazioni sotto forma di elenco: 

 

Scuole Primarie (Fig. 4.2.1) 

 Classe/Articolazione 

 Totale Alunni frequentanti la classe 

 Totale Alunni con esito di cui: 

o AMMESSI 

o NON AMMESSI 

 

Istituti II grado Non Professionali (Fig. 4.2.2) 

 Classe/Articolazione 

 Totale Alunni frequentanti la classe 

 Totale Alunni con esito di cui: 

o AMMESSI 

o GIUDIZIO SOSPESO (solo per II grado) 

o NON AMMESSI 

 

Istituti II grado Professionali (Fig. 4.2.3) 

 Classe/Articolazione 

 Totale Alunni frequentanti la classe 

 Totale Alunni con esito di cui: 

o AMMESSI 

o GIUDIZIO SOSPESO (solo per II grado) 

o NON AMMESSI 

o QUALIFICATI (solo per 3° anno) 

o NON QUALIFICATI (solo per 3° anno) 

Con valorizzato il totale dei Qualificati/Non Qualificati per le terze classi e il totale degli 

Ammessi e Non Ammessi per le quarte classi. 
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Fig. 4.2.1 

Cruscotto Scuole 

Primarie 

Le funzioni 

accessibili 

selezionando una 

classe. 

 

 
  

 

 

Fig. 4.2.2 

Cruscotto Scuole 

secondarie di II 

grado non 

professionali 

Le funzioni 

accessibili 

selezionando una 

classe. 
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Fig. 4.2.3 

Cruscotto Scuole 

secondarie di II 

grado 

Professionali 

Le funzioni 

accessibili 

selezionando una 

classe. 

 

 
  

 

 

Qualsiasi sia l’ordine scuola sarà visibile l’indicatore stato di acquisizione degli esiti 

 Nessun alunno della classe con esito (Acquisizione non avviata) 

Almeno un alunno della classe con esito (Acquisizione avviata) 

Tutti gli alunni della classe con esito (Acquisizione completa) 

 

 

 

In ogni caso l’utente potrà, in base allo stato di acquisizione decidere di: 

 Selezionare una classe (riga), per visualizzare l’elenco degli alunni 

frequentanti la classe; 

 Selezionare una o più classi (riga) con almeno un alunno con esito, cioè 

indicatore o , per procedere al Reset degli esiti di tutto gli alunni 

della classe. 

 

Si precisa che per tenere sotto controllo lo stato di acquisizione degli esiti dello 

Scrutinio Finale sarà disponibile anche la stampa in pdf, selezionando 

l’apposita voce di menu.  

L’Indicatore è valorizzato con   in fase iniziale, quando per nessuna classe 

non è stata avviata ancora la rilevazione. 

 

 

Questa funzione, disponibile per la gestione alle scuole che hanno scelto come 

modalità operativa la “Gestione SIDI”, sarà disponibile anche alle scuole che 

hanno optato per la “Trasmissione”: per tali scuole non sarà abilitato il Reset. 

 

 

4.2.1 Cruscotto Esiti Finali Alunni  

Selezionata una classe/articolazione dal cruscotto e cliccando sul bottone “Esito”, si potrà tenere 
sotto controllo lo stato di acquisizione degli esiti dello Scrutinio Finale di tutti gli alunni 
frequentanti classi oggetto di questa rilevazione. Le seguenti informazioni saranno prospettate  
sotto forma di elenco: 
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 Indicatore di Stato, presente solo se esito registrato a sistema, 
 Codice Alunno SIDI,  
 Codice fiscale Alunno 
 Cognome Alunno 
 Nome Alunno 
 Esito Scrutinio Finale 
 
 

Fig.4.2.1.1 

Cruscotto Esiti 

Finali Alunni 

Le funzioni 

accessibili 

selezionando un 

alunno. 

 

 

 
  

 
 

 

Per le scuole primarie e per quelle di II grado che hanno scelto di Inserire i 

dati utilizzando SIDI, sarà possibile, direttamente dall’elenco, gestire l’esito 

ottenuto allo scrutinio finale da ogni singolo alunno. Tale Esito sarà 

preimpostato al valore di default “ammesso” se non già registrato a sistema. 

 

L’utente potrà quindi:  

 Visualizzare i dati anagrafici dell’alunno; 

 Modificare l’esito ottenuto dall’alunno, selezionando l’esito corretto tra gli 

esiti ammessi per il tipo scuola/anno di corso; 

 Cancellare l’esito di un alunno; 

 Salvare gli esiti degli alunni così come definiti sull’elenco. 

 

 
 
 
 

 

Per le scuole che hanno optato per la Trasmissione dei dati acquisiti su 

pacchetti locali di segreteria, la funzione sarà disponibile in sola consultazione: 

per tali scuole non sarà abilitata la cancellazione. 
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Quindi, le scuole di II grado che hanno scelto la “Trasmissione”, accedendo alla 

lista degli alunni per una singola classe, l’applicazione propone l’elenco degli 

alunni frequentanti con l’esito preimpostato al valore eventualmente registrato 

a sistema a seguito della trasmissione e l’utente può solo visualizzare i dati 

dell’alunno. 

 
 

 

Si precisa che, qualunque sia la modalità operativa scelta, per gli istituti 

Professionali,  riconoscibili dal 3° carattere del codice meccanografico uguale 

ad “R”, che prevedono l’esame di qualifica al 3°anno, sarà consentito di 

acquisire solo l’esito “QUALIFICATO” / “NON QUALIFICATO”, in luogo di 

AMMESSO NON / AMMESSO / SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO. 

 

La presenza del Codice Alunno SIDI è stata prevista per agevolare le scuole che Trasmettono i 

dati via flusso; infatti, essendo gli alunni coinvolti nella rilevazione necessariamente 

sincronizzati SOGEI, saranno riconoscibili con tale codice anche sul pacchetto locale. 
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4.3 Gestione Alunni/ Scrutini Finali Analitici: Riepilogo Valutazioni 

 

Per ogni classe/articolazione oggetto della rilevazione, sarà possibile riprodurre un report 

che riporta gli esiti ottenuti allo scrutinio finale da tutti gli alunni della classe, se già 

registrati a sistema.  

 

Fig.4.3.1 

Riepilogo 

Valutazioni 

Selezionando una 

classe oggetto di 

questa rilevazione 

sarà possibile 

richiedere la 

stampa del 

riepilogo degli 

esiti degli alunni 

della classe. 

 

 

 
  

 

 

Per le scuole secondarie di II grado, coinvolte da questa rilevazione per le terze 

e quarte classi e dalla rilevazione delle valutazioni per materia per le prime e 

seconde classi, l’elenco delle classi caricherà le classi coinvolte da entrambe le 

rilevazioni (1° e 2 – 3° e 4°). 

In base alla classe selezionata prospetterà l’esito degli alunni (per 3° e 4° 

anno) o il tabellone delle valutazioni per materia (per 1° e 2 anno). 

 

 

 

I quadri riepilogativi dello scrutinio, disponibili qualsiasi sia l’iter 

operativo (Trasmissione flusso o Gestione puntuale SIDI) scelto dalla 

scuola, possono essere esportati in formato Excel o pdf. 
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4.4 Gestione Alunni/ Scrutini Finali Analitici: Stato Acquisizione 

 

Per avere visibilità dello stato di acquisizione dei dati di valutazioni, l’utente scuola potrà anche 

avvalersi della funzione di “Stato Acquisizione”. 

Tale funzione esporrà in formato pdf, informazioni rispetto alla copertura delle valutazione degli 

alunni registrate a sistema, rispetto al totale dei frequentanti, sia a livello di scuola che di 

singola classe. 

 

 

Per le scuole secondarie di II grado, coinvolte da questa rilevazione per le terze 

e quarte classi e dalla rilevazione delle valutazioni per materie per le prime e 

seconde classi, il report Stato Acquisizione esporrà informazioni rispetto alla 

copertura di entrambe le rilevazioni, considerando le classi coinvolte da 

entrambe le rilevazioni (1° e 2 – 3° e 4°). 

 

 


