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1. Introduzione all’'uso della guida

La presente guida si propone come supporto agli utenti delle segreterie scolastiche per I'utilizzo
della procedura informatizzata di Gestione Iscrizioni per I’Anagrafe Alunni, durante la
fase di rilevazione delle iscrizioni alle prime classi per I'a.s. successivo. La rilevazione
compete a tutte le scuole statali, paritarie e non paritarie che appartengono ai cicli dell’'obbligo

scolastico (primarie, secondarie di I e II grado).

Simboli usati e descrizione

Simbolo Descrizione
Accanto alla lente d‘ingrandimento viene approfondito I'argomento trattato nel
\==_ N paragrafo precedente.
Q Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse.
2 % /] Accanto all'uomo che legge il giornale sono riportate notizie utili al
74 miglioramento dell'operativita.
@ Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione.
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2. Aspetti generali

La legge n.135 del 2012 (art 7. comma 28) stabilisce che, a decorrere dall'anno scolastico
2012-2013, le iscrizioni all'anno scolastico successivo verso le istituzioni scolastiche statali di
ogni ordine e grado per tutte le classi iniziali avvengano esclusivamente in modalita on line,
attraverso un apposito applicativo che il Ministero dell'istruzione, dell'universita e della ricerca

mette a disposizione delle scuole e delle famiglie.

L'utilizzo del sistema di iscrizioni on line, obbligatorio per le scuole statali e disponibile
anche per le scuole paritarie, ha quindi introdotto sostanziali variazioni nel processo di
gestione delle domande d’iscrizione da parte delle scuole, finora governato principalmente dalle
scuole di frequenza dei ragazzi, che si assumevavo il compito di raccogliere tutte le richieste e
di inoltrarle alle scuole destinatarie. L'iscrizione on line, infatti, viene compilata dalla famiglia e
direttamente inoltrata alla scuola di destinazione (scuola del livello superiore) senza
intermediazione della scuola dove l'alunno & frequentante in questo anno scolastico. Le
iscrizioni on line, tuttavia, possono sostituire per dettato normativo solo una parte delle
richieste d’istruzione dei ragazzi sottoposti al diritto/dovere all'istruzione e formazione, quelle,
per I'appunto, dirette alle istituzioni scolastiche statali e paritarie. Tutte le altre, a cominciare
dalle iscrizioni verso le scuole non paritarie e verso l'offerta di Istruzione e Formazione
Professionale (IeFP) nei centri regionali, saranno comunicate dalle famiglie alle scuole di

frequenza dei ragazzi attraverso altri canali informativi.

Le istituzioni scolastiche statali (destinatarie delle domande o anche quelle di frequenza)
offriranno un servizio di supporto per le famiglie prive di strumentazione informatica.

Il processo automatizzato ammette che le scuole stesse possano effettuare da parte del
genitore la compilazione dell’iscrizione on line, con funzioni simili a quelle utilizzate dalle

famiglie.

Queste regole di processo si applicano alle iscrizioni degli studenti che transitano dalla scuola
primaria alla scuola secondaria di I grado, e nel passaggio dal primo al secondo ciclo di
istruzione, con liscrizione al primo anno degli istituti scolastici del secondo grado. Sono

trattate esclusivamente le iscrizioni al primo anno di corso.

Per le iscrizioni al primo anno della scuola primaria, l'unica abilitata ad
operare € la scuola destinataria, che deve istruire il fascicolo personale del
nuovo alunno e registrarne gli estremi anagrafici all‘interno del SIDI.

ol
4

Anche quest’anno, infine, le scuole non statali non paritarie potranno
partecipare alla rilevazione delle iscrizioni SIDI per I'anno 2013/14, pertanto

HP Enterprise Services Italia S.r.l. - Selex ES S.p.a. -4-



Guida operativa

Gestione Alunni - Rilevazione Iscrizioni a.s. 2013/14

|esse verranno trattate alla pari delle scuole statali e paritarie.

e

Restano escluse, perché non sottoposte alla disciplina sull’obbligo scolastico,
tutte le iscrizioni presentate presso le scuole dell’infanzia, statali e paritarie,
e per i corsi serali.

Le domande di iscrizione alle prime classi, registrate on line dalle famiglie ed inoltrate alla

prima scuola di destinazione, saranno disponibili per le segreterie didattiche attraverso |l

sistema centralizzato SIDI di Gestione Iscrizioni.

Durante le diverse fasi di gestione di una domanda on line, la famiglia ricevera delle notifiche

(all'indirizzo e-mail, indicato in fase di registrazione sul portale Iscrizioni on line) contenenti

aggiornamenti sullo stato di avanzamento della domanda trasmessa.

I destinatari della procedura sono tutti coloro che operano nell’area Gestione Alunni con il

profilo di Utente Statale e Utente Paritaria, ciascuno per le scuole di propria competenza

operativa. Tra questi compaiono le seguenti figure:

- Dirigente scolastico

- Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA)

- Assistente amministrativo.

Le funzionalita messe a disposizione delle scuole sono rilasciate anche agli
utenti del Servizio statistico della DGSSSI, insieme a quelle per le attivita di
scarico dei dati e di monitoraggio.

I monitoraggi sono anche consultabili dagli:

- Uffici scolastici regionali (USR)

- Uffici scolastici territoriali (UST)

rispettivamente con una visibilita regionale e provinciale delle

informazioni proposte. Solo la DGSSSI puo esaminare l'intero territorio
nazionale.
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3. Accesso all’applicazione

Accedono all’applicazione Gestione Alunni tutte le scuole statali e non statali, purché

adeguatamente profilate con le procedure di Gestione Utenze.

=

Non partecipano alla rilevazione in Anagrafe Alunni le scuole di Trento, Bolzano
e Aosta, le Accademie ed i Conservatori di musica, i Convitti, gli Educandati, le
scuole con caratteristica di “Scuola ospedaliera” e “Scuola carceraria” di
qualsiasi ordine e grado d’istruzione e le scuole chiuse (“sospese”) dall’Ufficio
di Statistica e dai Referenti degli UST con |'apposita funzione.

Restano escluse dal processo di rilevazione delle Iscrizioni, perché
non sottoposte alla disciplina sull’obbligo scolastico, tutte le
iscrizioni presentate presso le scuole dell’infanzia, statali e paritarie, e
per i corsi serali.

Inserire Nome
Utente e
Password nei
campi predisposti.

D Accewa - Mrrosd) brerwt frakes

o X Yem Faeie el b

\w;: Uoee ik ot cpdonn g s shan | CRP O LA TIIDAS | LY T OED AN A0 § TIMASEISASE MOASMOAN NI | D08 TWAS0I0N JANTITT I BUTOAMASATT] 50 %

eS Mearvale

Impsstiere £ Donee aeete ¢ b plisen 2 5wgs -0 per coegere Iaceesns
Nome ytents
Pasatrd
Cambye Paspwort
L'eso son asvoumats 4 questo ot & preden ¢ pob ersere persegus crakusete ¢ penalresnts
2% | S48 taarved © 208 ‘. Sraviers fells PBBSCa Subrurannd ol Tiasterens A Rl bome
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Nel caso l'utente sia
in possesso di piu
profili per operare in
Gestione Alunni, si
apre una pagina in

scelta di quello con
cui si desidera
entrare
nell’applicazione.
Dopo la scelta del

tasto Avanti.

cui va effettuata 'Ia\\_p

profilo, premere~u\

Selezionare un alemento della lista.

Sceqliers il profilo con cui lavorare nell’ambito di Gestione Alunni

2 Profili trovati, bsta complata
Brofilo
UTENTE STATALE I GRADO
3 UTENTE STATALE 1l GRADD

Se

I'utente possiede un solo profilo,

Gestione Alunni, accede direttamente alla pagina con l'elenco delle scuole
associate all’'utenza.

dopo aver selezionato |‘applicazione

HP Enterprise Services Italia S.r.l. - Selex ES S.p.a.



Guida operativa

Gestione Alunni - Rilevazione Iscrizioni a.s. 2013/14

Si accede cosi a una
pagina che presenta
I'elenco delle scuole
per le quali I'utente &
autorizzato ad
operare.

Si trova gia
impostato I'anno
scolastico corrente,
con il valore 2012-
2013.

Selezionare la scuola
di interesse,
attraverso il “check”
accanto al relativo
codice
meccanografico, e —
poi premere il tasto
Conferma.

Con il tasto Indietro
si torna alla pagina

Lista Scaoda Associale

Selerienare una Scocls dalis llste o PAnno Scodastico di rifarimento

18 Scuole trovate; iista da 12 X0[Frmafrecedents] 1, 2 [ el
Lodice Tigologin Souol -
Lienta Lrewnying o Sannly
BAPCODI0LE LICED CLASSICO G.GALILEL
CHPCOOIME - LICED CLAf LELASSICO. "G.PERROTTA’

CHPSOI000E LICES als] L& } “AROMITA
CHPS000L0 - LICED SCIE! o H

CHSLOOIGAE - LICED ARTISTICO LARTISTHCG "B ASCOVITTT
CETANI000 - ISTTTUTO TECK OO AGRARIO LT AGRARKY E GEOMETRI
CRTDOOO0T NGO COMMERTLALE LT COMMERCIMLE "G BOCCARDI™

COMMERCIALE
ST PROF INDUSTRIA E ARTIGIARATO S ALFRLING A
15T PROF PER | SEAVIT] COMMERCLALICAVALIERE

LT.COMMER

ETBOCCARDET CORSO SERALE

CERIDE

FERCOB00A
Anne Sookastics " 1sa2-2h08 v

precedente.

Nota Bene:

L'accesso al menu servizi delle funzionalita di Gestione Iscrizioni si ottiene
dopo la selezione dell'anno scolastico corrente (2012/13), in modo che
il processo di rilevazione possa svolgersi in contemporanea con la gestione
delle frequenze dell’a.s. in corso, le cui funzioni sono attualmente raccolte
sotto la voce Anagrafe Nazionale del medesimo anno scolastico.

Ne consegue che |I'’Anagrafe delle scuole di riferimento per il censimento delle
iscrizioni & quella valida per I’Organico di diritto 2012/13.

Soltanto in seguito al consolidamento della rete scolastica valida per I'Organico
di diritto 2013/14 e quindi al termine delle operazioni di accorpamento,
dimensionamento, ecc, le scuole statali di destinazione (comprese quelle
accorpate, dimensionate, ...) potranno continuare la gestione delle proprie
iscrizioni, accedendo al sistema di Gestione iscrizioni con l'a.s. 2013/14, sotto la
voce Gestione iscrizioni, nel cui ambito la scuola potra operare con tutte le
funzioni di gestione della domanda e spostarle, se necessario, sui codici validi
dopo il dimensionamento. Le scuole statali di provenienza continueranno a
monitorare le iscrizioni degli alunni frequentanti le proprie classi conclusive
accedendo al sistema nell’anno scolastico 2012/13.

Dal momento che il consolidamento della rete scolastica ai fini dell’Organico di
diritto non riguarda le scuole non statali, queste continueranno a gestire le
iscrizioni all'anno scolastico 2013 accedendo al sistema per |I'anno scolastico
corrente 2012/13, sia come scuole di destinazione che come scuole di
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provenienza.

Prima di procedere all'inserimento delle domande, & indispensabile aver
concluso le attivita di aggiornamento delle frequenze 2012/2013, che, se non
ancora effettuata, si realizza con I'‘apposita funzione “Chiusura attivita”.
L'operazione di chiusura delle attivita rende visibile, nel menu

“Gestione Alunni”, la voce “Gestione iscrizioni”.

Gestione
Iscrizioni.

Cliccare sulla voce Gestione Alunni

\\wﬁmcriziuni
Comunicazioni di

Benvenuto, -

I tuoi servizi

Trasmissione flussi
Visualizzazione Log
Anagrafe Mazionale

Servizio
Torna a lista scuole
Torna a Pag. Iniziale

Compare allora
il menu servizi

I tuoi servizi

Gestione Alunni
Trasmissione flussi

deII’a.ppIicaziO{ Visualizzazione Log
Gestione Anagrafe Nazionale
Iscrizioni. Gestione Iscrizioni

Alunni classi
conclusive
Gestione domande
ricevute
Iscrizione diretta
Download Dati

Comunicazioni di

Servizio

Torna a lista scuole

Torna a Pag. Iniziale

HP Enterprise Services Italia S.r.l. - Selex ES S.p.a.




Guida operativa Gestione Alunni - Rilevazione Iscrizioni a.s. 2013/14

A In alto, in ogni pagina visitata, resta registrato il percorso di navigazione,
cosiddetto a “briciole di pane”, compiuto dall’'utente dall’'home page del Sidi fino
alla pagina di dettaglio attuale.
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4. Struttura e Caratteristiche

Il processo di trattamento delle domande indirizzate agli istituti scolastici statali, paritari e non
paritari, compete da quest’anno alle scuole destinatarie dell’iscrizione. Alle scuole di
provenienza, intendendo con questa dizione le scuole nelle quali gli alunni frequentano |'ultimo
anno di corso nel 2012/13, resta assegnato, invece, il compito di vigilare sull’assolvimento del
diritto/dovere all’istruzione e formazione, assicurandosi che ogni alunno delle proprie classi

conclusive abbia trovato una collocazione adeguata nel prossimo anno scolastico.

Il punto di partenza per una nuova domanda di iscrizione alle prime classi & quindi la
registrazione online da parte della famiglia e l'inoltro alla prima scuola di destinazione. In tal
modo le iscrizioni possono essere direttamente gestite dalle segreterie didattiche attraverso il
sistema centralizzato di Gestione Iscrizioni SIDI.

In accordo al calendario diffuso alle scuole (Nota prot. N. 487 del 22/02/2013) le possibili

azioni successive su una domanda on line sono:

fino al 28/02/2013, data di chiusura dell’attivita di iscrizione on line per la famiglia
per le scuole di frequenza:

e annullamento della domanda

per le scuole di destinazione:

e modifica della domanda

e restituzione alla famiglia (per eventuali correzioni/integrazioni)

e annullamento della domanda

dal 01/03/2013 al 10/03/2013 (periodo di proroga per la scuola delle attivita di Iscrizione
Online)
per le scuole di frequenza:

e annullamento della domanda

e inserimento della “scelta della prosecuzione dell’'obbligo alternativa al

percorso scolastico”;

per le scuole di destinazione:

e annullamento della domanda

e modifica della domanda

e restituzione alla famiglia (per eventuali correzioni/integrazioni) delle sole

domande inserite sul portale delle Iscrizioni On-line dalla scuola per conto

della famiglia;

e inoltro (d’ufficio) delle domande rimaste sospese negli stati “In lavorazione”
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oppure “Restituita alla famiglia;

dal 11/03/2013 (chiusura del periodo di proroga per la scuola delle attivita di Iscrizione
dopo la chiusura dell’attivita di iscrizione on line)
per le scuole di frequenza:

e annullamento della domanda

e inserimento della “scelta della prosecuzione dell’'obbligo alternativa al

percorso scolastico”;
per le scuole di destinazione:

e annullamento della domanda;

e inoltro (d'ufficio) delle domande rimaste sospese negli stati “In lavorazione”

oppure “Restituita alla famiglia”;

e modifica della domanda;

e accettazione della domanda, previa eventuale modifica da parte della

scuola;

¢ smistamento della domanda, verso altra scuola di stesso ordine e grado

e iscrizione diretta, soltanto per le scuole non statali;

¢ download dei dati di iscrizione per scaricare nei pacchetti locali i dati di tutte

le iscrizioni in carico alla scuola;

dal 20/03/2013 anche le scuole statali di destinazione potranno gestire le iscrizioni dirette.

Nei livelli di istruzione primaria e secondaria di I grado, quindi, le segreterie dovranno:

1. prendere visione delle iscrizioni negli istituti scolastici del livello successivo (visualizzazione
modulo domanda in pdf) o segnalare scelte di prosecuzione dell’obbligo in percorsi diversi
da quello scolastico, per tutti gli alunni che stanno frequentando I'ultimo anno (Alunni in
classi conclusive)

2. gestire le iscrizioni alle prime classi del proprio istituto, ricevute on line (scuole statali o
paritarie) o con presentazione diretta del modulo cartaceo (paritarie e non paritarie), per il

2013/14 (Iscrizione diretta in 1° classe)

Nel secondo ciclo (secondaria di II grado), invece, le segreterie dovranno solamente gestire le
iscrizioni alle prime classi per il 2013/14, ricevute on line (scuole statali o paritarie) o con

presentazione diretta del modulo cartaceo (paritarie e non paritarie).

Le scuole di provenienza saranno costantemente aggiornate dell’arrivo a sistema di una

domanda on line, o di un’iscrizione immessa direttamente (dopo la scadenza della fase di
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inserimento da parte delle famiglie) dalla scuola di ordine superiore paritaria, che non ha optato

per il sistema on line, o non paritaria per ognuno dei propri alunni frequentanti I'ultimo anno del

corso di studi.

Le scuole di provenienza degli alunni frequentanti le classi conclusive:

1.

potranno visualizzare le domande di iscrizione presentate nel sistema Iscizioni On Line
dalle famiglie degli alunni oppure registrate dalle scuole di destinazione nella modalita
tradizionale (iscrizione diretta)

potranno annullare la domanda di iscrizione on-line inserita dalla famiglia sul sistema
Iscrizioni On Line e non ancora inoltrata alla scuola di destinazione (cancellazione fisica) a
sequito di richiesta esplicita da parte della famiglia

per gli alunni che al termine della scadenza per I'inoltro delle iscrizioni dal portale Iscrizioni
On Line non avranno presentato domanda, le scuole di provenienza dovranno trasmettere
la scelta alternativa della famiglia per la prosecuzione dell’obbligo, tra quelle autorizzate
per legge (resta sempre la possibilita estrema di indicare “NESSUNA SCELTA
COMUNICATA").

L'operazione di annullamento dell'iscrizione on line sara contestualmente ed automaticamente

comunicata alla famiglia con apposito messaggio di posta elettronica.

Le scuole destinatarie dell’iscrizione:

1.

7.

potranno visualizzare la domanda a loro diretta. Se la domanda non € corretta e completa,
entro il termine di presentazione delle domande, possono rimetterla alla correzione della
famiglia sul sistema Iscrizione on Line (restituzione alla famiglia)

potranno aggiornare gli elementi base della domanda sul sistema di gestione iscrizione
SIDI, eventualmente anche in contrasto con le preferenze indicate nella domanda on line
e anche dopo la scadenza dei termini di presentazione (modifica)

potranno annullare la domanda di iscrizione a loro inoltrata (cancellazione fisica) a

sequito di richiesta esplicita da parte della famiglia

potranno restituire alla famiglia la domanda di iscrizione a loro inoltrata a sequito di
richiesta esplicita da parte della famiglia, per consentire alla famiglia di effettuare le
correzioni richieste ed un nuovo inoltro, alla stessa scuola

potranno effettuare I” inoltro (d’ufficio) delle domande rimaste sospese (seppure sollecitate
alle famiglie ritardatarie) che si visualizzano nello stato “In lavorazione” e in quello
“Restituita alla famiglia”, previo contatto ed autorizzazione delle famiglie interessate
dovranno puntualmente accettare o smistare ad altra scuola di stesso ordine e grado,
entro il termine indicato nella circolare delle iscrizioni, tutte le domande on line ricevute.

potranno registrare un set minimo di dati dell’iscrizione (Iscrizione diretta), d'interesse
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per I’Anagrafe Nazionale degli Studenti, nei casi di scuole paritarie che non abbiano scelto
di utilizzare il sistema di Iscrizioni on line o nelle scuole non paritarie. Tale registrazione
risulta disponibile anche alle scuole statali o paritarie che hanno partecipato all’'iniziativa

delle Iscrizioni Online, nei tempi fissati e gia descritti prima.

Le operazioni di annullamento, restituzione alla famiglia, inoltro d’ufficio, accettazione o
smistamento verso altra scuola dell'iscrizione on line saranno contestualmente ed
automaticamente comunicate alla famiglia con apposito messaggio di posta elettronica.

Lo smistamento si compie principalmente nella rosa delle tre scuole (una sola & obbligatoria)
preventivamente indicate dalla famiglia, ma € comunque consentito lo smistamento verso scuole
diverse da quelle indicate nella domanda. Questa possibilita risolve anche la necessita di smistare
la domanda in altra scuola per indisponibilita di posti nel caso in cui il genitore non abbia indicato
scelte alternative, o nel caso che le tre preferenze sulle scuole siano state tutte investigate e non
ci sia modo di accoglierle, o ancora quando il genitore abbia commesso errori nell'individuazione

delle scuole di proprio interesse.

La scuola di destinazione che é stata indicata dalla famiglia come prima scelta deve controllare,
con la funzione di visualizzazione, tutto liter della domanda, anche gli eventuali smistamenti
successivi che la stessa potra subire. Tale richiesta discende dal fatto che la norma assegna la
responsabilita di trovare una collocazione all’alunno in obbligo scolastico alla prima

scuola di destinazione scelta dalla famiglia.

Nel caso di domande on line verso scuole secondarie di I e II grado le opzioni giungeranno al
sistema delle Iscrizioni SIDI gia impostate dalla famiglia (codice della prima scuola e massimo 3
indirizzi, rispettando la priorita indicata nella domanda); nel caso di domande di tipo tradizionale
non sara richiesto di indicare altre scelte perche la registrazione dell’iscrizione in SIDI comporta

I'implicita accettazione dell’iscrizione nella scuola che sta operando.

Terminata la fase di compilazione e inoltro delle iscrizioni sul portale Iscrizioni Online, a partire
dall’11/03/2013, ogni scuola pud scaricare i dati di tutte le iscrizioni ad essa in carico, sia
quelle nate come domande online sul portale delle Iscrizioni Online, sia quelle eventualmente
registrate dalla scuola stessa come iscrizioni dirette. I dati delle iscrizioni sono scaricabili in tre
diverse modalita, corrispondenti a tre flussi aventi diversi livelli di dettaglio:
eset minimo di dati (Dati Alunni):
vengono esportati i dati minimi di iscrizione, tra i quali l'utenza che ha registrato la
domanda di iscrizione ed i dati di contatto del familiare dell’iscritto;
eset intermedio di dati (Dati Alunni/Famiglia):
in aggiunta ai dati previsti nella tipologia precedente, vengono esportati i dati dei

genitori/tutori/affidatari ed i dati forniti nelle sezioni obbligatorie previste nel modulo della
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domanda di iscrizione

eset completo di dati (Dati Alunni/Famiglia/Scuola):
in aggiunta ai dati previsti nella tipologia precedente, vengono esportati i dati forniti nelle
sezioni facoltative previste nel modulo della domanda di iscrizione alla scuola, quali ad

esempio I’adesione ai servizi offerti dalla scuola.

La scuola potra scegliere la tipologia di download dati desiderata, in funzione delle proprie
esigenze di elaborazione e di utilizzo dei dati estratti nei sistemi locali. Per ottenere il download
dei dati & necessario registrare una prenotazione indicando la tipologia di flusso desiderata.
Soltanto il giorno successivo, al termine dell’elaborazione, i dati estratti, contenuti in un file in
formato compresso, saranno scaricabili dalla segreteria scolastica. Tale file rimane a disposizione

della scuola per un prefissato numero di giorni.

Soltanto in seguito al consolidamento della rete scolastica valida per I’'Organico di diritto 2013/14,
e quindi al termine delle operazioni di accorpamento, dimensionamento, ecc, parte la fase di
Consolidamento delle Iscrizioni.

Durante tale fase:

e Le funzioni di accettazione, smistamento ed inoltro d’ufficio non sono piu disponibili alle
segreterie scolastiche delle scuole di destinazione.

e Le iscrizioni acquisite in Sidi e non accettate esplicitamente dalle segreterie scolastiche
vengono automaticamente accettate d’ufficio dal sistema.

e Le iscrizioni registrate in Sidi su scuole interessate dalle operazioni di accorpamento e/o
dimensionamento, vengono migrate automaticamente verso i nuovi codici scuola previsti
per la rete scolastica 203/14.

e Le scuole statali possono continuare a gestire le iscrizioni all'anno scolastico 2013 come
scuole di provenienza accedendo al sistema per I'anno scolastico 2012/13; invece come
scuole di destinazione potranno gestire le iscrizioni operando esclusivamente per I'anno
scolastico 2013/14.

¢ Le scuole non statali possono continuare a gestire le iscrizioni all’'anno 2013 accedendo
al sistema per I'anno scolastico 2012/13, sia come scuole di provenienza che come scuole
di destinazione.

e Le scuole statali di destinazione possono “spostare” presso il proprio istituto delle
iscrizioni gia acquisite da altre scuole, al fine di completare puntualmente la fase di
migrazione delle iscrizioni gia avviata automaticamente dal sistema.

e Le scuole statali e non statali di destinazione possono acquisire nuove iscrizioni per
“trasferimento” da altri istituti, dichiarando di aver ricevuto il nulla osta rilasciato dalla

precedente scuola di destinazione delliscrizione.
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4.1 Funzioni a disposizione delle scuole di provenienza

4.1.1 Alunni in classi conclusive

La funzione consente alla scuola di provenienza (primaria o secondaria di I grado) il monitoraggio
(consultazione dati di sintesi e di dettaglio) delle domande relative agli studenti frequentanti le
proprie classi conclusive e la registrazione (inserimento/modifica e annullamento) della scelta di
prosecuzione dell’obbligo in percorsi alternativi a quello scolastico. La funzione consente inoltre
I'annullamento (cancellazione fisica) delle sole domande on-line registrate dalla famiglia e ancora

non inoltrate alla scuola di destinazione.

In tal modo la scuola si assicura che ogni alunno frequentante nell’anno scolastico corrente una
classe conclusiva del proprio istituto (quinte classi nel caso in cui ad operare sia una scuola
primaria, terze classi se ad operare & un istituto secondario di I grado) abbia trovato una
collocazione adeguata nel successivo anno scolastico, assicurando la prosecuzione del

diritto/dovere all’istruzione e formazione degli studenti in obbligo scolastico.

La funzione di ~
Alunni in classi E‘D — ﬁ'j _—
conclusive alla i Y . T - Anno Scolastico 201272013

. . Gestione Alunni --> Gestione Iscrizioni —> Alunni dassi conclusive --> Cruscotto Iscrizioni su Classi
sua attivazione

prospetta un

2 Classi trovate, ksta complata

C.I"USCOttO che . Classs Tot. Alunni Iscrizient On-line Iscrizioni Tradizipnall Tot. Tscrizioni Stato
riporta lo stato di 34 - 1. C. "VIALE ADRIATICO, 1407 14 o il o ]
avanzamento 73 38 » L C.OVIALE ADRIATICO, 1407 15 5 i & .
dell’acquisizione f

delle domande

d’iscrizione per gli Legenda:

alunni dell’ultimo . Per nessun frequantants B cdasse conetdsiva & stata registrata Viscrigione

anno ragg rupp i . Mon sono state registrate scnizipad per butt | frequentanti la classe conclusva
’

per Classe Sono state regstrate e sorflions per tukt | frequentant la classe conclusiva

Selezionare la
classe conclusiva
d’interesse e
premere il bottone
Avanti per
accedere all’elenco
degli alunni
frequentanti.

In particolare per ciascuna classe in elenco si riporta:

e il numero totale di alunni frequentanti ciascuna classe conclusiva
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e il numero di domande di iscrizione on line

e il numero di domande di iscrizioni di tipo tradizionale: le iscrizioni indicanti
una prosecuzione in percorsi alternativi a quello scolastico e le iscrizioni
inserite in maniera tradizionale dalle scuole di destinazione

e il totale delle domande di iscrizione per classe

e un indicatore di completamento delle iscrizioni.

Tale cruscotto € il punto di accesso per visualizzare le domande on line registrate dalle famiglie o
tradizionali inserite dalle scuole destinatarie come iscrizioni dirette e per
inserire/modificare/cancellare le opzioni d’iscrizione in percorsi diversi da quello scolastico, relative

agli studenti frequentanti la classe conclusiva selezionata dal cruscotto principale.

b

Si_ ottient_a I'elenco di t_utti e St 01313515

gII aILInnI frequentantl |a Cestione Al - Gesths Eecrinion - = Al classl comusie > Elenos Al
classe prescelta.

Dallo stesso elenco &
possibile selezionare il
pulsante Visualizza,
Annulla Domanda,
Inserisci Scelta,
Modifica Scelta,
Cancella Scelta ed
Indietro.

—_— 1

Claise solezianatar 18 - L € “alk abesaTicd, ey

In caso di domanda on
line, sara presente
un’icona rappresentativa,
che consente di prendere
visione del modulo PDF
della domanda compilato
dalla famiglia sul sistema
delle Iscrizioni online.

|

SRR LU RRRRE R

- e e e @

L'elenco puo essere
stampato come pdf
oppure esportato in

una cartella exc

in un file csv, selezionando
il link

corrispondente.

Premere Indietro per

tornare alla pagina
precedente.
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7

familiare che ha presentato la domanda di iscrizione online.

Nell’elenco sono riportati, oltre al nominativo e al codice fiscale degli alunni, gli
indicatori dello stato AgE (risultato dell’'ultima attivita di verifica effettuata
dall’Agenzia delle Entrate) e dello stato errore (il semaforo rosso indica, quasi
; sempre, l'‘assenza di dati obbligatori per I’Anagrafe Alunni), la scuola di
\‘ N destinazione e/o la scelta per la prosecuzione dell’'obbligo in alternativa al percorso
= scolastico comunicata dalla famiglia, la tipologia di domanda (on-line o
tradizionale), lo stato corrente della domanda e |'eventuale progressivo domanda
assegnato dal sistema di Iscrizioni on line, lI'eventuale contatto telefonico del

domanda” presente nella scheda di dettaglio.

on line:

disponibile alla sola scuola di provenienza dell’iscritto.

sola scuola di provenienza dell’iscritto.

scuola di destinazione.

verranno descritti in seguito (par.4.2.1).

I possibili stati in cui puo trovarsi una domanda di tipo on line sono: INCOMPLETA,
IN LAVORAZIONE, INOLTRATA, RESTITUITA ALLA FAMIGLIA, SMISTATA,
ACCETTATA, TRASFERITA, ACQUISITA, ISCRIZIONE DIRETTA. A questi si aggiunge
lo stato "ANNULLATA"” che sara visibile solo consultando I’'apposita sezione “storico

I primi tre stati attengono ai passaggi che si svolgono nel sistema delle Iscrizioni

e INCOMPLETA: sul portale Iscrizioni On Line I|'utente ha inserito
esclusivamente la scuola, l'alunno e i dati di registrazione del familiare che
presenta la domanda. In questo stato la domanda non puo essere
gestita dalla scuola, ad eccezione dell’operazione di annullamento,

e IN LAVORAZIONE: sul portale Iscrizioni On Line sono stati inseriti tutti i dati
obbligatori del modulo base. La domanda puo essere inoltrata alla prima
scuola di destinazione ma l‘'utente non ha ancora provveduto all’inoltro alla
scuola. In questo stato la domanda non puo essere gestita dalla
scuola, ad eccezione dell’'operazione di annullamento disponibile alla

e INOLTRATA: sul portale Iscrizioni On Line il familiare pud solo visualizzare la
domanda. Il trattamento della domanda & passato nella responsabilita della

Tutti gli altri passaggi di stato sono ad opera della scuola di destinazione e

previste (istruzione familiare, IeFP nei centri regionali,..).

=
ﬁj.E;i 3
3 0
e e

dalla scuola di destinazione con l'inserimento di un’iscrizione diretta.

famiglie.

Per gli alunni per i quali non sono pervenute domande di iscrizione online, né sono
presenti iscrizioni registrate come iscrizioni dirette dalla scuola di destinazione, la
scuola dovra registrare la scelta di prosecuzione dell’'obbligo in percorsi alternativi
a quello scolastico (previa consultazione con la famiglia), utilizzando le voci

Tali particolari domande inserite dalla scuola di provenienza assumeranno lo stato
“ACQUISITA". In questo stato, la domanda pud comunque essere aggiornata

Le funzioni per la gestione di questo tipo di domande tradizionali sono disponibili
alla chiusura della fase di presentazione delle domande online da parte delle

7

) Per rendere piu agevole alla scuola le operazioni di verifica e controllo delle
\: iscrizioni dei propri alunni frequentanti, le funzioni di esportazione dati nei formati
CSV, Excel e Pdf mettono a disposizione dell’'utente anche i seguenti dati: tipologia
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dell’'utenza che ha registrato la domanda online (famiglia/scuola), il nominativo, il
contatto telefonico ed il contatto email del familiare che ha presentato la domanda
di iscrizione per I'alunno.

Attivato il pulsante
Visualizza, si apre
la scheda di
dettaglio della
domanda.

Con il bottone
Indietro, si torna
all’elenco degli
alunni.

CELLE L ]

Aftenzione!

G Eﬂ.HﬂHl_'r"Pl,'liT]H[ - dnng Sorastics P02 /I0LE
Gasticnn Al == > Gastione Isoririoni

> Alunni classi conclusive --> Dettaglio Iscririone

I datl i residenca dell'alonno presenti nella domanda pon colacidons con guelll regiztrat] nell’ snsgrafe ablunni SIDIL

Dady Arsaigralic

Cogmamie: T

sesso: FoData ol nascita:
Codbcn Fiseala: 700 crl}
Luogo Estaene:

Indirlzro: VIS VAL MELAINA T21/A

Prigma Citadinanza; 20

Marme: .
Comune Nasclba: H301 RDMA
Stato Estarg)

Caps BI41 - Comagna: HED L RO
Seconda Cittadinanza:

Dt Donnared @ Iscrizsone

Tipologls Domanda:
Humaro Domsardaz
Moduba Domanitaz

Stato Damanda:

Souola di destinasione:

Tipologia Percorso;

Indirizro di studio:

Scalla per la prosecurione dell obblgo in
alterpative ol porcorss Sookasticn:

Praferenre aipniese dally binegha

Scuals | Indifdrro

MAPSAINOOT PR-CLASEICT

Stonect Lot e ]
EFEenta

Data Indzio Stato . Scwola di destinazions Mum. Domanda
POTALE ISCRIZIONT Oh-LEN WO TRATA 44

S IRDLS S0 LA FRCC TRATA

1l

1l
>

La scheda di dettaglio della domanda contiene i Dati Anagrafici e i Dati di Iscrizione
(preferenze della famiglia - codice scuola con tempi scuola e/o indirizzi di studio, lo
stato e la tipologia di domanda). La scheda di dettaglio di una domanda di
iscrizione "ACQUISITA” non visualizzera il numero e il modulo della domanda, né la
scuola di destinazione. Analogamente la scheda di dettaglio di una domanda online
non visualizzera la scelta per la prosecuzione dell'obbligo, né le preferenze
espresse dalla famiglia.

Inoltre in un’apposita sezione “storico domanda”, sono tracciati tutti i passaggi
intermedi della domanda, i codici e le denominazioni delle scuole responsabili della
variazione e le date di variazione dello stato. Nei passaggi di stato visibili alla
scuola sono inclusi anche gli eventuali annullamenti e/o trasferimenti d’iscrizione
(successivi all’accettazione).

Soltanto per le domande on-line, viene segnalato all’'utente I'eventuale
incongruenza tra i dati anagrafici e/o di residenza dell’iscritto inseriti sul sistema
delle Iscrizioni online e I’Anagrafe alunni SIDI e sara possibile consultare il modulo
PDF della domanda. Tale segnalazione consentira alla scuola di verificare i dati
anagrafici e di residenza in suo possesso, di confrontarli con quelli indicati dalla
famiglia sul modulo di domanda, ed eventualmente di procedere con
I'aggiornamento dei primi mediante la funzione di Gestione Alunni - Gestione Dati
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Alunno nell’'anno corrente.

Non e possibile visualizzare il dettaglio in caso di domande di iscrizioni di tipo on
line in stato INCOMPLETA o IN LAVORAZIONE o RESTITUITA ALLA

FAMIGLIA.

In quest’eventualita il sistema risponde con un messaggio di errore (La domanda
di iscrizione non € stata ancora registrata nel sistema Gestione Iscrizioni).

La scuola ha in ogni caso la possibilita di consultare il modulo PDF compilato dalla
famiglia per fornire tutto il supporto richiesto affinche si completi correttamente la
compilazione e poi I'inoltro della domanda stessa.

Per annullare una domanda di iscrizione, si utilizza il bottone Annulla Domanda alla base

dell’elenco degli alunni.

_!z _5-\-__«:_'

Con il bottone - e St B8/ 3008
Annu"a Domanda Ceatione AU - - Gest s Erririond :-Nunrirhhic'muh.h.hr = Elence A
si pud annullare una

. Cladas solerinneta; 18 - 1 O “WEALE ADESSTRCD, L
domanda di B
iscrizione. Comine . . e e B AR o= THRE.. R e W S r
T Ul 2t . T
Selezionare I'alunno J =~ == === 1E e S W e
DA - e, S 1l e T % O]
e premere Annulla — et W e o T
Domanda per \ ey e L st S e
avviare — G
I'operazione. b " Wl
e 7 ' .l“
B L ] ] ik
gt e J "
T - L
i s : T i
e ar i

La cancellazione
dell'iscrizione deve
essere confermata
dall’'utente.
Premere Conferma\
per procedere nella
cancellazione
dell’iscrizione.

BE MR SANDRO PERTINI - Anno Scolastico 2012/2013
Gestione Alunni --> Conferma Operazione --> Pagina di Conferma

ATTENZIONE! I dati relativi alla domanda di iscrizione verranno cancellati.
Confermi l'operazione richiesta?

Canferma Il e

Premere Annulla per
revocare la richiesta
di

cancellazione
delliscrizione.

Nel caso di domanda online I'applicazione effettua I'invio automatico della mail alla famiglia per la

notifica dell’evento.

HP Enterprise Services Italia S.r.l. - Selex ES S.p.a. -21-



Guida operativa

Gestione Alunni - Rilevazione Iscrizioni a.s. 2013/14

Ll'operazione di annullamento domanda da parte della scuola di frequenza &
possibile soltanto se la domanda € di tipo online ed il suo stato € “"INCOMPLETA/IN
° LAVORAZIONE/RESTITUITA ALLA FAMIGLIA".

L'operazione di annullamento di una domanda on-line deve avvenire
soltanto su richiesta della famiglia dell’iscritto.

Per inserire la scelta di prosecuzione dell’obbligo per un alunno privo di domanda di iscrizione si

utilizza il bottone Inserisci Scelta alla base dell’elenco degli alunni.

Con il bottone
Inserisci Scelta si
puo inserire una
scelta di
prosecuzione
dell’obbligo in un
percorso
alternativo.

Selezionare un _____|
alunno privo di
domanda di
iscrizione

e premere
Inserisci Scelta
per avviare
I'operazione.

did - Anna Soolasticn 2012/ 1003
et Alunsl -+ Gexthoe Drcririond == Alunsl clssl comdushie <= Eenoe Al

Chadas solerianala 18 - L . WLE ADaTtl e
W Ak B e
L e vt Prstile Wigto gt FR B Peosecarbens st
gy, e b I LR - Q===
L L A, Ol s
L TR e PR Cun A st
- i e e Ul AR
ity s L PR IO
- M T T B
Ul e
Ere
[ Sre————— a1 i
T s
f @ 5
. - B
e e—— @
R TR 3t i

Eis

i

on-line oppure di tipo tradizionale diretta.

Non €& possibile inserire una scelta di prosecuzione dell’obbligo in un percorso
Q alternativo se per I'alunno & stata gia registrata una domanda di iscrizione di tipo
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Attivato il pulsante ) —C . £5)
Inserisci Scelta, si Pebhitiib i - SAESRERENT - Anno Scolastico 2013/2013
Gestione Alunni --> Gestione Iscrizioni --> [Inserimento Domande -- > Inserisc

apre la scheda di
dettaglio della

Dati Anagrafic
domanda.
Cogromis: drmes Home: SRk,
. Sesso: F Data dl nascita: 24/06/ 1958 Comuden Mascita: et
Con || bottone Codice Fitcalo: WG s | State Extero i Nascita:
- . Luogoe Estero di Hascita:
Indietro, si torna Indifizzo: WETEEATTY | Cap: 00141 Comune: HEOL ROMA
all'elenco degli Prima Cittadinanza: 200 [TALA Seconds Cittadinanza:
a | unnl. \ Crati Domanda lscrizana

Deormanda:

Con || bOttone Seolta por la rione dell’ obibligoe in
Salva si conferma akternativa ol percorsasealgstico:
la scelta per la
prosecuzione
deII’obeigo/—/

selezionata.

La scelta per la prosecuzione dell’'obbligo in alternativa al percorso scolastico &
obbligatoria e selezionabile da un elenco contenenente tutte le possibili scelte
previste.

Tra queste &€ sempre disponibile la voce “Nessuna scelta comunicata” da
utilizzare nel caso in cui la famiglia non abbia comunicato alcuna scelta alla scuola.

Il
7

1l

= In caso di scelta “"Percorso quadriennale di IeFP presso strutture regionali”
o “Percorso triennale di IeFP presso strutture regionali” & obbligatorio
indicare l'indirizzo di studio prescelto per l'alunno, selezionandolo da una lista
contenente tutti gli indirizzi di studio previstti per tali percorsi formativi.

L'inserimento della RMWMSIEEeS - STNDREZRERESMN - Anno Scolastico 2012/2013
scelta deve Gestione Alunni --> Conferma Operazione --> Pagina di Conferma
essere confermata
dall’'utente.
Premere Confer
per procedere nella
registrazione della
scelta.

Confermi I'operazione richiesta?

Conferma Arnailla

Premere Annulla per
Annullare
I'operazione.

Confermando |‘operazione, per l'alunno viene registrata una domanda di iscrizione di tipo
tradizionale in stato "ACQUISITA".
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Per modificare la scelta di prosecuzione dell’obbligo gia acquisita per un alunno si utilizza il bottone

Modifica Scelta alla base dell’elenco degli alunni.

Con il bottone ) )
Modifica Sceltasi | £~ 9—%

4d - Anma Seolastion 2011/ 3013

pu(‘) modificare una Centionne: Al -3 Gesthne Eucriziont -~ Al classd comushe -5 Ehnoo Al
scelta dl . Clicas seleripnala: 18 - 1. € “ALE ADERATRidn Las
pro§ecuz_|ong B
dell’obbligo in un |G e Ol e el fD, meeodeeside o JR,
percorso alternativo e Dhas W O OITHL @ e v e
precedentemente R R PR s S
inserita Do TN mEwemmes T st e
. — s R AT ke Sl AATA
B T i }Eh%ﬂ B st Fulad amtew
Selezionare un e Sessesmem, 08T s B
alunno avente VA Sompiniir S0 & W ey
domanda di O I T b e USIEAL NS
. - . T EE———— LG s paeL BT
iscrizione in stat(/ e — g s s s et
“ACQUISITA" Db e SRR ::_ti'_-xcl W i T ks | Ror
e premere Modifica B e e BN
Scelta per avviare W iy caimee R FIE:
B - - L]

l'operazione.

wi i ui wf H[;

HEEETE

E;

!

Q scelta di prosecuzione dell’obbligo in un percorso alternativo.

Non & possibile modifcare una scelta di prosecuzione dell’'obbligo in un percorso
alternativo se per I'alunno non € stata gia precedentemente registrata una prima

Attivato il pulsante | §) e ) —G
Modifica Scelta, si - SAMPIEMTIERTIN - Anno Scolastico 2012/2013

apre la scheda di Gestione Alunni --> Gestione Iscrizioni --> Inserimento Domande --> Modifica
dettaglio della _
domanda Dali Adagrafec
Coqnome: E— N G,
. Sesso: P Data di nascita: Wttty Comune Nascita: H501 ROMA
Con il bottone Codice Fiscale: TS Stato Esters di Nascita:
Indietro, si torna Luogo Estero di Nascita:

, . Tnlirky o Wir————————-"; Cop: 00141 Comuna: HEDL ROMA
all’elenco degli Prima Cittadinanza: 200 [TALLA Seconda Cittadinanzar
alunni. \

Dot Domanda [sCrizions

Con il bottone W Domanda: THADIZICHALE

Salva Si Conferma alternativa al Cuzione d‘:ﬂ:ﬁligo W Bercarss tiannade dr 18FF presic Hraitune reGicrat
la scelta per la Indirizze di studio: GPERATCRE DELLABSIGLIAMENTO
prosecuzione

dell’obbligo

selezionata.
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conte

€ pos

La scelta per la prosecuzione dell’'obbligo in alternativa al percorso scolastico &
obbligatoria e selezionabile da un elenco contenenente tutte le possibili scelte
previste.

Tra queste € sempre disponibile la voce “Nessuna scelta comunicata” da
utilizzare nel caso in cui la famiglia non abbia comunicato alcuna scelta alla scuola.

\_= N In caso di scelta “"Percorso quadriennale di IeFP presso strutture regionali”
= o “Percorso triennale di IeFP presso strutture regionali” & obbligatorio
indicare l'indirizzo di studio prescelto per I'alunno, selezionandolo da una lista
nente tutti gli indirizzi di studio previstti per tali percorsi formativi.
Nell’'operazione di modifica di una di queste due scelte di prosecuzione dell’obbligo

sibile modificare anche l'indirizzo di studio.

La modifica della
scelta deve
essere confermata
dall’'utente.

Premere Conferma
per procedere nella
registrazione della —
scelta.

Premere Annulla per
Annullare
I'operazione.

RMEEEISede - STNEBREEREE - Anno Scolastico 20122013
Gestione Alunni =-> Conferma Operazione --> Pagina di Conferma

Confermi 'operazione richiesta?

\ Conferma [ Anindila

Confermando l'operazione, per l'alunno viene modificata la domanda di iscrizione assegnandole la

nuova scelta indicata; lo domanda di iscrizione permane in stato "ACQUISITA”".

Per cancellare la scelta di prosecuzione dell'obbligo gia acquisita per un alunno si utilizza il bottone

Cancella Scelta alla

base dell’elenco degli alunni.
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La cancellazione
della scelta deve
essere confermata
dall’'utente.

Premere Conferma
per procedere nella
cancellazione della
scelta.

Premere Annulla per
Annullare
I'operazione.

—

_\»

RO PESLE - SANBREGWRERERIL - Anno Scolastico 2012/2013
Gestione Alunni --> Conferma Operazione --> Pagina di Conferma

ATTENZIONE! I dati relativi alla domanda di iscrizione verranno cancellati.
Confermi l'operazione richiesta?

Confermando l'‘operazione, per l'alunno viene cancellata la domanda di iscrizione tradizionale

indicante la scelta del

la prosecuzione dell’obbligo in alternativa al percorso scolastico.
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4.2 Funzioni a disposizione delle scuole di destinazione

4.2.1 Gestione Domande Ricevute

La funzione consente alla scuola di destinazione (primaria/secondaria I e II grado) di poter gestire
(visualizzare /accettare /modificare/ annullare/ restituire alla famiglia/ smistare) le domande
d’iscrizione dirette al proprio istituto in quanto inoltrate dal portale delle Iscrizioni online oppure

ricevute (smistate) da un istituto di stesso ordine e grado.

La funzione prospetta alla scuola un quadro analitico che consente di tenere sotto controllo I'arrivo
a sistema delle domande on line a loro dirette (perché inoltrate direttamente dal genitore o a
seguito di smistamento effettuato da altro istituto di stesso ordine e grado), negli stati:

e "“INCOMPLETA”

e "IN LAVORAZIONE” (ancora non inoltrate dal portale delle Iscrizioni online)

e “RESTITUITA ALLA FAMIGLIA” (di nuovo in carico alla famiglia, in seguito alla restituzione

da parte della scuola di destinazione),
e “INOLTRATA”
e “SMISTATA" (ricevuta da altra scuola di stesso ordine e grado)

e “ACCETTATA" (accettata esplicitamente dalla scuola operante).

Per completare il quadro delle domande di iscrizione in carico alla scuola, in elenco sono presenti
anche tutte le domande di iscrizione diretta registrate dalla scuola nel portale Sidi, in stato
“ISCRIZIONE DIRETTA” tramite I'apposita funzione descritta nel paragrafo successivo.

Dall’elenco delle domande ricevute ed in carico alla scuola, € possibile solo la consultazione
(visualizzazione) di una domanda registrata come iscrizione diretta; la gestione completa
(inserimento/modifica e cancellazione) & possibile mediante I'‘apposita funzione descritta nel

paragrafo successivo.
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P et
Attivando la funzione '@ R & i
Gestione Domande 1 ..1. VR -LSANDRD i:ERT[HE -. .ﬂ:nﬂ:u Sco astl:r_u 201272013 .
Ricevute il sistema Gesiione Alunni --> Gestione Iscrizioni --> Gestione Domande Ricevute -->
Ricerca

prospetta una pagina
per la ricerca delle
domande ricevute
dalla scuola. = Qomande ricevite ed in canco alla scuo
/ Domande ricevute & smistate ad alra scuola

Tipologia Ricerca

E’ necessario indicare
la tipologia di ricerca

des!deratg. La p\rlma Criten di Ricerca domanda ricevute ed in canco alla scuola
opzione risultera " i
Brca per-s L rove &
sempre Kerca per- scudia dr proveniania
preselezionata. Scuola di Provenienza

Per la prima tipologia
di ricerca & possibile
selezionare i filtri dj Tempo scucka; -
ricerca: scuola di
provenienza, tempo
scuola, indirizzo
oppure stato della Indirizzo di studio: -
domanda, anche
combinati fra loro.

Ricerca per tempo scuola
Ricerca per indinzzo

Facerca per stato domanda

Premere il bottone Stato. domands: -
Ricerca per— |

proseguire ed \ = .
’ REEren

accedere all’elenco

delle domande.

La scelta della seconda opzione “"Domande ricevute e smistate ad altra scuola”
consente alla scuola di destinazione di visualizzare e quindi di tenere sotto
controllo le domande che lei stessa, in qualita di prima scuola di destinazione
scelta dalla famiglia, ha smistato ad altre scuole.

%/ La necessita della seconda opzione discende dal fatto che la norma assegna la
¢ 7 responsabilita di trovare una collocazione all’alunno in obbligo scolastico alla

prima scuola di destinazione scelta dalla famiglia.

Di conseguenza, la prima scuola di destinazione deve controllare, con la funzione
di visualizzazione, tutto liter della domanda, anche gli eventuali smistamenti
successivi che la stessa potra subire.
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Selezionando la| R=—P—35g

PriMa OPZIONE NG | G s fomiane teriiont - st omsse cesss = eics emmands
tipologia di FiCerca | | o oot s o o s s s

si ottiene I'elenco di
tutte le domande di
iscrizione in carico

alla scuola, sia

quelle ricevute
online che quelle di
tipo iscrizione
diretta, estratte
sulla base dei criteri
di ricerca
eventualmente
indicati.

L'elenco puo es

sere stampato come~
pdf oppure
esportato in una
cartella excel o in
un file csv, basta
scegliere |l link
desiderato.

Dallo stesso elenco
e possibile A
selezionare uno dei
pulsanti
Visualizza,
Restituisci alla
Famiglia, Accetta,
Modifica, Smista,
Annulla
Domanda, Inoltro
(d’Ufficio) ed
Indietro.

/

Inoltre, per ogni
domanda di
iscrizione, €
presente un’icona
rappresentativa,
che consente di
prendere visione del
modulo PDF della
domanda inserita
sul sistema delle
Iscrizioni online.

La seconda tipologia di ricerca "Domande ricevute e smistate ad altra scuola” consente alla scuola
di visualizzare tutte le domande ricevute in quanto prima scuola di destinazione ma non pil a suo

carico in quanto smistate ad altra scuola.
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Nell’elenco sono riportati, oltre al nominativo e al codice fiscale degli alunni, la
scuola di provenienza, il tempo scuola e/o l'indirizzo caratterizzante l'iscrizione, lo
stato corrente della domanda ed il suo eventuale progressivo assegnato dal
sistema Iscrizioni online.

74

\‘ 3 Il contatto telefonico del familiare che ha compilato la domanda di iscrizione di tipo
= online viene visualizzato soltanto nell’elenco delle domande ricevute ed in carico
alla scuola.

L'indicazione della scuola di destinazione viene visualizzata soltanto nell’elenco
delle domande ricevute e smistate ad altra scuola.

Per rendere piu agevole alla scuola le operazioni di verifica e controllo delle
iscrizioni on line ricevute, le funzioni di esportazione dati nei formati CSV, Excel e
Pdf mettono a disposizione dell’'utente anche i seguenti dati: tipologia dell’'utenza
N che ha registrato la domanda online (famiglia/scuola), il nominativo, il contatto
= telefonico ed il contatto email del familiare che ha presentato la domanda di
iscrizione online per l'alunno, le tre scuole di destinazione eventualmente indicate
dalla famiglia nella compilazione della domanda di iscrizione online.

—

Il tasto “Restituisci alla famiglia” alla base dell’elenco e disponibile durante
_ I'intero periodo di inserimento ed inoltro delle domande di iscrizione sul portale
gﬁ,ﬂ Iscrizioni Online. Al termine di questa prima fase, il tasto sara ancora disponibile

4 nel periodo di proroga per la scuola delle attivita di Iscrizione Online: la scuola
potra restituire alla famiglia esclusivamente le domande inserite sul portale
Iscrizioni Online dalla scuola per conto della famiglia.

/) I tasti “Accetta” e “"Smista” alla base dell’elenco sono disponibili soltanto in

é%—";; seguito alla chiusura della fase di inserimento ed inoltro delle domande di iscrizione
sul portale Iscrizioni Online.

Il tasto “Inoltro (d’Ufficio)” alla base dell’elenco € disponibile soltanto in seguito

s alla chiusura della fase di inserimento ed inoltro delle domande di iscrizione sul

Q&g’# portale Iscrizioni Online. Esso consente alla scuola di inoltrare d’ufficio presso la

v/ scuola stessa le domande di iscrizione rimaste sospese sul portale in stato “IN

LAVORAZIONE"” o “RESTITUITA ALLA FAMIGLIA".

Quando la domanda si trova nello stato "INCOMPLETA” oppure “IN LAVORAZIONE"

i /) oppure “RESTITUITA ALLA FAMIGLIA”, cioé non € ancora presente sul SIDI, solo la
/i'&"' prima scuola di destinazione indicata dalla famiglia puo vedere la domanda nel suo
4 elenco di domande ricevute e non pud compiere alcuna azione su di essa ad
eccezione della visualizzazione del modulo PDF compilato dalla famiglia.

In caso di scelta dell’opzione 2 di Ricerca (Domande ricevute e smistate
ad altra scuola ) premendo il pulsante “Ricerca” si visualizza |'elenco delle
domande di iscrizione ricevute dalla scuola in qualita di prima scuola di
destinazione scelta dalla famiglia e smistate da questa ad altra scuola.

e
2
- .
e x e

Tale elenco, che si presenta ordinato per cognome e nome dell’alunno cui la
domanda si riferisce, prospetta nel dettaglio i seguenti dati: cognome, nome,
codice fiscale, eventuale codice utente della scuola di provenienza, tempo scuola
e/o indirizzo, scuola di destinazione corrente, stato corrente della domanda e
progressivo della domanda assegnato dal sistema Iscrizioni online. Inoltre, sara
presente un’icona rappresentativa, che consente di prendere visione del modulo
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PDF della domanda inserita dalla famiglia.

Selezionando un elemento dall’elenco € possibile attivare solo il bottone
“Visualizza” che ha le stesse funzioni descritte per I'opzione 1 (Domande ricevute
ed in carico alla scuola).

Attivato il pulsante
Visualizza, si apre
la scheda di
dettaglio della
domanda.

Con il bottone
Indietro, si torna
all’elenco delle
domande ricevute.

trefimh

A0 SAMDRO PERTIND - Anno Scolastico 20122013

Gesibone Ajunni --> Gestione Iscrizionl -

Cali Anagrafic

N

Sesso: M Data di nascita:

Coddlice Fiscale: 2

Lunge Estero:

Endirizzo: VIa DUE PORTOMNI, £B

Prima Cittadinanza: 200 [TaLla
Dat Domandd Irizions

Numears Domanda:

Madulo Domanda:

Tipologla Domanda:
Stoato Domanda:
Scuola di freguenza:
Tompo scuola:
Endirizzo di studio:

> Gestione Domande Rlcevate

= Dettagile

Noame:
Comune Nascita: B300 BUSTD ARSIZIO
Stato Estero:

Cap: Comune: FA3H MAPOLI
Seconda Cittadinanza:c

109
-

-]
ON-LINE

FHOLTRATA

ORARID ORDINARLD D 30 DRE
ORDINARID

Freferenee asprégte dalls tameglia

Seuala Teimpsa Scunda

SMHIE1I01Y GRARDY ORDIMARID

Indirizzao

£ 30 ORE ORCIARIC

Soonca Stati Domanda

Utente Data Stato - Scuola di destinazione Narm. Domanda

PORTALE ISCRIZIONE OR-LINEZZRL2013 15 16, %4 INGUTRAT S (R

il
7

1

La scheda di dettaglio della domanda contiene i Dati Anagrafici e i Dati di Iscrizione
(preferenze della famiglia - codice scuola con tempi scuola e/o indirizzi di studio,
lo stato e la tipologia di domanda). Il humero domanda ed il modulo domanda
sono visualizzati soltanto per domande di iscrizione di tipo on-line.

Inoltre in un’apposita sezione “storico domanda”, sono tracciati tutti i passaggi
intermedi della domanda, i codici e le denominazioni delle scuole responsabili della
variazione e le date di variazione dello stato. Nei passaggi di stato visibili alla
scuola sono inclusi anche gli eventuali annullamenti e/o trasferimenti d’iscrizione
(successivi all’accettazione).

Inoltre viene segnalato con un messaggio all’'utente |I'eventuale incongruenza tra i
dati anagrafici o di residenza dell’iscritto inseriti sul sistema delle Iscrizioni online e
I’Anagrafe alunni SIDI e sara possibile consultare il modulo PDF della domanda.

=

Non & possibile visualizzare il dettaglio in caso di domande di iscrizioni di tipo on
line in stato INCOMPLETA, IN LAVORAZIONE o RESTITUITA ALLA
FAMIGLIA.
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In quest’eventualita il sistema risponde con un messaggio di errore (La domanda
di iscrizione non e stata ancora registrata nel sistema Gestione Iscrizioni).

La scuola ha in ogni caso la possibilita di consultare il modulo PDF compilato dalla
famiglia per fornire tutto il supporto richiesto affinche si completi correttamente la
compilazione e poi l'inoltro della domanda stessa.

Soltanto la prima scuola di destinazione puo riportare una domanda on line “INOLTRATA” nello stato
precedente "RESTITUITA ALLA FAMIGLIA” per consentirne la correzione sul portale delle Iscrizioni On
Line.

Se la restituzione alla famiglia viene eseguita entro il 28/02/2013 (periodo in cui la famiglia puo
operare sul portale delle Iscrizioni Online), la correzione potra essere eseguita dalla famiglia
delliscritto. In seguito, quando la famiglia non ha piu la possibilita di operare sul portale Iscrizioni
Online, alla scuola sara consentito di restituire alla famiglia soltanto le domande inserite sul portale
Iscrizioni Online dalla scuola stessa, per conto della famiglia. Infatti, solo per la scuola & stato
previsto un periodo di proroga per operare sul portale Iscrizioni Online.

La restituzione alla famiglia pu6 essere attivata utilizzando il bottone Restituisci alla Famiglia alla
base dell’elenco delle domande. La domanda viene restituita alla famiglia o alla scuola che I'ha
inserita per conto della famiglia, sotto la supervisione della scuola che I'ha rimandata, perche la

modifichi e la inoltri nuovamente.

Selezionare la g e - . £}
. AATIRRTR TR | B A bbbl A, A Sechasbion FO0H 0L
doma nda dl Gastione Alunni -3 Geabione Duridont 5 Gratlong Bomands Bkewsdo > Dlengo emand

iscrizione in stato
INOLTRATA e

premere Gmepes Mo - Cofin - =

Restituisci alla v s ——
Famiglia per el gt el

, . m——— AR
l'operazione. i . i

e doarcs walecienatal COMaNDE BICTWLTT 10 BV CRIUT0 ARl A SORa,
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Viene visualizzata la
scheda di dettaglio
della domanda
selezionata.

Premere il bottone
Restituisci alla
Famiglia per

continuare con \

I'operazione.

Con il bottone
Indietro, si torna
all’elenco delle
domande ricevute.

ey iy
§) —G) )

RMMMELI013 -~ SANDRD PERTINI - Anno Scolastios 20022013

Gestione Aunni --> Gestlone Iscriziond --> Gestione Domande Ricevute --> Restitulsci afla famiglia

Dati Anagrafic

Cogriomnme: E

Sesso: M Data di nascita: 5500
Codice Fiscala: d
Lty Estarn:

Indbirizzo: VA DUE PORTONI, 28
Prima Cittadinanza: 200 TTALLA

Morme: '
Comune Nascita: B100 BUSTD ARS1ZI0
Stato Estero:

Cap:  Comune: FETF NAPTL]
seconda Clitadinanza:

Dati Domaryda 1Scrizions

B

-

-

O -LINE
Stato Doemandas NOLTRATA
Souola di Irequenzas
TEimipd & Ciidla:
Indirizzo di studio:
Prafersngs espresie dalla famigh

CRARTO ORDIMARID [ 2 ORE

CERDIMARTC

Seuala

Apusad | Ra

Tempa Seuala

FOAARIC BADENARTS DI B ORE ORNHARTED

frdeich Raptrbomcn aike Tdgha

La restituzione
dell'iscrizione deve
essere confermata
dall’'utente.
Premere Conferma
per procedere con
|'operazione di
restituzione
dell'iscrizione.

Premere Annulla per
revocare la richiesta
di

restituzione
dell’iscrizione.

o rd il &3 - SANDRO PERTINI - Anno Scolastico 2012/2013
Gestiona Alunni --> Conferma Operaziona --> Pagina di
Conferma

L'iscrizione sara’ restituita alla famiglia per un’ulteriore modifica.
Confermi I'operazione richiesta?

Confermando la restituzione, il sistema effettua l'invio automatico di una mail alla famiglia per la

notifica dell’evento.

by

L'operazione di restituzione alla famiglia e possibile soltanto su domande che non
siano gia state smistate precedentemente da altra scuola, in quanto & riservata
solo alla prima scuola di destinazione indicata dalla famiglia.

Una domanda di iscrizione puo essere restituita alla famiglia solo se il suo stato &
diverso da "INCOMPLETA", "IN LAVORAZIONE" o "RESTITUITA ALLA FAMIGLIA".
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Le domande ricevute dalla scuola devono essere analizzate dalla segreteria scolastica destinataria

dell’iscrizione ed in caso di accoglimento delle stesse devono essere esplicitamente accettate.

Selezionare la
domanda di
iscrizione in stato
INOLTRATA oppure
SMISTATA e

premere Accetta ~
per avviare
I'operazione.

E""@“E * K e TO127 308

Grfriliae Blahisl - Geglaine TwCrirknl - - Gtk Dovisiide BRrvela -5 Peidd eiide

Thon cSitrcn sebezbonade DOMNGE EDvUTE €0 i Al s fdiie

©om Flamal - G PUEFISHLY CRARID ORCDNASID BAICAE OH-LBE B TRETA
o1 31 el
§ A e CRARNY ORRARID. ERITART | TRATAFIRMLE | - HRCRITIONE
B 30 kg BHEEYTA
s, CRARID (WINARIG CRIMAKT TRATIOAMT IR
e o 30 DHETTA
kit TEaETErdaE R 0N
HEETTA
- VERST SEARCAE THANPIMGE HRCRIMOHE
PR URGATO K e DEETTA
=23
< - TR BAICALE - TERITRORALTY - IBORITENAE
PROMMGATE & 34 EETTA
o
| CRARKY (FOTRARIG. CROTNNS0 . DN-LoE ACTETTATA
£ o s
b L3 KXy POE
Sclosbenton ] | et 1| 1 bt i Bt et | T i |1 | e ] || et el | |

DERITAGRIE

Froln L g

o]

Viene visualizzata la
scheda di dettaglio
della domanda
selezionata.

Premere il bottone
Accetta per

continuare con
|'operazione.

Con il bottone
Indietro, si torna

all’elenco delle
domande ricevute.

) s £) s £
RMMMELF0LI - SANDRD PERTING - Anno Scolasticon 2002/ 2013
Gedtione Alunpl - -> Gestions 1scridond - > Gestions Domande Ricevoute --> Accetta

Dt dincagrarfec

Sesfo: M Data dl nascita: 08000 win Comune Nascitar B300 BUSTD ARSIZID
Codice Fiscales bl ooty Stals Estero:

Luoga Estaro:

Indirizze: V14 DS PORTON], 28
Prima Cittadinanza: 300 1faiia

Cap: Comusne: FAES RAPOLT
Seconda Cittadisanza:

s
o

[
ON-LINE
NOLTRATA

ORARIC DRDINARID BI 30 ORE
ORDIMARIO

8 bl 5 da O\
RMEMEE D0 T ORARID ORDINARID DE-30 CRE

Nella pagina contenente la scheda di dettaglio della domanda di iscrizione, viene
segnalato I'eventuale incongruenza tra i dati anagrafici e di residenza dell’alunno
inseriti sul portale delle Iscrizioni onLine e quelli registrati nell’Anagrafe alunni
SIDI.
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In contemporanea all’accettazione, € possibile aggiornare gli elementi base della
domanda (indirizzo e/o tempo scuola) sul sistema di gestione iscrizione SIDI,

eventualmente anche in contrasto con le preferenze indicate nella domanda on line
= e anche dopo la scadenza dei termini di presentazione.
In fase di accettazione, € possibile aggiornare anche i dati anagrafici e di
residenza dell’iscritto nei seguenti casi:
e La scuola destinataria dell’iscrizione & una scuola primaria;

oppure
e L’anagrafica delliscritto € stata censita per la prima volta nel SIDI proprio
= in occasione dell'inoltro della domanda di iscrizione dal portale delle

Iscrizioni On-line.

In questi casi € possibile aggiornare tutti i dati anagrafici e/o di residenza, ad
eccezione del codice fiscale.

L’accettazione

dell’iscrizione deve

essere confermata Comfermanta 'operazione dl scoettadone, L domanda 8 bericbone sard acoolta o sach Inviats comunicazlene alla famiglia,

dall’'utente.

{sanralgiililion, - Ao Scolastics 20022013

Gestione Abphind > Coplering Operaions > Paiéng 0 Conlernma

Condermd Foperadone rchiesta?

Premere Conferma )

per procedere con
I'operazione di
accettazione.

Premere Annulla p

revocare la richiesta

di accettazione
dell’iscrizione.

er

Confermando l'accettazione, il sistema effettua I'invio automatico di una mail alla famiglia per la

notifica dell’evento.

Le domande ricevute dalla scuola possono essere modificate sul sistema di gestione iscrizione SIDI

dalla segreteria scolastica destinataria dell'iscrizione. I dati modificabili sempre dalla segreteria sono

gli elementi base della domanda e cioe¢ il tempo scuola e/o I'indirizzo.
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Selezionare la
domanda di

5 . ) e ]
il - - Al - A SOoRashio BEER S 0
\ e stinne ANUAEE - - > Gestipne [aoriibom - ¢ Gesthane Domaainde Ricevute -- = Elenon Domarnds

iscrizione in stato
INOLTRATA oppure
SMISTATA oppure
ACCETTATA e
premere Modifica
per avviare
|'operazione.

Cafilarta

wlnlalnl wiel ofsl ofwlsl

Viene visualizzata la
scheda di dettaglio
della domanda
selezionata.

Modificare l'indirizzo
e/o il tempo scuola.

Premere il bottone
Salva per

continuare con

§) ) e D

rgmanns T - | % wlEEdilh - Anna Scolisrico 2001373013
Gestione Alunni <> Gestlone 15crizion -~ > Gestione Domande Ricevute > Modifics

tten rieee

B i o g shleirn del sharen gresnng seolls dam s i okl ©on qustl depstrath sel anagrede sl SE0

i A

Sesno: o Duats di nascitar sl
il e Fimcakn) O i
Lusge Extero & Mascita

Drivkrzo: g

i CHEacHnAREa: 700 TTALIA

!I.IIIIH:NI-!RIIILM.dﬁ:
Sodule Dimandal

B T
Comune Rascita il RO
Klato Datero ol Mascita:

Cap: GALYT Commimer HE51 ROMS
SHccomds CHladaniag

I'operazione.

Con il bottone
Indietro, si torna
all’elenco delle
domande ricevute

ipslogia Dosnamda:

Nella pagina contenente la scheda di dettaglio della domanda di iscrizione, viene
segnalato I'eventuale incongruenza tra i dati anagrafici e di residenza dell’alunno
inseriti sul portale delle Iscrizioni onLine e quelli registrati nell’Anagrafe alunni
SIDI.

1l
7

1l

E’ possibile aggiornare gli elementi base della domanda (indirizzo e/o tempo
scuola) sul sistema di gestione iscrizione SIDI, eventualmente anche in contrasto
con le preferenze indicate nella domanda on line e anche dopo la scadenza dei
termini di presentazione.

E’ possibile aggiornare anche i dati anagrafici e di residenza dell’iscritto nei
seguenti casi:

e La scuola destinataria dell’iscrizione &€ una scuola primaria;
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oppure

e L’anagrafica delliscritto € stata censita per la prima volta nel SIDI proprio

in occasione dell'inoltro della domanda di iscrizione dal portale delle
Iscrizioni On-line.

In questi casi € possibile aggiornare tutti i dati anagrafici e/o di residenza, ad
eccezione del codice fiscale.

La modifica ARG AR - AnNS SColistioo J013/3013

de||'ISCFIZIOne deVe Gestione Alunnd -~ 2= Condermas (hperarkone - -» Pegima di Conderma

essere Confermata Aftenzions Conlermanide l'operarions @ modifica, Ly donn::a di iearizions sk sabvata oon prelessnre dverss da quelle espresse dalls famigia.
Condurmi Fopararions rchiovtn?

dall’'utente. :

Premere Conferma
per procedere con
I'operazione di
aggiornamento.

Premere Annulla per
revocare la richiesta -
di aggiornamento
dell’iscrizione.

Alla richiesta della conferma, il sistema segnala se la modifica del tempo scuola
e/o dell'indirizzo € in contrasto con le preferenze espresse dalla famiglia sul
portale delle Iscrizioni On-line.

ol
7

1l

Confermando la modifica dei dati, il sistema effettua l'aggiornamento sul sistema Gestione

Iscrizioni SIDI.

Una domanda di iscrizione puo essere modificata solo se il suo stato e
° "INOLTRATA" o0 "SMISTATA" oppure "ACCETTATA".

Nel caso in cui la scuola destinataria non possa accogliere la domanda di iscrizione ricevuta, ha la
possibilita di smistarla verso un altro istituto dello stesso ordine e grado. La scelta della scuola a
cui smistare la domanda deve essere principalmente effettuata nella rosa delle tre scuole (una
sola & obbligatoria) preventivamente indicate dalla famiglia, ma & comunque consentito lo

smistamento verso scuole diverse da quelle indicate nella domanda
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Selezionare la
domanda di T~
iscrizione in stato
INOLTRATA oppure
SMISTATA oppure
ACCETTATA e
premere Smista

per avviare
|'operazione.

§) . ) s ]
el - i - Al - A Soolashioo M0 RS H01E
GEstiene Aunsd - > Gestione [aorise - » Gestiane Domande Rirevale -3 Elenon omande

wlnlalnl wiel ofsl ofwlsl

Viene visualizzata la
scheda di dettaglio
della domanda
selezionata.

Digitare il codice
utente della scuola
alla quale si intende
smistare oppure
premere il bottone
Ricerca Istituto
per ricercarlo.

Premere il bottone
Smista per
continuare con
|'operazione.

Con il bottone
Indietro, si torna
all’elenco delle
domande ricevute.

§) —C) )
MR- RS - Anno Scolastico 2012/2013

Gestione Alunni --> Gestione Iscrizioni -->= Gestione Domande Ricevale --> Smista

Dati Anagrafic

Cognom: e

Sessn; M Data di mascita; (ke
Codice Fiscale: A,
Lucgo Estero di Nascita:

Trviliriz 7.0 WA AT
Prima Cittadinanza: 200 ITALIA

Nomm i
Comumne Nascita: H501 Roda

Stato Estero di Nascita:

Cap: 00137 COmUNe; HS0T ROMA
Seconda Cittadinanza:

Numers Doman
Modulo Domanda:

Tipologia Domanda:
Stato Domanda:
Scuola di provenienza:
Indirizro i studio:
ola di destinazione:

ugie cally farmagha

Scuola . | Indirizzo
MAPS4I000T PR-CLASSICD

Nella pagina contenente la scheda di dettaglio della domanda di iscrizione, viene
segnalato I'eventuale incongruenza tra i dati anagrafici e di residenza dell’alunno

==-,\ inseriti sul portale delle Iscrizioni onLine e quelli registrati nell’Anagrafe alunni
SIDI.
Durante lo smistamento di una domanda di iscrizione verso altra scuola non &
posibile modificare alcun dato relativo alla domanda. La domanda di iscrizione
N smistata ad altra scuola manterra le proprie caratteristiche (tempo scuola e/o

= indirizzo). Sara cura della scuola che la ricevera aggiornare gli elementi base
della domanda, ove necessario ed in accordo con la famiglia.
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E’ possibile smiistare una domanda di iscrizione soltanto ad un istituto dello
stesso ordine e grado.

Quando non si conosce il codice meccanografico della scuola verso cui smistare la domanda
d’iscrizione, pud risultare utile la funzione di Ricerca istituto. In questo modo si puo

individuare il codice meccanografico a partire da una lista delle scuole di una Provincia e di

una specifica Tipologia (statale oppure paritaria).

Con il bottone
Ricerca Istituto si
accede alla finestra
per la selezione
della scuola
destinataria
dell’iscrizione

Selezionare la
Provincia
dall’apposito
selettore.

Il bottone Ricerca
Istituto aggiorna la
lista degli istituti
disponibili alla
scelta, nella parte
sottostante della
finestra.

Selezionare l'istituto
di interesse.

ARG T - L5 - ARZAND - Anno Scolastion 2001202013
Gestione Alunm --> Ricerca Istituto --= Lista Istituti

Sebaricnars an istituto dalla lista

Proviicia RARST -
Tipologia Sorobe: crees w
Oriline Scuala:  Secondana [ Grado

Coed. Mo, Ist.:

50 Ivbvbuty trowaks

Tl eyl i Tatifaitin

LICEQ CLASSECD

Denomingzions Ietitluto

L ST RS )= PO M RONE  CAPRE

L. CLAS GENOVES] - RaPOLT
LCL RS MING

PR CaMPANTL
LG M D SahOILA
LC-L5~ CasDEla
L CEF L DURANTE-F {MAGGE
L. DURANTE-FRATTA
L AL PITAGORA D] TORRE ANM
LC D Ba00e]

Viene sempre richiesto di confermare I'operazione di smistamento.

Lo smistamento
dell'iscrizione deve
essere confermata
dall’'utente.

i SRR - Arnd Srolidlion MYV 300
Gepikone Alunnt o> Conférma Opeecaciong ~-> Pagina 8 Conderms

AR, La sols 8 destins i mdoate nos coraponde abs prelerenes csts dals lamsgie neba Samands cempllate vl portabs Sebe oo O s
RSTPNTE

§w domasdda sars sodatata slis siools
Conlaros Foperarions ridhiaslal

Premere Conferma
per procedere con
|'operazione di
smistamento.

Premere Annulla per -
revocare la richiesta
di smistamento

dell’iscrizione.
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Il
7

1

Nel caso in cui la nuova scuola di destinazione prescelta non corrisponda alle
preferenze espresse dalla famiglia, verra visualizzato un messaggio informativo.

Confermando lo smistamento, il sistema effettua I'invio automatico di una mail alla famiglia per la

notifica dell’evento. La scuola alla quale la domanda € stata smistata ricevera una comunicazione

di servizio per la notifica dell’evento.

La domanda smistata ad altra scuola non sara piu presente nell’elenco delle domande ricevute ed

in carico alla scuola operante.

Per annullare una domanda di iscrizione, si utilizza il bottone Annulla Domanda ai piedi

dell’elenco delle domande.

Selezionare la ) ) . ]
SANDRO PERTINI - Amno Scolastics 201370013

domanda di it

iscrizione e premere
Annulla Domanda
per avviare
|'operazione.

Gostigne Alunnd - > GasBipne Iereriond - > Gastione Domands Ricewytn

> Elanco Deamarshy

Salerioaare wa Hga.

Cognome . N

Codhcn Frioals

7 adorws trevaai, fvta complata
5""’“""" Tt Sk Ind. Syuda Sasp 0 Hiifarn Wil
A =
AR]C top %

Viene visualizzata la
scheda di dettaglio
della domanda
selezionata.

Premere il bottone
Annulla Domanda

per continuare con

|'operazione.

Con il bottone
Indietro, si torna
all’elenco delle
domande ricevute.

ey o
§) —) s )
RS L 1 e SANDRD PERTINE

Anne Scolastice 20027 20013

Giaspime Algnni - - > Gestione scrigoni - > Gustione Domande Ricevils -- > Annelta

Diati S s

O

Sesse: M Daba &l nascitez
Codice Fiscala §
Laogo Esteros

Indirizzo: VI DUE PORTONE, 28
brima Cittadinanza: 200 [TALLS

Stato Domands:
Scuols di frequenza:
Tempo scucla:
Indirizre di studio:
Mroforgnze ¢epreesa dalla famegha

Scuola Tirapo Scuole

RMHMEY 1013 ORARID CRDENARIC DT 30

Mo

Comene Rascita: B300 BUESTO ARSITIO

Stato E5laera;

Cap: Corfunae: FO3S HAPDELE
Seconda Cilttadinanza:

OMN-LINE
IHNCLTRATA

ORERID QRIGNARID 03 30 ORE

CR[MMNARIO
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La cancellazione
dell'iscrizione deve
essere confermata
dall’'utente.
Premere Conferma
per procedere nella
cancellazione
dell’iscrizione.

Premere Annulla per
revocare la
cancellazione
dell’iscrizione.

R s B - SANDRO PERTINI - Annn Scolastico 2002/2013
Gestione Alunni --> Conferma Operazione --> Pagina di
Conferma

L'iscrizione sara’ cancellata in modo permanente.
Confermi l'operazione richiesta?

/

Confermando l‘operazione, il sistema effettua l'invio automatico della mail alla famiglia per la

notifica dell’evento di annullamento.

La domanda non sara piu presente nell’elenco delle domande ricevute dalla scuola.

Nel caso in cui la domanda risulti gia in stato “ACCETTATA” viene richiesta
un’ulteriore conferma (ATTENZIONE: L'iscrizione € gia stata "ACCETTATA" e sara
cancellata).
==

. L'operazione di annullamento di una domanda on-line deve avvenire
soltanto su richiesta della famiglia dell’iscritto.
L’'operazione da parte della scuola € possibile soltanto se il suo stato & diverso da
“INCOMPLETA", "IN LAVORAZIONE” o "RESTITUITA ALLA FAMIGLIA".

Alla chiusura della prima fase di inserimento ed inoltro dal portale Iscrizioni Online, la scuola pud

inoltrare d’ufficio presso la propria scuola una domanda rimasta sospesa sul portale in stato “IN
LAVORAZIONE"” o “"RESTITUITA ALLA FAMIGLIA”, utilizzando il bottone Inoltro (d'Ufficio) ai piedi

dell’elenco delle domande.
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Selezionare la §) ) e )
. AT - s - A - A Scofastioo 2913/ 7013
domanda di Gestione Alunmd - > Gestone [aoribnl - Gaitione Domamde Rievile - Elence Domands
ISCrizione e,pre_m_ere M 4 LN R e AR i, B
Inoltro (d Uffl% L e
N T TR | e T rE— -— T —— T el e i T o S ]
per avviare \ | Meme o Ceficelnol R - i B i el . “"'E.
) . S — LRARETRS TRASAOMALL . RV
|'operazione. BRI BRRETTA -
Sl L Bt o N LAVDRA IO FrrrrRT e -
P 0 e N ACCTTTATA AT rARTIT 0 '-.
o e SECETTAYA | 33yTeRidey H b
e — RN BFLARATRINE | (MITISRS 1655 -
L em— SR MM O LT E- LSS oL ACCETTATA AFFRTARITY 1DAE -
PTEARALONALE
g L R L S e O RCLTRATA, JATERERITT 10T -.
.:.-. e e e ERAAR L 3 N SRS TATE AEFITEFTT won ‘-.
e
e — i bl OM-L3NE B4 ANTRATIONE: ERSERE 1154 -
[ —— o ARSI TR 130 -
B ) Al s L IH LA AR MR F 2 .-l
A CEREN i PSS LT RATA FrTRpTr ey 5 |
i,
L b 1 e e OIS TN gL Y ‘-.
Ptk i £s EACEL: ERE

LAVORAZIONE"” o "RESTITUITA ALLA FAMIGLIA".

Q L'operazione da parte della scuola €& possibile soltanto se il suo stato & “IN

AREERN T - PR - Anno Scolastico 2012/3013

7 7 .
L |noItro d UfﬂCIO Gestione Alunnd --> Conferma Operazione --> Pagina di Conferma

dell’iscrizione deve

da di bscrizi

essere Confermato ATTENZIONE! L'operazions procedera’ l”ﬁ'l-l::‘ﬂ :l'nf?:l-u- presss ﬂn:::::“!;mh dalta d
dall’'utente.
Premere Conferma o s andie

per procedere con
l'inoltro d’ufficio
dell’iscrizione.

Premere Annulla per
Annullare -
|'operazione.

Confermando |‘operazione, il sistema effettua l'invio automatico della mail alla famiglia per la

notifica dell’evento di inoltro d’ufficio.

La domanda sara ancora presente nell’elenco delle domande ricevute dalla scuola, in stato

“"INOLTRATA".
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4.2.2 Iscrizione Diretta

La funzione consente alle scuole di destinazione paritarie che non abbiano scelto di utilizzare il

sistema di Iscrizioni on line e alle scuole non paritarie di registrare autonomamente un insieme

minimo di dati di iscrizione, d’interesse per I’Anagrafe Nazionale degli Studenti.

Tale funzione & disponibile anche per le scuole di destinazione statali e paritarie che hanno

partecipato all'iniziativa delle Iscrizioni Online, e consente loro di registrare le iscrizioni degli alunni

che per qualche motivo non siano gia pervenute alla scuola mediante il portale delle Iscrizioni

Online, ad esempio per registrare le informazioni identificative dei ragazzi che effettuano una

scelta alternativa al proseguimento dell’obbligo scolastico presso una sede scolastica tradizionale o

anche per recuperare le iscrizioni non compilate online per scadenza dei termini previsti.

Attivando la funzione
Iscrizione Diretta il
sistema prospetta una
pagina per la ricerca
delle domande di
iscrizione registrate
dalla scuola come
iscrizioni dirette.

E’ possibile ——

selezionare i filtri di
ricerca: codice fiscale,
cognome e nome
iscritto, tempo scuola
e indirizzo di studio.
Premere il bottone
Ricerca per
proseguire e
accedere all’elenco
delle domande.

Da questa pagina &
possibile attivare
I'inserimento di una
nuova domanda di
iscrizione diretta
attivando il bottone
Inserisci dopo aver
eventualmente
digitato il codice
fiscale.

_—

P e ) e £)

1 - Anno Scolastico 2012/2013

Gestione Alunni --> Gestione Iscrizioni --> Iscrizione Diretta

Cnterni di Ricerca

Codice Fiscale
Cognome

Tempo scuola
Indirizze di studio

Codice Fiscale

Nomea

| lgeerisc

% /] I criteri di ricerca non sono obbligatori e possono essere combinati tra loro.
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Attivando il bottone
Ricerca dopo aver
eventualmente
impostato i criteri di
ricerca desiderati, si
ottiene Il'elenco di
tutte le domande di
iscrizione diretta
registrate dalla
scuola.

L'elenco pub essere
stampato come pdf
oppure esportato in
una cartella excel o
in un file csv, basta
scegliere il link
desiderato.

Alla base dell’elenco
€ possibile
selezionare uno dei

pulsanti Indietly

JEeege: - ERMBRGNSLRIENT - Anno Scolastico 201272013
Gestione Alunni --» Gestione Iscrizioni --> Iscrizione Diretta -—-> Elenco Alunni

4 Domanda rovate
Shal

o

Cognome Home Codice Fiscale Stato AgE Erracs Prosecuzione ohbligo
== . R, CF 1N ATTESA D] VA E @
GEEEES  bCidCieacas SO, 7N ATTESA D [ ]
- ot e CF DA VALIDARE @ Istruzions parentale
R R UNMRRORENRRI  CF 1N ATTESSDIVALIDATIONE )

 " Esports in SV EXCEL| PDE

Visualizza,
Inserisci,
Modifica e
Cancella.
Nell’elenco sono riportati, oltre al nominativo e al codice fiscale degli alunni iscritti,
gli indicatori dello stato AgE (risultato dell’'ultima attivita di verifica effettuata
dall’Agenzia delle Entrate) e dello stato errore (il semaforo rosso indica, quasi
N sempre, l|'assenza di dati obbligatori per [|‘Anagrafe Alunni), la scelta di

1l

prosecuzione dell’'obbligo alternativa al percorso scolastico.

La prosecuzione dell'obbligo viene visualizzata soltanto se la scuola operante € una
secondaria di secondo grado.

HP Enterprise Services Italia S.r.l. - Selex ES S.p.a.

-44 -



Guida operativa Gestione Alunni - Rilevazione Iscrizioni a.s. 2013/14

" i P =F
Selezionando PERMRNIREFSIIIDS - SAMOREMBIIRTINY | - Anno Scolastico 2012/ 2013
I’'alunno iscritto Gestione Alunni --» Gestione Iscrizioni --> Iscrizione Diretta --> Dettaglio
attivando il pulsante
Visualizza, si apre Stato Alunno
|a SCheda dl Stato- Agenzia delle Entrata:  CF [N ATTESA DI-VALIDATIONE
dettaglio della Dati Anagrafici
domanda di _ )

. .. [ 118 R Home™
iscrizione. e DS
Data di Hagcila™ (s SER50™ F

. Codice Fiscala® R Al
Con il bottone

Indietro, si torna

Prowvwstir & Natcita™

Comune di Mascita® 2

a”,elenco de”e Skato Eptero & Nascita™*
domande di Prima Cittadinanza™
iscrizione dlretta . Zeconda Ottadnanzs

Datl Ressdenza

Provinces o Residenza™
mitng di Rasidenza™>

o di Residenza A e T S LT CAP. 010g

HiE

Dat I=dQzione

Tipologia DoXanda: ToADIFIOMALE

Stalo Thomand

Tempo scucha;

Indinizzo o studic:

Storico Stati Domanda

Utente Data Stato Scuola di destinazione Num. Domanda

Fepespmene? 27,/02/2013 12.26.53 ACQUISITA
FmeaREasL 3 27/02/2013 12.27.35JSCRIZIONE DIRETTA

[_Indietro |

La scheda di dettaglio contiene le seguenti sezioni:
e Dati anagrafici;

e Dati di residenza;

1l
7

e Dati di iscrizione, con le caratteristiche di base dell’iscrizione: tipologia,
stato, tempo scuola/indirizzo, scelta per la prosecuzione dell’obbligo;

1l

e Dati storici della domanda d’iscrizione. Per l‘alunno iscritto direttamente
dalla scuola di destinazione potrebbe ad esempio essere gia stata censita,
dalla scuola di frequenza, una prosecuzione in percorso alternativo.

L'inserimento di un’iscrizione diretta pud essere avviato sia dalla pagina di ricerca iniziale,
attivando il bottone Inserisci dopo avere eventualmente digitato il codice fiscale dell’iscritto, sia

dall’elenco delle iscrizioni dirette, attivando il bottone Inserisci alla base dell’elenco.

Nel primo caso, se il codice fiscale digitato & gia censito nel SIDI, I'operazione di inserimento
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risulta facilitata in quanto la scheda anagrafica dell’alunno viene proposta precompilata.

Attivando il
pulsante Inserisci
nella pagina di
ricerca oppure nella
pagina dell’elenco
delle iscrizioni
dirette, si apre la
scheda di dettaglio
della domanda di
iscrizione,
eventualmente
precompilata.

Con il bottone
Salva, si procede
con la registrazione

dell’iscrizione \
diretta.

Con il bottone
Indietro, si torna

alla pagina
precedente. \

T~ e - ANNO SCOESICD ZULZE] IUL3

Gestione Alunni --> Gestione Iscrizioni --> Iscrizione Diretta --> Inserisci

State Alunno
Stato Agenzia delle Entrate:

Dati &nagrafici

Cognome™ gk

Data di Nascita™  2asjnymmmess

Codice Fiscale™  msessmesssuaisiingy
Provincia di Mascita™ ROMA

Comune di Nascita*l™< FIOMA

Stato Estero di Mascita®*®
Luogo estero di Nascita

Pnma Cittadinanza™
Seconda Cittadinanza

Dat Residenza

Provgooia di Residenza™ ROMEA

2

Comune™d| Residenza™

NOME™ g

Sesso™ p o E

1l
7

1

Dati anagrafici;

Dati di residenza;

Dati di iscrizione, con le caratteristiche di base dell’iscrizione: tipologia,
stato, tempo scuola/indirizzo, scelta per la prosecuzione dell’obbligo;

Dati storici della domanda d’iscrizione. Per l'alunno iscritto direttamente
dalla scuola di destinazione potrebbe ad esempio essere gia stata censita,
dalla scuola di frequenza, una prosecuzione in percorso alternativo.

La scheda di dettaglio contiene le seguenti sezioni:

Se si digita un codice fiscale e si attiva l'inserimento dell’iscrizione diretta dalla

@ pagina di ricerca, la scheda anagrafica dell’alunno viene proposta precompilata nel
caso in cui il codice fiscale sia gia censito nel Sidi. In particolare, i dati sono non

modificabili se il codice fiscale € stato gia validato dall’Agenzie delle Entrate.
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Per registrare un’iscrizione diretta € obbligatorio indicare il tempo scuola e/o
I'indirizzo. Il tempo scuola € necessario per iscrizioni alla scuola primaria o
secondaria di I grado. L'indirizzo di studio € necessario per iscrizioni alla scuola
secondaria.

Il tempo scuola e l'indirizzo sono selezionabili da liste contenenti rispettivamente i
possibili tempi scuola ed indirizzi previsti per I'anno scolastico. In particolare, solo
in caso di scuola secondaria di II grado, l'indirizzo & selezionabile soltanto dopo
aver scelto la tipologia del percorso: Licei, Tecnici, Professionali, Diploma
quinquennale di Istruzione Professionale e qualifica triennale in IeFP, Qualifica
triennale di IeFp, Diploma quadriennale di IeFP. Le ultime tre tipologie di percorso

vengono proposte in lista solo agli istituti professionali.

Per le iscrizioni alla scuola primaria o secondaria di I grado e possibile indicare una
scelta per la prosecuzione dell'obbligo in un percorso di studio alternativo. Tale
scelta € selezionabile da una lista contenente tutte le scelte possibili.

Il tempo scuola e/o l'indirizzo sono alternativi rispetto all’indicazione di una scelta
alternativa per la prosecuzione dell’obbligo.

=

Non € possibile inserire un’iscrizione diretta per un alunno gia iscritto presso altra
scuola per lo stesso anno scolastico, ad eccezione del caso in cui per tale alunno
sia stata inserita dalla scuola di attuale frequenza una domanda di iscrizione
indicante una scelta di prosecuzione dell’'obbligo in un percorso alternativo a quello
scolastico (in stato "ACQUISITA"); in questo caso il sistema consente l'inserimento
dell’iscrizione che muta il suo stato da "ACQUISITA” ad “ISCRIZIONE DIRETTA” .

L'inserimento di BAIMMkAeAs - ShevpmevmEReal] - Anno Scolastico 2012/2013
un’‘iscrizione diretta | Gestione Alunni --> Conferma Operazione --> Pagina di Conferma

deve

essere confermata

dall’'utente.

Premere Conferma

per procedere

nell'inserimento

dell’iscrizione.

[ conferma || gnrulia |
Premere Annulla per /’—”"’rl :

annullare
I'operazione.

Confermi l'operazione richiesta?

~

e

Confermando l'‘operazione, il sistema effettua l|'inserimento dell’iscrizione nello
stato ISCRIZIONE DIRETTA.

Le iscrizioni dirette non prevedono un’esplicita operazione successiva di
accettazione: l'inserimento di un’iscrizione diretta implicitamente ne determina la

sua accettazione.
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Un’iscrizione diretta puo essere modificata dalla scuola.

Selezionando un
alunno iscritto ed

attivando il puls
Modifica nella

pagina dell’elenco

delle iscrizioni
dirette, si apre |

scheda di dettaglio
della domanda di

iscrizione.

Con il bottone

Salva, si procede

con l'aggiornam
dell’iscrizione
diretta.

Con il bottone
Indietro, si tor
alla pagin
precedente.

EMMITEIEN - SAMDRTRETSIIN - Anno Scolastico 2012/2013

ante Gestione Alunnl —> Gestione Iscrizioni —- > Iscrizione Diretta --> Modifica

Stato Alunnge

Stato Agenaia delle Entrate: COF IN ATTESA DI VALIDAZEONE

Dati anagrafica

a

COgnoma™ | ugs WM™ e’
Data o Nascita™

Lode Fracale™

T SEEE0™ p
srTema I IR T

Provincia o Nascita™

F

Comne & Nascita= 1L
Stato Extero o Naseita™t
Luogs estera o Nascrta

ento

N

na

Frema Gtiadnanza™

Seconda Cittadinanzs

Dati Residenss

Fdsncia o Resadenza™

CAP. 541

Scelta per ba prosecuzronedgl'obbligo m
altemnativa al percorso scolasils

i Sy

{1}l Comume ci Nascita & obbligatono in altemalbva delle Stato Stramsero & Nascita.
{2'5alezipnare |3 Provancia & poa § Comuna.

I dati anagrafici e di residenza di una iscrizione diretta sono modificabili soltanto se
il codice fiscale dell’iscritto non risulta gia validato dall’Agenzie delle Entrate.

E’ sempre possibile modificare i dati di cittadinanza, di residenza e i dati
caratteristici dell’iscrizione (tempo scuola e/o indirizzo, scelta per la prosecuzione
dell’obbligo).

In aggiornamento di un’iscrizione diretta € obbligatorio indicare il tempo scuola e/o
I'indirizzo. Il tempo scuola & necessario per iscrizioni alla scuola primaria o
secondaria di I grado. L'indirizzo di studio € necessario per iscrizioni alla scuola
secondaria.

Per le iscrizioni alla scuola primaria o secondaria di I grado €& possibile indicare una
scelta per la prosecuzione dell’obbligo in un percorso di studio alternativo. Tale
scelta e selezionabile da una lista contenente tutte le scelte possibili.

Il tempo scuola e/o l'indirizzo sono alternativi rispetto all'indicazione di una scelta
alternativa per la prosecuzione dell’obbligo.
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Il tempo scuola e l'indirizzo sono selezionabili da liste contenenti rispettivamente i
possibili tempi scuola ed indirizzi previsti per I'anno scolastico. In particolare, solo
in caso di scuola secondaria di II grado, l'indirizzo € selezionabile soltanto dopo
aver scelto la tipologia del percorso: Licei, Tecnici, Professionali, Diploma
quinquennale di Istruzione Professionale e qualifica triennale in IeFP, Qualifica
triennale di IeFp, Diploma quadriennale di IeFP. Le ultime tre tipologie di percorso
vengono proposte in lista solo agli istituti professionali.

La modifica di BRMMGRAGAE - Sammmed a1 - Anno Scolastico 201272013
un’iscrizione diretta | Gestione Alunni --> Conferma Operazione --> Pagina di Conferma
deve

essere confermata
dall’'utente. Confermi I'operazione richiesta?
Premere Conferma
per procedere
nell’aggiornamento
dell’iscrizione.

[ Conferma | annulia |
Premere Annulla per //‘w *

annullare -
I'aggiornamento
dell’iscrizione.

-~

Confermando l'operazione, il sistema effettua la modifica dei dati dell’iscrizione
diretta che rimane nello stato ISCRIZIONE DIRETTA.

Un’iscrizione diretta puo sempre essere cancellata.

Selezionando un §) —) )
I . tt d = - e REEEETREEEIN | - Anno Soolastioo FOE3F 3013
alunno IsCritto € Giestiame Ahdamnd - Gestione Dscrizioni = Iscriziones Direita - Eleoon Alunini

attivando il pulsante
Cancella nella —_|
pagina dell
delle iscrizioni
dirette, il sistema
richiede all’'utente la
conferma
dell'operazione.
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La cancellazione di
un’iscrizione diretta
deve

essere confermata
dall’'utente.
Premere Conferma
per procedere nella
cancellazione
dell’iscrizione.

]

Premere Annulla per
annullare -

RMMILTIEEO - SANDRGwiaREM] - Anno Scolastico 2012/2013
Gestione Alunni --> Conferma Operazione --> Pagina di Conferma

ATTENZIONE! I dati relativi all'iscrizione verranno cancellati.
Confermi I'operazione richiesta?

Confarma Annuila |

/

I'operazione.
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4.2.3 Download dati

La funzione consente alle scuole destinatarie delle iscrizioni di prenotare I'elaborazione di un file

compresso contenente i dati di tutte le iscrizioni alle prime classi in carico al proprio istituto, sia

quelle di tipo online, compilate ed inoltrate alla scuola dal portale delle Iscrizioni Online, sia quelle

di tipo tradizionale, registrate dalla scuola stessa come iscrizioni dirette.

I dati delle domande d’iscrizione compilate sul portale e non inoltrate, rimaste quindi sospese in
stato "INCOMPLETA” o "IN LAVORAZIONE” o “"RESTITUITA ALLA FAMIGLIA”, non vengono messi a

disposizione delle scuole di destinazione poiché tali domande di fatto non sono in carico alla scuola.

Attivando la funzione
Download dati il
sistema prospetta una
pagina che consente
la prenotazione del
download dei dati
delle iscrizioni in
carico alla scuola

E’ necessario
selezionare il tipo di
esportazione dati
desiderato: Dati
Alunni, Dati
Alunni/Famiglia
oppure Dati Alunni/
Famiglia/Scuola.

Premere il bottone
Prenota
Esportazione per
effettuare la
prenotazione.

£

B =)

SOMMEIST] - DR IRRICERISEMP] ~SWltaIA - Anno Scolastico 201272013
Gestione Alunni -~ > Gestione Iscrizioni - > Download Dati Iscrizioni

Tipo Esportazione  Prg. Elab Stato Elaboraz load File Log Ervort

Dat Alunn

Dat Aurny® smigha

/ Dat AlunoyFamigla/Scuola

Stato Elaborazione:
@ Esvorapena con among
Flaborapona In corsy

B Elsboranone conuce

il
7

1l

Sono previste tre diverse tipologie di esportazione dei dati di iscrizione:

e Dati Alunni

I dati di iscrizione messi a disposizione della scuola sono i seguenti: dati
anagrafici dell’iscritto, caratteristiche principali dell’iscrizione (scuola di
destinazione, tempo scuola e/o indirizzo, stato della domanda), utenza che
ha registrato la domanda di iscrizione nel portale delle Iscrizioni Online,
dati di contatto del familiare dell’iscritto.

e Dati Alunni/Famiglia

In aggiunta ai dati previsti per la precedente tipologia di esportazione, i
dati di iscrizione messi a disposizione della scuola sono i seguenti: dati dei
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genitori/tutori/affidatari dell’iscritto, i dati forniti nelle sezioni obbligatorie
previste nel modulo della domanda di iscrizione alla scuola, quali ad
esempio le scuole alternative, i tempi scuola e/o gli indirizzi scelti, con le
priorita indicate dalla famiglia.

e Dati Alunni/Famiglia/Scuola

In aggiunta ai dati previsti per le precedenti tipologie di esportazione, i dati
di iscrizione messi a disposizione della scuola sono i seguenti: i dati forniti
nelle sezioni facoltative previste nel modulo della domanda di iscrizione,
quali ad esempio |'adesione ai servizi offerti dalla prima scuola di
destinazione scelta.

=

La seconda e la terza tipologia di esportazione sono consentite solo se per la
scuola operante esiste almeno un’iscrizione online.

Dopo aver effettuato

la prenotazione

dell’esportazione dati,
il sistema ripropone la

stessa pagina con il

dettaglio della =7

prenotazione.

- LT it s ks - Anno Scolastico 2012/2013
Gestione Alunni -—-> Gestione Iscrizioni --> Download Dati Iscrizioni

Tipo Esportazione Prg. Elaborazione Stato Elaborazione Download File Log Errori
@ Dati Alunni
: I Famiglia

@ Dati Alunni/Famiglia/Scuola 255601

[ Frenota Esportazione ]

Stato Elaborazione:
@ Elzborazione con errore

Elaborazione in corso

Elaborazione con successo

il
7

Lo stato dell’elaborazione richiesta viene visualizzato secondo la consueta
metafora del semaforo.

o

Non & consentito prenotare una esportazione dei dati di iscrizione se la scuola
non ha domande di iscrizione in carico.

Non € possibile prenotare una nuova esportazione dati se non & ancora stata
completata l'elaborazione di una prenotazione precedente, anche se di
tipologia diversa. Prima di richiedere una nuova esportazione € necessario
attendere la conclusione delle elaborazioni precedenti.
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Accedendo

successivamente alla

funzione, il sistema
propone una pagina

contenente il dettaglio
delle elaborazioni——

effettuate.

‘ RTRON. - Anno Scolastico 2012/2013
Gestione Alunni --> Gestione Iscrizioni --> Download Dati Iscrizioni

i 4 eae T

Tipo Esportazione Prg. Elaborazione Stato Elaborazione Download File Log Errori

@ Dati Alunni 255582 @ =}
Dot i iglia 255583 I
= Dati AlunnifFamiglia/Scuola 255588

[ Frenota Esportazione ]

Stato Elaborazione:
) Elaborazione con errore

Elaborazione in corso

Elaborazione con successo

Se lo stato di elaborazione di una prenotazione richiesta & verde, & possibile
scaricare il file prodotto cliccando sull'immagine presente nella colonna
Download File, in corrispondenza della prenotazione di interesse.

Il file prodotto € in formato compresso e contiene un insieme di file, in formato
csv, rappresentanti i dati richiesti.

Se lo stato di elaborazione per una prenotazione richiesta & rosso,
I'elaborazione & terminata con errori e non € stato possibile esportare i dati. E’
possibile consultare il log degli errori cliccando sull'immagine che raffigura una
lente, presente nella colonna Log Errori, in corrispondenza della prenotazione
di interesse.

I file generati sono mantenuti nel sistema per un tempo limitato e stabilito
dall’Amministrazione, trascorso il quale, in caso di necessita, la segreteria deve
effettuare una nuova prenotazione.
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4.3 Consolidamento delle iscrizioni

L'acquisizione delle iscrizioni 2013/14 in SIDI € iniziata prima che le Regioni e le Direzioni Regionali
del MIUR avessero potuto completare le operazioni di dimensionamento della rete scolastica statale
per il prossimo anno scolastico; questo € il motivo per il quale le iscrizioni sono state acquisite in

Sidi sui codici scuola della rete scolastica del 2012/13.

Al termine dell’attivita di consolidamento della rete scolastica statale per I'anno 2013/14, le
segreterie scolastiche non hanno piu la possibilita di accettare o smistare le iscrizioni ricevute, né
di operare l'inoltro d’ufficio per acquisire le domande rimaste sospese sul portale delle iscrizioni on-
line. In ogni caso, al fine di consolidare lo stato delle iscrizioni in carico alle scuole, il sistema ha
provveduto in automatico all’accettazione d’ufficio di tutte le domande d’iscrizione rimaste in carico
alla scuola in stato "INOLTRATA" o "SMISTATA"” modificandone lo stato in "ACCETTATA".

Dopo tale operazione off-line massiva ed automatica, le iscrizioni acquisite su codici scuola
coinvolte in dimensionamento e/o accorpamento sono state gia migrate automaticamente verso i

nuovi codici scuola della rete scolastica 2013-14.

Terminate le suddette operazioni effettuate automaticamente dal sistema, le scuole possono
continuare a gestire le iscrizioni sul proprio istituto, con |'obiettivo di consolidare al piu presto la
rilevazione delle iscrizioni all'anno scolastico 2013.
Durante la fase di consolidamentoi, le scuole di provenienza statali continuano a monitorare le
iscrizioni degli alunni frequentanti le proprie classi conclusive, nonché a gestire le scelte di
prosecuzione dell'obbligo alternative al percorso scolastico, accedendo alla funzione Alunni Classi
Conclusive per lI'anno scolastico 2012-13. Al fine di continuare a gestire le iscrizioni sul proprio
istituto, le scuole statali di destinazione dovranno accedere alle funzioni di Gestione Iscrizioni
preposte (Gestione Domande Ricevute ed Iscrizione Diretta) accedendo al sistema per l'anno
scolastico 2013-14. Prerequisito fondamentale all’accesso al sistema per I'anno 2013-14 e che dli
utenti scuola siano stati correttamente profilati ed autorizzati ad operare sui codici scuola della nuova
rete scolastica.
Per quanto riguarda le scuole non statali, queste continueranno a gestire le iscrizioni accedendo al
sistema per l'anno scolastico 2012-13, sia come scuole di provenienza che come scuole di
destinazione.
Infine le scuole hanno a disposizione tre nuove funzioni:

e "“Spostamento”

e “Trasferimento”

e “Iscrizioni trasferite in altra scuola”.
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4.3.1 Spostamento Iscrizione

Le scuole statali di destinazione possono “spostare” presso il proprio istituto delle iscrizioni gia

acquisite da altre scuole, al fine di completare puntualmente la fase di migrazione delle iscrizioni gia

avviata automaticamente dal sistema.

Con tale funzione, una scuola di nuova istituzione puo spostare presso il proprio istituto le iscrizioni

acquisite in via temporanea su altro istituto o, ancora, una qualunque scuola statale pud acquisire

presso il proprio istituto iscrizioni registrate su un istituto non piu valido nel 2013-14.

La funzione di Spostamento pud essere attivata utilizzando il bottone Spostamento alla base

dell’elenco delle domande ricevute ed in carico alla scuola.

Premere il bottone
Spostamento per
avviare lI'operazigne
di spostamento =
delle iscrizioni da
altra scuola.

ANZAC . 3 - Sap T : L850 - Anoo Scolastico 2053/2014
Gestione Monnl — > Gestione [scrizionl <-> Gestione Domande Ricevute — > Blenco Domande

AMDE SICEVUTE £D IN CARICO ALLA SOULA

] Domands trowpte

Ieowa Sk Indirizoo w’ ”’:

RQPECLUNGATD MUSICALE  TRADIZIOMALE
& 35 ORF
ORAAID CROMNASID
0f 0 OF%

SED N0

MNLNE ) 1

Viene visualizzata
una pagina che
consente la
digitazione del
codice della scuola
dalla quale spostare
le iscrizioni.

Digitare il codice
scuola e premere il
bottone Ricerca_—|
per visualizzare — |
I'elenco delle
iscrizioni in carico
alla scuola indicata.
Con il bottone

Indietro, si torna
all’elenco delle

domande ricevute.

Koo w0 SL23-8 0200 00 L1 - Anno Scolastico 2013/2014
Gestione Alunni --> Gestione Iscrizionl -—-> Gestione Domande Ricevute --> Spostamento: Ricerca

Cnteno di Ricerca per lo Spostamento Iscrizoni

Codice Scuola

| Indistre | | Ricerss
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Lo spostamento di iscrizioni puo essere effettuato soltanto tra scuole della stessa
provincia.

Wl
7

= Per spostare un’iscrizione tra scuole di differente provincia, € utilizzabile la
funzione di Trasferimento.

Il codice scuola digitato deve essere quello di un istituto valido, appartenente alla
stessa provincia della scuola operante e deve essere dello stesso ordine e grado.

L

Il sistema visualizza l'elenco delle iscrizioni presenti sulla scuola indicata. In elenco sono
presenti le iscrizioni ricevute dal portale Iscrizioni on-line in stato ACCETTATA e le iscrizioni

dirette acquisite dalla scuola.

In elenco sono §) m—) m—D
L L., (L

. . SARZEL Tl ad] - Anno Scolastico 201372014
Visua I izzate Ie Gestione Alunni > Gestione [scrizionl —> Gestione Dossande Ricevute —> Spostamentor Elenco

iscrizioni in carico
alla scuola indicata,

Cotice Souote selezionato: MRt 102Y

selez_lonablh SRS e LA or, o congn IR,
mediante le caselle AR N DAL e ORARIO CROINARIO D 30 CAE ORDINAMID  TRADIZIONALE  ISCIZIONE OIRET T4 : 3

. WAL .. O PROLS CRAR INATIEY OF 30 ORE CRCINARIO ON- LN ACCETTATA 12 Y
d| Spunta. 3¢ - Ic AINOKE ORAR INARID DF 30 ORF MUSICAE "- 106 A )

Inoltre, per ogni
iscrizione nata on- it A
line & presente
un’icona
rappresentativa,
che consente di _—
prendere visione del
modulo PDF della
domanda inserita
sul sistema delle
Iscrizioni online.

Con il bottone /

Indietro, si torna
alla pagina
precedente in cui &
stato digitato il
codice scuola.

ISCRIZIONE DIRETT S

ISOUZIONE DIRET 12

T 20 OREMUSICALE

GATO A 20 OFE MUSICAE ACCETTATA an

Selezionare almeno
un’iscrizione in
elenco e premere
Salva per spostare
le iscrizioni
selezionate sulla
scuola operante.
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Nell’elenco sono riportati, oltre al nominativo e al codice fiscale degli alunni, il
¥ tempo scuola e/o l'indirizzo caratterizzante l'iscrizione, la tipologia della domanda,
= lo stato corrente dell’iscrizione ed il suo eventuale progressivo assegnato dal
sistema Iscrizioni online.
¥ Per facilitare |‘operativita, &€ possibile selezionare tutte le iscrizioni in elenco
= selezionando la casella di spunta “Seleziona/deseleziona Tutti”
Eammbionid = orialhD o U odl - Anno Scolastico 2013/ 2014
LO SDOSta mento Gcmu:e Alunni —-> Conferma Oper.:.\:;tl\: > P.n;u(u dil Conferma
delle iscrizioni deve
Corfermando Moperazone di spostamente delle iscrizion selesionate, si pracedont s astomatico allisvio di una comunmcaziens di sorvizio ala scuols ™!
essere confermata "l prima risaltavn essors dustisataris delle domaade,
’ 'operarione potrstbe richiedere qualchs misute. Si prega di attenders il massaggie di line slaborazione.
da” Utente. Condermi l'oparazions rickiostar

Premere Conferma

per procedere con ‘ »

l'operazione.  _’ =

Premere Annullasper
annullare
I'operazione.

Confermando lo spostamento, solo per le iscrizioni nate on-line, il sistema invia in automatico una
mail alla famiglia per la notifica dell’evento.
Inoltre viene inviata una comunicazione di servizio alla scuola che aveva in carico le iscrizioni prima

dello spostamento, al fine di comunicare I'operazione.

Le domande acquisite mediante I'operazione di spostamento sulla scuola operante
mantengono inalterato il proprio stato. Al termine dell’'operazione, esse vanno ad
aggiungersi alla lista delle domande ricevute ed in carico alla scuola.

1l
7

1l

e Accedendo in visualizzazione di una domanda in carico alla scuola e spostata da
altra scuola, nella sezione dei dati storici della domanda di iscrizione sara presente
anche il dettaglio dell’operazione di spostamento.
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4.3.2 Trasferimento Iscrizione

Le scuole di destinazione, statali e non statali, possono “trasferire” presso il proprio istituto

delle iscrizioni gia acquisite da altre scuole, dichiarando di aver ricevuto il nulla osta del trasferimento

di iscrizione, rilasciato dalla precedente scuola di destinazione.

L'iscrizione viene acquisita sulla

scuola operante come Iscrizione diretta mentre sulla scuola che in precedenza l'aveva in carico essa

risulta trasferita.

La funzione di Trasferimento pud essere attivata utilizzando il bottone Trasferimento presente

nella pagina iniziale della funzione Iscrizione Diretta; proprio per questo motivo, nella fase di

consolidamento delle iscrizioni, la funzione che consente la gestione delle iscrizioni dirette si

chiama Iscrizione diretta e Trasferimento.

Attivando la funzione | ...... .- Yv i ranI - ANNO Scolastico 2013/2014
Iscrizione Diretta e Gestione Alunni --> Gestione Iscrizioni —-> Iscrizione Diretta e Trasferimento
Trasferimento, il
sistema prospetta una
pagina per la ricerca Criteri di Ricerca
delle domande di Codice Fiscale
iscrizione registrate Cognome Nome
dalla scuola come
iscrizioni dirette. Tempo scuola v
Indirizzo di studio v
Da questa pagina e _
possibile attivare il
traffer_lmento di Inserisci Nuova Domanda
un’iscrizione da altra
scuola premendo il Codice Fiscale [ Inserisci H Trasferimento
bottone
Trasferimento dopo
aver digitato il codice _|
fiscale dell’alunno
iscritto.
Per trasferire un’iscrizione presso il proprio istituto, il codice fiscale deve
c appartenere ad un alunno gia iscritto all’anno scolastico 2013 presso un’altra

scuola dello stesso ordine e grado della scuola operante.

Non é possibile trasferire iscrizioni di alunni per i quali la scuola di provenienza
ha registrato una scelta di prosecuzione dell’'obbligo alternativa al percorso
scolastico.
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Digitando il codice
fiscale di un alunno
iscritto in altra
scuola e premendo
il pulsante
Trasferimento viene
visualizzata una
pagina contenente
la scheda di
dettaglio
dell'iscrizione
registrata sull’altra
scuola.

E’ obbligatorio
digitare la data di
rilascio nulla ost

e selezionare la x
casella di spunta
accanto alla
dichiarazione
aver ricevuto i
osta dalla scuo
che in precedenza
aveva in carico
I'iscrizione.

nulla

Premere il bottone
Salva per avviare
I'operazione di
trasferimento
dell’iscrizione
presso il proprio
istituto.

) —) —
TILIMGIZ I 10 - Hiew? 7141 - Anno Scolastico 2013/2014
Gestione Alunni --> Gestione Iscrizioni --> Iscrizione Diretta e Trasferimento--> Trasferisci

Stato Alunno
Stato Agenzia delle Entrate: CF IN ATTESA DI VALIDAZIONE

Dati Anagrafici

Cognome™® ¢ - 1 Nome™ ¢ -woim
Data di Nascita® pz/o4/2002 Sesso™ M @ F
Codice Fiscale™  ~po oo o

Provincia di Nascita™®
x1-2

Comune di Nascita
Stato Estero di Nascita®!

Luogo estero di Nascita

Prima Cittadinanza™ ITALIA
Seconda Cittadinanza

ati Residenza

ProYncia di Residenza™® RO

ComuNg di Residenza®2 ROMA

Indirizzo\di Residenza VIA ERICE, 58 C.A.P. po133
Dati Iscrizi

Tempo scuola: ORARIO CORDINARIO DI 30 ORE hd

MUSICALE -

dell'obbligo in alternatia al
percorso scolastico:

Numero Domanda:
\Mcdulo Domanda:

ml 3

Data Rilascio Nulla Osta™

Si dichiara di aver ricevuto il Nulla Osta per il trasferimento di iscrizione dalla
precedente scuola di destinazione

]

=)

(131l Comune di Nascita e' obbligatorio in alternativa dello Stato Straniero di Nascita.
(2)Selezionare la Provincia e poi il Comune.

Per acquisire un’iscrizione per trasferimento, & necessario che la scuola operante
Q abbia ricevuto il nulla osta rilasciato dalla scuola che ha avuto finora in carico

I'iscrizione. Pertanto € obbligatorio selezionare la casella di spunta accanto alla
dichiarazione relativa al nulla osta.

E’ obbligatorio indicare la data di rilascio del nulla osta ricevuto. Tale data deve
essere compresa tra il 01/03/2013 (e la data a partire dalla quale le famiglie non

==-,\ hanno piu potuto inoltrare le iscrizioni dal portale delle iscrizioni on-line) e il
31/08/2013 (data della fine dell’anno scolastico corrente).
A differenza dello spostamento di iscrizione, il trasferimento di iscrizione pud
N essere realizzato anche se l'iscrizione & stata acquisita in precedenza da una scuola
= appartenente ad una provincia diversa da quella della scuola operante.
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Il trasferimento di PMMMSLIO . s - RANDIIL SLETLNLL - Anno Scolastico 2013/2014
iscrizione deve Gestione Alunni —-> Conferma Operazione --> Pagina di Conferma
essere confermato

dall’'utente.

Confermi lI'operazione richiesta?
Premere Conferma
per procedere con |
I'operazione. \

[ Conferma H Annulla I
Premere Annulla per _ '
annullare

l'operazione.

Confermando l'operazione, la scuola acquisisce l'iscrizione come ISCRIZIONE DIRETTA.
L'operazione di trasferimento sulla precedente scuola viene registrata tra i dati storici
dell‘iscrizione.

Inoltre, solo se l'iscrizione acquisita per trasferimento € nata on-line, il sistema effettua l'invio
automatico di una mail alla famiglia per la notifica dell’evento. Infine, viene inviata una
comunicazione di servizio alla scuola che aveva in carico l'iscrizione prima del trasferimento, al fine

di comunicare l'operazione.

La domanda acquisita mediante I'operazione di trasferimento viene registrata come
iscrizione diretta di tipo tradizionale. Nel caso in cui l'iscrizione sia nata on-
line, l'iscrizione diretta acquisita mantiene i riferimenti del numero e del modulo
domanda originario.

\==_ N Al termine dell’operazione, essa si aggiunge alla lista delle iscrizioni dirette sulla
= scuola.

Accedendo in visualizzazione di un’iscrizione diretta trasferita da altra scuola, nella
sezione dei suoi dati storici sara presente anche il dettaglio dell’'operazione di
trasferimento dalla scuola precedente.
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4.3.3 Iscrizioni trasferite in altra scuola

Le scuole di destinazione, statali e non statali, possono visualizzare le iscrizioni non pil in carico

perché trasferite ad altra scuola.

Tale visualizzazione puo essere attivata dalla pagina iniziale della funzione Gestione Domande

Ricevute, mediante la selezione della nuova tipologia di ricerca “Iscrizioni trasferite in altra scuola”.

Attivando la funzione
Gestione Domande
Ricevute il sistema
prospetta una pagina
per la ricerca delle
domande ricevute
dalla scuola.

Tra le possibili opzioni
previste per la
tipologia della ricerca
c’é anche “Iscrizioni
trasferite in altra
scuola”.

Selezionare tale
opzione e premere il
bottone Ricerca per
proseguire ed

accedere all’elenco
delle domande.

2 &

SHEC 2T - v £ suei w0 - Anno Scolastico 2013/2014

Gestione Alunni --> Gestione Iscrizioni --> Gestione Domande Ricevute —-> Ricerca

Tipologia Ricerca

@ Domande ricevute ed in carico alla scuola

7 Domande ricevute e smistate ad altra scuola

77 Iscrizioni trasferite in altra scuola

Criteri di Ricerca domande ricevute ed in carico alla scuola

Ricerca per scuola di provenienza

Scuola di Provenienza:

Ricerca per tempo scuola

Tempo scuola:

Ricerca per indirizzo

Indirizzo di studio: -

Ricerca stato domanda

Stato domanda:

[ Ricerca
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Selezionando g | P =P =
. RN aliens * MET7 fod - Anpe Scolastice 2013172014
te rza OpZIOne ne”a Gestlone Alunsd > Gestlone Tvcridont > Gestlone Do:uoér Rt > Phenco Domarnds

tipologia di ricerca

Tipe toercn sefuziomata: FSORIIONT TRASFENITE N ALTRA STUOLA

si ottiene I'elenco di 3 Comarela ivvatd

tutte le domande di Commee e Cubinthil  praeents lgesuls i gUID  Steese e e
scrizione non pil in | oV Mg T TR SRR TR T BT,
carico alla scuola "“

percghé trasferite in
altro istituto.

L'elenco puo essere
stampato come pdf
oppure esportato in
una cartella excel o
in un file csv, basta
scegliere il link
desiderato.

Inoltre, per ogni
domanda nata on-
line, & presente
un’icona
rappresentativa,
che consente di
prendere visione del
modulo PDF della
domanda inserita
sul sistema delle
Iscrizioni online.

Il bottone Indietro
consente il ritorno
alla pagina
precedente.

Il bottone
Visualizza
consente la
visualizzazione della
scheda di dettaglio
dell’iscrizione.
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Selezionando
un’iscrizione in
elenco e premendo
il pulsante
Visualizza viene
visualizzata la
scheda di dettaglio
della domanda
selezionata.

Nella sezione
Storico Stati
Domanda ¢
visualizzabile anche
|'operazione di
trasferimento dalla
scuola.

Con il bottone
Indietro, si torna
all’elenco delle
domande.

—

§) —) D
MMMGO LI T = w2 A ) - Anno Scolastico 201372014
] Junni -~ > il Iscrizioni -~ > Gestione Domande Ricevule --> Dettaglo

Doty Anagrafics

Nome: . -
Comune Nascta: HS01 ROMA
Stato Estero @i Nascita:

Cogmome: ~ ...

Sesso: M Data & nascita: 02/04/2002
Codice Fiscale: C vz I
Luogo Estero di Nascita:

Indirizzo: VIA ENCE, 58

Prima Cittadinanza: 200 [TAA

Cap: 00133 Comunn: 501 ROMA
Seconda Cittadinanza:

02t Demanda 1ecri2iong

Numero Domonda: L]
Modulo Domanda: 5
lipologia Domanda: TRADIZIONALE

ISCILIONE DIRETTA
RMEEIS8012

Stato Domanda:
Scuola di provenienza:

Tempo scwola: ORARIO OFDINARIO DI 30 ORE
Indirizzo di studio: MUSICALE
Rilasclo Nulla Osta:09/04/2013
Stonco StadnQomanda
nente Data Stato Scuola di destinazione Num. Domanda Data Ritasclo Nulle Osta
PORTALE 1SCRIZIONI ON-LINE 18/01/2013 11,5936 INOLTRATA -
AMMMEBE90LE 18/01/2013 13.06.13RESTITUITA ALLA FAMIGLIA -
PORTALE 1SCRIZIONE ON-LINE 18/02/2013 13.07.40 INOLTRATA -
RMMMBE001E 18/02/2013 13,56 AERESTITUITA ALLA FAMIGLIA &0
PORTALE 1SORIZIONE ON-LINE 18/03/2013 13.50.33 INOLTRATA a
RMMMERS0 S 2 2013 114000 RESTITUITA ALLA FAMIGLIA &
PORTALE 1S0RIZION GN-LINE G y2013 12.48.8 INGLTRATA ="
EMMMUBS0IN 21/03/2013 12,20,23 ACCETTATA &
SEAZIONE 1SCRIZION]  22/03/2013 14,34.35 ACTETTATA FMMMBO102T 8
1 10/04/2013 12,5231 TRASFERITA RMMMB13013 & 03/0472013

RNNNI;['JC!E Q04/2013 12,5233 ISCRIZIONE DIRETTA 5

_Indetro
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