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0 Generalita
0.1 Scopo del documento

Il presente documento si propone di illustrare le modalital di utilizzo delle funzioni
realizzate per la gestione delle catene di viciniorita.

Per catena di viciniorita s intende il grado di vicinanza tra unita territoriali.
Distinguiamo duetipi di catene:

1) Catena di viciniorital di piccoli zonali: vicinanza tra piccoli comuni e piccoli
distretti di una provinciarispetto ad uno di riferimento.

2) Catena di viciniorita provinciale: vicinanza tra province rispetto ad una di
riferimento.

Ogni elemento della catena € identificato da un progressivo.

Le funzioni realizzate forniscono all'utente gli strumenti per la visualizzazione e
I'aggiornamento in linea delle catene di vicinioritd.

0.2 Modalita' di attivazione

Per I'attivazione delle gestione della viciniorita, occorre selezionare dal menu
‘Patrimonio Immobiliare Scolastico’(vedi Allegato 1). Successivamente, scegliere la
funzione ‘Anagrafe Territoriale’ (vedi Allegato 2). Di seguito, viene proposta la lista
delle funzioni relative allavicinioritadi Comuni/Distretti e Province (vedi Allegato 3 e
4).

0.3 Riferimenti

Codice Titolo
SDE-APS-MOD-ManualeUtente-1.0 | TEMPLATE —Manua e Utente

04 Definizioni e acronimi
Definizione/Acronimo Descrizione
uspP Ufficio Scolastico Provinciale

0.5 TabdladeleVersoni

Ver. Elabora Verifica Approva Data Descrizione delle modifiche
(UO) (UO) (UO) emissione
1.0 04-12-2006 Nascita del documento
11 16-11-2007 Revisione del documento a
fronte dell’ aggiornamento
delleinterfacce
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1 Descrizione dellefas del procedimento amministrativo

Le funzioni relative all’area “Patrimonio immobiliare scolastico — Gestione catene di
vicinioritd’ permettono atutti gli uffici preposti (USP e Uffici Centrali) di gestire le catene di
viciniorita (grado di vicinanza) sia tra piccoli comuni e piccoli distretti di una provincia
rispetto ad uno di riferimento che tra province rispetto ad unadi riferimento.

1.1 ATTIVITA INFORMATIZZATE SUSSIDIARIE AL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

N/A

1.1.1 Documenti trattati
N/A
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2 Operazioni Amministrative
N/A

3 Articolazionein Funzioni Elementari e modalita d’ attivazione

Nella sezione in esame vengono illustrati i prodotti relativi all’area di intervento
GESTIONE CATENE DI VICINIORITA’ ala quale s accede con il percorso
‘Patrimonio Immobiliare Scolastico’ => ‘ Gestione Catene di Viciniorita', che attivale
funzioni messe a disposizione per una corretta gestione e comunicazione dei dati
relativi alle operazioni di Anagrafe Territoriale.

Le operazioni anagrafiche territoriali sono organizzate nelle seguenti funzionalita:

GESTIONE CATENE DI VICINIORITA’ COMUNI/DISTRETTI

AGGIORNARE IN LINEA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI
INTERROGARE VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI

STAMPARE IN LINEA VICINIORITA' COMUNI/ DISTRETTI

STAMPARE IN DIFFERITA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI
INTERROGARE VICINIORITA" COMUNI/DISTRETTI PER UFFICI
CENTRALI

e STAMPARE IN LINEA VICINIORITA" COMUNI/DISTRETTI PER UFFICI
CENTRALI

GESTIONE CATENE DI VICINIORITA’ PROVINCIALI

e AGGIORNARE VICINIORITA' PROVINCIALI
e INTERROGARE VICINIORITA' PROVINCIALI
e STAMPARE IN LINEA VICINIORITA' PROVINCIALI

E' opportuno ricordare che tutte le operazioni anagrafiche territoriali richiedono
I”indicazione del comune oppure del distretto a cui s riferisce I’ operazione.

Di seguito vengono riportate delle note generali per illustrare le funzioni a
disposizione dell’ utente.

AGGIORNARE IN LINEA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI

L operazione di aggiornamento in linea della viciniorita dei comuni e distretti e
consentita per un piccolo comune od un piccolo distretto della provincia dell’ USP di
cui si vuole aggiornare |'ordine di vicinanza.

Lafunzione di aggiornamento €' rilasciata agli USP.

Si sottolinea che per i piccoli distretti, la catena di viciniorita e divisa in due fasce:
nella prima sono contenuti esclusivamente gli altri piccoli distretti appartenenti allo
stesso comune; nella seconda fascia ¢i sono tutti gli altri piccoli comuni e distretti
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della provincia. L'ufficio periferico non puo portare un distretto al di fuori della
propria‘fascid.

INTERROGARE VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI

L’ operazione di interrogazione in linea della viciniorita dei comuni e distretti e
consentita per il comune €/0 il progressivo della provincia dell’ USP che sta operando.
E' possibile anche effettuare un'interrogazione parziale della catena, indicando come
punto di partenza uno specifico progressivo della catena, o in aternativa, un codice
comune o un progressivo distretto.

Lafunzione di interrogazione €' rilasciata agli USP.

STAMPARE IN LINEA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI

L’ operazione di stampa in linea dellaviciniorita dei comuni e distretti € consentita per
un piccolo comune od un piccolo distretto appartenente alla stessa provincia dell’ USP
operante.

Lafunzione di stampa €' rilasciata agli USP.

STAMPARE IN DIFFERITA VICINIORITA' COMUN/DISTRETTI

L’ operazione di stampa in differita della viciniorita dei comuni e distretti & consentita
per tutti i piccoli zonali della provinciadell’ USP richiedente.

La stampa puo essere richiesta una solavoltaal giorno ed € disponibile trale stampe
centrali dal giorno successivo.

Lafunzione di stampa €' rilasciata agli Uffici dell’ USP.

INTERROGARE VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI PER UFFICI CENTRALI

L’ operazione di interrogazione della viciniorita (completa o parziale) dei comuni e
distretti per Uffici Centrali e consentita per il piccolo zonale dinteresse (digitando la
denominazione del comune o il progressivo distretto) e la sigla provincia di
appartenenza.
Lafunzione di interrogazione € rilasciata ai seguenti Uffici Centrali:
e Dir. Gen. Istruzione Elementare;
Dir. Gen. Istruzione Secondariadi | grado;
Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica;
Dir. Gen. Istruzione Tecnica;
Dir. Gen. Istruzione Professionale;
Servizio Scuola Materng;
| spettorato Istruzione Artistica;
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e |spettorato Educazione Fisica e Sportiva;
e Ufficio Relazioni a Pubblico.

STAMPARE IN LINEA VICINIORITA® COMUNI/DISTRETTI PER UFFICI
CENTRALI

L’ operazione di stampa in linea della viciniorita dei comuni e distretti per Uffici
Centrali e consentita per un piccolo comune o di un piccolo distretto appartenente ad
una determinata provincia.

Lafunzione di stampa €' rilasciataai seguenti Uffici Centrali:

Dir. Gen. del Personale e degli Affari Gen. ed Amministrativi;
Dir. Gen. Istruzione Elementare;

Dir. Gen. Istruzione Secondariadi | grado;

Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica;

Dir. Gen. Istruzione Tecnica;

Dir. Gen. Istruzione Professionale;

Servizio Scuola Materna;

| spettorato Istruzione Artistica;

| spettorato Educazione Fisica e Sportiva;

Ufficio Relazioni al Pubblico.

AGGIORNARE VICINIORITA' PROVINCIALI

Lafunzionedi aggiornamento dellaviciniorita consiste nello scambio di posizione fra
province al'interno di una catena.

La funzione di convalida € rilasciata agli Uffici della Direzione Generale Istruzione
Secondariadi | Grado.

INTERROGARE VICINIORITA" PROVINCIALI

L’ operazione di interrogazione della province viciniori € consentita per la sigla
provinciadi appartenenza.
Lafunzione di stampa €' rilasciata agli USP ed ai seguenti Uffici Centrali:

Dir. Gen. del Personale e degli Affari Gen. ed Amministrativi;
Dir. Gen. Istruzione Elementare;

Dir. Gen. Istruzione Secondariadi | grado;

Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica;

Dir. Gen. Istruzione Tecnica;

Dir. Gen. Istruzione Professionalg;

Servizio Scuola Materna;

| spettorato Istruzione Artistica;
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e |spettorato Educazione Fisica e Sportiva;
e Ufficio Relazioni a Pubblico.

STAMPARE IN LINEA VICINIORITA' PROVINCIALI

L’ operazione di stampa in linea della viciniorita delle province € consentita per la
provinciad’ interesse.

Detta stampa €' rilasciata agli USP ed ai seguenti Uffici Centrali:

Dir. Gen. del Personale e degli Affari Gen. ed Amministrativi;
Dir. Gen. Istruzione Elementare;

Dir. Gen. Istruzione Secondaria di | grado;

Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica;

Dir. Gen. Istruzione Tecnica;

Dir. Gen. Istruzione Professional€;

Servizio Scuola Materna;

| spettorato Istruzione Artistica;

| spettorato Educazione Fisica e Sportiva;

Ufficio Relazioni a Pubblico.

Nella tabella sottostante viene riportata la corrispondenza tra le funzioni elementari, a
disposizione dell’utente, e I'area operativa di attivazione (nodi dell’abero di

instradamento).
Funzone Elementare Tipo Percorso di
Elaborazione attivazione
Aggiornarein linea viciniorita' Inlinea Gestione catene di
comuni/distretti viciniorita
comuni/distretti
Interrogare viciniorita' Inlinea Gestione catene di
comuni/distretti viciniorita
comuni/distretti
Samparein linea viciniorita' Inlinea Gestione catene di
comuni/ distretti viciniorita
comuni/distretti
Samparein differita viciniorita' In differita Gestione catene di
comuni/ distretti viciniorita
comuni/distretti
Interrogare viciniorita' Inlinea Gestione catene di
comuni/distretti per uffici centrali viciniorita
comuni/distretti
Samparein linea viciniorita' Inlinea Gestione catene di
comuni/distretti per uffici centrali viciniorita
comuni/distretti
Interrogare viciniorita' Inlinea Gestione catene di
comuni/distretti per altra provincia viciniorita provinciali
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Ridefinire catene di vicinorita Inlinea Gestione catene di
comuni/distretti viciniorita
comuni/distretti
Aggiornare viciniorita' provinciali Inlinea Gestione catene di
viciniorita provinciali
Interrogare viciniorita' provinciali Inlinea Gestione catene di
viciniorita provinciali
Samparein linea viciniorita' Inlinea Gestione catene di
provinciali viciniorita provinciali
RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 10 di 40
Uso Esterno / Non Riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 1 Rev. 0/ 04-12-2006
Programmazione della Rete Scolastica SI-SR-MU-Anagrafe Territoriale (Comuni, distretti e Province viciniori) —
Anagrafe Territoriale — Gestione-1.0
Gestire catene di viciniorita

3.1 AGGIORNARE IN LINEA VICINIORITA'

La funzione di aggiornamento in linea della viciniorita dei comuni e distretti e
consentita per un piccolo comune od un piccolo distretto della provincia dell’ USP
di cui si vuole aggiornare |'ordine di vicinanza.

Poicheé ogni catena contiene tutti i piccoli comuni e piccoli distretti della provincia,
non sono previste operazioni di inserimento né di cancellazione. La funzione di
aggiornamento €' rilasciata agli USP.

Per la funzione in oggetto esiste un vincolo di fascia. In particolare, si sottolinea
che per i piccoli distretti, la catena di viciniorita € divisain due fasce: nella prima
sono contenuti esclusivamente gli altri piccoli distretti appartenenti alo stesso
comune; nella seconda fascia ci sono tutti gli altri piccoli comuni e distretti della
provincia. L'ufficio periferico non puo portare un distretto al di fuori della propria
‘fascid.

3.1.1 Modalita operativedi acquisizione dati
Lafunzione viene attivata scendendo lungo il percorso: * Patrimonio Immobiliare
Scolastico’=> ‘ Anagrafe Territoriale’ =>' Gestione Catene di Viciniorita
Comuni/Distretti’ => ‘ Aggiornare Viciniorita Comuni/Distretti’:

Rete Scolastica= >Patrimonio Immobiliare Scolastico= >Anagrafe Territoriale = >Gestione Catene di

Yiciniorita' Comuni/Distretti= >Aggiornare Yiciniorita' Comuni/Distretti

Comune Distretto
A partire dal Progressivao
0 dal Codice Comune o Distretto
Invia

Sullapagina dovranno obbligatoriamente essere indicati:
e |adenominazione del comuneoppure il distretto da elaborare;
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e sevengono digitati entrambi, almeno uno del due s deveriferire ad un
piccolo comune o0 ad un piccolo distretto della provincia dell’USP che
sta operando.

Le rimanenti informazioni (A partire dal progressivo, codice comune o distretto) sono
facoltative.

Una volta digitate e informazioni suddette premendo il bottone |Invid, viene visualizzata la
pagina che riporterai dati digitati con relativa catena di viciniorita del piccolo zonale e dala possibilita
di continuare lo scorrimento della catena premendo il bottone oppure di digitare il progressivo
dacui continuare.

Rete Sculastlca >Patrlmun|u Immuhlllare Sculastlcu :}Anaqrafe Terrlturlale =Gestione Catene di

Comune CASERTA Distretto 012

0001l CAasSAGIOVE 0oz SAN MICOLA LA STRADA
0003 CAasSAPULLA o004 CURTI

0005 RECALE 0006 SAM PRISCO

0an? SAaM MARCO EVAMGELIETA ooos PORTICO DI CASERTA
0009 MACERATA CAMPAMIA o0lo CARPODRISE

0011 MaDDALOMI o012z MARCIAMISZE

0013 SAMTA MARIA CAPUA WETERE o0ild  SAMN TAMMARD

0015 CASTEL MORROME o0le CARUA

0017 CERWING 0015 WALLE DI MADDALOMNI
0019 PIAMA DI MONTEVERMA o0zo ORTA DI ATELLA

0021 SANTA MARIA A VWICO anzz SUCCIVO
Progressivi di cui si vuole cambiare I'ordine 1} |_ 2) l_
Continuazione dal Progressivo l—

Per continuare premere Invio

Rientro Schermo Iniziale [

Invio

Per effettuare I'aggiornamento della viciniorita, € sufficiente digitare i progressivi
delle unitaterritoriali di cui si vuole cambiare I'ordine di vicinanza.

Dopo aver premuto il bottone |nvid:
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Rete Scolastica= >Patrimonio Immobiliare Scolastico= >Anagrafe Territoriale = >Gestione Catene di
Yiciniorita' Comuni/Distretti= >Aggiornare Yiciniorita' Comuni/Distretti

Comune CASERTA Distretto 0iz

E' stato richiesto il cambio tra

0001 CASAGSIOVE 000z saM MICOLA LA STRADA
Confermi I'operazione? | SI ¥

Rientro Schermo Iniziale [

{(*) Campo Obbligatorio

Invio

Scegliendo la conferma dell’ operazione (SI nel menu atendina) e premendo il bottone
viene effettuato |'aggiornamento confermato dal diagnostico “OPERAZIONE
CORRETTAMENTE ESEGUITA” .

HA-50 OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA

Comune CASERTA Distretto 012

0onl SAM MICOLA LA STRADA o002 CASAGIOVE

0003 CASAPULLA o004 CURTI

ooos RECALE o00e  SAM PRISCO

oan?  SAM MARCO EVAMGELISTA anos PORTICO DI CASERTA
0ans MACERATA CAMPAMIA onio CARODRISE

0011 MaDDALOMI 001z MARCIAMISE

0013 SAMTA MARIA CAPUA WETERE 0014 =AM TAMMARD

0015 CASTEL MORROME o0le CARUA

0017 CERWIMOD o01s WALLE DI MADDALOMI
0019 PIAMA DI MONMTEYERMA 00z0 ORTA DI ATELLA
0021 SAMTAS MARIA A WICO o0zz SUCCIVO
Progressivi di cui si vuole cambiare I'ordine 1} |_ 2} l_
Continuazione dal Progressivo l—

Per continuare premere Invio

Rientro Schermo Iniziale [

Inuic
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3.1.2 Azioni dd Sistema Informativo

Il Sistema Informativo effettuera sulla funzione in oggetto i seguenti

controlli:

e | codici meccanografici del distretto indicati devono essere corretti
formalmente;

e validitadel comunedigitato.
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3.2 INTERROGARE VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI

La funzione di interrogazione di viciniorita dei comuni e distretti & consentita per

un piccolo comune o piccolo distretto della provincia dell’ USP che sta operando.
possibile effettuare una interrogazione completa o parziale della catena di

vicinioritadel piccolo zonale richiesto.

Taefunzione € rilasciata agli USP.

3.2.1 Modalita operative di acquisizione dati
Lafunzione viene attivata scendendo lungo il percorso: ‘ Patrimonio Immobiliare
Scolastico’=> ‘ Anagrafe Territoriale’ =>’ Gestione Catene di Viciniorita
Comuni/Distretti’ => *Interrogare Viciniorita Comuni/Distretti’

Rete Sculastlca >Patrlmun|u Immobiliare Sc:ulastlc:u >Anagrafe TEI’I’ItDI’IalE »Gestione Catene di

Comune Distretto
A partire dal Progressivo
0 dal Codice Comune o Distretto
Invio

Sulla pagina dovranno obbligatoriamente essere indicati:
e ladenominazione del comune oppure il distretto da elaborare;
e sevengono digitati entrambi, almeno uno dei due si deveriferire ad un
piccolo comune o ad un piccolo distretto della provincia dell’ USP che
sta operando.

Le rimanenti informazioni (A partire dal progressivo, codice comune o distretto) sono
facoltative.

Una volta digitate le informazioni suddette premendo il bottone viene visualizzata la
paginache riporterai dati digitati con lacatenadi vicinioritadel piccolo zonale.
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Premendo , € possibile procedere con la paginazione. In caso di valorizzazione del
rientro schermo iniziale, viene visualizzatala pagina Precedente.

Rete Scolastica= >Patrimonio Immobiliare Scolastico= >Anagrafe Territoriale = >Gestione Catene di
Yiciniorita' Comuni/Distretti= >Interrogare Yiciniorita' Comuni/Distretti

Comune CASERTA Distretto 012

0001 SAN MICOLA LA STRADA oooz  CASAGIOVE

o003 CASAPULLA ooo4  CURTI

0005 RECALE ooos  SAMN PRISCO

o007 SAN MARCO EVANGELISTA ooos  PORTICO DI CASERTA
o009 MACERATA CAMPAMIA 0010 CAPODDRISE

0011 MADDALOMI 001z MARCIAMISE

0013 SANTA MARIA CAPLUA WVETERE 0014 SAN TAMMARC

001s CASTEL MORROME 001l CAPUA

0017 CERVINGD 0018 VALLE DI MADDALOMI
0019 PIAMNA DI MOMTEVERMA 00z0  ORTA DI ATELLA
o0zl SANTA MARIA & WICO o0zz  SUCCIVG

o0z3  TEVEROLA oo0z4  CASALUCE

o0z CAIAZZO 00ze  ARIEMZO

00z7  GRICIGHNAMO DI AVERSA 0028  SANTARPING

Per continuare premere "Enter”

Rientro Schermo Iniziale [

Inuic

3.2.2 Azioni dd Sistema Informativo

Il Sistema Informativo effettuera sulla funzionein oggetto i seguenti controlli:

e | codici meccanografici del distretto indicati devono essere corretti
formal mente;

¢ validita de comunedigitato.

3.3 STAMPARE INLINEA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI

La funzione di stampa in linea di viciniorita di comuni/distretti, mediante elaborazione
in linea, fornisce la stampa della catena di viciniorita' di un piccolo comune o di un
piccolo distretto appartenente alla stessa provincia dell’ USP operante. La funzione di
stampa €' rilasciata agli USP.

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 16 di 40
Uso Esterno / Non Riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 1 Rev. 0/ 04-12-2006
Programmazione della Rete Scolastica SI-SR-MU-Anagrafe Territoriale (Comuni, distretti e Province viciniori) —

Anagrafe Territoriale — Gestione-1.0
Gestire catene di viciniorita

3.3.1 Modalita operative di acquisizione dati
Lafunzione viene attivata tramite selezione dal menu Stampe Rete Scolastica

Rete Scolastica= >Stampe Rete Scolastica

Modalita® di stampa *

(* In Linea
" In Differita Prenotazione

" In Differita Annullamento

Ordine scuola

Tipologia di stampa

{(*) Campo Obbligatorio

Inuic

Sullapagina dovranno obbligatoriamente essere indicati:
e modalitadi stampa (impostare‘ln linea’);
e ordinedi scuola (nessuna selezione);
e tipologia di stampa (impostare ‘Indistinta per Tipologia personale -
Scuol€).

Una volta digitate le informazioni suddette premendo il bottone [Invid, viene visualizzata la
pagina seguente:

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 17 di 40
Uso Esterno / Non Riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 1 Rev. 0/ 04-12-2006
Programmazione della Rete Scolastica SI-SR-MU-Anagrafe Territoriale (Comuni, distretti e Province viciniori) —
Anagrafe Territoriale — Gestione-1.0
Gestire catene di viciniorita

Rete Scolastica= >Stampe Rete Scolastica

GESTIOME GENERALIZZATA STAMPE 1IN LINEA

AMNAGRAFE SCUOLE

[ SS-13-HA-EXROL IMFORMAZIOMI SCUOLE PRIMARIE PER CIRCOLO/ISTITUTO COMPREMSING
[ S5-13-HA-MXROL IMFORMAZIOMI SCUCLE DELL'INFAMZLIA PER CIRCOLO/ISTITUTD
COMPRENSING

[ S5-13-HA-#XR01 STAMPA CATEME DI VICINIORITA' PICCOLL ZONALL

[ S3-13-HA-RXR02 STAMPA CATEME DI VICINIORITA' PROVIMCIALL

Fine Lista

Invio

A seguito di selezione della stampa interessata mediante spunta della casella corrispondente,
viene richiesta la denominazione del comune €/o il progressivo del distretto di cui s vuole
stampare la catena di viciniorita.

Sel'unitaterritoriale di interesse € un comune, il distretto € quello di appartenenza; se la
catenadi interesse e quella di un distretto, allorail comune € quello di appartenenza.

La stampa riportal'elenco dei comuni e/o distretti viciniori con la rispettiva denominazione,
il progressivo e lo zonae di appartenenza.
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S5-13-HA-XX-EJ1
1e/11/z007
CATEMA CEI CCHUNI E/C DISTRETTI VICINICRI =Fich 1

SISTEMA INFOEMATIVO CEL HINISTERD DELLA PUEELICA ISTRUZICOHE

PRCYVEDITCRATD DI: CASERTA

CCOHUME DI: CTREERTA DISTRETTC: CED12Z

PRCG. DEHCMINAZIONE {GEANDE ICHALE] FRI3. CEROHINAZICNE [GRANCE ZOMALE
1 CRSARGIOVE [ -3 I SAN NICOLA LA ETEADA a14
3 CASATULLA ole 4 CURTI ale
§ ERECALE ol4d & SAN DRISCO ale
7 EBAHN MARCC EVANGELISTA [ -3 & DPORTICC DI CREERTA a1e
3 MHACERATA TAMPANIA ocle 1l CARICRIZE o1a
11 HACCALOMI oLE 1% MARCIANISE a14
13 EANTA HARIA TARADPUA VETERE ocle 14 ZAN TAMMARD o1e
15 CRSTEL HORRIOME [ -3 1 ChRDPUA a17
17 CERVIND oLE lg VALLE DI HADDALOMI 13
13 PIANA DI MONTEVERHA [ -3 Z0r ORTA CI ATELLA o1&

21 EANTA HARIA A VICOD oLE 2z SoCcIve o1E
23 TEVEROLA ols 24 CASALUCE o1&
Z5 CRIARZZO oLz ZE ARIENIC 13
27 GRICIGHANC DI AVERSAR oLs ZE SANT 'ARDIND o1E
23 EELLCHNA oLy i CESA 015
1 BEAN FELICE A CANTELLD oLE 1z PONTELATOME o7

SANTL MIPTL L3 Freos N1y 14 UTTITATIA Q17

3.3.2

Azioni ddl Sistema Informativo

Il Sistema Informativo effettuera sulla funzione in oggetto i seguenti

controlli:

e validita del’ordinedella scuola;

e controlli formali sumodalita di stampa;
e controlli formali su tipologia di stampa;
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34 STAMPARE IN DIFFERITA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI

La funzione di stampa in differita di viciniorita di comuni e distretti fornisce la stampa
delle catene di viciniorita di tutti i piccoli zonali della provinciadell’ USP richiedente.

La stampa pud essere richiesta una sola volta a giorno ed € disponibile tra le stampe
centrali dal giorno successivo.

3.4.1 Modalita operative di acquisizione dati

Lafunzione viene attivata tramite selezione dal menu Stampe Rete Scolastica:
Rete Scolastica==Stampe Rete Scolastica

Modalita® di stampa *

" Im Linea
(* In Differita Prenotazione

" Im Differita Annullamento

Ordine scuola

Tipologia di stampa Indistinta per Tipologia di Personale - Scuole | %

(*) Campo Obbligatorio

Invio
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Sullapagina dovranno obbligatoriamente essere indicati:
e modalitadi stampa (impostare‘In differita’);
e ordinedi scuola (nessuna selezione);
e tipologia di stampa (impostare ‘Indistinta per Tipologia Personale -
Scuole).

Rete Scolastica= >Stampe Rete Scolastica

GESTIONE GENERALIZZATA STAMPE IN DIFFERITA
AMAGRAFE SCUOLE
PRENOTAZIONE

[~ S5-13-HA-EX0O01 ELEMCO SCUCLE PRIMARIE DELL'UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE
[(ORDIMATO PER CODICE)

[~ S5-13-HA-EX0O0Z ELEMCO SCUCLE PRIMARIE DELL'UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE
(ORDIMNATO PER COMUME)

[ 353-13-HA-EX003 ELEMCO SCUCLE PRIMARIE DELL'UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE
(ORDIMATO PER DISTRETTO)

[~ 35-13-HA-EX006 ELEMCO PROVINCIALE DEI CIRCOLI DIDATTICI E DELLE SCUCLE AD
ESEI AGGREGATE

[ S5-13-HA-MX013 ELEMCO SCUCLE DELL'INFAMZIA DELL'UFFICIO SCOLASTICO
PROWINCIALE (OQRDINATO PER CODICE)

[~ S55-13-HA-MX015 ELEMCO SCUCLE DELL'INFAMZIA DELL'UFFICIO SCOLASTICO
PROVINCIALE (QRDINATO PER COMUMNE)

¥Yuoi continuare la lista? {SfN) l_

Inwio

Effettuando una selezione, mediante spunta della casella affianco a titolo desiderato, viene
prospettata la seguente pagina:
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Anagrafe Territoriale —
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SI-SR-MU-Anagrafe Territoriale (Comuni, distretti e Province viciniori) —

Gestione-1.0

Rete Scolastica= >Stampe Rete Scolastica

PREMOTAZIOMNE

[~ 55-13-HA-zx002

[~ 55-13-HA-3R003

[ 35-13-HA-Zx006

[~ 33-13-HA-3R007

[w S5-13-HA-HR=025

PG-5 PREMOTAZIONE CORRETTAMENTE EFFETTUATA

GESTIONE GENERALIZZATA STAMPE IN DIFFERITA

AMAGRAFE SCUOLE

ELENC O SCUOLE SECOMNDARIE DI SECOND O GRADC ORDINATO PER COMUMNE

ELENCO SCUOLE SECONDARIE DI SECONDO GRADO ORDINATO PER
DISTRETTO

STAMPA DEL PIAND DI DIMEMSIONMAMENTD - SCUCQLE SECONDARIE DI II
GRADO

ELEWC O DELLE SCUCOLE FACILMENTE RAGGIUNGIBILIL - 1T GRADO

AMNAGRAFE TERRITORIALE - STAMPA WICINIORITA' PICCOLI ZOMALI

[~ S3-13-HA-HKO6Z ANAGRAFE TERRITORIALE - STAMPA VICINIORITA' PROVINCIALE

¥Yuoi continuare la lista? {SfN) l_

Inwia

3.4.2 Azoni de Sistema I nformativo

Il Sistema Informativo effettuera sulla funzione in oggetto i seguenti

controlli:

e validitadel’ ordinedella scuolg;

e controlli formali sumodalita di stampa;
e controlli formali su tipologia di stampa;
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35 INTERROGARE VICINIORITA" COMUNI/DISTRETTI PER UFFICI
CENTRALI

Lafunzione di interrogazione di viciniorita dei comuni e distretti per uffici
centrali € consentita per piccolo zonale d'interesse e per la provinciadi appartenenza
dell’ USP che sta operando.
E' possibile effettuare anche una interrogazione parziale della catena di viciniorita
del piccolo zonaerichiesto.
Lafunzione di interrogazione €' rilasciata ai sequenti Uffici Centrali:
e Dir. Gen. Istruzione Elementare;
Dir. Gen. Istruzione Secondaria di | grado;
Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica;
Dir. Gen. Istruzione Tecnica;
Dir. Gen. Istruzione Professionale;
Servizio Scuola Materng;
I spettorato Istruzione Artistica;
I spettorato Educazione Fisica e Sportiva;
Ufficio Relazioni al Pubblico.

3.5.1 Modalita operative di acquisizione dati

Lafunzione viene attivata scendendo lungo il percorso: * Patrimonio Immobiliare
Scolastico’=> ‘ Anagrafe Territoriale’ =>' Gestione Catene di Viciniorita
Comuni/Distretti’ => ‘Interrogare Viciniorita Comuni/Distretti ed e riservata agli
Uffici Centrai’:

Rete Scolastica=>Patrimonio Immobiliare Scolastico=>Anagrafe Territoriale=>Gestione Catene di
Viciniorita' Comuni/Distretti= >Interrogare Yiciniorita' Comuni/Distretti per Uffici Centrali

Comune | Distretto
Sigla Provincia *
A partire dal Progressivo

0 dal Codice Comune o Distretto

{(*) Campo Obbligatorio

Inwio
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Sullapagina dovranno obbligatoriamente essere indicati:
e in caso di interrogazione completa, la sigla provincia di appartenenza ed,
in alternativa, la denominazione del comune o il progressivo distretto;
e in caso di interrogazione parziale, progressivo della catena ed in
alternativa, un codice comune oppure un progressivo distretto da elaborare;

Una volta digitate le informazioni suddette premendo il bottone |Invid, viene visualizzata la
pagina che riporterai dati digitati con lacatenadi vicinioritadel piccolo zonale.

Premendo ancora [Invid, & possibile procedere con la paginazione. In caso di valorizzazione
del rientro schermoiniziale, viene visualizzata la pagina Precedente.

3.5.2 Azoni del Sistema I nformativo

Il Sistema Informativo effettuera sulla funzione in oggetto i seguenti controlli:

e | codici meccanografici del distretto indicati devono essere corretti
formal mente;

e validitadel comunedigitato;

e validitadella provincia di appartenenza.
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3.6

INTERROGARE VICINIORITA" COMUNI/DISTRETTI PER ALTRA
PROVINCIA

La funzione di interrogazione di dei comuni e distretti per altra provincia prospetta
I'elenco delle province viciniori con relativo progressivo di viciniorita

E’ possibile effettuare anche una interrogazione parziale della catena di viciniorita del
piccolo zonale richiesto.

Lafunzione di interrogazione €' rilasciata agli USP ed ai seguenti Uffici Centrali:

e Dir. Gen. del Personae e degli Affari Gen. ed Amministrativi;

Dir. Gen. Istruzione Elementare;

Dir. Gen. Istruzione Secondariadi | grado;

Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica;

Dir. Gen. Istruzione Tecnica;

Dir. Gen. Istruzione Professionale;

Servizio Scuola Materna;

| spettorato Istruzione Artistica;

| spettorato Educazione Fisica e Sportiva;

Ufficio Relazioni a Pubblico.

3.6.1 Modalita operative di acquisizione dati

Lafunzione viene attivata scendendo lungo il percorso: ‘ Patrimonio Immobiliare
Scolastico’=> ‘ Anagrafe Territoriale’ =>' Gestione Catene di Viciniorita
Comuni/Distretti’ => ‘Interrogare Viciniorita Comuni/Distretti per altra Provincia':

Rete Scolastica= >Patrimonio Immobiliare Scolastico=>Anagrafe Territoriale=>Gestione Catene di
Yiciniorita' Comuni/Distretti=>Interrogare Yiciniorita' Comuni/Distretti per altra Provincia

Comune Distretto a1s

Sigla Provincia * RM

A partire dal Progressivo

0 dal Codice Comune o Distretto

(*) Campo Obbligatorio

Inuio

Sulla pagina dovranno obbligatoriamente essere indicati:
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e Semprelaprovincia, dellaquale si vuole visualizzare la catena delle vicinioritg;

e in caso di interrogazione completa, lasigla provincia di appartenenza ed, in alternativa,
la denominazione del comune o il progressivo distretto;

e in caso di interrogazione parziale, progressivo della catena ed in alternativa, un codice
comune oppure un progressivo distretto da elaborare;

Una volta digitate le informazioni suddette premendo il bottone [Invid, viene visualizzato
I”’elenco delle province viciniori con relativo progressivo di viciniorita

Premendo ancora , € possibile procedere con la paginazione.

In caso di spunta della casella di ‘Rientro Schermo Iniziale’, viene visualizzata la pagina

recedente.

Rete Scolastica= >Patrimonio Immobiliare Scolastico=>Anagrafe Territoriale=>Gestione Catene di
Viciniorita' Comuni/Distretti= >Interrogare Yiciniorita' Comuni/Distretti per altra Provincia

PROYINCIA DI: RM

Comune ROMA Distretto 013

o001l DISTRETTO 025 000z DISTRETTO 011
o003 DISTRETTO 012 0004  DISTRETTO 014
Q005 DISTRETTO 010 0006 DISTRETTO 016
aoo7  DISTRETTO 017 0008 DISTRETTO 009
anog  DISTRETTO 018 0010 DISTRETTO 028
o011l DISTRETTO 019 0012 DISTRETTO 027
o013 DISTRETTO 026 0014 DISTRETTO 015
0015 DISTRETTC 024 0016 DISTRETTO 020
o017 DISTRETTO 021 0018  FIUMICING
o019 DISTRETTO 023 0020 SANT ANGELD ROMANO
0021 FONTE_MUOWA 0022 MENTAMNA

Per continuare premere "Invio™

Rientro Schermo Iniziale [

Invico I

3.6.2 Azoni del Sistema I nfor mativo

Il Sistema Informativo effettuera sullafunzione in oggetto i seguenti controlli:

e i codici meccanografici del comune e distretto seindicati devono essere corretti
formal mente;

e validitadellaprovincia di appartenenza.
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3.7 RIDEFINIRE CATENE VICINIORITA COMUNI/DISTRETTI

La funzione di ridefinizione della viciniorita consiste nello scambio di posizione fra

comuni/distretti al'interno di una catena.
La funzione di convalida €' rilasciata agli Uffici della Direzione Generale Istruzione

Secondariadi | Grado.

3.7.1 Modalita operative di acquisizione dati
Lafunzione viene attivata scendendo lungo il percorso: * Patrimonio Immobiliare
Scolastico’=> ‘ Anagrafe Territoriale’ =>' Gestione Catene di Viciniorita
Comuni/Distretti’ => *Ridefinire le Catene di Viciniorita Comuni/Distretti’:

Yiciniorita' Comuni/Distretti= >Ridefinire le Catene di Yiciniorita' Comuni/Distretti

Comune CASERTA Distretto o1z
A partire dal Progressivo
0 dal Codice Comune o Distretto

Invio

Rete Scolastica=>Patrimonio Immobiliare Scolastico=>Anagrafe Territoriale=>Gestione Catene di

Sulla pagina deve essere obbligatoriamente indicato:
e |l comuneoil distretto dell’ USP che sta operando.

Le rimanenti informazioni sono facoltative.

Una volta digitate le informazioni suddette premendo il bottone [Invid, viene visualizzata
la pagina che riporterai dati digitati con relativa catena di viciniorita del piccolo zonale e da la
possibilitadi continuare |o scorrimento della catena, ancora premendo il bottone oppuredi
digitareil progressivo dacui continuare.
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Rete Scolastica= >Patrimonio Immuobiliare Scolastico= >Anagrafe Territoriale = >Gestione Catene di
Yiciniorita' Comuni/Distretti= >Ridefinire le Catene di Yiciniorita' Comuni/Distretti

Comune CASERTA Distretto 012

1 CASAGIOVE [ 1z MARCIANISE [
2 SANMICOLA LA STRADA [ 13 SANTA MARIA CARUA WETERE [
3 CASAPULLA [ 14 SAN TAMMARG [
4 CURTI [ 15 CASTEL MORRONE [
5 RECALE [ 16 CAPUA [
& SAM PRISCO [ 17 CERWING [
7 SAN MARCO EVANGELISTA [ 16  WALLE DI MADDALONI [
8 PORTICO DI CASERTA [ 19 PIARNA DI MONTEVERMA [
2 MACERATA CAMPAMIA [ 20 ORTA DI ATELLA [
10 CAPODRISE [ 21 SANTA MARIA & WICO [
11 MADDALOMI [ 22 SUCCIVO [

Continuazione dal Progressivo

Continuare la paginazione o
Terminare I'aggiornamento?

Continua | Termina |

~

Per effettuare I'aggiornamento della viciniorita, € sufficiente digitare i progressivi dei
comuni/distretti di cui si vuole cambiare I'ordine di vicinanza.

Scegliendo il bottone [Termind, viene effettuata la convalida delle variazioni e il sistema
rimandail diagnostico “OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA” .

3.7.2 Azoni dd Sistema Informativo

Il Sistema Informativo effettuera sulla funzione in oggetto i seguenti controlli:
e validitade comune/distretto digitati;
e validita del progressivo digitato.

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 28 di 40
Uso Esterno / Non Riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 1 Rev. 0/ 04-12-2006
Programmazione della Rete Scolastica SI-SR-MU-Anagrafe Territoriale (Comuni, distretti e Province viciniori) —
Anagrafe Territoriale — Gestione-1.0
Gestire catene di viciniorita

3.8 STAMPARE IN LINEA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI PER UFFICI
CENTRALI

La funzione di stampa, mediante elaborazione in linea, di viciniorita di comuni e
distretti fornisce la stampa della catena di viciniorita' di un piccolo comune o di
un piccolo distretto appartenente ad una determinata provincia.

Lafunzione di stampa €' rilasciataai seguenti Uffici Centrali:
Dir. Gen. del Personale e degli Affari Gen. ed Amministrativi;
Dir. Gen. Istruzione Elementare;

Dir. Gen. Istruzione Secondariadi | grado;

Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica;

Dir. Gen. Istruzione Tecnica;

Dir. Gen. Istruzione Professionale;

Servizio Scuola Materna;

| spettorato Istruzione Artistica;

I spettorato Educazione Fisica e Sportiva;

Ufficio Relazioni a Pubblico.

3.8.1 Modalita operative di acquisizione dati
Lafunzione viene attivata tramite selezione dal menu Stampe Rete Scolastica:

Rete Scolastica= >Stampe Rete Scolastica

Modalita' di stampa *

* In Linea
" In Differita Prenotazione

" In Differita Annullamento

Ordine scuola b

Tipologia di stampa | Indistinta per Tipologia di Personale - Scunle %

{*) Campo Obhligatorio

Inwia

Sullapagina dovranno obbligatoriamente essere indicati:
e modalitadi stampa (impostare‘ln linea’);
e ordinedi scuola (nessuna selezione);
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e tipologia di stampa (impostare ‘Indistinta per Tipologia Personale -
Scuole).

Unavolta digitate le informazioni suddette premendo il tasto Invio, viene richiesta
la digitazione dei seguenti dati:

e il piccolo zonale d'inter esse (indicando la denominazione del comune €/0
il progressivo del distretto di cui s vuole stampare la catena di
viciniorita');

e lasigladellaprovinciadi appartenenza.

Rete Scolastica=>Stampe Rete Scolastica

STAMPA IN LINEA CATENE DEI COMUNI O DISTRETTI ¥YICINIORI

Comune Distretto

A Partire Dal Progressivo
0 Dal Codice Comune o Distretto

Inwio

3.8.2 Azoni del Sistema | nfor mativo

Il Sistema Informativo effettuera sulla funzione in oggetto i seguenti controlli:
e validitadell’ordinedella scuola;

controlli formali su modalita di stampa;

controlli formali su tipologia di stampa;

controlli formali su comune;

controlli formali su distretto;

controlli formali su provincia di appartenenza;
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La stampa riportera I'elenco dei comuni e€/o distretti viciniori con la rispettiva
denominazione, il progressivo e lo zonale di appartenenza.

SISTEMR INFORMATIVO DEL MINISTERC DELLA PUEBLICA ISTRUZIONE 88-13-HA-KK-RO1
1€/11 /2007
CATENA DEI COMUNI E/0 DISTRETTI VICINIORI pAE. 1
PECVVEDITORATO DI: CRSERTA
COMUNE DI: CRSERTA DISTRETTO: CEC12E
DEOG. DENCMINAZ IONE | GRANDE ZONALE) TROG. DENOMINAZICHE {GRANDE ZONALE)
1 CRSAGIOVE o1z 2 SAN NWIOOLA LA STERADA 014
3 CASAPULLA [ 4 CURTI 016
5 RECALE ol4 6 SAN PRISCO 016
7 SAN MARCC EVANGELISTA o1z & DPORTICD DI CASERTA 016
3 MACERATA CAMPRNIA 01§ 10 CAPODRISE 014
11 HACOALONI o1z 12 MARCIANISE 014
13 SANTA MARIA CRPUA VETERE 01§ 14  SAN TAMMARD 016
15 CRSTEL MCRRONE o1z 1€ CADUR 017
17 CERVINO 013 18 VALLE DI MACOALONI 013
18 DIANA DI MONTEVERMA o1z 20 ORTA DI ATELLA a1s
21 SANTA MRRIA & VICO 013 2z SDCCIVO 01s
23 TEVEROLA 01§ 24 CASALUCE a1s
25 CATAZED o1z 26  ARIENZO 013
27 GRICIGNAND DI AVERSA 01§ 28 SANT 'ARPINO a1s
23 BELLONA o017 30 CESA 01s
31 SAN FELICE A CANCELLO o1z 3z DONTELATONE 017
33 SANTA MARIA LA FOSSA o017 34 VITULAZIO 017
35 AVERZA 01§ 36 FRIGHAND 022

3.9 AGGIORNARE VICINIORITA' PROVINCIALI

Lafunzione di aggiornamento della viciniorita consiste nello scambio di posizione fra
province al'interno di una catena.

La funzione di convalida €' rilasciata agli Uffici della Direzione Generale Istruzione
Secondariadi | Grado.

3.9.1 Modalita operative di acquisizione dati
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Lafunzione viene attivata scendendo lungo il percorso: ‘ Patrimonio Immobiliare
Scolastico’=> * Anagrafe Territoriale =>' Gestione Catene di Viciniorita Province' =>
‘Aggiornare Viciniorita Province':

Rete Scolastica= >Patrimonio Immobiliare Scolastico = >Anagrafe Territoriale = >Gestione Catene di

Viciniorita' Province = >Aggiornare Yiciniorita' Province

Della Provincia di * =)
A partire dal Progressivo
0 dalla Sigla Provincia

{(*) Campo Obbligatorio

Invio

Sulla pagina deve essere obbligatoriamente indicata:
e la provinciadell’USP che sta operando.

Le rimanenti informazioni (A partiredal progressivo, Sigla provincia) sono facoltative.
Una volta digitate le informazioni suddette premendo il bottone |Invid, viene visualizzata la
pagina che riporterai dati digitati con relativa catena di viciniorita del piccolo zonale e dala possibilita
di continuare lo scorrimento della catena, premendo nuovamente il bottone , oppuredi digitareil
progressivo da cui continuare.
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Rete Scolastica= >Patrimonio Immobiliare Scolastico= >Anagrafe Territoriale=>Gestione Catene di
Yiciniorita' Province = >Aggiornare Yiciniorita' Province

Convalida della catena di viciniorita® della Provincia di ROMA

001 LATIMA ooz RIETI 003 FROSIMOME 004  TERMI
oos  VWITERBO 006 L'AaQuILa 0a7  PERUGIA 003  ISERMNIA
009 TERAMO 010 GROSSETO 011 CAZERTA 01z CHIETI
013 PESCARA 014 ASCOLI PICENO 015 AREZZO 016 MAPOLI
017 BEMEYENTO 01z CAMPOBASSO 019  SIEMA 020 MACERATA
021 AVELLING 022 SALERMNO 023 FIREMZE 024  PRATO
025  AMCOMNA 026 FOGGIA 027 PESARO 028 PISTOIA
029 LIVORMNO 030  FORLI 031 RIMINMI 032 LUCCA
033 RAVEMMA 034 POTENZA 035 PISA 036 BOLOGHNA
037 MASSA 038 MODEMNA 039 LA SPEZIA 040 FERRARA
041 PREGGIO EMILIA 042 BARI 043 ROVIGO 044  MATERA
045  PARMA 046  MANTOWA 047 PADOVA 043 GENOWVA
Progressivi di cui si wuole scambiare I'Ordine 1) l_ 2) l_

Continuazione dal Progressivo

Per continuare premere Enter

Rientro Schermo Iniziale u

Inuio

Per effettuare I'aggiornamento della viciniorita, e sufficiente digitare i progressivi delle
province di cui si vuole cambiare |'ordine di vicinanza.

Rete Scolastica= >Patrimonio Immobiliare Scolastico= >Anagrafe Territoriale=>Gestione Catene di
Viciniorita' Province=>Aggiornare Yiciniorita' Province

Convalida della catena di viciniorita® della Provincia di ROMA

E" stato richiesto lo scambio tra

46 MANTOWVA 47 PADOVA

Conferma (SN} * l_

Rientro Schermo Liniziale (S} l_

Invino
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Premendo il bottone [Invid, viene effettuata la convalida e il sistema restituisce il
diagnostico “OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA” .

Rete Scolastica= >Patrimonio Immobiliare Scolastico = >Anagrafe Territoriale = >Gestione Catene di
¥iciniorita' Province= >Aggiornare ¥iciniorita' Province

HA-3 OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA - PREMERE <INYIODX:

Convalida della catena di viciniorita® della Provincia di  ROMA

001 LATIMA ooz RIETI 003 FROSIMONE o4  TERMI
oos  VWITERBO 006 L'AaQuILa 0a7  PERUGIA 003  ISERMNIA
009 TERAMO 010 GROSSETO 011 CASERTA 01z CHIETI
013 PESCARA 014 ASCOLI PICENO 015 AREZZO 016 MAPOLI
017 BEMEYENTO 01z CAMPOBASSO 019  SIEMA 020 MACERATA
021 AVELLING 022  SALERNO 023 FIREMZE 024 PRATO
025  AMCOMNA 026 FOGGIA 027 PESARO 028 PISTOIA
029 LIVORMNO 030 FoRLD 031 RIMINMI 032 LUCCA
033 RAVEMMA 034 POTENZA 035 PISA 036 BOLOGHNA
037 MASSA 038 MODEMA 039 LA SPEZIA 040 FERRARA
041 REGGIO EMILIA 042  BARI 043 ROWIGOD 044  MATERA
045  PARMA 046  PADOWVA 047 MANTOWA 048 GENOWVA
Progressivi di cui si vuole scambiare I'Ordine 1) I— 2) I—

Continuazione dal Progressivo
Per continuare premere Enter

Rientro Schermo Iniziale I

Inuic

3.9.2 Azoni dd Sistema Informativo

Il Sistema Informativo effettuera sulla funzione in oggetto i seguenti controlli:
e validitadellasigla provincia digitata;
e validitadel progressivo digitata.
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3.10 INTERROGARE VICINIORITA' PROVINCIALI

Lafunzione di interrogazione di viciniorita provinciali prospettal'elenco delle

province viciniori con relativo progressivo di viciniorita

E’ possibile effettuare anche unainterrogazione parziale della catena di

viciniorita del piccolo zonale richiesto.

Lafunzione di interrogazione €' rilasciata agli USP ed ai seguenti Uffici Centrali:
e Dir. Gen. del Personae e degli Affari Gen. ed Amministrativi;

Dir. Gen. Istruzione Elementare;

Dir. Gen. Istruzione Secondariadi | grado;

Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica;

Dir. Gen. Istruzione Tecnica;

Dir. Gen. Istruzione Professionale;

Servizio Scuola Materna;

I spettorato Istruzione Artistica;

| spettorato Educazione Fisica e Sportiva;

Ufficio Relazioni a Pubblico.

3.10.1 Modalita operative di acquisizione dati

Lafunzione viene attivata scendendo lungo il percorso: ‘ Patrimonio Immobiliare
Scolastico’=> ‘ Anagrafe Territoriale’ =>’ Gestione Catene di Viciniorita Province
=> ‘|nterrogare Viciniorita Province':

Rete Scolastica= »Patrimonio Immobiliare Scolastico=>Anagrafe Territoriale=>Gestione Catene di
Viciniorita' Province = »Interrogare Yiciniorita' Province

Della Provincia di * CE

A partire dal Progressivo

0 dalla Sigla Provincia

{*) Campo Obbligatorio

Invio

Sullapagina deve essere obbligatoriamente indicata:
e laprovinciadi appartenenza.
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Le rimanenti informazioni (A partire dal progressivo, Sigla provincia) sono
facoltative.

Una volta digitate le informazioni suddette e premendo il bottone viene
visualizzato I'elenco delle province viciniori con relativo progressivo di viciniorita.
Premendo ancora , e possibile procedere con la paginazione. In caso di
spunta della casella ‘Rientro schermo iniziale® viene visualizzata la pagina
precedente.

Rete Scolastica= »Patrimonio Immobiliare Scolastico=>Anagrafe Territoriale=>Gestione Catene di
¥iciniorita' Province = >Interrogare Yiciniorita' Province

Della Provincia di CASERTA

001 MAPOLI 002 BEMEWVENTO 003 AVELLIMO 004 SALERMNG
005 ISERMIA 00g CAMPOBASED 007 FROSIMNCME 003 FoGGEIA

009 LATIMA 010 POTEMNZA 011 ROMA 01z CHIETI

013 PESCARA 014 L'aQUILA 015 BARI 0ls RIETI

017 MATERA 018 TERAMO 019 TERMI 0zl WITERBO
021 ASCOLI PICEND 022 TARANTO 023 COSENZA 024 MACERATA
0z5 PERUGIA 0za ANCOMNA 0z7 BRINDISI 023 GROSSETO
0z9 AREZZO 030 LECCE 031 SIEMA 032 CATANZARD
033 VIBO WALENTIA 034 CROTONE 035 PESARD 036 FIREMZE
037 PRATO 033 PISTOIA 039 LIMORMNO 040 REGGIC CALABRIA
041 FORLI 04z RIMINI 043 LUCCA 044  RAVEMMNA
045 PISA 046 BOLOGHA 047 MESZIMA 045 MASSA

Per continuare premere Enter

Rientro Schermo Iniziale o

Inuio

3.10.2 Azioni dd Sistema Informativo

Il Sistema Informativo effettuera sulla funzione in oggetto i seguenti controlli:
e validitadellaprovincia di appartenenza.

3.11 STAMPARE IN LINEA VICINIORITA' PROVINCIALI

Lafunzione di stampa, mediante elaborazione in linea, fornisce la stampa della catena
di viciniorita' di unadeterminata provincia.
Lafunzionedi interrogazione € rilasciataagli USP ed a seguenti Uffici Centrali:

o Dir. Gen. del Personale e degli Affari Gen. ed Amministrativi;
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Dir. Gen. Istruzione Elementare;

Dir. Gen. Istruzione Secondaria di | grado;
Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica;
Dir. Gen. Istruzione Tecnica;

Dir. Gen. Istruzione Professional€g;
Servizio Scuola Materna;

| spettorato Istruzione Artistica;

| spettorato Educazione Fisica e Sportiva;
Ufficio Relazioni al Pubblico.

3.11.1 Modalita operative di acquisizione dati

Lafunzione viene attivata tramite selezione dal menu Stampe Rete Scolastica:

Rete Scolastica= >Stampe Rete Scolastica

Modalita®

Tipologia di stampa

di stampa *

f* In Linea
" In Differita Prenotazione

" In Differita Annullamento

Ordine scuola b

{*) Campo Obbligatorio

Invia

Indistinta per Tipologia di Personale - Scuole %

Sullapagina dovranno obbligatoriamente essere indicati:
modalita di stampa (impostare ‘In linea’);

ordine di scuola (nessuna selezione);

tipologia di stampa (impostare a ‘Indistinta per Tipologia Personale -

Scuol€).
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3.11.2 Azioni del Sistema Informativo

Il Sistema Informativo effettuera sulla funzione in oggetto i seguenti controlli:

correttezza dell’ ar ea oper ativa;
validita dell’ordine della scuola;
controlli formali su modalita di stampa;
controlli formali su tipologia di stampa;

Rete Scolastica=>Stampe Rete Scolastica

[T S5-13-HA-EXRO1

[~ =5-13-HA-MXRO1

[ S5-13-HA-XxRO1

[ =5-13-HA-XxRDZ

GESTIOME GENERALIZZATA STAMPE IN LINEA

AMAGRAFE SCUOLE

INFORMAZIONI SCUDLE PRIMARIE PER CIRCOLO/ISTITUTO COMPREMSIVG
INFORMAZIOMI SCUDLE DELL'IMFANZIA PER CIRCOLO/ISTITUTD
COMPRENSIVO

STAMPA CATEME DI WICINIORITA' PICCOLI ZOMALL

STaMPA CATENE DI VICINIORITA' PROVINCIALL

Inuio

Spuntando la casella corrispondente alla stampa d'interesse, viene prospettata la
seguente pagina

Unavolta digitate le informazioni suddette premendo il bottone |Invid, viene richiesta
ladigitazione della Provincia d interesse.

Lastampa riportera lacatenadi vicinioritadella Provinciainteressata.

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi
Uso Esterno / Non Riservato

Pagina 38 di 40
Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 1 Rev. 0/ 04-12-2006
Programmazione della Rete Scolastica SI-SR-MU-Anagrafe Territoriale (Comuni, distretti e Province viciniori) —
Anagrafe Territoriale — Gestione-1.0
Gestire catene di viciniorita

ALLEGATO 1 —-Patrimonio Immobiliare Scolastico

Rete Scolastica= >=Patrimonio Immobiliare Scolastico

Patrimonio Immobiliare Scolastico
Anagrafe delle scuole dell'infanzia, primarie e secondarie di I grado
Anagrafe Territoriale
Anagrafe delle Scucle Secondarie di II Grado
Anagrafe dei Centri Territoriali
Gestione delle Tabelle di Associabilita’

Anagrafe Istituzioni Educative

ALLEGATO 2 - Anagrafeterritoriale

Rete Scolastica= =Patrimonio Immobiliare Scolastico=>Anagrafe Territoriale

Anagrafe Territoriale
Gestione Catene di Yiciniorita' ComunifDistretti

Gestione Catene di ¥iciniorita' Province
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ALLEGATO 3- Gestione Catene Viciniorita Comuni/Distr etti

Rete Scolastica= »Patrimonio Immobiliare Scolastico= >Anagrafe Territoriale=>Gestione Catene di
Yiciniorita' Comuni/Distretti

Gestione Catene di Yiciniorita’ ComunifDistretti
Aggiornare Viciniorita' Cormuni/Distretti
Interrogare Yiciniorita' Cormoni/Distrett
Interrogare Viciniorita' Comuni/Distretti per Uffici Centrali
Interrogare Viciniorita' Comuni/Distretti per altra Provincia

Ridefinire le Catene di Viciniorita' Comunif/Distretti

ALLEGATO 4 - Gestione Catene Viciniorita Province

Rete Scolastica= =Patrimonio Immobiliare Scolastico=>Anagrafe Territoriale=>Gestione Catene di
Yiciniorita' Province

Gestione Catene di ¥iciniorita' Province
Aggiornare \iciniorita' Province

Interrogare Viciniorita' Province
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