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0 Generalità 
0.1 Scopo del documento 

Il presente documento si propone di illustrare le modalita' di utilizzo delle funzioni 
realizzate per la gestione delle catene di viciniorita'. 

 
Per catena di viciniorita' si intende il grado di vicinanza tra unita' territoriali. 
Distinguiamo due tipi di catene: 

 
1) Catena di viciniorita' di piccoli zonali: vicinanza tra piccoli comuni e piccoli   
distretti di una provincia rispetto ad uno di riferimento. 
 2) Catena di viciniorita' provinciale: vicinanza tra province rispetto ad una di 
riferimento. 
Ogni elemento della catena e' identificato da un progressivo. 
Le funzioni realizzate forniscono all'utente gli strumenti per la visualizzazione e 
l'aggiornamento in linea delle catene di viciniorita'. 

 

0.2 Modalita' di attivazione 

Per l’attivazione delle gestione della viciniorità, occorre selezionare dal menù 
‘Patrimonio Immobiliare Scolastico’(vedi Allegato 1). Successivamente, scegliere la 
funzione ‘Anagrafe Territoriale’ (vedi Allegato 2). Di seguito, viene proposta la lista 
delle funzioni relative alla viciniorità di Comuni/Distretti e   Province (vedi Allegato 3 e 
4).  

 

0.3 Riferimenti 

Codice Titolo 

SDE-APS-MOD-ManualeUtente-1.0 TEMPLATE – Manuale Utente 
  

 

0.4 Definizioni e acronimi 

Definizione/Acronimo Descrizione 

USP Ufficio Scolastico Provinciale 
 

0.5 Tabella delle Versioni 

Ver. Elabora 
(UO) 

Verifica 
(UO) 

Approva 
(UO) 

Data 
emissione 

Descrizione delle modifiche 

1.0       04-12-2006 Nascita del documento 
1.1       16-11-2007 Revisione del documento   a 

fronte dell’aggiornamento 
delle interfacce 
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1 Descrizione delle fasi del procedimento amministrativo 
Le funzioni relative all’area “Patrimonio immobiliare scolastico – Gestione catene di 
viciniorità” permettono a tutti gli uffici preposti (USP e Uffici Centrali) di gestire le catene di 
viciniorità (grado di vicinanza) sia tra piccoli comuni e piccoli distretti di una provincia 
rispetto ad uno di riferimento che tra province rispetto ad una di riferimento. 
 

1.1 ATTIVITÀ INFORMATIZZATE SUSSIDIARIE AL PROCEDIMENTO 
AMMINISTRATIVO 

       N/A 
 

1.1.1 Documenti trattati 
       N/A 
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2 Operazioni Amministrative 
N/A 
 

3 Articolazione in Funzioni Elementari e modalità d’attivazione 
Nella sezione in esame vengono illustrati i prodotti relativi all’area di intervento 
GESTIONE CATENE DI VICINIORITA’ alla quale si accede con il percorso 
‘Patrimonio Immobiliare Scolastico’ => ‘Gestione Catene di Viciniorità’,  che attiva le 
funzioni messe a disposizione per una corretta gestione e comunicazione dei dati 
relativi alle operazioni di Anagrafe Territoriale.  
Le operazioni anagrafiche territoriali sono organizzate nelle seguenti funzionalità: 
 
GESTIONE CATENE DI VICINIORITA’ COMUNI/DISTRETTI 
 
• AGGIORNARE IN LINEA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI  
• INTERROGARE VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI  
• STAMPARE IN LINEA VICINIORITA' COMUNI/ DISTRETTI  
• STAMPARE IN DIFFERITA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI 
• INTERROGARE VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI PER UFFICI 

CENTRALI 
• STAMPARE IN LINEA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI PER UFFICI 

CENTRALI 
 

GESTIONE CATENE DI VICINIORITA’ PROVINCIALI 
 
• AGGIORNARE VICINIORITA' PROVINCIALI 
• INTERROGARE VICINIORITA' PROVINCIALI 
• STAMPARE IN LINEA VICINIORITA' PROVINCIALI 

 
 

 
E’ opportuno ricordare che tutte le operazioni anagrafiche territoriali richiedono 
l’indicazione del comune oppure del distretto a cui si riferisce l’operazione. 
Di seguito vengono riportate delle note generali per illustrare le funzioni a 
disposizione dell’utente. 
 
AGGIORNARE IN LINEA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI   

 
L’operazione di aggiornamento in linea della viciniorità dei comuni e distretti è 
consentita per un piccolo comune od un piccolo distretto della provincia dell’USP di 
cui si vuole aggiornare l'ordine di vicinanza.  
La funzione di aggiornamento e' rilasciata agli USP. 
Si sottolinea che per i piccoli distretti, la catena di viciniorità è divisa in due fasce: 
nella prima sono contenuti esclusivamente gli altri piccoli distretti appartenenti allo 
stesso comune; nella seconda fascia ci sono tutti gli altri piccoli comuni e distretti 
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della provincia. L'ufficio periferico non può portare un distretto al di fuori della 
propria 'fascia'. 

 
 
 
 
 
 
 

INTERROGARE VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI 
 

L’operazione di interrogazione in linea della viciniorità dei comuni e distretti è 
consentita per il comune e/o il progressivo della provincia dell’USP che sta operando. 
E' possibile anche effettuare un'interrogazione parziale della catena, indicando come 
punto di partenza uno specifico progressivo della catena, o in alternativa, un codice 
comune o un progressivo distretto.  
La funzione di interrogazione e' rilasciata agli USP. 

 
STAMPARE IN LINEA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI 
 
L’operazione di stampa  in linea della viciniorità dei comuni e distretti è consentita per 
un piccolo comune od un piccolo distretto appartenente alla stessa provincia dell’USP 
operante. 
La funzione di stampa e' rilasciata agli USP. 

 
 

STAMPARE IN DIFFERITA VICINIORITA' COMUN/DISTRETTI 
 

L’operazione di stampa  in differita della viciniorità dei comuni e distretti è consentita 
per tutti i piccoli zonali della provincia dell’USP richiedente. 
La stampa può essere richiesta una sola volta al giorno ed  e' disponibile tra le stampe  
centrali dal giorno successivo.   
La funzione di stampa e' rilasciata agli Uffici dell’USP. 

 
INTERROGARE VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI PER UFFICI CENTRALI 
 
L’operazione di interrogazione della viciniorità (completa o parziale) dei comuni e 
distretti per Uffici Centrali è consentita per il piccolo zonale d'interesse (digitando la 
denominazione del comune o il progressivo distretto) e la sigla provincia di 
appartenenza. 
La funzione di interrogazione e' rilasciata ai seguenti Uffici Centrali: 
• Dir. Gen. Istruzione Elementare; 
• Dir. Gen. Istruzione Secondaria di I grado;  
• Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica; 
• Dir. Gen. Istruzione Tecnica;  
• Dir. Gen. Istruzione Professionale;  
• Servizio Scuola Materna;  
• Ispettorato Istruzione Artistica; 
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• Ispettorato Educazione Fisica e Sportiva;  
• Ufficio Relazioni al Pubblico. 

 
 
 
 

STAMPARE IN LINEA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI PER UFFICI 
CENTRALI 

 
L’operazione di stampa  in linea della viciniorità dei comuni e distretti per Uffici 
Centrali è consentita  per un piccolo comune o di un piccolo distretto appartenente ad 
una determinata provincia. 
La funzione di stampa e' rilasciata ai seguenti Uffici Centrali: 

 
• Dir. Gen. del Personale e degli Affari Gen. ed Amministrativi; 
• Dir. Gen. Istruzione Elementare; 
• Dir. Gen. Istruzione Secondaria di I grado; 
• Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica; 
• Dir. Gen. Istruzione Tecnica; 
• Dir. Gen. Istruzione Professionale; 
• Servizio Scuola Materna; 
• Ispettorato Istruzione Artistica; 
• Ispettorato Educazione Fisica e Sportiva; 
• Ufficio Relazioni al Pubblico. 

 
AGGIORNARE  VICINIORITA' PROVINCIALI 

 
La funzione di  aggiornamento della viciniorità consiste nello scambio di posizione fra 
province all'interno di una catena. 
La funzione di convalida e' rilasciata agli Uffici della Direzione Generale Istruzione 
Secondaria di I Grado. 

 

INTERROGARE VICINIORITA' PROVINCIALI 

L’operazione di interrogazione della province viciniori è consentita  per  la sigla 
provincia di appartenenza. 
La funzione di stampa e' rilasciata agli USP ed ai seguenti Uffici Centrali: 

 
• Dir. Gen. del Personale e degli Affari Gen. ed Amministrativi; 
• Dir. Gen. Istruzione Elementare; 
• Dir. Gen. Istruzione Secondaria di I grado; 
• Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica;  
• Dir. Gen. Istruzione Tecnica; 
• Dir. Gen. Istruzione Professionale; 
• Servizio Scuola Materna; 
• Ispettorato Istruzione Artistica; 
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• Ispettorato Educazione Fisica e Sportiva; 
• Ufficio Relazioni al Pubblico. 

 

STAMPARE IN LINEA  VICINIORITA' PROVINCIALI 
L’operazione di stampa  in linea della viciniorità delle province è consentita  per la 
provincia d’interesse. 
Detta stampa e' rilasciata agli USP ed ai seguenti Uffici Centrali: 

 
• Dir. Gen. del Personale e degli Affari Gen. ed Amministrativi; 
• Dir. Gen. Istruzione Elementare; 
• Dir. Gen. Istruzione Secondaria di I grado; 
• Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica; 
• Dir. Gen. Istruzione Tecnica; 
• Dir. Gen. Istruzione Professionale; 
• Servizio Scuola Materna; 
• Ispettorato Istruzione Artistica; 
• Ispettorato Educazione Fisica e Sportiva; 
• Ufficio Relazioni al Pubblico. 
 
Nella tabella sottostante viene riportata la corrispondenza tra le funzioni elementari, a 
disposizione dell’utente, e l’area operativa di attivazione (nodi dell’albero di 
instradamento). 
 
 

Funzione Elementare Tipo 
Elaborazione

Percorso di 
attivazione 

Aggiornare in linea viciniorita' 
comuni/distretti   

In linea Gestione catene di 
viciniorità 

comuni/distretti 
Interrogare viciniorita' 
comuni/distretti 

In linea Gestione catene di 
viciniorità 

comuni/distretti 
Stampare in linea viciniorita' 
comuni/ distretti   

In linea Gestione catene di 
viciniorità 

comuni/distretti 
Stampare in differita viciniorita' 
comuni/ distretti   

In differita Gestione catene di 
viciniorità 

comuni/distretti 
Interrogare viciniorita' 
comuni/distretti per uffici centrali 

In linea Gestione catene di 
viciniorità 

comuni/distretti 
Stampare in linea viciniorita' 
comuni/distretti per uffici centrali 

In linea Gestione catene di 
viciniorità 

comuni/distretti 
Interrogare viciniorita' 
comuni/distretti per altra provincia 

In linea Gestione catene di 
viciniorità provinciali 
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Ridefinire catene di vicinorità 
comuni/distretti 

In linea Gestione catene di 
viciniorità 

comuni/distretti 
Aggiornare  viciniorita' provinciali In linea Gestione catene di 

viciniorità provinciali 
Interrogare viciniorita' provinciali In linea Gestione catene di 

viciniorità provinciali 
Stampare in linea viciniorita' 
provinciali 

In linea Gestione catene di 
viciniorità provinciali 
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3.1 AGGIORNARE IN LINEA VICINIORITA'   
 

La funzione di aggiornamento in linea della viciniorità dei comuni e distretti è 
consentita per un piccolo comune od un piccolo distretto della provincia dell’USP 
di cui si vuole aggiornare l'ordine di vicinanza.                              
Poichè ogni catena contiene tutti i piccoli comuni e piccoli distretti della provincia, 
non sono previste operazioni di inserimento né di cancellazione. La funzione di 
aggiornamento e' rilasciata agli USP. 
Per la funzione in oggetto esiste  un vincolo di fascia. In particolare, si sottolinea 
che per i piccoli distretti, la catena di viciniorità è divisa in due fasce: nella prima 
sono contenuti esclusivamente gli altri piccoli distretti appartenenti allo stesso 
comune; nella seconda fascia ci sono tutti gli altri piccoli comuni e distretti della 
provincia. L'ufficio periferico non può portare un distretto al di fuori della propria 
'fascia'. 
 
 

3.1.1 Modalità operative di acquisizione dati 

La funzione viene attivata scendendo lungo il percorso: ‘Patrimonio Immobiliare 
Scolastico’=> ‘Anagrafe Territoriale’ =>’Gestione Catene di Viciniorità 
Comuni/Distretti’ => ‘Aggiornare Viciniorità Comuni/Distretti’:  

 

 
 

Sulla pagina  dovranno  obbligatoriamente essere indicati: 
• la denominazione del comune oppure  il distretto da elaborare;  
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• se vengono digitati entrambi, almeno uno dei due si deve riferire ad un 
piccolo comune o ad un piccolo distretto della provincia dell’USP che 
sta operando. 
 

Le rimanenti informazioni (A partire dal progressivo, codice comune o distretto) sono 
facoltative.  
Una volta digitate le informazioni suddette premendo il bottone Invio, viene visualizzata la 
pagina che riporterà i dati digitati con relativa catena di viciniorità del piccolo zonale e dà la possibilità 
di continuare lo scorrimento della catena premendo il bottone Invio oppure di  digitare il progressivo 
da cui continuare. 
  

 
 

Per effettuare l'aggiornamento della viciniorità, è sufficiente digitare i progressivi 
delle unità territoriali di cui si vuole cambiare l'ordine di vicinanza. 
 
 

 
Dopo aver premuto il bottone Invio: 
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Scegliendo la conferma dell’operazione (SI nel menù a tendina) e premendo il bottone Invio 
viene effettuato l’aggiornamento confermato dal diagnostico “OPERAZIONE 
CORRETTAMENTE ESEGUITA” . 
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3.1.2 Azioni del Sistema Informativo 
 
Il Sistema Informativo effettuerà sulla funzione in oggetto i seguenti 
controlli: 
• i codici meccanografici del distretto indicati devono essere corretti  

formalmente;  
• validità del comune digitato. 
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3.2 INTERROGARE VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI 
La funzione di interrogazione di viciniorità dei comuni e distretti  è consentita per 
un piccolo comune o  piccolo distretto della provincia dell’USP che sta operando. 
E’ possibile effettuare una interrogazione completa o parziale della catena di 
viciniorità del piccolo zonale richiesto. 
Tale funzione e' rilasciata agli USP. 

 
 

 

3.2.1 Modalità operative di acquisizione dati 
La funzione viene attivata scendendo lungo il percorso: ‘Patrimonio Immobiliare 
Scolastico’=> ‘Anagrafe Territoriale’ =>’Gestione Catene di Viciniorità 
Comuni/Distretti’ => ‘Interrogare Viciniorità Comuni/Distretti’:  

 

 
 

Sulla pagina  dovranno  obbligatoriamente essere indicati: 
• la denominazione del comune oppure  il distretto da elaborare;  
• se vengono digitati entrambi, almeno uno dei due si deve riferire ad un 

piccolo comune o ad un piccolo distretto della provincia dell’USP che 
sta operando. 
 

Le rimanenti informazioni (A partire dal progressivo, codice comune o distretto) sono 
facoltative.  
Una volta digitate le informazioni suddette premendo il bottone Invio viene visualizzata la 
pagina che riporterà i dati digitati con la catena di viciniorità del piccolo zonale. 
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Premendo Invio, è possibile procedere con la paginazione. In caso di valorizzazione del 
rientro schermo iniziale,  viene visualizzata la pagina Precedente.  
 

 
 
 

3.2.2 Azioni del Sistema Informativo 

 
Il Sistema Informativo effettuerà sulla  funzione in oggetto i seguenti controlli: 
• i codici meccanografici del distretto indicati devono essere corretti  

formalmente;  
• validità del comune digitato. 
 
 
 
 
 

3.3 STAMPARE IN LINEA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI 
 

La funzione di stampa in linea di viciniorità di comuni/distretti, mediante elaborazione 
in linea, fornisce la stampa della catena di viciniorita' di un piccolo comune o di un 
piccolo distretto appartenente alla stessa provincia dell’USP operante. La funzione di 
stampa e' rilasciata agli USP. 
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3.3.1 Modalità operative di acquisizione dati 
 La funzione viene attivata tramite selezione dal menù  Stampe Rete Scolastica: 

 
 

 
Sulla pagina  dovranno  obbligatoriamente essere indicati: 

• modalità di stampa (impostare ‘In linea’); 
• ordine di scuola (nessuna selezione);  
• tipologia di stampa (impostare ‘Indistinta per Tipologia personale - 

Scuole’). 
 
 
  

Una volta  digitate le informazioni suddette premendo il bottone Invio, viene  visualizzata la 
pagina seguente: 
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A seguito di selezione della stampa interessata mediante spunta della casella corrispondente, 
viene richiesta la denominazione del comune e/o il progressivo del distretto  di cui si vuole 
stampare la catena di viciniorità.  
Se l'unità territoriale di interesse è un comune, il distretto è quello di appartenenza; se la  
catena di interesse è quella di un distretto, allora il comune è quello di appartenenza.  
La stampa  riporta l'elenco dei comuni e/o distretti viciniori con la  rispettiva  denominazione, 
il progressivo e lo zonale di appartenenza. 
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3.3.2 Azioni del Sistema Informativo 
 
Il Sistema Informativo effettuerà sulla  funzione in oggetto i seguenti 
controlli: 
• validità dell’ordine della scuola; 
• controlli formali su modalità di stampa; 
• controlli formali su tipologia di stampa; 
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3.4 STAMPARE IN DIFFERITA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI 
 

La funzione di stampa in differita di viciniorità di comuni e distretti  fornisce la stampa 
delle catene di viciniorità di tutti i piccoli zonali della provincia dell’USP richiedente. 
La stampa può essere richiesta una sola volta al giorno ed  e' disponibile tra le stampe 
centrali dal giorno successivo. 

 
 
 
 

3.4.1 Modalità operative di acquisizione dati 
La funzione viene attivata tramite selezione dal menù  Stampe Rete Scolastica: 
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Sulla pagina  dovranno  obbligatoriamente essere indicati: 

• modalità di stampa (impostare ‘In differita’); 
• ordine di scuola (nessuna selezione);  
• tipologia di stampa (impostare ‘Indistinta per Tipologia Personale - 

Scuole’). 
 
 
 

 
 
Effettuando una selezione, mediante spunta della casella affianco al titolo desiderato, viene 
prospettata la seguente pagina: 
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3.4.2 Azioni del Sistema Informativo 
 
Il Sistema Informativo effettuerà sulla  funzione in oggetto i seguenti 
controlli: 
• validità dell’ordine della scuola; 
• controlli formali su modalità di stampa; 
• controlli formali su tipologia di stampa; 
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3.5 INTERROGARE VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI PER UFFICI 
CENTRALI 

La funzione di interrogazione di viciniorità dei comuni e distretti  per uffici  
centrali è consentita per piccolo zonale d'interesse e per la  provincia di appartenenza 
dell’USP che sta operando. 
E’ possibile effettuare anche una interrogazione parziale della catena di viciniorità 
del piccolo zonale richiesto. 
La funzione di interrogazione e' rilasciata ai seguenti Uffici Centrali: 

• Dir. Gen. Istruzione Elementare; 
• Dir. Gen. Istruzione Secondaria di I grado; 
• Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica; 
• Dir. Gen. Istruzione Tecnica;  
• Dir. Gen. Istruzione Professionale; 
• Servizio Scuola Materna; 
• Ispettorato Istruzione Artistica; 
• Ispettorato Educazione Fisica e Sportiva;  
• Ufficio Relazioni al Pubblico. 

 
 

3.5.1 Modalità operative di acquisizione dati 
La funzione viene attivata scendendo lungo il percorso: ‘Patrimonio Immobiliare 
Scolastico’=> ‘Anagrafe Territoriale’ =>’Gestione Catene di Viciniorità 
Comuni/Distretti’ => ‘Interrogare Viciniorità Comuni/Distretti ed è riservata agli 
Uffici Centrali’:  
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Sulla pagina  dovranno  obbligatoriamente essere indicati: 

• in caso di interrogazione completa, la sigla provincia di appartenenza ed, 
in alternativa, la denominazione del comune o il progressivo distretto; 

• in caso di interrogazione parziale, progressivo della catena ed in 
alternativa, un codice comune oppure un progressivo distretto da elaborare;  
 
 

Una volta  digitate le informazioni suddette premendo il bottone Invio, viene visualizzata la 
pagina che riporterà i dati digitati con la catena di viciniorità del piccolo zonale. 
Premendo ancora Invio, è possibile procedere con la paginazione. In caso di valorizzazione 
del rientro schermo iniziale,  viene visualizzata la pagina Precedente.  

 

3.5.2 Azioni del Sistema Informativo 
 

Il Sistema Informativo effettuerà sulla  funzione in oggetto i seguenti controlli: 
• i codici meccanografici del distretto indicati devono essere corretti  

formalmente;  
• validità del comune digitato; 
• validità della provincia di appartenenza. 
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3.6 INTERROGARE VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI PER ALTRA 
PROVINCIA 
La funzione di interrogazione di dei comuni e distretti per altra provincia prospetta 
l'elenco delle province viciniori con relativo progressivo di viciniorità. 
E’ possibile effettuare anche una interrogazione parziale della catena di viciniorità del 
piccolo zonale richiesto. 
La funzione di interrogazione e' rilasciata agli USP ed ai seguenti Uffici Centrali: 
• Dir. Gen. del Personale e degli Affari Gen. ed Amministrativi; 
• Dir. Gen. Istruzione Elementare; 
• Dir. Gen. Istruzione Secondaria di I grado; 
• Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica;  
• Dir. Gen. Istruzione Tecnica; 
• Dir. Gen. Istruzione Professionale; 
• Servizio Scuola Materna; 
• Ispettorato Istruzione Artistica; 
• Ispettorato Educazione Fisica e Sportiva; 
• Ufficio Relazioni al Pubblico. 

 

3.6.1 Modalità operative di acquisizione dati 
La funzione viene attivata scendendo lungo il percorso: ‘Patrimonio Immobiliare 
Scolastico’=> ‘Anagrafe Territoriale’ =>’Gestione Catene di Viciniorità 
Comuni/Distretti’ => ‘Interrogare Viciniorità Comuni/Distretti per altra Provincia’:  
 

 
 
Sulla pagina dovranno obbligatoriamente essere indicati: 
RTI : EDS Electronic Data Systems– Auselda AED Group - Accenture – Enel Servizi Pagina 25 di 40
 Uso Esterno / Non Riservato Definitivo
 



MANUALE UTENTE Ed. 1 Rev. 0 / 04-12-2006
Programmazione della Rete Scolastica  
Anagrafe Territoriale – 

SI-SR-MU-Anagrafe Territoriale (Comuni, distretti e Province viciniori) – 
Gestione-1.0

Gestire catene di viciniorità 
 
• Sempre la provincia, della quale si vuole visualizzare la catena delle viciniorità; 
• in caso di interrogazione completa, la sigla provincia di appartenenza ed, in alternativa, 

la denominazione del comune o il progressivo distretto; 
• in caso di interrogazione parziale, progressivo della catena ed in alternativa, un codice 

comune oppure un progressivo distretto da elaborare;  
 
Una volta digitate le informazioni suddette premendo il bottone Invio, viene visualizzato 
l’elenco delle province viciniori con relativo progressivo di viciniorità. 
Premendo ancora Invio, è possibile procedere con la paginazione. 
In caso di spunta della casella di ‘Rientro Schermo Iniziale’,  viene visualizzata la pagina 
precedente. 

 
 

3.6.2 Azioni del Sistema Informativo 
Il Sistema Informativo effettuerà sulla funzione in oggetto i seguenti controlli: 
• i codici meccanografici del comune e distretto se indicati devono essere corretti 

formalmente; 
• validità della provincia di appartenenza. 
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3.7 RIDEFINIRE CATENE VICINIORITÀ COMUNI/DISTRETTI 
La funzione di ridefinizione della viciniorità consiste nello scambio di posizione fra 
comuni/distretti all'interno di una catena. 
La funzione di convalida e' rilasciata agli Uffici della Direzione Generale Istruzione 
Secondaria di I Grado. 

 

3.7.1 Modalità operative di acquisizione dati 
La funzione viene attivata scendendo lungo il percorso: ‘Patrimonio Immobiliare 
Scolastico’=> ‘Anagrafe Territoriale’ =>’Gestione Catene di Viciniorità 
Comuni/Distretti’ => ‘Ridefinire le Catene di Viciniorità Comuni/Distretti’:  

:  

 
 

Sulla pagina deve essere obbligatoriamente indicato: 
• Il comune o il distretto dell’USP che sta operando. 

 
Le rimanenti informazioni sono facoltative.  
Una volta digitate le informazioni suddette premendo il bottone Invio, viene visualizzata 
la pagina che riporterà i dati digitati con relativa catena di viciniorità del piccolo zonale e dà la 
possibilità di continuare lo scorrimento della catena, ancora premendo il bottone Invio oppure di 
digitare il progressivo da cui continuare. 
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Per effettuare l'aggiornamento della viciniorità, è sufficiente digitare i progressivi dei 
comuni/distretti di cui si vuole cambiare l'ordine di vicinanza. 
 

Scegliendo il bottone Termina, viene effettuata la convalida delle variazioni e il sistema 
rimanda il diagnostico “OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA” . 

 

3.7.2 Azioni del Sistema Informativo 
Il Sistema Informativo effettuerà sulla  funzione in oggetto i seguenti controlli: 
• validità del comune/distretto digitati; 
• validità del progressivo digitato. 
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3.8 STAMPARE IN LINEA VICINIORITA' COMUNI/DISTRETTI PER UFFICI 

CENTRALI 
La funzione di stampa, mediante elaborazione in linea, di viciniorità di comuni e 
distretti  fornisce la stampa della catena di viciniorita' di un piccolo comune o di 
un piccolo distretto appartenente ad una determinata provincia.  

 
La funzione di stampa e' rilasciata ai seguenti Uffici Centrali: 
• Dir. Gen. del Personale e degli Affari Gen. ed Amministrativi; 
• Dir. Gen. Istruzione Elementare; 
• Dir. Gen. Istruzione Secondaria di I grado; 
• Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica; 
• Dir. Gen. Istruzione Tecnica; 
• Dir. Gen. Istruzione Professionale; 
• Servizio Scuola Materna; 
• Ispettorato Istruzione Artistica; 
• Ispettorato Educazione Fisica e Sportiva; 
• Ufficio Relazioni al Pubblico. 

 

3.8.1 Modalità operative di acquisizione dati 
La funzione viene attivata tramite selezione dal menù  Stampe Rete Scolastica: 

 
 

 
 
Sulla pagina  dovranno  obbligatoriamente essere indicati: 

• modalità di stampa (impostare ‘In linea’); 
• ordine di scuola (nessuna selezione);  
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• tipologia di stampa (impostare ‘Indistinta per Tipologia Personale - 
Scuole). 
 
 

Una volta  digitate le informazioni suddette premendo il tasto Invio, viene richiesta   
la digitazione dei seguenti dati: 
 
• il piccolo zonale d'interesse (indicando la denominazione del comune e/o 

il progressivo del distretto di cui si vuole stampare la catena di 
viciniorita');  

•  la sigla della provincia di appartenenza. 
 

 
 

 

3.8.2 Azioni del Sistema Informativo 
 

Il Sistema Informativo effettuerà sulla  funzione in oggetto i seguenti controlli: 
• validità dell’ordine della scuola; 
• controlli formali su modalità di stampa; 
• controlli formali su tipologia di stampa; 
• controlli formali su comune; 
• controlli formali su distretto; 
• controlli formali su provincia di appartenenza; 
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La stampa  riporterà l'elenco dei comuni e/o distretti viciniori con la rispettiva 
denominazione, il progressivo e lo zonale di appartenenza. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

3.9 AGGIORNARE VICINIORITA' PROVINCIALI   

 
La funzione di  aggiornamento della viciniorità consiste nello scambio di posizione fra 
province all'interno di una catena. 
La funzione di convalida e' rilasciata agli Uffici della Direzione Generale Istruzione 
Secondaria di I Grado. 

 

3.9.1 Modalità operative di acquisizione dati 
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La funzione viene attivata scendendo lungo il percorso: ‘Patrimonio Immobiliare 
Scolastico’=> ‘Anagrafe Territoriale’ =>’Gestione Catene di Viciniorità Province’ => 
‘Aggiornare Viciniorità Province’:  

:  
 
 

 
 

 
Sulla pagina  deve essere obbligatoriamente  indicata: 

• la  provincia dell’USP che sta operando. 
 

Le rimanenti informazioni (A partire dal progressivo, Sigla provincia) sono facoltative.  
Una volta  digitate le informazioni suddette premendo il bottone Invio, viene visualizzata la 
pagina che riporterà i dati digitati con relativa catena di viciniorità del piccolo zonale e dà la possibilità 
di continuare lo scorrimento della catena, premendo nuovamente il bottone Invio, oppure di  digitare il 
progressivo da cui continuare. 
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Per effettuare l'aggiornamento della viciniorità, è sufficiente  digitare i progressivi delle 
province di cui si vuole cambiare l'ordine di vicinanza. 
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Premendo il bottone Invio, viene effettuata la convalida e il sistema restituisce il 
diagnostico “OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA” . 

 

 
  
 

3.9.2 Azioni del Sistema Informativo 

 
Il Sistema Informativo effettuerà sulla  funzione in oggetto i seguenti controlli: 
• validità della sigla provincia digitata; 
• validità del progressivo digitata. 
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3.10  INTERROGARE VICINIORITA' PROVINCIALI  
   

La funzione di interrogazione di viciniorità provinciali prospetta l'elenco delle 
province viciniori con relativo progressivo di viciniorità. 
E’ possibile effettuare anche una interrogazione parziale della catena di   
viciniorità del piccolo zonale richiesto. 
La funzione di interrogazione e' rilasciata agli USP ed ai seguenti Uffici Centrali: 

• Dir. Gen. del Personale e degli Affari Gen. ed Amministrativi; 
• Dir. Gen. Istruzione Elementare; 
• Dir. Gen. Istruzione Secondaria di I grado; 
• Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica;  
• Dir. Gen. Istruzione Tecnica; 
• Dir. Gen. Istruzione Professionale; 
• Servizio Scuola Materna; 
• Ispettorato Istruzione Artistica; 
• Ispettorato Educazione Fisica e Sportiva; 
• Ufficio Relazioni al Pubblico. 

 

3.10.1 Modalità operative di acquisizione dati 
La funzione viene attivata scendendo lungo il percorso: ‘Patrimonio Immobiliare 
Scolastico’=> ‘Anagrafe Territoriale’ =>’Gestione Catene di Viciniorità Province’ 
=> ‘Interrogare Viciniorità Province’: 

 
 

Sulla pagina  deve essere obbligatoriamente indicata: 
• la provincia di appartenenza.  
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Le rimanenti informazioni (A partire dal progressivo, Sigla provincia) sono 
facoltative.  
Una volta digitate le informazioni suddette e premendo il bottone Invio viene 
visualizzato l'elenco delle province viciniori con relativo progressivo di viciniorità. 
Premendo ancora Invio, è possibile procedere con la paginazione. In caso di 
spunta della casella ‘Rientro schermo iniziale’ viene visualizzata la pagina 
precedente.  

 
 
 

 
 
 

3.10.2 Azioni del Sistema Informativo 

 
Il Sistema Informativo effettuerà sulla  funzione in oggetto i seguenti controlli: 
• validità della provincia di appartenenza. 

 

3.11  STAMPARE IN LINEA VICINIORITA' PROVINCIALI 
 

La funzione di stampa, mediante elaborazione in linea, fornisce la stampa della catena 
di  viciniorita' di  una determinata provincia.      

  La funzione di interrogazione e' rilasciata agli USP ed ai  seguenti Uffici Centrali: 
• Dir. Gen. del Personale e degli Affari Gen. ed Amministrativi; 
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• Dir. Gen. Istruzione Elementare; 
• Dir. Gen. Istruzione Secondaria di I grado; 
• Dir. Gen. Istruzione Classica e Scientifica; 
• Dir. Gen. Istruzione Tecnica; 
• Dir. Gen. Istruzione Professionale; 
• Servizio Scuola Materna; 
• Ispettorato Istruzione Artistica; 
• Ispettorato Educazione Fisica e Sportiva; 
• Ufficio Relazioni al Pubblico. 

 

3.11.1 Modalità operative di acquisizione dati 

La funzione viene attivata tramite selezione dal menù  Stampe Rete Scolastica: 
 

 
 

 
Sulla pagina  dovranno  obbligatoriamente essere indicati: 

• modalità di stampa (impostare ‘In linea’); 
• ordine di scuola (nessuna selezione);  
• tipologia di stampa (impostare a ‘Indistinta per Tipologia Personale - 

Scuole’). 
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3.11.2 Azioni del Sistema Informativo 
 

Il Sistema Informativo effettuerà sulla  funzione in oggetto i seguenti controlli: 
• correttezza dell’area operativa;  
• validità dell’ordine della scuola; 
• controlli formali su modalità di stampa; 
• controlli formali su tipologia di stampa; 
 

 

 
 
Spuntando la casella corrispondente alla stampa d’interesse, viene prospettata la 
seguente pagina: 
 
Una volta  digitate le informazioni suddette premendo il bottone Invio, viene richiesta   
la digitazione della Provincia d’interesse. 

 
La stampa  riportera' la catena di viciniorità della Provincia interessata. 
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ALLEGATO 1 – Patrimonio Immobiliare Scolastico 
 
 
 

 
 
 
 
ALLEGATO 2 - Anagrafe territoriale 
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ALLEGATO 3 - Gestione Catene Viciniorità Comuni/Distretti 
 

 
 
 
 
ALLEGATO 4  - Gestione Catene Viciniorità Province 
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