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1 Introduzione all’uso della Guida  

La presente guida rappresenta uno strumento a supporto dell’inserimento sul SIDI dei dati 
relativi alla Road Map per l’Educazione: nel presente documento verranno fornite istruzioni 
operative per l’utilizzo dell’applicazione di rilevazione. 

 

 

1.1 Simboli usati e Descrizioni 

Di seguito viene riportata una legenda contenente dei simboli che faciliteranno l’utente 
nell’utilizzo della presente guida. 
 
 

Simbolo Descrizione 
  

 
Accanto alla lente d’ingrandimento viene approfondito l’argomento. 

  

 
Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse. 

  

 

Accanto all’uomo che legge il giornale sono riportate notizie utili al 
miglioramento dell'operatività. 

  

 
Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione. 
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2 Destinatari ed Utenti 

Gli utenti che avranno accesso alla rilevazione sono di due tipi: 
 Utente Scuola 
 Utente DGAI 

 
Gli Utenti Scuola gestiranno i dati relativi al questionario per l’istituzione scolastica di 
appartenenza. 
 
Gli Utenti DGAI gestiranno i dati relativi al questionario delle : 

 istituzioni scolastica 
 istituzioni universitaria 
 istituzioni di alta formazione artistica e musicale (AFAM) 
 Ufficio VII della Direzione Generale per gli Affari Internazionali del MIUR 
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3 Autenticazione Utente 

La trasmissione dei dati deve avvenire esclusivamente attraverso le funzionalità di rilevazione 
presenti all’interno del portale SIDI.  

 

 

E’ possibile raggiungere il Portale SIDI attraverso: 

- l’area Istruzione del Sito http://www.istruzione.it/web/hub/home; 

- direttamente dall’indirizzo http://portale.pubblica.istruzione.it/. 

 

Potranno accedere alla 
rilevazione  gli utenti 
abilitati  inserendo le 
credenziali di accesso  
(user-name e 
password). 
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4 Gestire i Dati della Road Map 

Effettuando l’accesso al portale SIDI, verrà visualizzato sulla sinistra un menù, le cui voci sono 
definite in funzione della tipologia di utente. Per inserire i dati relativi alla Road Map per 
l’Educazione Artistica, entrare nell’area Rilevazioni sulle Scuole e selezionare la voce 
corrispondente di acquisizione dati, come mostrato nelle seguenti figure.  
 
 
 
 
 

4.1 Modalità di accesso alla Road Map per l’Educazione 
Artistica 

Entrare nell’area 
dedicata alle 
Rilevazioni. 

 

 

 

4.1.1 Utente Scuola 

 

Il sistema presenterà 
una pagina per la 
scelta del profilo se 
l’utente ne ha più di 
uno. In tal caso 
scegliere il profilo 
“Utente Scuola” e 
premere il tasto 
Conferma. 
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Dal Menù a sinistra scegliere “Acquisizione Dati”  
della funzionalità “Road map per l’Ed. Artistica”  

 

 

Il sistema 
presenterà la 
lista delle scuole 
associate 
all’utente. 
Selezionare 
quella di 
interesse e 
premere 
“Conferma”. 

Leggere le 
istruzioni e 
premere il tasto 
”Avanti” 
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Il sistema 
prospetta la 
Pagina di 
riepilogo. 

 

 

 

 

4.1.2 Utente DGAI 
 

 

Il sistema presenterà 
una pagina per la 
scelta del profilo se 
l’utente ne ha più di 
uno. In tal caso 
scegliere il profilo 
“Utente DGAI” e 
premere il tasto 
Conferma. 

  

Dal Menù a sinistra scegliere “Acquisizione Dati”  
della funzionalità “Road map per l’Ed. Artistica” 
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Il sistema 
presenterà una 
pagina per la 
scelta del tipo di 
ente per cui si 
intende 
effettuare la 
rilevazione. 

 

Se si sceglie 
“MIUR”, 
selezionare 
l’unica Ente 
trovato e 
premere 
“Conferma”. 

Se si sceglie 
“UNIVERSITA’”, 
indicando la 
regione e la 
provincia di 
interesse, il 
sistema 
caricherà la lista 
degli istituti 
universitari tra 
cui scegliere 
quello di 
interesse. 

Premere 
“Conferma”. 
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Se si sceglie 
“AFAM”, 
indicando la 
regione,la 
provincia e il tipo 
istituto, il 
sistema 
caricherà la lista 
degli istituti 
AFAM tra cui 
scegliere quello 
di interesse. 

Premere 
“Conferma”. 

Se si sceglie 
“SCUOLE”, 
indicando la 
regione,la 
provincia e il tipo 
scuola, il sistema 
caricherà la lista 
degli istituti 
scolastici tra cui 
scegliere quello 
di interesse. 

Premere 
“Conferma”. 

 

Effettuata la 
scelta dell’ Ente 
per cui 
effettuare la 
rilevazione, 
leggere le 
istruzioni e 
premere il tasto 
”Avanti” 
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Le immagini sono relative ad un questionario per istituzioni scolastiche. Gli altri 
tipi di questionario differiscono per alcune sezioni da compilare. Tali differenze 
non inficiano lo scopo dimostrativo di questo manuale. 

 

Il sistema 
prospetta la 
Pagina di 
riepilogo. 

 

 

 

4.2 Pagina di riepilogo 

Il questionario si caratterizza per il fatto di essere costituito da diverse sezioni. La navigazione 
e l’inserimento dei dati all’interno di tali sezioni avviene attraverso la pagina riepilogativa. 
Questa pagina mostra tutte le sezioni di cui si compone il questionario e ne indica lo stato di 
compilazione: i simboli di spunta verde e rosso indicano rispettivamente se la relativa sezione 
è stata compilata oppure se non ci sono dati per quella sezione.   
 

 

La pagina 
riepilogativa mostra 
l’insieme delle sezioni 
di cui si compone la 
rilevazione e lo stato 
di compilazione: 
verde: la sezione è 
stata compilata 
rosso: la sezione 
ancora non è stata 
compilata  
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Tutte le volte che si inseriscono dei dati per una sezione e si effettua il salvataggio, 
l’applicazione dirotterà automaticamente l’utente alla pagina riepilogativa; il simbolo di spunta 
che indica lo stato di compilazione cambierà pertanto il colore.  
 
 
 
 
Le sezioni per i 3 diversi tipi di questionari sono i seguenti: 
Questionario Scuole  

o Anagrafica 
o ambiti artistici; 
o approcci all’educazione artistica; 
o dimensioni dell’educazione artistica; 
o strategie essenziali per un’educazione artistica efficace; 
o raccomandazioni; 
o studio di casi; 
o bilancio della Road Map (include commenti e precisazioni).. 

 
Questionario Università/AFAM  

o Anagrafica 
o ricerca sull’educazione artistica e condivisione delle conoscenze; 
o raccomandazioni; 
o studio di casi; 
o bilancio della Road Map (include commenti e precisazioni).. 
 

Questionario MIUR 
o Anagrafica 
o richiami alla Road Map del 2007; 
o obiettivi dell’educazione artistica; 
o strategie essenziali per un’educazione artistica efficace; 
o ricerca sull’educazione artistica e condivisione delle conoscenze; 
o raccomandazioni; 
o studio di casi; 
o bilancio della Road Map (include commenti e precisazioni). 

 
 
Per poter inserire i dati o modificare i dati precedentemente inseriti, è necessario premere i 
pulsanti a lato delle sezioni presenti nella pagina riepilogativa. 
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Per accedere 
alle sezioni, 
selezionare i 
relativi tasti 
posti sulla 
sinistra nella 
pagina 
riepilogativa.  
 

 

 

 
 
 

 

Fintanto che non vengano inseriti almeno i dati della sezione “Anagrafica”, i 
pulsanti delle sezioni successive sono disabilitati. 

 
 
 
 

 

Questi tasti hanno la funzione di consentire all’utente il PASSAGGIO da una 
sezione ad un'altra del questionario. 
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Dalla pagina 
riepilogativa è 
possibile 
effettuare la 
stampa dei 
dati inseriti di 
tutte le 
sezioni. 
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4.3 Sezione Anagrafica 

Selezionando il pulsante 
“Anagrafica” nella pagina 
riepilogativa, si accede alla 
sezione Anagrafica dell’ 
Ente scelto.  

Alcune informazioni sono 
preimpostate, ma sono 
modificabili. 

 

  

In questa sezione l’indirizzo 
e-mail ed il sito web (se 
digitato) dovranno essere 
formalmente corretti, 
altrimenti il sistema 
avviserà che la risposta 
fornita non è corretta, 
impedendo il salvataggio 
dei dati. 

 

Dopo aver fornito le 
risposte richieste, premere 
il tasto “Salva”. 

Il sistema tornerà sulla 
pagina di riepilogo 
confermando il salvataggio 
dei dati. 

Se invece si preme il tasto 
“Indietro senza salvare”, 
il sistema tornerà sulla 
pagina di riepilogo senza 
effettuare nessun 
salvataggio. 
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4.4 Le altre Sezioni 

 

A titolo di esempio vediamo la compilazione di una sezione. 

 
 

Dalla pagina di riepilogo 
premere il pulsante relativo alla 
sezione che si intende 
compilare/modificare. 

 

Il sistema presenterà le domande 
della sezione scelta a cui 
rispondere. 

Dopo aver fornito le risposte 
premere il tasto “Salva”. 

Se invece si preme il tasto 
“Indietro senza salvare”, il 
sistema tornerà sulla pagina di 
riepilogo senza effettuare 
nessun salvataggio. 

Premendo “Salva” il sistema 
tornerà sulla pagina di 
riepilogo confermando il 
salvataggio dei dati. 

Se invece si preme il tasto 
“Indietro senza salvare”, il 
sistema tornerà sulla pagina di 
riepilogo senza effettuare 
nessun salvataggio. 
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Se si cerca di salvare la sezione senza aver risposto ad una domanda 
ritenuta obbligatoria, il sistema avviserà l’utente con l’apposito messaggio: 

 

 

Se per una domanda si risponde scegliendo la risposta “Altro” e non si 
dettaglia tale scelta nell’apposito campo di testo, il sistema avviserà l’utente 
con il messaggio: 
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Alcune risposte richiedono di indicare l’ordine di importanza delle opzioni 
proposte. In tal caso il sistema controlla che tutte le opzioni siano state 
numerate e che l’ordine di importanza fornito sia composto da numeri 
consecutivi e non ripetuti. 

 

Gli avvisi quindi potranno essere: 

 

 

Oppure 
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5 Stampare i Dati della Road Map per l’Educazione 
Artistica 

Dopo aver compilato 
l’ultima sezione, il sistema 
ritorna sulla pagina di 
riepilogo, avvisando che la 
compilazione del 
questionario risulta 
completa. 
 
Si consiglia di effettuare 
una stampa dei dati inseriti 
e conservarne una copia 
cartacea anche al fine di un 
successivo riscontro.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.1 Anteprima di Stampa 

Attraverso il pulsante 
‘Anteprima di Stampa’, 
presente in alto a destra e 
in basso a sinistra, apparirà 
una versione stampabile 
della scheda. 
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Viene visualizzato tutto il 
questionario, completo di 
tutte le sezioni, comprese 
quelle sezioni e domande 
che in  fase di acquisizione 
non sono state proposte in 
quanto non di competenza 
dell’utente. 

Tutte i campi del 
questionario non saranno 
modificabili. 

 

Il tasto “Indietro” riconduce 
alla pagina di riepilogo. 

Premendo il tasto “Stampa” 
viene visualizzato prima un 
messaggio con un 
suggerimento per la stampa 
della pagina e poi compare il 
pannello per la scelta della 
stampante a cui inviare il 
documento da stampare.  
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5.2 Visualizzazione Dati 

 
 
 

Dal menù a sinistra 
dell’applicazione, scegliere 
la funzionalità 
“Visualizzazione Dati”. 

Ripetere i passi descritti nel 
paragrafo 4.1 Modalità di 
accesso alla Road Map per 
l’Educazione Artistica. 

 

Attendere il caricamento dei 
dati….. 

Viene visualizzato tutto il 
questionario, completo di 
tutte le sezioni, comprese 
quelle sezioni e domande 
che in  fase di acquisizione 
non sono state proposte in 
quanto non di competenza 
dell’utente. 

Tutte i campi del 
questionario non saranno 
modificabili. 

La differenza con 
l’”Anteprima di Stampa” è 
la presenza 
dell’informazione “Data 
della Risposta”, cioè la data 
in cui è stato effettuato 
l’ultimo salvataggio di dati. 
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Premendo il tasto “Stampa” 
viene visualizzato prima un 
messaggio con un 
suggerimento per la stampa 
della pagina e poi compare il 
pannello per la scelta della 
stampante a cui inviare il 
documento da stampare. 

 
 
 
 
 
 

 

Selezionando la funzione di Visualizzazione Dati presente sul menù dei 
servizi SIDI è possibile aprire una pagina di consultazione dei dati inseriti nel 
complesso. Anche da questa funzione è possibile effettuare una stampa. 

 

Entrando nella funzione di Visualizzazione Dati non è possibile inserire o 
modificare quanto visualizzato. 

Per eventuali rettifiche, selezionare il tasto Indietro ed entrare nella funzione 
Acquisizione Dati presente nel menù dei servizi SIDI. 

 
Al termine della compilazione, si consiglia di stampare e conservare la scheda. 

 


