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SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

SCRUTINI FINALI ANALITICI: Registrazione dei voti per disciplina 
La rilevazione degli Scrutini finali analitici nelle scuole secondarie di I grado statali e paritarie 
può essere svolta attraverso l’inserimento diretto sul SIDI oppure tramite la trasmissione di un 
flusso predisposto dall’applicativo locale di un fornitore certificato SIIS.  

Le scuole secondarie di I grado devono comunicare, per ogni alunno, il voto conseguito in 
ciascuna disciplina e l’esito finale dello scrutinio (AMMESSO/A oppure NON AMMESSO/A). 
Da quest’anno è stata introdotta la possibilità di indicare l’eventuale ”trattenimento”.  

La funzione è disponibile sul portale SIDI, area Scrutini Finali Analitici. 

 

Selezionare il link Gestione Alunni e, se necessario, il profilo di accesso “Utente Statale I 
grado” / “Utente Paritaria I grado” 
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Individuata la scuola d’interesse selezionare il bottone Conferma. 

Dal menù “I tuoi servizi”, selezionare la voce  Scrutini finali Analitici e, prima di ogni altra 
operazione, effettuare la Scelta operativa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Scegliere una delle due 
proposte; se la scelta è 
quella di utilizzare un 
applicativo locale 
realizzato da fornitore 
accreditato SIIS, indicare 
anche il nome del 
fornitore.  

Confermare la scelta con 
il bottone Salva. 

E’ sempre possibile 
rettificare la scelta operativa, purché sia trascorso almeno un giorno dalla precedente 
operazione. 
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La scelta ha effetti sul percorso operativo successivo. Se si sceglie di utilizzare un applicativo 
locale si può passare direttamente alla Trasmissione Flussi. 

 

Da quest’anno la procedura di invio dei flussi prevede due fasi. 

- Prima Fase: selezionare ed inviare il flusso “Scrutini finali analitici 201314”. In 
“Visualizzazione log - Cruscotto Flussi” risulterà lo stato di “Flusso inviato” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il giorno successivo, al termine della pre-elaborazione, sempre alla voce “Visualizzazione log 

– Cruscotto Flussi” il flusso risulterà nello stato di Preview disponibile  

 

 

 

 

 

 

 

Con il bottone Visualizza si accede, quindi, alla Sintesi dati inviati /Errori Pre-Elaborati 
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- Seconda Fase: verificato il contenuto della “pre-elaborazione” per effettuare la conferma 
dell’invio si deve utilizzare il pulsante Conferma dati inviati. Solo dopo la conferma i dati 
vengono trasmessi al SIDI e sono disponibili, nell’area Scrutini Finali Analitici, a partire dal 
giorno successivo.  

Come di consueto le scuole devono verificare, in “Visualizzazione log”, l’esito 
dell’acquisizione dei dati al SIDI.  

Nel caso in cui la scuola riscontri nella “pre-elaborazione” incongruenze e/o mancanza di dati 
obbligatori, deve annullare la trasmissione del flusso attraverso il pulsante Annulla Dati 
Inviati, correggere gli errori nel proprio applicativo locale e iniziare nuovamente dalla prima 
fase. 
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Se si è scelto di inserire i dati utilizzando le funzioni SIDI, 

 dall’area Scrutini Finali Analitici, accedendo alla voce 

 di menu Gestione Discipline, si visualizzano le discipline  

oggetto di valutazione proposte dal sistema e con riferimento  

all’indirizzo di studi seguito dallo studente. 

 

Da quest’anno la denominazione delle discipline da utilizzare è  

esclusivamente quella indicata dal decreto ministeriale n. 254  

del 16 novembre 2012.  
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Le uniche descrizioni riguardano la seconda lingua comunitaria, che andrà specificata tra 

quelle indicate dal sistema attivando il bottone Modifica e selezionando la lingua; 

 

lo strumento musicale, in caso di indirizzo musicale, che deve essere scelto a partire da una 

lista predefinita e proposta dal sistema.  

 

Nel caso sia invece necessario inserire una ulteriore lingua o strumento è necessario premere 

il pulsante inserisci 
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Mentre per la disciplina che rientra nella quota dell’autonomia la descrizione è indicata dalla 

scuola. 

 

Per ogni studente andrà inserita la votazione ottenuta in ciascuna disciplina. Fa eccezione la 

“Religione cattolica/Attività alternativa” per la quale viene indicato il giudizio (Insufficiente, 

Sufficiente, Buono, Molto, Distinto, Moltissimo, Ottimo). 
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Per inserire le votazioni e l’esito dello scrutinio si accede alla voce Gestione Scrutini.  

In “Cruscotto Scrutini su Classi” sono elencate tutte le classi della scuola. L’indicatore di 

Stato, a destra, mostra il livello di avanzamento dell’attività di inserimento dati.  

Il semaforo VERDE indica che la rilevazione è stata completata per tutti gli alunni della classe.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per procedere all’inserimento dei voti selezionare la classe da trattare e premere il bottone 

Esiti Scrutinio, in fondo alla pagina. 
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Viene proposto l’elenco di tutti gli alunni frequentanti la classe selezionata.  

Selezionare un nominativo, con l’apposita casella di spunta, e premere il bottone Esito 
Scrutinio. Si accede così alla “Gestione delle Valutazioni Finali” dell’alunno. 

 

Qui è riproposta la scheda di valutazione finale, completa di tutte le discipline previste nel 
quadro orario di riferimento dell’indirizzo. 

Inserire, quindi, le valutazioni conseguite dall’alunno in ogni disciplina. i valori NC e ES 
consentono di indicare, rispettivamente, la condizione di NON CLASSIFICATO o di ALUNNO 
ESONERATO per la disciplina. 

Infine, indicare l’Esito dello scrutinio e salvare il tutto con il bottone Salva. 

 

Se necessario l’inserimento già salvato può essere annullato selezionando l’alunno, o l’intera 
classe, e utilizzando il bottone Reset Scrutinio.   

 

Le operazioni descritte vanno ripetute per tutte le classi dell’istituto fino a quando, in  
“Cruscotto Esiti Finali Classi”, tutti semafori sono verdi.  

 

 


