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Avvio anno scolastico - frequenze 2015/16

L’aggiornamento delle frequenze dellAnagrafe Nazionale nelle scuole secondarie di | grado
statali e non statali si svolge, per tutte le classi, attraverso funzioni SIDI di gestione diretta dei

dati oppure con la trasmissione del flusso predisposto dall’applicativo locale (di un fornitore
certificato SIIS).

Le funzioni sono disponibili sul portale SIDI, area Gestione Alunni.

Trnmettere il nome utente & la password Single Sign-On per accedere.

Mome utente |

Fassword |

Lagin annulla

L'uso non autorizzato di questo sito & profbito & pud essere perseguite civilmente e penalmente.

Selezionare il link Gestione Alunni e, se necessario, il profilo di accesso “Utente Statale |
grado” / “Utente Paritaria | grado”

Scegliere il profilo con il quale operare nell'ambito di Gestione Alunni

I tuoi servizi . .
Selezionare un elemento della lista.

= Alunni
Anagrafe Mazionale Studenti
Iscrizioni Online
Gestione Alunni

3 Profili trovati, lista completa

- Profilo
r Assistenza

t Fascicolo Personale Scuola UTENTE STATALE I GRADO

t Gestione Anno Scolastico UTENTE STATALE II GRADO

r Gestione Utenze

+ Governo e Controllo UTENTE STATALE PRIMARIE

r Servizi Accessori

+ Area retribuzioni e fisco

F Altre I

Selezionare la scuola d’interesse e I’Anno Scolastico 2015/16, poi premere il pulsante
Conferma, dal menu “I tuoi servizi”, selezionare la voce Avvio Anno Scolastico.

Direzione generale per gli studi, la statistica e i sistemi informativi



Anagrafe Nazionale

Lista Scuola Associate

Selezionare una Scuola dalla lista e I'Anno Scolastico di riferimento

17 Scuole trovate, lista da 1 a 10[Prima/Precedente] 1, 2 [Successva/Ulimal I tuoi servizi
Codice Utente  Tipologia Scuola mmmmm . .
CW——. SCUOLA PRIMO GRADO (MR s Gestione Alunni _
sem—— 5CUOLA PRIMO GRADO SRR apongl P Avvio Anno Scolastico
Gestione Iscrizioni

I, SCUOLA PRIMO GRADO o | CriZ10
SEmm—— SCUOLA PRIMO GRADO  qyisiVaapmaecapmien Comunicazioni di
SEMMERSRaEG CUOLA PRIMO GRADO W Servizio

WEMMARRRME SCUOLA PRIMO GRADO Torna a lista scuole

g, SCUOLA PRIMO GRADO M Torna a Pag. Iniziale
N, 15TITUTO COMPRENSTV ORISR

R S CUOLA PRIMO GRADO
MR, SCUOLA PRIMO GRADO NN

Anno Scolastico * -

Conferma indietro

Al primo accesso al SIDI nel menu Avvio Anno Scolastico, la scuola deve scegliere tra due
modalita operative: la “Trasmissione Flussi” o lo “Shift (“scivolamento” dei dati sul sistema
centrale dall'a.s. precedente all’a.s. corrente.

Sceita della modatita” 3 trasmissione dati per 'avvio dell®anno scolastico

Trasmestione s

SCOGIIND GeIta MOSICE” Nol a80 N Cun [ SCUOM v ovw s bovvs SODW SHOROMILD S PrOPrO PASTILLO
ocake b formanom de frequentant

Verdicare che & forneore & software s abdtato alls travrmesone dol Ausso Froguensy

£ 0000000 INRCArE WO S fornitors Dresenti nel meny & tending

Sl dex A contraberati delfa o precedonts

o Scopkore Questa modaits’ sel caso i scuols 2biva regutrate mel 5107
e ormanon compiete dele class:, degd ndvrn & studo @ degh alevy freguentant s s, | Chw pOSSaND esseve rasfente al NUOVO annd

solaste
e domande discrizione ade prave class per ¥

indeetiu Averdi

Premere il pulsante Avanti per confermare l'opzione selezionata. La scelta della modalita
restituisce menu dei servizi differenti.
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€ 0000 -

Scelta Trasmissione Flussi Scelta Shift dei dati
I tuoi servizi
Gestione Alunni
I tuoi servizi Avvio Anno Scolastico
Gestione Alunni Esiti finali mancanti
Trasmissione flussi a.s. precedente
Visualizzazione Log Gestione Sedi
Avvio Anne Scolastico Gestione Indirizzi
Gestione Sedi Creazione classi
Gestione Indirizzi Gestione Classi
Gestione Classi Passaggio frequentanti
Geastione Dati Alunno da a.s. precedente
Riepilogo dati Passaggio iscritti 1°
Cancellazione Totale anno a frequentanti
Dati Frequenze Gestione Dati Alunno
Toma a lista scuole Riepilogo dati
Torna a Pag. Iniziale Riepilogo attivita shift
Toma a lista scuocle
Toma a Pag. Iniziale

Tale scelta, una volta registrata, & definitiva e puo essere revocata solo dall’Ufficio di Statistica.
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Scelta Trasmissione flussi

Se si sceglie di utilizzare un applicativo locale occorre verificare con il proprio fornitore la
modalita di trasmissione dei flussi (manuale o automatica). Se & prevista linterazione
dell'utente con il SIDI, utilizzare la voce Trasmissione flussi e scegliere la voce FREQUENZA
2015/16.

Per le scuole che utilizzano Sissi e che hanno scelto la Trasmissione flussi, il trasferimento dei
dati verso il sistema centrale viene attivato in modo automatico da Sissi.

- - irea Mservata
I twoi servizi

Gestione Alunni Codice scuola: §
Trasmissione flussi C?l'.'.'f.x:f.f'::::.i‘, ~> Ricerca flussi inviati
Visualizzazione Log
Avvio Anno Scolastico

Gestione Sedi
Gestione Indirizzi Fhisso
Gestione Classi
Gestione Dati Alunno
Riepilogo dati
Cancellazione Totale
Dati Frequenze
Toma a lista scuole
Torma a Pag. Iniziale

Annc Scolastico

A partire dalle ore 16.00 del giorno di trasmissione del flusso, accedendo alla consueta voce
del menu servizi Visualizzazione Log occorre verificare I'esito del trasferimento dei dati.

Tramite la funzione di Riepilogo dati la scuola puo verificare le consistenze complessive degli
alunni caricati, in base allo stato di frequenza e agli anni di corso frequentati.

L.l ricmmras = [ MESAASESSNES S e enann - ANNO Scolastico
Gestione Alunni --> Anaqgrafe Nazionale --> Riepilogo Dati

Anno Corso Iscritti Frequentantl Trasfariti Interruzions di Froequensa
1 0 0 0 0
TOTALE o o o o
T -f;zw-.;i{ Ay or Cla
Nota Bene:
Iscntt anno scolastco
Frequantanty Trasfenty/Intemuone di frequenza anno scolastico

Per approfondire la verifica, premere il pulsante Alunni per Classe che produce un report
analogo, dettagliato per classe.
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Dopo aver completato la trasmissione dei dati al SIDI e verificata I'esatta composizione delle
classi, la scuola e tenuta a dichiarare la fine delle attivita.

La funzione di “Chiusura attivita” consente di passare alla gestione “a regime” dell’Anagrafe
Alunni. A questo punto, il menu dei servizi si modifica, arricchendosi di ulteriori funzionalita per
la gestione puntuale delle posizioni scolastiche degli alunni.

Fl o vvvwe e " dmmrmies | omae ot = ANNO Scolastico
Gestione Alunni --> Chiusura Avvio Anno Scolastico —> Dichiarazione Chiusura

Avio delfAnng Scolastico
Nelta fase o Avvio defAnno Scolastico 2013/2014 sono state defimte 5 class per un totake & 1 alunvy

0 ¥ puisante "Chash ATEta™ Por SICHsarare O aver COnCILso W COMamazone der dal relativi aTAVIO CeNANNG SSORICO 2013/2014, Talke sceta ¢

wvir. Eventuad modifiche €/o ntegrazon potranno essere effettuate puntualimente nela successiva fase o Consolidamento delle froquenze 2013/2019.

La funzione Cancellazione totale dei dati delle frequenze consente la rimozione dal sistema
di Anagrafe Alunni di tutti i dati relativi alla scuola che sono stati trasmessi con i flussi.

Tale funzione va utilizzata solo in condizioni eccezionali, quando a seguito di ripetuti invii di
flussi, il quadro delle frequenze risulti completamente alterato e la scuola non sia nelle
condizioni di recuperare agli errori con le funzioni di gestione puntuale.
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Scelta Shift dei dati

Con questa scelta la scuola colloca selettivamente gli alunni delle prime classi dello scorso
anno nelle seconde, le seconde nelle terze e cosi via. Allo stesso modo, le iscrizioni all’anno
scolastico 2015/16 registrate sul portale SIDI costituiscono le frequenze delle prime classi.

Optando per lo shift, la scuola sceglie di operare direttamente ed esclusivamente sul SIDI,
dove dovra effettuare tutte le operazioni preliminari di creazione di sedi e classi. Le operazioni
devono essere eseguite nell’ordine indicato nel Menu servizi, procedendo dall’alto in basso

Nella fase di avvio € possibile la gestione contemporanea dei dati di Anagrafe sui due anni
scolastici, in questo modo la scuola ha la possibilita di concludere le attivita dell’anno
precedente.

E disponibile la funzione di riepilogo degli Esiti finali mancanti dell’a.s. precedente che
segnala I'incompletezza dei dati presenti al SIDI nell’a.s. precedente

RS
SRR « . O AMICIS - Aano Scolastico

1 tuoi servizi Guations Alunnd - > Cuiti Sinall mancantl 5.5. precadents - > Lista ahesnd
Gestione Alunni
Avvio Anno Scolastico
Esiti finali mancanti
a.s. precedente
Gestione Sedi
Gestione Indirizzi
Creazione classi
Gestione Classi
Passaggio frequentanti
da a.s. precedente
Passaggio iscritti 12
anno a frequentanti
Gestione Dati Alunno
Riepilogo dati
Riepilogo attivita shift
Toma a lista scuole
Torma a Pag. Iniziale

Verificata 'eventuale suddetta mancanza di dati, si raccomanda di registrare I'esito finale degli
alunni riportati nell’elenco mediante le funzioni del Menu Scrutini finali Analitici per I'a.s.
2014/15.

Proseguendo con le attivita di shift, in Gestione Sedi, verificare I'elenco delle sedi scolastiche,
eventualmente registrando la data “fine validita” per quelle sedi che non funzionano nell’a.s.
corrente o aggiungendo le sedi non presenti.
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Per inserire una nuova
sede selezionare il
pulsante Inserisci.

Per impostare la data
fine validita, selezionare
il pulsante Modifica.

Nelle  schermate  di
inserimento e modifica
bisogna registrare
almeno i dati obbligatori,
contrassegnati con un
asterisco.

@ — D
......... ‘= CASERTA-ALDIFREDA -CE 4- - Anno Scolastico
Gestlone Alunni --> Anagrafe Sede --> Gestione Sede

Inserimento effettuato con successo,
1 Sede trovata

Descrizione Sede Indirizzo Comune Data Inizio Validita' Data Fine Validita'
SEDE CENTRALE VIA DELL'IMBRECCIATO 121CASALBA  01/09/2012

Visualizza_| [ Inserisci | [Modifica | [ Cancella

In Gestione indirizzi il sistema visualizza gli indirizzi (ORDINARIO e/o MUSICALE) gia
registrati dalla scuola, completi dell’indicazione di associazione ad alunni (flag “associato ad
alunni) e del periodo di attivazione nella scuola (anno scolastico di inizio e fine validita).

Gestione Alunni --> Gestione Indirizzo --> Elenco indirizzi

MUSICALE

Indirizzo mmmummmmmmmmnmmmi_x

l Indietro ] Inserisci | VHOdlfICG | | _Canceila ] | Visvaizza Stampa ]

2014/2015

Premendo il pulsante Inserisci & possibile registare un nuovo indirizzo attivo nella scuola
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RMMM_ __ ..U - L.ane ~—~7 _{I - Anno Scolastico 201 /201
Gestione Alunni --> Gestione Indirizzo --> Inserisci Indirizzo

Indirizzo = ORDINARIO v
Anno Scolastico Inizio Validita' 293

<

Anno Scolastico Fine Validita' v

|_g5nferma | | Indietro

Attraverso il menu a tendina, € possibile scegliere tra gli indirizzi (ORDINARIO/MUSICALE)
validi per 'anno scolastico.

Gestione Alunni --> Gestione Indirizzo --> Elenco indirizzi

MUSICALE @ 201 /201

| _indwetro insensc Moddfica Cancela Vsuahkz2a Stampa

Il pulsante Modifica permette di modificare il periodo di validita di un indirizzo selezionato o
indicare il periodo di validita/attivazione nella scuola:

e Anno Scolastico Inizio Validita (obbligatorio - impostato per default, non modificabile,
con l'a.s. al momento della registrazione dei dati)

e Anno Scolastico Fine Validita (impostato per default con nessun valore;
eventualmente e possibile indicare se si prevede la disattivazione dell’indirizzo nella
scuola nei due anni scolastici successivi a quello di gestione)

Selezionando un indirizzo dall’elenco e premendo il pulsante Cancella e possibile cancellare
I'indirizzo selezionato, se non ancora associato ad alcun alunno.

Premendo il pulsante Stampa € possibile visualizzare gli indirizzi attivi nella scuola e le
corrispondenti classi in cui ci sono alunni che seguono tali indirizzi
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MINISTERO DELLISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA E DELLA RICERCA
ANNO SCOLASTICO 20142015
SCUOLA PRIMO GRADO
Wississtazmasagiensmith
-(RM)-CM__ _ _. =13
RIEPILOGO INDIRIZZI
Indirizzo Classd
ACUSICALE 1 Ad € "VIALE ADRIATICO, 140"
TAL C "VIALE ADMIATICO, 140"
dans 2 A C "VIALE ADRIATICO, 140"
ORDBALIO 3 A € "VIALE ADRIATICO, 1407,

Per creare le classi del nuovo anno scolastico, esistono due alternative: generare il corso
completo (ad esempio, tutte le classi della sezione A) in un’unica operazione oppure acquisire
le classi singolarmente.

PP =9 . S
Eoliveosen = 22072 00 e e - Anno Scolastico In Creazione classi, indicare la
Gestione Alunni --> Creazione Classi --> Deflinizione R .
sede, la sezione e il tempo scuola e
Creazione Classi premere il pulsante Genera.
Sede i = = Y
Senone
empo scuola 30 ORE SETTIMANALY - . . . , .
s Si visualizza I'elenco delle classi.
(Seoeca ] Le caselle di spunta a sinistra
Classi permettono di selezionare o
Seod Anno di Corso Sezion: T Scuola H H
omeormr e . deselezionare le classi  che
7] ROLANDINO- PEPOLI 2 a - andranno a comporre il corso di
e . = studi. Confermare la configurazione
(saa con il pulsante Salva.
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In Gestione classi, & possibile inserire una classe singolarmente, ma anche modificare o
cancellare classi gia create, purché prive di alunni.

Awviare la Ricerca, eventualmente restringendo il campo di selezione con gli appositi filtri.

T mmr me s D20 - Anno Scolastico
Gestione Alunnl -> Anagrafe Nazionale --> Gestione Classi

@—@—@

La selezione dei filtri di ricerca e’ facoltativa.

Ricerca Classi

Sede ot omere aanete o
Anno di corso -
Sezione -
Tempo scuola -
Ricerca
. o, PRy
Dopo aver inserito tutte le classi, si puo CIIITTTT T ARILITTTOLL LI w0 - Anno Scolastico
Gestione Alunni --> Anagrafe Nazionale --> Gestione Classi

utilizzare il pulsante Pluriclassi per
aggregare piu anni di corso in una

3 Classi trovate

stessa classe. Sede Anno di Corso Sezione ~ Temposcuola  Pluriclasse
ROLANDINO-PEPOLI 1 A 30 ORE SETTIMANALI
ROLANDINO-PEPOLI 2 A 30 ORE SETTIMANALI
ROLANDINO-PEPOLI 3 A 30 ORE SETTIMANALI
(indietro ] [ inserisc, | [ Modifica | [ Cancelia | [ Plunclass: ] [ Stampa Elenco.
@ A— @
| Saaiat L U Lo o e - T T T L Anno Scolastico . .
Gestione Alunni - >Ana9rafe Nazlonale —> Inseriscl Nella finestra successiva premere
Inserisci, per visualizzare la
Dettagho PluriClasse . . .
funzione di  formazione delle
Sede: ROLANDINO-PEPOLL = PlurICIaSSI
Denomnanone plundasse
PhriClasse: . .
Indicare il nome assegnato alla
Classi components 1a Phuriclasse pluriclasse (denominazione) e
Sede AsmodiCorse Sezione selezionare, una dopo [laltra, le
Nessun elemento da visualizzare . . .
5 _ classi componenti e il bottone
s4¢ - . . -
- ‘ Aggiungi, fino a completare la

configurazione.

3A - ROLA

Canferma indietco

Terminare I'operazione con |l
pulsante Conferma.
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Una volta costituite tutte le classi della scuola, scegliere dal menu dei servizi la voce
Passaggio frequentanti da a.s. precedente. Cosi si procede alla formazione delle classi del
nuovo anno scolastico, per gli anni di corso successivi al primo.

@ | — .s:‘«\l
r e vawm = FILOIITINNZ ST TSNS 20 0L » ARDO Boolastico
Gestione Alunni —> Passaggio frequentanti da a.s, precedente -—-> Ricerca

Attenzione! Non esistono dassi por 'anno precedente con alunni freguentanti

Selenons la casse da comporre nelf Anno Scolastico Corente

Crten & HCOrCH por Candidat] Ay formazions Sella ruova Clasee

Chasse a5 -
precedente

Codhcn Fracale

Codcn Scustal

1) D3 utlizzace per mpoetare gh StUSND 42 SCUOM CON COMCa NON Pul Attvo, Nel 230 N Cu I3 SCU0Es 53 SLaLa OQQOLTD di ENINHONAMANLO

La successiva funzione Passaggio iscritti 1° anno a frequentanti risponde allo stesso scopo,
ma riguarda le classi prime.

Nella parte alta della finestra, indicare la classe da formare.

Nella parte sottostante, selezionare invece la Classe a.s. precedente dalla quale prelevare i
nominativi.

In alternativa e possibile spostare nella classe un singolo alunno (utilizzare il Codice fiscale), o
visualizzare gli alunni di un’altra scuola di | grado (indicare il Codice Scuola).

Utilizzare questultima modalita solo per importare i nominativi da scuole con codici non piu
attivi, nel caso in cui il plesso sia stato interessato da dimensionamento.

L’applicazione prospetta tutti gli alunni candidati al passaggio nella classe di destinazione
scelta.
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In Lista alunni, selezionare dli
alunni che vanno a formare la @—'

classe con le apposite caselle di FPIZ2iil.d-p.l07%" nnav” - Anno Scolastico
spun ta Gestione Alunni --> Passaqgqgio frequentanti da a.s. precedente --> Lista Alunni

Premere |l pUIsante di Confexma Classe da comporre nell’Anno Scolastico Corrente: 34 - PRINCIPALE

per concludere I'operazione.
Seleziona/Deselenona tuth
1 Alunno trovato

Codice Fiscale Cognome  Nome wmw
(e - oM 2A - PRINCIPALE

lndwtro | [ Cooferma

La funzione Passaggio iscritti 1° anno a ® ® o

frequentanti si comporta allo stesso modo, e,
attingendo pero alla lista degli iscritti alle prime  cestione Atunni > Anagrate Nazionale > Gestione Dati Aunno
Cl&SSl . Per | eriterns di ricorca impostati non esistono dati in archivio

Stato alunno® froquenrtarte »

Rcerca per Classe

Per registrare i nuovi ingressi nella scuola, — #medcese - Seen -
e . . . Sede -
utilizzare la funzione Gestione dati alunno.

Ricerca per Alunno

Una volta selezionato lo stato alunno - cedeerucs
“frequentante”, in fondo alla pagina appare la .7 ... . o
sezione “Inserisci alunno”. Digitare il codice fiscale

e premere il pulsante Inserisci. In questo modo il
sistema precompila dati anagrafici, se gia
conosciuti.

Insensci Alunno

Codhco Fscale lnsetiess

(1) E' necessano selezionare sempee Jo stato delfakmno,
NB: | cnten di HCErca S000 Mutuaments eschusvi,
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e m Ministero delllstruziona, doll' Uiniversith @ dofa Ricarca

Scuola secondaria di |

Nella finestra che segue digitare almeno i dati obbligatori, contrassegnati con I'asterisco.

) — —0

' b A b
Nmetene Bh ¢ eesttmeets Bheeas b eeesm Plof Ao
e —

e N e seie b

B

p— P

Dirse & Namit* bt v e

e L P
San®

Sovemn @ warenet

Camang & masang* -

Fowns Bt sy ™

LA pa—
e Conesrunnn®

b mie  mamcares

Nty fhn Trapnt Soatle ol baeee

Comn Bonderie

e T

Cutany & Sonmmene!

R e
e

R ] e
Tawngs & Saneenss

Onem®
e ———
e 8

() o

17 ey B et s b et @ st Sute Mo Peavess & Seiing
I hrnnns b Sy & g |

Confermare con il pulsante Salva. Per modificare o cancellare la posizione di frequenza di un
alunno , in Gestione dati alunno selezionare il suo stato alunno (frequentante, trasferito,
interruzione di frequenza) e avviare la Ricerca, eventualmente restringendo il campo di
selezione con gli appositi filtri.

P9
' © ANAGNT PRATO - Anmo Scolastico |
Gestlone Aluani - > grat tonale <> DA w0 <> Elenco Alusnl

Flato B ncecca pkenonato

Gtato Aurns PREOQUENTANTE

" nanin iy (e, | mjoezoas  # ) A PESNCPALE  TEMDO PIEND $EK 40 CRATBAN @
Pemmiq ORE SETTIMANALL e and

Sa0d sheCo 0 EXCIL) STamna sienco € POF

(oot} [ stz | [ domacmcs | [ daticn | | Covcaie | [ Camcata o | | vmsaniia soomans | | Shecca Tan gt |
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In generale, i dati anagrafici di un alunno gia conosciuto nel sistema di Anagrafe Nazionale e
verificati dallAgenzia delle Entrate, non sono modificabili. || pulsante Sblocca dati AgE, in
questi casi, si usa per “sbloccare” i dati identificativi di un alunno gia convalidato dal’Agenzia
delle Entrate (DATI ESATTI), e apportare le necessarie modifiche.

Tramite la funzione di Riepilogo dati la scuola puo verificare le consistenze complessive degli
alunni caricati, in base allo stato di frequenza e agli anni di corso frequentati.

s R S, S e e e - Anno Scolastico
Gestione Alunni --> Anagrafe Nazionale --> Riepilogo Dati

Anno Corso Iscritti Frequentanti Trasferiti Interruzione di Frequenza
1 0 0 0 0
2 0 0 0 0
3 0 0 0 0
TOTALE o o 0 o
[ Stampa | | Alunni per Classe

Nota Bene:
Iscntt anno scolastico .
Frequentanti/Trasferiti/Interruzione di frequenza anno scolastico

Per approfondire la verifica,
premere il pulsante Alunni
per Classe che produce un @

report  dettagliato per : »
classe. Mentolere abll rolswestone. adbll wuncecionlis o abtte reoeien

Con la funzione Riepilogo
Attivita Shift e possibile, a

Riepilogo conferma iscrizioni e recupero frequentanti anno scolastico precedente

conclusione delle -

H : H . La scuola (FZZZ777700) ba registrato sulle classi prime per 'anno scolastico comrente 0
Opera2|0n| dl fOfm&Zlone alunns frequentanti (escluso t non anumessi dell’anno scolastico precedente) su un totale di 0 domande &
delle C|assi, prendere iserizione sul proprio istinito
visione del prospetto di e
rlepllogo La scuola * o ) ha registrato sulle classy successive alle prime per l'anno

scolastico corvente | alumn frequentanty su un totale di 1 alunm frequentant Fanno scolastico precedente (dal
totale somo esclusi s frequentanti Je classi termimali)

pag.



e m Ministero dollistruzions, doll'Universith o dofa Ficarca

AR | ]
Scuola secondaria di | grado

Dopo aver completato I'inserimento dei dati al SIDI e verificata I'esatta composizione delle
classi, la scuola e tenuta a dichiarare la fine delle attivita.

La funzione di “Chiusura attivita” consente di passare alla gestione “a regime” dell’Anagrafe
Alunni. A questo punto, il menu dei servizi si modifica, arricchendosi di ulteriori funzionalita per
la gestione puntuale delle posizioni scolastiche degli alunni.
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