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Avvio anno scolastico - frequenze 2015/16

L’aggiornamento delle frequenze delllAnagrafe Nazionale nelle scuole primarie statali e non
statali si svolge, per tutte le classi, attraverso funzioni SIDI di gestione diretta dei dati oppure
con la trasmissione del flusso predisposto dall’applicativo locale (di un fornitore certificato
SIIS).

Le funzioni sono disponibili sul portale SIDI, area Gestione Alunni.

Inrnettere d nome utente & la password Smgle Sign-On per accedere,

Mome utente |

Password |

Lc-ginl annulla |

L'uso non autorizzato di questo sito & protbito & pud essere perseguite civilmente & penalmente.

Selezionare il link Gestione Alunni e, se necessario, il profilo di accesso “Utente Statale

Primarie” / “Utente Paritaria Primarie”
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Anagrafe Alunni

I tuoi servizi

= Alunni
Anagrafe Mazionale Studenti
Iscrizioni Online
Gestione Alunni

+ Assistenza
+ Fascicolo Personale Scuocla
+ Gestione Anno Scolastico

+ Gestione Utenze

+ Gowverno e Controllo

+ Servizi Accessori

+ Area retribuzioni e fisco
+ Altre

Scegliere il profilo con il quale operare nell'ambito di Gestione Alunni

Selezionare un elemento della lista.

3 Profili trovati, lista completa

Profilo
UTENTE STATALE I GRADO

UTENTE STATALE II GRADO
UTENTE STATALE PRIMARIE

Selezionare la scuola d’interesse e I’Anno Scolastico 2015/16, poi premere il pulsante

Conferma, dal menu “l tuoi servizi”, selezionare la voce Avvio Anno Scolastico.

Lista Scuols Assodate

Selezionare una Scuola dalla lista e 'Anno Scolastico di riferimento

14 Scuole trovate, lista da 1 a 10[Prima/Precedente] 1, 2 [Successiva/Uinmal
DRenominaziene Scuola

BOEE820023
CEEE100057
FIEE839048

FREES44044
MIEES8BLO2E

NAEE150012
NAEE8FY019
NAEESFFOIN
PREEB1702C
RCEEB3204D

SCUOLA PRIMARIA SAN VITALE

SCUOLA PRIMARIA CASERTA-ALDIFREDA -CE 4~
SCUOLA PRIMARIA CAIROLI ALAMANNI

SCUOLA PRIMARIA ANAGNI PRATO

SCUOLA PRIMARIA "GIANNI RODARI™

SCUOLA PRIMARIAM, DI PROCIDA - CAPOLUOGO
SCUOLA PRIMARIA TORRE ANN.TA 1 GIACOMO LEOPARDI
SCUOLA PRIMARIAS.GIORGIO A CR. 3 - DON MILANI

SCUOLA PRIMARIA BEDONIA CPL,
SCUOLA PRIMARIA OPPIDO MAM. CAPOLUOGO

Anno Scolastico * -

[ Conterma_| [ indetra |

I tuoi servizi

Servizio

Gestione Alunni
Avvio Anno Scolastico
Gestione Iscrizioni
Comunicazioni di

Torna a lista scucle
Torna a Pag. Iniziale

Al primo accesso al SIDI nel menu Awvio Anno Scolastico, la scuola deve scegliere tra due

modalita operative: la “Trasmissione Flussi” o lo “Shift” (“scivolamento” dei dati sul sistema

centrale dall’'a.s. precedente all’a.s. corrente.
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Scolta della modalita’ di trasmissione dati per Favvio dellfanno scolnstico

Trasmissiooe Flussi

Sceghore Questa MOCaita” nel Caso In CX B SCU0R Corn sunva: #0OQ JQpornato sul propro pacchetto Formtore Software -

locain ke informazoni de frogquentanty

ABTH 501,

ARGO GOFTWARE
XA

Venficare che ¥ fornkore o software s abdtato ala trasmssone del flusso Frequenza
£ obbigatorio ndicare wno dev formton presents nel medy a tending,
MEDA (CARSOPT)
NINO $OKT] B ING RUSSO SAL
CPEN INFORMATICA 534

T
Sheft det dath centrabzzaty delfa s. precedente

# Scegbere questa mocalta' nel Caso la soula . Wb regatraco nwl SI0L

- ke informanom complete delie class, degh ndnizal & studio o degh alunni freguentanty fa.s. 2012/2013 che possanc essere trasferto Al DLOVO 2000

5000
* e SOMBnde SHECrzone ale pranw chass pev ¥

Premere il pulsante Avanti per confermare I'opzione selezionata. La scelta della modalita
restituisce menu dei servizi differenti.

Scelta Trasmissione Flussi Scelta Shift dei dati

1 tuoi servizi
Gestione Alunni
I tuoi servizi Avvio Anno Scolastico
Gestione Alunni Esiti finali mancanti
Trasmissione flussi a.s. precedente
Visualizzazione Log Gestione Sedi
Avvio Anno Scolastico Creazione classi
Gestione Sedi Gestione Classi
Gestione Classi Passaggio frequentanti
Gestione Dati Alunno da a.s. precedente
Riepilogo dati Passaggio iscritti 17
Cancellazione Totale anno a frequentanti
Dati Frequenze Gestione Dati Alunno
Toma a lista scuole Riepilogo dati
Torma a Pag. Iniziale Riepilogo attivita shift
Toma a lista scuole
Toma a Pag. Iniziale

Tale scelta, una volta registrata, & definitiva e pud essere revocata solo dall’Ufficio di Statistica.
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= = Anagrafe Alunni

Scelta Trasmissione flussi

Se si sceglie di utilizzare un applicativo locale occorre verificare con il proprio fornitore la
modalita di trasmissione dei flussi (manuale o automatica). Se & prevista linterazione
dell'utente con il SIDI, utilizzare la voce Trasmissione flussi e scegliere la voce FREQUENZA
2015/16.

Per le scuole che utilizzano Sissi e che hanno scelto la Trasmissione flussi, il trasferimento dei
dati verso il sistema centrale viene attivato in modo automatico da Sissi.

irfea Msarvata

F P Codice scuola: §
LT !.;e"lz' . Anno Scolastico: 2_
Gestione Alunni Visualizzazione Log - > Ricerca flussi inviati

Trasmissione flussi

Visualizzazione Log § .
Avvio Anno Scolastico Annc Scolastico

Gestione Sedi
Gestione Classi
Gestione Dati Alunno
Riepilogo dati
Cancellazione Totale
Dati Frequenze
Toma a lista scuole
Tormna a Pag. Iniziale

A partire dalle ore 16.00 del giorno di trasmissione del flusso, accedendo alla consueta voce
del menu servizi Visualizzazione Log occorre verificare I'esito del trasferimento dei dati.

Tramite la funzione di Riepilogo dati la scuola puo verificare le consistenze complessive degli
alunni caricati, in base allo stato di frequenza e agli anni di corso frequentati.

(C220 " a-AL . 771 FT 777 - Anno Scolastico
Gestione Alunnl -—-> Anagrafe Nazionale --> Riepilogo Dati

Anno Corso ¥ Troast aiF
1 0 o 0 °
2 ° o ° °
3 0 H 0 °
4 [} o o o
s 0 o o 0
TOrALE o 1 o o

(Zampa ) Alunna per Classe
Nota Bene:
Isentt anno scolastico 2014/2015
Frequentanty/ Trasferiti/Interruzione di frequenza anno scolastico 2013/2014
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Per approfondire la verifica, premere il pulsante Alunni per Classe che produce un report
dettagliato per classe.

Dopo aver completato la trasmissione dei dati al SIDI e verificata I'esatta composizione delle
classi, la scuola e tenuta a dichiarare la fine delle attivita.

La funzione di “Chiusura attivita” consente di passare alla gestione “a regime” dell’Anagrafe
Alunni. A questo punto, il menu dei servizi si modifica, arricchendosi di ulteriori funzionalita per
la gestione puntuale delle posizioni scolastiche degli alunni.

[ ivvvve s " b bowaa s = ANNO Scolastico
Gestione Alunnd --> Chiusura Avvio Anno Scolastico --> Dichiarazione Chiusura
AVVio GolFANND Scolastico
Nels fase o Avvio delfAnne Scolrstico 2013/2014 sono state definte § classi per un totale d 1 aluon

Selezonant 4 putante “Chaxd ALtvita™ Do Charard O aver Conciuso i COMmuncazont der dat relatny aFAV0 delFAnne SColastxo 2013/2014, Tak scolta o'
defimtiva. Eventual modifiche /0 ntegramoni potranno essere effettuate puntuaimente nola successiva fase & Consolidamento delie freguense 2013/2014,

(S aaeis )

La funzione Cancellazione totale dei dati delle frequenze consente la rimozione dal sistema
di Anagrafe Alunni di tutti i dati relativi alla scuola che sono stati trasmessi con i flussi.

Tale funzione va utilizzata solo in condizioni eccezionali, quando a seguito di ripetuti invii di
flussi, il quadro delle frequenze risulti completamente alterato e la scuola non sia nelle
condizioni di recuperare agli errori con le funzioni di gestione puntuale.
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Anagrafe Alunni

Scelta Shift dei dati

Con questa scelta la scuola colloca selettivamente gli alunni delle prime classi dello scorso
anno nelle seconde, le seconde nelle terze e cosi via. Allo stesso modo, le iscrizioni all’anno
scolastico 2015/16 registrate sul portale SIDI costituiscono le frequenze delle prime classi.

Optando per lo shift, la scuola sceglie di operare direttamente ed esclusivamente sul SIDI,
dove dovra effettuare tutte le operazioni preliminari di creazione di sedi e classi. Le operazioni
devono essere eseguite nell’ordine indicato nel Menu servizi, procedendo dall’alto in basso.

Nella fase di avvio € possibile la gestione contemporanea dei dati di Anagrafe sui due anni
scolastici, in questo modo la scuola ha la possibilita di concludere le attivita dell’anno
precedente.

E disponibile la funzione di riepilogo degli Esiti finali mancanti dell’a.s. precedente che
segnala I'incompletezza dei dati presenti al SIDI nell’a.s. precedente.

I tuol servizl
Gestione Alunni W

Avvio Anno Scolastico h CUTRERIIE ©. O AMICIS - Aano Scolastica
Esiti finali mancanti SO e R S St R
a.s. precedaente
Gestione Sedi
Creazione class:
Gestione Classi
Passaggio
frequentants da a.s.
precedente
Passaggio iscntts 1°
anno a frequentanty
Gesnone Dat Alunno
Alunni a.s.
precedente non
collocat
Riepilogo dat
Riepilogo attivita shift
Chiusura attivita

Gestlone Iscrizioni

Comunicaziomn di

Servizio

Toma a hsta scuole

Toma a Pag. Inmmale

Quwtants [ as SO0 3 eua ey,
£3 B IS o datt Bl PO N0 IS, B Canecha S regatrane [esty Srale 3 £ shrve modants b

%

Verificata 'eventuale suddetta mancanza di dati, si raccomanda di registrare I'esito finale degli
alunni riportati nell’elenco mediante le funzioni del Menu Scrutini finali Analitici per l'a.s.
2014/15.

Proseguendo con le attivita di shift, in Gestione Sedi, verificare I'elenco delle sedi scolastiche,
eventualmente registrando la data “fine validita” per quelle sedi che non funzionano nell’a.s.
corrente o aggiungendo le sedi non presenti.

Seporstd por T 5
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P =
Cmmirs st o - CASERTA- ~CE 4- - Anno Scolastico
Gestione Alunni --> Anagrafe Sede --> Gestione Sede

Inserimento effeltuato con successo.

1 Sede trovata
Comune " Rata Fine Validita®
SEDE CENTRALE VIA DELLIMBRECCIATO 121CASALBA  01/09/2012

aveiazs | [_insersc | [ Modfice | [ Caocefia

Per inserire una nuova sede selezionare il pulsante Inserisci. Per impostare la data fine
validita, selezionare il pulsante Modifica.

Nelle schermate di inserimento e modifica bisogna registrare almeno i dati obbligatori,
contrassegnati con un asterisco.

Per creare le classi del nuovo anno scolastico, esistono due alternative: generare il corso
completo (ad esempio, tutte le classi della sezione A) in un’unica operazione oppure acquisire
le classi singolarmente.

In Creazione classi, indicare la sede, la sezione e il tempo scuola e premere il pulsante
Genera.

Si visualizza l'elenco delle classi. Le o ® P

caselle di spunta a sinistra .. .....C - cAsERTA- -CE 4- - Anno Scolastico
. - Gesthone Alunnl - » Creazione Classl - > Definizione

permettono di selezionare 0

deselezionare le classi che andranno == ™ - _

a comporre il corso di studi. Semone & -

Confermare la configurazione con il

pulsante Salva.

Claswm

In Gestione classi, e possibile 7, SEOE CENTRALE

& SEOE CENTRALR

inserire una classe singolarmente, ma R

anche modificare o cancellare classi I HOW. CHNTRALS
gia create, purché prive di alunni.

Avviare la Ricerca, eventualmente restringendo il campo di selezione con gli appositi filtri.
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- Anagrafe Alunni

PP =9
Coveee.... - CASERTA-. -CE 4- - Anno Scolastico
Gestione Alunni --> Anagrafe Nazionale --> Gestione Classi

La selezione dei filtri di ricerca e' facoltativa.

Ricerca Classi
Sede SEDE CENTRALE
Anno di corso ~
Sezione v
Tempo scuola -

Dopo aver inserito tutte le classi, si puo utilizzare il pulsante Pluriclassi per aggregare piu anni
di corso in una stessa classe.

e W = = CASERTA- -CE 4- - Anno Scolastico
Gestione Alunni --> Anagrafe Nazionale --> Gestione Classi

S Classi trovate
SEDE CENTRALE TEMPO PIENO PER 40 ORE SETTIMANALI
SEDE CENTRALE TEMPO PIENO PER 40 ORE SETTIMANALI
SEDE CENTRALE TEMPO PIENO PER 40 ORE SETTIMANALL
", SEDE CENTRALE TEMPO PIENO PER 40 ORE SETTIMANALI
TEMPO PIENO PER 40 ORE SETTIMANALI

v s WN -
> P> P> > p

. SEDE CENTRALE

Nella finestra successiva premere Inserisci, per visualizzare la funzione di formazione delle
Pluriclassi.
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L =D
C "~ CASERTA- “CE 4- - Anno Scolastico
Gestione Alunnl --> Anagrafe Nazionale --> Inseriscl

Detragho PluriClasse

Sade: SEDE CENTRALE <

Denominazone
PhrClasse

Class component: la Munclasse
Nessun elemento da visuakzzare

Classe -

G 14 « SEOC CENTRALE
2A « SEDE CENTRALE
A

SEDE CENTRALE
L&A « SEOE CENTRALE
LS sA - SEOE CENTRALE

Indicare il nome assegnato alla pluriclasse (denominazione) e selezionare, una dopo l'altra, le
classi componenti e il bottone Aggiungi, fino a completare la configurazione.

Terminare I'operazione con il pulsante Conferma.

Una volta costituite tutte le classi della scuola, scegliere dal menu dei servizi la voce
Passaggio frequentanti da a.s. precedente. Cosi si procede alla formazione delle classi del
nuovo anno scolastico, per gli anni di corso successivi al primo.

wnmco s - CASERTA- CE 4 - Anno Scolastico
Gesthone Alusni <> 1 | da a8, prec > Ricerca

Satepona s classe 12 compone nell v Scolatce Comente
Classe * LA - SRR CONTAAL -
[ja-sscagpumangy
34 - STim CENTRALR
3A - 3408 CENTRALL

4A - SITE CINTAME
wo««.h JE0H CINTRALL

Classe 20 -
precedente

Codcn Facu

Coace Scuche’

11) OF VUREZMte par nportine 0 Studerti €4 sOucie 0N COBOR AOM Pl SIS, Aol Cans i O L Souka 54 S5I5E 00nits & Sevenmaraments.

La successiva funzione Passaggio iscritti 1° anno a frequentanti risponde allo stesso scopo,
ma riguarda le classi prime.
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Anagrafe Alunni

Nella parte alta della finestra, indicare la classe da formare.

Nella parte sottostante, selezionare invece la Classe a.s. precedente dalla quale prelevare i
nominativi.

In alternativa e possibile spostare nella classe un singolo alunno (utilizzare il Codice fiscale), o
visualizzare gli alunni di un’altra scuola primaria (indicare il Codice Scuola).

Utilizzare questultima modalita solo per importare i nominativi da scuole con codici non piu
attivi, nel caso in cui il plesso sia stato interessato da dimensionamento.

L’applicazione prospetta tutti gli alunni interessati al passaggio nella classe di destinazione
scelta.

® 2 In Lista alunni, selezionare dli
Qi = T anaYs - Anno Scolastico . !

Gestione Alunni --> Passaqgio frequentanti da a.s. precedente --> Lista Alunni alunn| Che vanno a formare |a C|asse
con le apposite caselle di spunta.
Premere il pulsante di Conferma per
PEIRADNICIERER e concludere I'operazione.

Wmmwm

C C oM 2A - PRINCIPALE

Classe da comporre nell’Anno Scolastico Corrente: JA - PRINCIPALE

La funzione Passaggio iscritti 1° anno a frequentanti si comporta allo stesso modo,
attingendo pero alla lista degli iscritti alle prime classi.

Per registrare i nuovi ingressi nella scuola, utilizzare la funzione Gestione dati alunno.

Fornon = ANAGNI PRATO - Anno Scolastico

Una volta selezionato lo stato alunno “frequentante”, in
fondo alla pagina appare la sezione Inserisci alunno.

Digitare il codice fiscale e premere il pulsante Inserisci. s ket o z
In questo modo il sistema precompila dati anagrafici, se ———
glé. COnOSCIUtI :::: d corso -' Sezione -

Ricerca per Alunno
Codice Fiscale

Nella finestra che segue digitare almeno i dati Cognome Nome
obbligatori, contrassegnati con l'asterisco. Confermare
con il pulsante Salva. tnssriec Ak

Codice Fiscale Insensc

(1) E' necessano seleznonare sempre lo stato dell'alunno
NB: I cniten di ncerca s0no mutuamente eschusivi

Gestione Alunni --> Anagrafe Nazionale ---> Gestione Dati Alunno
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PP =9
- ANAGNT PRATO - Anno Scolastico
Alunad 3 Ausno <> Inserisci Dati Adsnno

Per modificare o cancellare la posizione di frequenza di
un alunno, in Gestione dati alunno selezionare lo @ sw

stato alunno (frequentante, trasferito, interruzione di .7, e
frequenza) e avviare la Ricerca, eventualmente =t b =5
restringendo il campo di selezione con gli appositi filtri. o dmanit L3 )

g0 #53000 G NIOITE

Frwa Oxtadranaa™

Seconds Ottadnanzs

Numaro Ares Froguensa Souchy dealfinfangs
In generale, i dati anagrafici di un alunno gia CONOSCIUtO s muserss

Provncia & Ressdenaa™

nel sistema di Anagrafe Nazionale e verificati  couwsmusns -
dallAgenzia delle Entrate, non sono modificabili. II ™" s
pulsante Sblocca dati AgE, in questi casi, si usa per . e

“sbloccare” i dati identificativi di un alunno gia S22 ; :
convalidato dal’Agenzia delle Entrate (DATI ESATTI), e ™"
apportare le necessarie modifiche. ) G

(230 Cotmurvd O NISOES § CDLEQINOND 1N MINMADYE O0f0 STI0S SUaweio & NISOTA

o =9
' © ANAGNI PRATO - Anoo Scolastico
Gestione Alunnl > gr > DMl Alanso <> Elenco Alusnl

$tato & rcenca selasicnate

Stato M FREQUENTANTE

3 Ao trovets

Cotie e Ry see 4550 lemsoxucke (SN Wi (e
Cosmome  Momwe Seite Sor Sofe Lecawenta SateAst oo
crevsorle rasdh w/ou008 ¥ ) A PRNCIEALL  TENSO PIENO PER 40 CTINATTIA @
e Ongl SETTIMANALL WALICICINE

STanie s o EXCILY S1avma sleno o IO

(indee | | wweniaas | [ narms | [ Medhen | [ Comialie | [ Cancule Tuen Vmanizs Aromata Hlamca Da Agt

Tramite la funzione di Riepilogo dati la scuola puo verificare le consistenze complessive degli
alunni caricati, in base allo stato di frequenza e agli anni di corso frequentati.

SIZI TR ALLLTTLET T T - Anno Scolastico | Fy
Gestione Alunni --> Anagrafe Nazionale --> Riepilogo Dati

Anno Corso Iscritti Fre 1] sferit Interruzione di Frequenza
1 0 0 0 ]
] Qo 0 0 ]
3 0 3 0 0
“ 0 0 0 0
s 0 0 0 0
TOTALE o 1 o o
[(stampa ] [ Atunni per Clasze |
Nota Bene:

Iscritti anno scolastico .
Frequentanty/Trasfenty/Interruzione di frequenza anno scolastico |
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- = = = /7 Anagrafe Alunni

Per approfondire la verifica, premere il pulsante Alunni per Classe che produce un report
dettagliato per classe.

Con la funzione Riepilogo

Attivita Shift e possibile, a @
conclusione delle
operazioni di formazione _
delle classi prendere . //'//'.J/r/rf ﬂ;.//'.;///.': e r/r/‘.//”//.'/(m//}'/ c ﬂ%//‘/ reevee
visione del prospetto di
riepilogo Riepilogo conferma iscrizioni ¢ recupero frequentanti anno scolastico precedente
Classi prime
Dopo aver completato e e scoladtice o
. . . ) La scuola - (CIZZT77700) ba registrato sulle classt prime per 'anno scolastico corrente 0
| inserimento del datl a| SIDI alunni frequentanti (escluso t non ammessi dell'anne scolastico precedente) su un torale di 0 domande di
e Verificata Iaesatta isenzione sul proprio istimto,
composizione delle classi, Classt successive
la scuola é tenuta a La scuola * o | ha registrato sulle classi successive alle prime per 'anno

scolastico corrente 1 aluman frequentant su un totale di 1 alunm frequentanty 'anno scolastico precedente (dal
totale sono esclusi 5 frequentanti Je classi termimali)

dichiarare la fine delle
attivita.

La funzione di “Chiusura

attivita” consente di

passare alla gestione “a regime” dellAnagrafe Alunni. A questo punto, il menu dei servizi si
modifica, arricchendosi di ulteriori funzionalitd per la gestione puntuale delle posizioni
scolastiche degli alunni.

Folcwsww oy “tumamers Lo = ANno Scolastico
! Junnd - > Chiusura Avvio Anno Scolastico <> Dichlarazione Chiusura

Avwo deFArno Scolastico
Nela fase & Avvo delfAono Scolastco 2000 state definte S Clasw per wn totale & 1 Sunes

Soleonare ¥ pulsante "Chod ALLWVES™ por SCIarare o svor Conoiio L COMUnCIzone So dats relaton alAVD SeTANDD SColastxes 201 1/2014, Tale scela o'
fintvd, Eventindd MOCche &/0 NBOgrazion POLranne assere offectuate puntuaimente nefs successve fase & Consoldamento dele frequende 201 3/2014

(maimai )
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