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— FatturaZione Elettronica

1- Infroduzione
La fattura e il documento amministrativo per eccellenza, il piu importante documento
aziendale in grado di rappresentare nel tempo un'operazione commerciale, e da cui
scaturiscono risvolti fiscali, civili e finanziari.

La fatturazione € intesa come quel processo che parte dalla composizione ed emissione della
fattura da parte del fornitore di beni/servizi e si conclude al termine del periodo di
conservazione della fattura sia da parte del fornitore che da parte del cliente secondo quanto
prescritto per legge e che pud prevedere, se richiesto dalle autoritd competenti, la messa a
disposizione delle fatture conservate per accertamenti fiscali.

Con I'approvazione della Legge n. 244 del 24 dicembre 2007 (Legge finanziaria 2008) & stato
introdotto I'obbligo di emettere fatture esclusivamente in formato elettronico nei confronti della
Pubblica Amministrazione e pertanto si fa divieto di procedere al pagamento in assenza di
fattura elettronica. Il Decreto attuativo del Ministero dell’Economia e delle Finanze del 7 mar
2008 istituisce il Sistema di Interscambio (SDI) come punto di fransito obbligatorio delle fatture
elettroniche.

Il Decreto Ministeriale 3 aprile 2013 n. 55, stabilisce le regole in materia di emissione, frasmissione
e ricevimento della fattura elettronica e ne definisce il formato.
In base alle ultime disposizioni di legge la sola fipologia di faftura accettata dalle
Amministrazioni € la FafturaPA che e una fattura elettronica ai sensi dell'articolo 21, comma 1,
del DPR 633/72 ed ha le seguenti caratteristiche:
e il contenuto e rappresentato in un file XML (eXtensible Markup Language) secondo |l
formato accettato dal Sistema di Interscambio.
e |'autenticita dell'origine e lintegritd del contenuto sono garantite tramite 'apposizione
della firma elettronica qualificata di chi emette la fattura.
e la trasmissione € vincolata alla presenza del codice identificativo univoco dell'ufficio
destinatario della fattura riportato nell'indice delle Pubbliche Amministrazioni.

E’ importante sottolineare che la FatturaPA inoltrata dagli operatori economici potrd contenere
una sola fattura o anche lotti di fatture.
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2- Integrazione con la contabilita del SIDI Bilancio
La voce di menu Bilancio consente di effettuare una serie di operazioni dedicate alla
riconciliazione contabile delle fatture elettroniche: 'utente potrd beneficiare di tutte le
informazioni che derivano dalla associazione della fattura agliimpegni di spesa presenti nel SIDI
bilancio.

2.1 Utilizzo del SIDI Bilancio

Accedendo dal menu Bilancio alla voce Dichiarazione Utilizzo & possibile specificare se la
scuola utilizza o meno le funzioni del SIDI Bilancio. Nel caso in cui la scuola specifica di utilizzare
il SIDI Bilancio alcune informazioni (ad esempio il CIG) verranno prelevate direttamente dall’area
SIDI Bilancio evitando che tali dati debbano essere inseriti manualmente dall’'utente.

Dopo aver selezionato I'anno finanziario I'utente pud specificare se utilizza il SIDI Bilancio per
I'anno indicato.

Nella home page dell'area fatturazione elettronica € possibile verificare se € gid stato
dichiarato I'utilizzo del SIDI Bilancio:

Benvenuto in Fatturazione Elettronica PA.

Le funzioni di Gestione Fature permeticno di visualizzare e gestire (accettare/rfiutare) le fatture eletfroniche
correnti con il relativo invio dell'esito al fornitere. Inolire consentono di:

* Protocollare le fatture
* Visuglizzare le nefifiche di decorrenza termini pervenute Fatture in decorrenza termini

* Accettare/frifiutare le fatture con termini decorsi

» Caricare e gesfire le fatture ricevute via PEC @ Asgiomi
* Atfribuire il CIG (codice di confrollo della gara) alle fatture @ A 10 giomi
A 15 giomi
E' possibile stampare e scaricare in formato PDF sia le singole fatture che lintero lotto.

Le funzioni i Archivio Fatture permettono di visualizzare, stampare e scaricare le fatture elettroniche storicizzate.
nolfre consentono di:

* Accetiarefrifitare le fatture con termini decorsi
+ Protocollare le fatture
+ Attribuire il CIG {codice di controlio della gara) alle fatture

Le funzioni di Bilancio permettono di utllizzare le funzioni di integrazione con il SIDI Bilancio previa dichicrazions di
utilizo tramite lapposita funzione.

I Attualmente la scuola ha dichiarato I'ufilizzo del SIDI Bilancio

noltre consenteno il calcolo e la pubblicazione dellindice di fempestivita del pagamenti.

2.2 Abbinamento fatture a note di credito

Accedendo dal menu Bilancio alla voce Abbinamento fatture a note di credito € possibile
effettuare una ricerca per filtrare la fattura che desideriamo abbinare. Il sistema visualizza
I'elenco delle fatture che soddisfano i criteri di ricerca impostati:
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— Fatturazione Elettronica

Ricerca Lista Fafture da abbinare Abbinamento Messaggi
—Fatture da colle;
Stato faftura:  Acastiate deps scadenzo Numera fattura:
Tipo do Blocco fattura collegate

Identificativo fiscale forni Cedente prestatore:

Fatture frovate: §

Fatture gia collegate.

Lofto faftura Numero fattura Datafaltura  Tipe decumento Stato fattvra Denominazione fornitore Impeorto fattura Importe Medificato fattura
Lotto / Numero
Bl 8717094519 05-04-2017 fattura Accsttote depo scodenze FO—— 298.54 @
T BB01128552 06-12-2018 fattura Accettata dopo scodenza T 203.57 @
T 2/001 10-05-2019 fattura Accsttote depo scodenze - 207500 @
1R 166250017101059 11-01-2019 fattura Accsttola depo scadenza g 26200 @
L 1 /001 11062019 nota di debito Accsttota depo scodenze A 2070.00 @

In corrispondenza di una fattura dell’elenco, selezionando il pulsante = viene visualizzato nel
folder denominato Abbinamento il riepilogo della fattura scelta e la lista delle note di credito
dello stesso fornitore candidate per I'abbinamento. L'associazione tra fattura e nota di credito
puo essere effettuata solo se entrambe si frovano nello stato Accettata o Accettata dopo
scadenza.

Ricerc Lista Foiture de ebbinore Abbinamento Messeggi
[~ Fotture
Identificativo fiscale fornitore:  (EINESNES iinazione fornifore: Importofattura: 207500
Lotto fattura: SR Numero fatfura:  2/00 Data fattura:  10-05-2019

Note di credito candidate per labbinamento: 1

Lotio fattura Numero fattura Data Fatiura stato fatfura Imporio Fatiura Imponibile Fattura Iva Split Fattura Iva Immediata Fattura Iva Differita Fatiura
| 5/001 11-06-2019 Accettata dopa scadenza -2075.00 1701 374
Abbina

Successivamente e possibile selezionare una o piu note di credito da abbinare alla faftura
scelta: selezionando il pulsante Abbina comparird un messaggio di conferma della corretta
esecuzione dell’operazione.

Il sistemna consente di associare una fattura a piu note di credito mentre non € possibile
associare piv fatture ad un'unica nota di credito. Eventuali situazioni in cui piu fatture sono
associate ad una nota di credito verranno eliminate dal sistema SIDI stesso. Qualora sia
necessario compensare gli importi di piv fatture € necessario chiedere I'emissione di piu note di
credito (una nota di credito per ogni fattura) da parte del cedente/prestatore.
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In seguito all’abbinamento di una fattura ad altre note di credito viene aggiornato I'elenco
delle fatture: il sistema infatti visualizza per ogni fattura le note di credito ad essa collegate:

Ricerca lista Fatture do abbinare Abbinamento Messaggi

Stato fattura:

Tipo documento: Blocco faltura c

Identificativo fiscale fornitore:

Cedente prestatore:

Fatture frovate: §

Fatture gia collegate
Lotto fattura Numero fatiura Datafatiura  Tipo documenio Stato fattura

Deneminazione fornitore Imporio fattura Imporio Modificato fafiura
Lotte / Numere

—— 8717094519 05-04-2017 fatture Accsitate dope seodenze

T

298.54

i3,

L3 8B01128552 08-12-2018 fattura Accstiata dope scadenza

iy

203.57

- — 2/001 10052019 fattura Accsttata dopo scadsnza 2075.00 [ 1051785812/ 5/001 36

— 166250017101059 11-01-2019 fattura Accettata o denze

26200

[

in

1 S—— /001 11-06-2019 nota di debito Accettata dope seadenze 2070.00

Nota Bene

E' possibile eliminare I'abbinamento fattura/nota di credito selezionando licona #* in
corrispondenza della riga Lotto fattura interessata. Confermando I'operazione I'abbinamento

viene cancellato: non saranno cancellate né la fattura né le relative note di credito
interessate.

La colonna Importo modificato fattura contiene la compensazione tra I'importo a debito (nei
confronti del fornitore) indicato nella fattura e I'importo a credito presente nella nota di credito
associata alla fattura stessa. Ad esempio una fattura di importo € 182,46 associata ad una nota
di credito di importo € --46,07 comporta un valore di € 136,39 nella colonna Importo modificato
fattura (vedi immagine precedente fattura 711).

Nota Bene
Talvolta il fornitore emette una nota di credito con un importo positivo: tale incongruenza viene
sanata avtomaticamente dal sistema SIDI che converte tutti gli importi positivi delle note di

credito in valori negativi. Tale conversione rende possibile la compensazione degli importi tra
fatture e note di credito.

Se I'importo di una fattura viene compensato completamente da una nota di credito e la
fattura € associata alla nota di credito, la fattura non viene mostrata nel contenitore virtuale

IVA. Questa compensazione prevede che la fattura e la nota di credito siano entrambe
accettate.
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— Fatturazione Elettronica

Nota Bene

Le funzioni descritte nel seguito sono disponibili unicamente se la scuola ha dichiarato di
utilizzare il SIDI Bilancio mediante la apposita funzione (vedi paragrafo 2.1). Tale vincolo deriva
dal fatto che i dati da associare alle fatture vengono prelevati direttamente dalle informazioni
contabili presenti nel SIDI Bilancio.

23 Associazione fatture ad impegni di spesa

Accedendo dal menu Bilancio alla voce Associazione fatture ad impegni & possibile effettuare
una ricerca per filtrare la fattura che desideriamo associare ad uno o piu impegni di spesa. |l
sistema visualizza I'elenco delle fatture che soddisfano i criteri di ricerca impostati:

Ricerca Fatture Impegni Associazions Messaggi

Fatture frovale: 8

P va Iva
Codice : Imporio Iva M, Iva L
Idenfificativo Codice  Imporfe Imporfo  Importo. Imponibile Sconto/ Esigibiifa B9 gy, Esigibiita  Importo
< ciG Fattura  Modificate Imponibile = Maggiorazione ol Immediata " LEC Differita  Impegnato
Fiscale Modificato Immediata Differita

Modificata Modificata

Identificative Numero Data Denominazione
Fattura Fattura Fomitore:

| e 15720118 e 02755620231 o 21226 17400 000 000

e
- 02865650143 MWW 23555 153.08 000 000

¥ S8  000152-0CI PA 018

o-11-

| WG 16625001710105 015

o 1000 21382 194.38 0.00 0.00

02-12-

2— 31/PA 015 02976930160 24400 200.00 0.00 0.00

02-12-

12976930160 3 3:
o1s 02976930160 96,50 25,00 000 000

2 u—— 32/mA

02-12-

12976930160 3
o1s 02976930160 7535 717.50 000 000

omm— 33/PA

02-12-

21— 34/PA 015 02976930160 207 40 170.00 0.00 0.00

Lt

0212~

s 029749230160 &.10 55.00 0.00 0.00

2 ——" 35/PA

Vai agliimpegni

L'elenco delle fatture da associare agliimpegni contiene anche gliimporti modificati in seguito
all'eventuale associazione tra fatture e note di credito. In particolare la colonna Importo
Modificato e Importo Imponibile Modificato visualizza la compensazione tra I'importo a debito
(nei confronti del fornitore) indicato nella fattura e I'importo a credito presente nella nota di
credito associata alla fattura stessa.

Dopo aver selezionato una o piu fatture selezionando il pulsante Vai agli impegni vengono
riassunte nel folder successivo (nella parte superiore dello schermo) le fatture selezionate e gli
eventuali impegni gia associati alle fatture stesse. Tramite I'icona matita e possibile
modificare I'importo  dellimpegno associato alla relativa fattura.  L'associazione
impegno/fattura pud essere eliminata tramite I'icona #
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Ricerca Fotture Impegni Associazione Messaagi
glio Fah
Numero Denominazione Codice Codice  Imporo  Imporlo Imporfo Importo Sconto/ v Bi:;\im va Esighbiifa Imporlo
Fathura Fornitore. Identificalivo Fiscale <6 Fallra  Modificalo  Imponibile  Imponibile Modificato jiorazi Esigibifia ESgbifla  ifeda  Impegnato Detlaglio lmpegni
Immediata ° Differita e
Modificata Modificata
00015:0C1 A 23556 15308 000 19308 & [z21/2015 2200 %

612020 16945 %

[~ Impegni Bilancio Sidi

Anno Finanziorio | 2020 ¥

Codice CIG Numero Movimento Anno Riferimento

Nella parte inferiore dello schermo € possibile inserire un filtro per la ricerca degli impegni da
associare alle fatture interessate. Selezionando poi il pulsante Ricerca Impegni Sidi vengono
visualizzati gli impegni che soddisfano i criteri impostati. Possiamo a questo punto selezionare
uUno o piU impegni da associare alle fatture interessate.

[~ Impegni Bilancio Sidi

Codice CIG Numero Movimento Anno Rifeimentc

Ricerca impegn Sidi

Numero Movimento Anno Riferimento Descrizione: Fornitore Unita Gesfionale Importo Impegno Importo Residuo
@ 231 2019 Pagam. fatt. n. - relativa allocauisio del bene: registi presenzs scuole dellinfanzia. el —— 23 23.60 23.60
@ s 2020 g fatt. n 20 relativa allacquisto bene: canceleria. i A2 30485 304585

Associc

La selezione del pulsante Associa visualizza il folder successivo dove |'utente deve inserire per
ogni impegno I'importo che desidera associare alla fattura selezionata. La colonna Importo
Residuo indica I'importo ancora disponibile per ogni impegno: tale valore € la quota parte
dell'importo totale ancora fruibile per essere associato ad una fattura.

La selezione del pulsante Salva completa il processo di associazione delle fatture agliimpegni
selezionati per gli importi specificati.

Ricerca Fatture: Impegni Associazione Messaggi

glie Fatture Impegni

Detlaglio Impegni

ve
Numero  Importe  Importe  Imporio Importo Scanto/ it Esigibilia o 5
Fattura Faftura Modificato Imponibile Imponibile Modificato Maggiorazione | ES9 10 ta Impegno. Deimeris  fpeiel=hee tozeio
Immediata Associato
Modificata
000153-0CT1 PA  235.56 193.08 0.00 sl Pagern. fott. n. relativa a berne registri presenze 231/ 2019 23.60 23.40
scu

Pagamento faff. relotiva oll acquisto /2020 30485 16948

24 \Visudlizzazione delle associazioni fatture/impegni

Accedendo dal menu Bilancio alla voce Visualizza associazione fatture/impegni € possibile
visualizzare tutte le associazioni effettuate nel SIDI. La ricerca pud essere basata sulle fatture
oppure puo essere fatta sugliimpegni.
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— Fatturazione Elettronica

e Se viene impostato un filtro nella parte dedicata alle fatture verra popolato il folder Lista
Fatture con le fatture che soddisfano i criteri inseriti. Per ogni fattura visualizzata (con
sfondo bianco) sono riportati ben visibili gli impegni ad essa associati (con sfondo grigio).

e Seviene impostato un filtro nella parte dedicata agliimpegni verrd popolato il folder Lista
Impegni con gliimpegni che soddisfano i criteri inseriti. Per ogniimpegno visualizzato (con
sfondo bianco) sono riportate ben visibili le fatture ad esso associate (con sfondo grigio).

Ricerca Lista Fatture. Lista Impegri Messaggi
Anno finanziarie: 2020 Id Lotto fattura: | SSEEES? Numero fattura:
Identificativo Fiscale fornitore: Fornitore:

Fatture frovale: 1

S Iva Iva 5 Importo
ldenfificativo Numero Fomitore Imporlo Importo Importo  Importo Sconto/ Imporlo L Esgiia — Movimento/Anno Importo ™2 TR
loflo  fafiura Fatia Modificalo Impegnalo  Imponibile Maggiorazione  Iva Spiit ! e Rieimento  Impegno
Immediata  Differita Impegno
000153 2
| wa—7 TG 23556 5308 19308 0.00 3871 0.00 0.00
0C1 PA
Pagam. fott. n. elafiva all acquisto del bene registii 531 7015 2360 3¢  A3-Funsonamento
presenze scuola delinfanzia. didattico generale
Pagomento foit. n. CEMIEE——. s 1945 04p5 A2-Funzonamento
relafiva all acauisto bens canceleria. LC.
Ricerca Listo Fotture lista Impegni Messoogi
ani
Numero Movimento: &
Impegni frovati: 1
Imporio S Iva Iva
Impegno Numero - Anno Tot  Progefio/attivita mPorte  Idenfificalivo Numero - Imporlo fmeod Fornitore oo Scauto Imoorle  coigibila  Esigibiita
Movimenlo Riferimento Impegno  lofte  faftura Impegnalo  Imponibile Faltra Modificato Maggiorazione  Iva Spit 2
Impegno Immediate  Differit
Pagomento fott. n. QS A2-
some p— s 2020 30485 Fundonamenfo  169.48
relofive oll acquisto bene cancelerio. e
| e——— ol 49.48 193.08 e 235.56 0.00 3671 0.00 000
0C1 PA 8 - -

2.5 Associazione fatture a mandati di pagamento

Accedendo dal menu Bilancio alla voce Associazione fatture a mandati & possibile effettuare
una ricerca per filtrare le fatture che desideriamo associare ai mandati di pagamento.
L'elenco delle fatture visualizzate nel folder Fatture presenta gli importi modificati in seguito
all'eventuale associazione tra fatture e note di credito. In particolare la colonna Importo
Modificato e Importo Imponibile Modificato visualizza la compensazione tra I'importo a debito
(nei confronti del fornitore) indicato nella fattura e I'importo a credito presente nella nota di
credito associata alla fattura stessa.
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Ricerca Fatture Mandafi Asseciazions Messaggi
[~ Fatture
Id Lotto faffura: | l———_y Numero fatfura:
Idenfificativa Fiscale fornitore: Fomitore:
Falture frovale: 1
- va - va
Identificativo Numero [P Idenfificaivo  Importo Importo Importo Importo sconto/ Eeigibiita  Esigibilia oSS Esigibiita  Imporfo Importo
Lot fattu iscale Fornitore  Faftura  Modificate  Imponibile  Imponibile Modificato  Maggiorazione 2 Immediala o0, Differita  Impegnate  Associato o Mandati
Immediata < Differita ;
Modificata Modificata
7 000153-0C1 PA ) [ 22554 153.08 19308 000

Vai oi mandati di pagamento

Nell'elenco delle fatture visualizzate nel folder Fatture € possibile scegliere una fattura e
selezionare il pulsante Vai ai mandati di pagamento in questo modo viene popolato il folder

Mandati.

Ricerco Eotture Mandati Assaciazions Messeggi
. va - Iva
Idenlificative Numero Bentem Idenfificaivo  Impore  Imporfe  Importe Importe Sconto/ gt b o Esigibila  Imporio Imporlo
Lotto fattura Fiscale Fornitore  Fattura  Modificato  Imponibile  Imponibile Modificato Maggiorazione | I s Immediata D.;' 5 Differita Impegnato  Associato a Mandati
mmedidld Modificata =M Modificata
——7  0001530CT PA 235.56 53.08 19308 23.60
[~ Dettaglio Impegni Mandati
Movimento/Anno it Imporlo Importo Detiaglio Mandati
[z Rilerimento (D Impegnate  Associalo Mandala Num/Anno Imporlo State
Pagam. fatt. n. relotiva all acauisio del bene registi presenze A3 - Funzionamento didattico 2360 2380 ? [ Pagam. fath.n. 22/ 2020 2540 E—
scuola dellinfanzi generale allcoquisio del bene: e
aell
fatt. n. relativa all acquisto &/2020 A2 - Funzionamento I.C. 69.48 0.00
bene concelleria
—Mandati Bilancio Sidi-
Ricerca mandeti Sidi

Nella parte superiore viene visuadlizzata la fattura scelta seguita dagliimpegni ad essa associati.
Dopo aver scelto uno degli impegni € possibile selezionare il pulsante Ricerca mandati Sidi per
visualizzare tuttii mandati presenti nell’ area SIDI Bilancio associati all'impegno selezionato. Infine
e possibile scegliere il mandato (o piu mandati) e poi selezionare il pulsante Associa.

Ricerca Fatture Mandai Associazions Messaggi
Identificativo Numero - Identificativo Imperfo  Importo Importo Imporio Sconto/ Bi";‘im & ":.‘ma Importo Importo
Lotio fal Fiscale Fomilore  Faftwa ~ Modificalo  Imponibile  Imponibile Modificalo  Maggiorazione | =901 2t Impegnalo  Associalo a Mandali
—— 000152-0C1 PA ) C 235.56 9308 193.08 2340
[~ Detfaglio Impegni Mandati
e Importo Imporio Dettaglio Mandati
Impegno Progefio/Aiivita Impegnate  Associalo Mandato Num/Anno Imparlo Stafe
Pogam. fath. n. relotiva ol acauisto del bene regist oresenze 22172019 2340 2.6 Y [ Pogom. folt. . E———0C = oo 22/ 2020 2240 Trosmesso 3
scuola dellinfanzia cllacauists del ben presenzs scusls
dellinfanzia.
® Pogamenio foft. n. AN rsiofiva all soguisto 612020 A2- Funzionamento |.C. 6.48 000
bene conceleria
~Mandai Bilancio Sidi
Ricerca mandati Sich
Numero Data Descrizione: Importo Mandalo Importo Residuo Stalo Dala Trasmissione Pagamento
z 2 0402-2020 Pagamento fatt. n. (ASTRERMRENRNN0?( r=lotive ollccauisto bene: canceleria 30485 30485 Trasmesso 04-02-2020
Associa

Il processo di associazione termina con l'inserimento dell'importo da associare per ogni
mandato individuato. La colonna Importo Residuo indica I'importo ancora disponibile per ogni
mandato: tale valore € la quota parte dell'importo totale ancora fruibile per essere associato

ad una fattura.
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Ricerca Fatture Mandafi Associazione Messoggi
Iva Iva
Sconfo/ fed Esigibilia i Esigibilita
Idenfificativo Lole  Numero fatiura Fomitore Identificativo Fiscale Fomitore Importo Fattura onto/ Esigibilita ’ Esigibilita S Importo Impegnato Importo Imponibile
Maggiorazione | . Immediaia et Differila
immediata Differita
Modificata Modificata
933466597 000153-0C1 PA FRANCO OLMO DI OLMQ CARLO 02864690163 235.56 . 93.08 93.08
[~ Detfaglic Impegri
m to/A — Dettaglio Mandati
Impegno SR B Progetio/Alfivita LT Mandato Num/Anno  Importo Residuo  Importo Stata
Riferimen to Impegnoto ¥
Associalo
Pogamento fait. n. 000004 0C1 PA 1701 2020 relative ell eoquiste bene 612020 A2 - Funzionamenio 169.48 [ pogamento fatt. n. 0000040CT PA- 2372020 20485 lepad  Tresmesso 04-02-2020
= 7101120; isto
be
Salva

2.6 Associazione fatture a mandati e impegni

Questa funzione ha lo scopo di sostituire le funzioni illustrate ai paragrafi 2.3 e 2.5. La funzione
consente di associare le fatture direttamente ai mandati di pagamento senza effettuare la
preventiva associazione della fattura agliimpegni di spesa.

Nota Bene
Questa funzione permette di associare le fatture direttamente ai mandati di pagamento senza
la preventiva associazione della fattura agli impegni.

Accedendo dal menu Bilancio alla voce Associazione fatture a mandati e impegni € possibile
effettuare unaricerca (basata sulle fatture o sul fornitore) per filtrare le fatture che desideriamo
associare direttamente ai mandati di pagamento.

Ricerca Fathure Mandafi Asseciazions Messagg
Fatlure ovale: 7
Identificativo Numero Dala Denominazione. Codice Codice  Imporlo  Imporfo Importo Imporfo Imporo  Imponibile
Lotto Fattura Fattura Fomitore Identificativo Fiscale ci6 Fatura  Modificalo  Imponibile  Imponibile Modificato  Impegnato  Sco. Mag.
| w—— 19FE0118 31102018 — Comm— T— 21228 17400 0.00
| e— 166250017101051  10-11-2019 a0 21382 19438 000
v — B 02-12:2018 A Cmm— 24400 20000 000
Y eeeees) 22/PA 02-12:2019 R Cap— 39650 325.00 0.00
c — 33/PA 02122019 COT——— Cm——0 87535 717.50 000
S~ 24/PA 02-12:2019 e O 207.40 170.00 0.00
L 25/PA 02-12:201% Ca—— i " Cm— 4710 55.00 0.00

Vai o gesfione mendafi i pegemento

Nell’elenco delle fatture visualizzate nel folder Fatture & possibile scegliere una o piv fatture e
selezionare il pulsante Vai a gestione mandati di pagamento in questo modo viene popolato il
folder Mandati.

pag. 11



@ o W Ministars deil Istruzions. delrUniversad o sl Ricers

Rieerco Fotture Mandati Associazions Messaggi
Numero Denominazione Codice  Importo Imperio Imperto Imparto Imparlo Imporle Imparte Importo Mod. 9 IVA Imm. IVA Dif.
Fatiura Fomilore 6 Faira  Modiiealo  Imponibile Imponibile Modificato IVAImm.  IVADi.  Mod. IVA Imm. IVA Dif. con F24/F24EP con F24/F24EP.
31/PA iiiiiiihiiieiitn— 24400 20000 0.00 0.00 ‘
32/PA o ——_ 296.50 2500 0.00 0.00 ‘
33/PA T 875.35 717.50 000 000 ‘
[~ Mandati Bilancio Sidi
Anno Finanziorie | 2020 ¥
Codice CIG Numero Movimento Anno Riferimento Impsgno v
Ricerca slenco impegne/mandato Sidi

Nella parte superiore dello schermo vengono visualizzate le fatture scelte: ogni fattura & seguita
daimandati e impegni ad essa associati. Dopo aver selezionato una fattura, nella parte inferiore

e possibile impostare un filtro per cercare il mandato (o piu mandati) da associare alla fattura
selezionata.
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Dopo aver scelto uno dei mandati € possibile selezionare il pulsante Associa: il processo di
associazione termina conl'inserimento dell'importo da associare per ogni mandato individuato.
La colonna Importo Residuo indica I'importo ancora disponibile per ogni mandato: tale valore
e la quota parte dell'importo totale ancora fruibile per essere associato ad una fattura.

Ricerce Fatture Iandati Associazione Messaggi

glio Fatture Impegni

Dettaglic Impegno/Mandato

Numero Importo  Importo '"’“’“"" '"’“;“"“

& va a
Faftura  Faltora Imponibile |0 e

Impegno. Progetto/Attivita Importo
Impegno. Mandato Num/Anno Imporo  Imporio Stato Data Trasmissione
Residvo  Associato

3P, - 5
3PA - 24400 20000 B NOLEGGO 2-Funzionamento Lc 1506.00 Pagamento saldo fatt. n. ? 14 /2020 126.00 10004 Pagato 27012020
FOTOCOPIATRICI RATA 2 relativa allacquisto del servizio: Noleggio

SEMESTRE 2020 fotecopiatrici delll.C. rata 1° semestre
2020.

Qualora € necessario creare un legame fra N fatture ed M mandati dopo aver selezionato le N
fatture si dovra procedere gradualmente nel modo seguente:

e siseleziona la prima fattura e la si associa agli M mandati
si seleziona la seconda fattura e la si associa agli M mandati

si seleziona la ennesima fattura e la si associa agli M mandati

Nota Bene

Fatture associate solo ad impegni con la funzione descritta la par. 2.3 dovranno essere
“completate” associando la fattura ai mandati utilizzando la funzione illustrata al par. 2.5: non
potranno essere completate le associazioni con la nuova funzione descritta al par. 2.6.

2.7 Registro Unico delle Fatture

Accedendo dal menu Bilancio alla voce Registro unico fatture & possibile effettuare unaricerca
per filirare I'anno finanziario di interesse. Il sistema visualizza I'elenco delle fatture che
costituiscono il Registro Unico delle Fatture cosi come previsto nel Decreto Legge n. 66 del
24/04/2014. Nel registro vengono riportati anche gli eventuali impegni associati alla fattura: se
ci sono piu impegni associati alla stessa fattura vengono concatenati nella colonna Oggetto
della fornitura. Se alcuni dati non sono visualizzati (ad esempio il numero di protocollo) e
necessario utilizzare le apposite funzioni per inserire i dati mancanti. Le fatture ricevute
dall’istituzione scolastica vengono inserite nel Registro Unico delle Fatture solo quando sono
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state accettate. La colonna IVA indica se la fattura e rilevante ai fini IVA, tale campo assume
il valore Sl se il campo imposta € maggiore di zero.

Ricerca Lista Fatture Messaggi
—Fatture registro unic
Anno Finanziario: 2019 Pagina: |pog. | ¥
Fatture frovate: 13
Prg Numero-Data Data - Oggeflodella  Imporio Dala Unita Gesfionali
st s TipoDoc  NumeroFatira 2810 Fornitore e e = a2 Tt VA CG CUP Mandalo Note
1 fattura 2/001 207400 31072019 sl Annuleta e d
fattura 8801128552 203.57 6022018 sl
nota di &40 207000 12072 s A
e /001 207000 12072019 sl 6712019
fattura OC1 PA  05-112019 23556 31-01-2020 Sl ZE390A3CD 22/2000
fattura 0000002781 /PA  15- 24400 5012020 SI 160230FCS5 7012019
fattura 31/PA 24400 31012020 sl
7 fattura R2PA 39650 31012020 sl
8 fattura 33YPA 87535 31012020 sl
fattura 34/Pa 20740 31-01-2020 sl
10 fattura 35/PA 67.10 1-01-2020 sl
1 fattora  166250017101051 10- 21382 01012020 sl
12 fattura  166250017101089 11-01-2019 e — 28975 30042019
13 netadi 5/001 11-06-2015 CS——— 07500 12:07-201% s Annulio fotture
credito

Salva | [ Stampa Registro

Da notare che il Registro Unico delle Fatture puo essere utilizzato sia dalle scuole che si servono
del SIDI Bilancio sia da quelle che non si servono del SIDI Bilancio. Le scuole che non utilizzano |l
SIDI Bilancio potranno inserire manualmente i dati relativi all’oggetto della fornitura ed all’unita
gestionale del bilancio: tali dati saranno invece prelevati dal SIDI Bilancio per le scuole che
usano il SIDI.

Le associazioni di fatture a note di credito vengono visualizzate anche nel Registro Unico delle
Fatture nella colonna Note. Nellimmagine seguente la fattura 711 e associata alla nota di
credito 710:

Numero- ; Unita
Pro " pata Ao —=o Lo Fornitore Oggetto della  Importo  Data oo o va €16 CUP Mandato Mote
Reg Doc Fattura Fatiura fornitura Tot Scadenza . -
Protocollo Bilancio
00% - SALDO FATT. N Ass. a
06-03- DE.. " DEL 19, il 23-04- )
4 fattura 711 2015 | L DEL19/1_ .. ...32 182.46 2015 G4 s 10/2015 noet:_tdn
LA DEL 19/1., . . credito
009 4 -
nota di 06-03- D. N 23-04- Ass. a
5 credita 10 005 1. _____.L -46.07 2015 St fattura
5

La colonna Data Scadenza viene calcolata basandosi sulla data di ricezione della fattura e
sulla data di scadenza indicata nella fattura stessa. In particolare la data di scadenza indicata
nella fattura viene considerata valida se compresa tra i 30 e i 60 giorni dalla data di ricezione
della fattura. Se la data di scandenza indicata in fattura non € valida viene calcolata la data

Direzione generale per i contratti, gli acquisti e per i sistemi informativi e la statistica pag. 14



— Fatturazione Elettronica

di scadenza sommando 30 giorni alla data di ricezione della fattura. Riassumendo la colonna
Data Scadenza & pari alla:

- data di scadenza indicata nella fattura se tale data € compresa tra i 30 e i 60 giorni dalla
data diricezione;
- data diricezione della fattura piu 30 giorni se la data di scadenza indicata nella fattura

non & valida.

Nel Registro Unico delle Fatture viene inoltre indicato I'eventuale mandato di pagamento
associato alla fattura stessa.
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2.8 Report sullo stato di pagamento delle fatture

Accedendo dal menu Bilancio alla voce Report stato pagamento fatture € possibile effettuare
una ricerca per filtrare le fatture di cui vogliamo monitorare lo stato dei pagamenti. Per ogni
fattura sono visualizzati i mandati di pagamento ad essa associati: lo stato della singola fattura
viene visualizzato nel campo Stato pagamento fattura, tale campo assumerd il valore Pagata
totalmente unicamente quando tutti i mandati associati alla fattura sono passati nello stato di
pagato nel SIDI Bilancio e la somma degli importi dei mandati corrisponde con il totale della
fattura.

Il report mostra anche gli importi modificati in seguito all’eventuale associazione tra fatture e
note di credito. In particolare la colonna Importo tot Mod e Imponibile Mod visualizzano la
compensazione tra I'importo a debito (nei confronti del fornitore) indicato nella fattura e
I'importo a credito presente nella nota di credito associata alla fattura stessa.

Inoltre la colonna Dettaglio Mandati visualizza I'eventuale mandato associato alla fattura.

Ricerca Fatture Messaggi
Falture frovale: 8
Identiicati Dak Imporlo  Imponibile Importo. Importo fot Imponibile Imporiolva  Imporlo | Imporlo Imporo I Data Scad stat oL
entificativo ala _ imporlo  Imponibile Imporlo. Importo ol Imponibile Imporiolva  Importolva  Imporle  Importo Iva ala Scadenza  Stato pagam.
Lolto Numero Falora  ppiyrg Denom. Fornitore fof Fat Fal Iva Mod Mod Imm ImmMod  Iva Diff Diff Mod Pagamento fattura Numero/Anno. Imporfe g5y,
Mandalo  Associalo
—— 000153-0C1 PA 08-11- O 235.56 193.08 3671 0.00 000 0.00 000 31-01-2020 Pagata
2015 pami
WA 6525001710105 10-11- 21382 19438 1944 000 000 000 000 01012020 Nen pagate
2019 I ——
—7  CO00002781/PA  1S-11- I——— 24400 20000 4400 000 000 000 000 15012020 Nonoogote [ 7072019 20000  Emewo
2019
g 3RA 02-12- A —— 244.00 20000 4400 000 000 0.00 000 31-01-2020 Non pageote
2015
— 2P 0212 A ——————— w650 3/QO 7150 000 000 000 000 31012020 Nen pagate
2019
S— 33PA 02-12- O ——————— 87535 71750 15785 000 000 000 000 31012020 Non pagate
2019
2 — 34/PA 02-12- RSN 207.40 17000 3740 000 000 0.00 000 31-01-2020 Non pageote
2015
2a—— 3siea 0212 C————— &7.10 5500 1210 000 000 000 000 31012020 Non pagato
2019
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