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Guida Operativa Rilevazione Dati Generali
Scuole dell’Infanzia

1. Introduzione all’uso della Guida

La presente guida rappresenta uno strumento di supporto all’utilizzo della procedura
informatizzata per I'inserimento dei dati delle Rilevazioni sulle Scuole: Dati Generali (ex

Integrative).

1.1 Simboli usati e Descrizioni

Simbolo Descrizione

Accanto alla lente d’'ingrandimento viene approfondito I'argomento trattato nel
paragrafo precedente.

Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse.

Accanto alluomo che legge il giornale sono riportate notizie utili al
miglioramento dell'operativita.

Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione.
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2. Aspetti Generali

Le Rilevazioni sulle Scuole sono indagini statistiche che annualmente vedono tutte le scuole,
statali e non statali, impegnate nella raccolta e comunicazione di dati di particolare interesse
(sezioni, primavera, dispersione scolastica, risorse esterne, scrutini, esami di stato, ecc.) al
sistema informativo centrale, integrandolo con notizie piu specifiche.

Le indagini si compongono di diverse aree di rilevazione come i dati generali, gli scrutini finali
ed intermedi, gli esami di stato, le assenze del personale, ecc. | Dati Generali delle
Rilevazioni sulle Scuole sono le vecchie Rilevazioni Integrative e mirano a cogliere la situazione
iniziale dell'anno scolastico e comunque successiva al verificarsi dei fenomeni di mobilita di

studenti tra le diverse scuole che avvengono generalmente nei primi giorni di lezione.

| destinatari della procedura sono:

Dirigente Scolastico

Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi/Responsabile dei servizi Amministrativi

Assistente Amministrativo

Utenti scuole non statali

Utenti degli Uffici Scolastici Regionali e Provinciali

Le funzionalita di inserimento e visualizzazione dei dati sono rilasciate anche
agli USR (Uffici Scolastici Regionali) ed agli UST (Uffici Scolastici Territoriali)
per procedere all’inserimento dei dati nei casi in cui fosse necessario sostituirsi
alle scuole.

Per gli utenti USR e UST sono previste anche le funzionalita di “Monitoraggio
analitico” e “Monitoraggio sintetico” che forniscono una misura
dell’'andamento dell’acquisizione, per la regione o provincia di competenza.
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Rilevazione Dati Generali
Scuole dell’'Infanzia

La funzione effettua un controllo dei dati inseriti, e segnala eventuali
incongruenze attraverso un messaggio esplicativo.

I controlli, formali e di congruenza, sono all'interno di ciascuna sezione e
trasversali alle diverse sezioni.

Si segnala che alcuni dei controlli risultano bloccanti. Tali controlli devono
essere soddisfatti, altrimenti non sara possibile procedere alla fase di
acquisizione successiva.

Alla presenza di un controllo bloccante, che riguarda una sezione
precedentemente compilata, € possibile ritornare indietro (utilizzando

I'apposito tasto “Indietro senza salvare” o dal tasto Indietra ).

Il salvataggio dei dati avviene solo dopo aver corretto tutti gli errori. Le
tipologie di controllo sono due: controllo bloccante e warning.

Il controllo bloccante evidenzia un’incongruenza tra i dati inseriti: per poter
salvare i dati I'errore deve essere corretto.

Il warning non sempre identifica un errore ma richiede la verifica del dato
inserito. In questo caso per confermare il dato basta dare "ok" sulla finestra di
messaggio e procedere con il salvataggio.

Per facilitare I'inserimento dei dati, si consiglia di visionare preliminarmente il
cartaceo delle schede e successivamente inserire i dati nell’applicazione
presente sul portale SIDI.

In tutte le sezioni il totale viene calcolato in automatico.
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3. Accesso all’applicazione

Possono accedere all’applicazione del portale SIDI tutte le scuole statali e non statali

e accedendo al sito istituzionale del Ministero dell’lstruzione http://www.miur.gov.it/

— Portale Sidi

e digitando direttamente I'indirizzo http://portale.pubblica.istruzione.it.

3 kesasso - Microsofl Intesned Explorar

Fie Ed Vew Fawrbes Tock lehp
ACCedendO al portale Addeis ath'mnMadn:\m- ssfipfeigin. e shestret oy | e KA ] TR0 O AT AR 4 T AT, MO AN T LT A AT AT I T ATARTT| LOAC ¥

dei servizi SIDI, inserire ubblica.Mstruzior

‘Nome Utente’ e

‘Password’ negli .
area riservata
appositi campi
hgame tets  la password Sigle Sign-On per sequrs facesssy
Nomefurente [ g
Faaword

Anradly |

Lambia Passmord

Tuso non autoreeats & quest sto & prodata ¢ pub exsere perssgute coelmeste ¢ penalmente

Tyt | s rigervat © 2006 ] Ministers della Pubblica Istruziene - Vizis Trastevers, T84 - D315 B0MA
-=

Per accedere
all’applicazione
area niservata selezionare ‘Rilevazioni’
Benvenute [Esei] =% Home
ot e . — [Weblntranet : —  ‘Rilevazioni sulle
3 Aoesetons ccesso alla Intr & Ll ]
b sl ot b - Scuole nell’area ‘1 tuoi
vy & Oasili ) hzione
[FPErzonate ATt = Dirngen ]
Scolastic e maeieragit el st svale servizi’ presente sulla
[T R sz nen 0 b e e kgt e Bt
:é;ﬂ:l;::;:mi Funzioni per la gestione della password Sidi sinistra.
S segnala agh wls slrema altenzione alle funzion o gesticne della password, 11 portale S mette, nfatt, a disposn
password € ¢ recul ‘altre informaziont...}

Il sistema prospettera un prima pagina in cui saranno visibili sulla sinistra I’elenco delle

funzioni alle quali I'utente € abilitato e sulle quali puo operare.
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Sul lato sinistro della
pagina & presente un
elenco di tutte le
funzioni disponibili

all’'utente.

Benvenuto,

Rilevazioni sulle Scuole
Dati generali (ex
Integrative)

area riservata
HOME PAGE

Per attivare una voce

sara sufficiente fare clic

Acguisizicne dati
Vizualizzaziones Dati
Madifica Stato acguisizione

Chigzyra Sranle

sopra I'opzione di

interesse.

Moniteraggr Sintetic
Moniteraggr &nalitic
Scrutini Intermedi
Acguisizicne Dati
Vizualizzaziones Dati
Scrutini Finali
Acquisizione Dati
Vizualizzaziones Dati
Monitoragai Sintetici
Monitoragg &nalitic

Rilevazione Dati Generali
Scuole dell’'Infanzia

navigazione.

L’elenco delle funzioni sara sempre presente sulla sinistra durante la
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4. Caratteristiche e Funzionalita

4.1 Accesso all’applicazione

La funzione informatizzata di rilevazione statistica presente sul portale SIDI consente di
effettuare on-line linserimento, la modifica e la visualizzazione dei dati di rilevazioni
integrative. Le scuole devono comunicare i dati della scuola per tutte le sezioni che

compongono la scheda di rilevazioni.

Per effettuare la rilevazione, il primo passo & quello di selezionare la scuola di cui si desidera

acquisire i dati:

Rilevazioni Integrative - Acquisizione dati
Entrando Digitare un codice meccanegrafico o selezienarlo dalla Hsta

R&giane ot -

nell’applicazione, la

prima schermata e
consente all’'utente R =
la selezione della La lista con | codici meccanografici verrd proposta solo se selezionati | campi:

A i Regione, Provincia, Tipo & Ordine Scunla.
scuola di cui

Messun [SDULD Drovato O | Onten O Ncerca mpostal

rilevare i dati.
.-.::-:' 'e.';: 3

Le modalita di selezione della scuola sono due:
1) accedendo all’applicazione, I'utente scuola avra un elenco di codici scuola che possono

essere selezionati e per i quali & possibile inserire i dati delle rilevazioni.

1 1 Rilevazioni Integrative - Acquisizione dati
Selez Ionare Ia SCUOIa dl Digitare un codice meccanografico o selezionarlo dalla lista

interesse  con il bottone ‘e .
Tipo Scuola @ Statale o |
accanto al codice S =T e

Codice Meccanografico Scuola:

La lista con i codici meccanografici verra proposta solo se selezionati i campi:
Regione, Provincia, Tipo e Ordine Scuola.

509 Scuole trovate, lista completa ~
1 1 1 Utente Tipolegia Scuola Denominazione Scuola
e p OI p re m e re I I taSto d I I RMAADD101N SCUOLA MATERNA VIA LUIGT MAGLIONE
RMAADO3019 SCUOLA MATERNA VILLAGGIO OLIMPICO
conferma per entrare e o SCUOLA MATERNA MONTESSORI
SCUOLA MATERNA VIA DEI MARST
accedre a”a Rilevazione SC1IO1A MATFRNA WTIL & PARANTNT o
-8-
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Guida Operativa

Per gli utenti regionali e provinciali la selezione della scuola per la quale si vuole effettuare

la rilevazione avviene indicando:

Regione (impostato);

— Provincia (impostato per I'utente UST);

Tipo Scuola: Statale o Non Statale;

Ordine Scuola.

A questo punto il referente regionale e provinciale avra I'’elenco completo di tutte le scuole
rispettivamente della regione e della provincia secondo i criteri di ricerca selezionati (tipo

scuola e Ordine scuola).

Non occorre selezionare il tasto CONFERMA per ottenere la lista, I'applicazione
mostrera in automatico I’elenco delle scuole rispondenti ai criteri di ricerca

©

selezionati.
[Lazio | Attraverso il menua a tendina, selezionare:
|RCmA bt S — Provincia
Statale | / -
Elutishlil — — Tipo scuola (Statale/non Statale)
Infanzia e | .
— — Ordine Scuola

La “Regione” e la “Provincia” sono gia
impostate in relazione all’ambito territoriale di
competenza.

Il campo “Anno Scolastico” é impostato in

automatico con I’anno scolastico corrente.

2) La seconda modalita consiste nel digitare direttamente il codice meccanografico della

scuola nell’apposito campo.

Regione ! LAZIO e, bt
Provincia : ROMA N Indicare il codice
Tipo Scuola | Statale i

R meccanografico della

QOrdine Scuola :
Anneo Scolastico:
Codice Meccanografico Scuola:

scuola direttamente

nell’apposito spazio.

Poi selezionare il tasto

Canferma

Conferma.
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4.2 Pagina riepilogativa

Rilevazione Dati Generali
Scuole dell’'Infanzia

La Rilevazione “Dati generali” si caratterizza per il fatto di essere costituita da diverse sezioni

in sequenza alcune delle quali legate tra loro. La navigazione e l'inserimento dei dati all'interno

di tali sezioni avviene attraverso la pagina riepilogativa. Questa pagina mostra tutte le

sezioni di cui si compone la rilevazione e ne indica lo stato di compilazione: i simboli di spunta

verde, rosso e blue indicano rispettivamente che la relativa sezione & stata compilata, che non

€ ancora stata compilata o che é stata dichiarata I'assenza di dati.

E necessario effettuare I'importazione dei dati cliccando sul tasto - “Precompila” -

sezioni saranno tutte editabili.

tuttavia le

Codice Scuola: AQAAD06017

PER COMPILARE LE SINGOLE SEZIONI PREMERE I RELATIVI PULSANTI

Anteprima di Stampa H Grafici ‘

STATO COMPILAZIONE

= Bambini frequentanti le sezioni primavera O
= Bambini per anno di nascita v 4
= Bambini non frequentanti e collocati ancora in lista d'attesa alla data di rilevazione O
= Bambini con cittadinanza non italiana per anno di nascita v
Al - AB = Bambini con cittadinanza non italiana (v 4
= Bambini con cittadinanza non italiana nati in Italia L 4
= Bambini che partecipano a progetti di inclusione O
= Bambini che fruiscono dell'insegnamento della religione cattolica L 4
= Docenti di sezione che insegnano religione cattolica e sezioni O
= Bambini con disabilitad per anno di nascita O
= Bambini con cittadinanza non italiana con disabilita O
Bl - B3 * Bambini per tipologia di disabilita O
= Bambini a rischic di disturbo specifico dell'apprendimento O
= Sezioni / Orario v 4
Gl »  Strutture e Servizi (v 4

X Vuoto & Compilato O Dichiarata assenza di dati

Anteprima di Stampa H Grafici ‘

La pagina
riepilogativa
mostra lI'insieme
delle sezioni di
cui si compone la
rilevazione e lo
stato di
compilazione:
verde: la sezione
€ stata
compilata;
rosso: la sezione
ancora non &
stata compilata;
blue: compilata
ma, non ci sono

dati da inserire

Tutte le volte che si inseriscono dei dati e si effettua il salvataggio di un gruppo

I'applicazione dirottera automaticamente I'utente alla pagina riepilogativa in cui il

spunta che indica lo stato di compilazione di ciascuna sezione cambiera colore.

di sezioni,

simbolo di

Il simbolo di spunta blue appare per quelle sezioni in cui I'utente dichiara che
non ci sono dati da dover comunicare (ad es. quando non ci sono alunni con
cittadinanza non italiana nella scuola e quindi le relative sezioni sono tutte pari

a zero).

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. — Selex ES S.p.A.
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Le funzionalita di

Rilevazione Dati Generali

Scuole dell’Infanzia

rilevazione, per le scuole d’Infanzia, si

corrispondono i relativi pulsanti:

e ANAGRAFICA
e Al-A6
e Bl1-B3

e C1 — C2 per le scuole statali

e C1 — D per le scuole non statali

La sezione

“Anagrafica”

deve esser compilata per prima affinché si

attivi

divide in quattro parti a cui

il pulsante

“Precompila” che permette di importare in forma aggregata i dati presenti in Anagrafe
Nazionale Studenti (ANS).

Dopo aver “precaricato” i dati dal’ANS & necessario effettuare il salvataggio e poi accedere a

tutte le sezioni in ordine di presentazione, inserire i dati aggiuntivi e effettuare il salvataggio di

ogni sezione.

Anagrafica i

Al - AB
Cl-C2

X Vucto « Compila

Anagrafica

Bambini frequentanti le sezioni primavera

Bambini per anno di nascita

Bambini non frequentanti e collocati ancora in lista d'attesa alla data di rilevazione
Bambini con cittadinanza non italiana per anno di nascita

Bambini con cittadinanza non italiana

Bambini con cittadinanza non italiana nati in Italia

rogetti di inclusione
Bambini che fruiscono dell'insegnamento della

Docenti di sezione che insegnano religione cattolica e sezioni

Bambini con disabilita per anno di nascita
Bambini con cittadinanza non italiana con disabilita

Bambini per tipologia di disabilita

Bambini a rischio di disturbo specifico dell'apprendimento

Sezioni / Orario

L€ O000I0L0L £4L040 <

Strutture e Servizi

o (O Dichiarata assenza di dati Anteprima di Stampa ” Grafici |

Per accedere
alle sezioni,
selezionare i
relativi tasti
posti sulla
sinistra nella
pagina

riepilogativa.

sezione ad un'altra della procedura di rilevazione dati.

Questi tasti hanno la funzione di consentire all’'utente il PASSAGGIO da una

sezioni successive sono disabilitati.

Fintanto che non vengano inseriti i dati anagrafici della scuola, i pulsanti delle

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. — Selex ES S.p.A.
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4.3 Importazione dati da Anagrafe Nazionale

Per le scuole statali e non statali € necessario importare i dati trasmessi in Anagrafe Nazionale,
che vengono opportunamente aggregati per essere importati nella scheda predisposta per le

rilevazioni integrative.

Affinché sia possibile importare i dati di rilevazione, € necessario che la scuola
abbia trasmesso i dati su Anagrafe Nazionale.

_

Codice Scuola: AQAAD06017

PER COMPILARE LE SINGOLE SEZIONI PREMERE I RELATIVI PU STATO COMPILAZIONE

dingiampa ” Grafici ‘ o |l pulsante

A

“Precompila” per

<

Anagrafica * Anagrafica

I'importazione dei dati
Bambini frequentanti le sezioni primavera

e presente nella

Bambini per anno di nascita
Bambini non frequentanti e collocati ancora in lista d'attesa alla data di rilevazione

Bambini con cittadinanza non italiana per anno di nascita

agina di riepilogo
Al - A6 Bambini con cittadinanza non italiana p g p g
Bambini con cittadinanza non italiana nati in Italia

sezioni.

Bambini che partecipano a progetti di inclusione

Bambini che fruiscono dell'insegnamento della religione cattolica
Docenti di sezione che insegnano religione cattolica e sezioni

Bambini cen disabilita per anno di nascita

Bambini con cittadinanza non italiana con disabilita

Bl - B3 Bambini per tipolegia di disabilita

Bambini a rischic di disturbo specifico dell'apprendimento

Sezioni / Orario

<< O000 040« £<040

T e ) Strutture e Servizi

X Vuoto & Compilato O Dichiarata assenza di dati Anteprima di Stampa ” e ‘

Le sezioni i cui dati possono essere importati sono le seguenti:

e Al- Bambini/e frequentanti le sezioni primavera

e A2 — Bambini/e per anno di nascita

e A4 - Bambini/e con cittadinanza non italiana per anno di nascita
e A4/a Bambini/e con cittadinanza non italiana nati in italia

e A4/b Bambini/e con cittadinanza non italiana per stato estero

e C1 — Sezioni / orario (tranne l'informazione relativa alle sezioni con bambini con
disabilita)

Esclusivamente nei casi in cui si sia verificata I'impossibilita di inserire i dati in Anagrafe

Studenti sara lasciata la possibilita agli utenti di inserire i dati manualmente.
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IMPORTAZIONE DATI DA ANAGRAFE NAZIONALE Pagina di rlepllogo dei dati

. .

importati da Anagrafe
SEZIONE A - NOTIZIE SUI BAMBINI/E . . .

nazionale. Le Sezioni
Al - BAMBINI/E FREQUENTANTI LE SEZIONI PRIMAVERA(" )
(se attivate) Interessate sono:
| | Maschi e femmine | di cui Femmine | ° Al — A2 — A4 —
EEE [ | I | |

Ad/a — A4/b
U Inserire solo i bambini frequentanti le sezioni primavera finanziate ai sensi dell'’Accordo in Conferenza Unificata
e C1

NELLE SEZIONI SUCCESSIVE ESCLUDERE I BAMBINI FREQUENTANTI LE SEZIONI PRIMAVERA.

A2 - BAMBINI/E PER ANNO DI NASCITA (inclusi i bambini/e con cittadinanza non italiana)

| Maschi e femmine | di cui Femmine

Nati/e nel

. 2015 (dopo il 30 aprile) @
- 2015 (entro il 30 aprile)

- 2014 (3 anni nel 2017)

- 2013

- 2012

- 2011 o prima

Totale

=)

0

clofall~f~~
wlofullefol-

@

I dati importati saranno visualizzati nella pagina di “Importazione Dati Da Anagrafe Nazionale”.
I dati, in questa fase, non sono madificabili. L'utente potra salvarli — “Salva” oppure tornare

indietro, nella pagina riepilogativa, senza salvarli — “Indietro senza Salvare”.

e Dopo aver visualizzato

IMPORTAZIONE DATI DA ANAGRAFE NAZIG

i dati delle rilevazioni

SEZIONE A - NOTIZIE SUI BAMBINI/E

Al - BAMBINI/E FREQUENTANTI LE SEZIONI PRIMAVERA(1) Importatl I utente pOtra

(se attivate) ) ) }
Maschi e fermmine di cui Femmine Sceg I lere d I non Salvarl |

Tatale o

o s frequentants s seziont ¢ — icat premendo il tasto
“Indietro senza
salvare”.

Eventuali dati mancanti e/o da modificare potranno essere inseriti/modificati dall’'utente
entrando nei vari gruppi di sezioni (Sez. A1 — A6; Sez. C1 — C2 per le statali o C1 - D per le
non statali) ed effettuando un salvataggio che implichera la corretta esecuzione di tutti i
controlli formali e di congruenza. E' comunque sempre necessario entrare in ogni singola

sezione e salvare i dati presenti.

tentativo di importazione il sistema dara il messaggio “La scuola non ha

@ Attenzione: per le scuole che non hanno trasmesso i dati su anagrafe, al
trasmesso i dati su Anagrafe Nazionale, importazione non effettuabile”.
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4.4 Salvataggio dei dati

Il salvataggio dei dati avviene esclusivamente entrando nelle sezioni di rilevazione e

selezionando il pulsante Salva presente in ogni pagina, in alto ed in basso.

Il salvataggio dei dati avviene
premendo sul pulsante “Salva” posto in
alto e in fondo ad ogni pagina di

rilevazione. Ad ogni salvataggio,

I'utente ritornera automaticamente alla

pagina di riepilogo.

[ Indietro senza salvare ][ Salva H Avvertenze ]
E sempre possibile anche tornare
indietro senza salvare attraverso il
pulsante “Indietro senza salvare”.
Si ricorda che i dati devono essere coerenti e che per molti sezioni si richiede
@ il numero dei bambini totali (Maschi e Femmine) ed il di cui Femmine: le
bambine devono essere sempre inferiori alla somma Maschi e Femmine.
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4.5 Stampa

Rilevazione Dati Generali
Scuole dell’'Infanzia

Dalla pagina riepilogativa e possibile effettuare la stampa delle informazioni inserite e salvate a

sistema.

©

Qualora non siano stati inseriti dati significativi ai fini della rilevazione (ad
esempio, bambini per anno di nascita), il pulsante di stampa € disabilitato.

Anagrafica

Al - AB

Bl - B3

Gl G2,

Anagrafica

Bambini frequentanti le sezioni primavera

Bambini per anno di nascita

Bambini non frequentanti e collocati ancora in lista d'attesa alla data di rilevazione
Bambini con cittadinanza non italiana per anno di nascita

Bambini con cittadinanza non italiana

Bambini con cittadinanza non italiana nati in Italia

Bambini che partecipano a progetti di inclusione

Bambini che fruiscene dell'insegnamento della religione cattolica
Docenti di sezione che insegnano religione cattolica e sezioni

Bambini con disabilita per anno di nascita
Bambini con cittadinanza non italiana con disabilita

Bambini per tipelogia di disabilita

Bambini a rischio di disturbo specifico dell'apprendimento

Sezioni / Orario

Strutture e Servizi

X Vuoto & Compilato O Dichiarata assenza di dati

¢4 O000 0401 £<0<0 «

Anteprima di Stampa H

Crafici |

Il pulsante
“Anteprima di
Stampa”, che
consente di
stampare i dati
inseriti, & disabilitato
fintanto che l'utente
non ha inserito i dati
minimi ai fini della

rilevazione.

Visualizzazione Dati (vedi capitolo 7).

E possibile effettuare la stampa della rilevazione attraverso la funzione di

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. — Selex ES S.p.A.
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5. Novita

- La sezione B3 e stata rinominata in “Bambini a rischio disturbo specifico

dell’apprendimento”.
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6. Acquisizione dati manuale

L’ acquisizione dati si articola in diverse sezioni e sotto sezioni; la prima sezione & quella
Anagrafica. Fintanto che i dati di quest’ultima non saranno completi sara preclusa all’'utente la

possibilita di accedere alle successive sezioni.

6.1 Sezione Anagrafica

Questa pagina riporta i dati anagrafici della scuola di cui si vogliono inserire i dati. Alcuni campi

potrebbero essere gia compilati con le informazioni risultanti al sistema:

campi

Si  avranno i seguenti
compilati:
o St NAADEIO1A e e Codice istituzione principale
§ ot (solo per le statali);

e Codice scuola;

RILEVAZIONE "DATI GENERALT PERLE SCUOLE DELL'INFAMZIA STATALT

ANNG SCOLASTECO 2016/17 e Denominazione della scuola e

pntattata b scuota

— I campi da compilare sono:

del suo istituto di riferimento;

e Indirizzo e-mail della scuola.

e Nome e Cognome ed altri dati

te 14 del Responsabile della
E compilazione;
— r— ——Poepiinth . smpercols e Nome e Cognome ed altri dati
:: ,’: - ) del Dirigente Scolastico.
= — - =

e Listituto fa parte di una rete

si scuole?

Il campo Indirizzo e-mail delle scuole statali verra valorizzato con l'indirizzo e-mail istituzionale
dal sistema: il campo non & modificabile. Le scuole non statali continueranno a dover digitare
I'indirizzo e-mail della scuola.

L'utente dovra dichiarare se la scuola non €& funzionante per I'anno scolastico in corso: la
risposta alla domanda sara obbligatoria per effettuare il salvataggio della sezione anagrafica.

In caso di risposta affermativa alla domanda “L’Istituto fa parte di una rete di scuole?” L’'utente
dovra obbligatoriamente indicare di quante reti fa parte e per ciascuna di esse indicare il codice
della scuola capofila e se si tratta di una rete per ambito e/o una rete per scopo, le due

possibilita non saranno esclusive.
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Il sistema verifichera che il codice della scuola capofila digitato sia un codice valido per I'anno
scolastico in corso e che appartenga ad una scuola della stessa provincia di quella che sta

effettuando la rilevazione

6.2 Sezione A - Notizie sui bambini

- Sezione Al — Bambini/e frequentanti le sezioni primavera
Questa sezione dev’essere
riempita qualora nella scuola siano
state attivate le Sezioni Primavera
(finanziate ai sensi dell'Accordo in

A1 - BAMBINI/E FREQUENTANTI LE SEZIONI PRIMAVERA(1) Conferenza Unificata)
(se attivate)

cone st \ Indicare il totale dei bambini
[ [ Maschi e femmine [ di cui Femmine \ maSChI e femmlne frequentantl Ie
rTD‘ﬂlE ‘ -,\_ ‘ . . .
Sezioni Primavera.
All'utente & chiesto di indicare
obbligatoriamente se sono
presenti o meno nella scuola tali
bambini(Si/No).
Tutti i dati richiesti nella rilevazione, ad eccezione della sezione Al, non
devono tener conto di eventuali bambini delle sezioni primavera.

Nelle successive sezioni verranno raccolte tutte le informazioni riguardanti i bambini che

frequentano la scuola (esclusi i bambini delle sezioni primavera).

- Sezione A2 — Bambini/Ze per anno di nascita

A2 - BAMBINI/E PER ANNO DI NASCITA (inclusi i bambini/e con cittadinanza non italiana) In queSti Campi Vel’l’a indicato || numero
_ | Maschi e femmine | di cui Femmine
T - dei bambini (Maschi e Femmine e

2015 (entro il 30 aprile)
+ 2014 (3 anni nel 2017)
r 2013

F 2012

L2011 o prima 0 0

Femmine) per anno di nascita. |l

relativo totale viene calcolato

Totale 18 9

@) 'art. 2, comma 6 del D.P.R. 20 marzo 2009, n. 89, che prevedeva la possibilita di iscrivere i bambini nati dopo il 30 aprile, é stato abrogato dalia Corte automaticamente
Costituzionale :
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- Sezione A3 — Bambini /e non frequentanti e collocati ancora in lista d’attesa
In questa sezione verra indicato il
numero dei bambini che non
A3 - BAMBINI/E NON FREQUENTANTI E COLLOCATI ANCORA IN LISTA D'ATTESA ALLA DATA DI RILEVAZIONE frequentano ma che alla data della

Sono presentl rilevazione risultano ancora in lista

CTotale d’attesa. All'utente e chiesto di indicare

obbligatoriamente se sono presenti o

meno nella scuola tali bambini(Si/No).

- Sezione A4 — Bambini/e con cittadinanza non italiana per anno di nascita

A4 - BAMBINI/E CON CITTADINANZA NON ITALIANA PER ANNO DI NASCITA (3) In questi campi verra indicato il numero

dei bambini con cittadinanza non
Sono presenti | Si'™ No
italiana (Maschi e Femmine e Femmine)

\ [ Maschi e femmine di cui Femmine . . .
Nati/e nel per anno di nascita. Il relativo totale

- 2014 (dopo il 30 aprile) ()
- 2014 (entro il 30 aprile)

- 2012 (2 anni nel 2016)

- 2012

- 2011

- 2010 o prima

Totale

viene calcolato automaticamente.

All'utente e chiesto di indicare

obbligatoriamente se sono presenti o

meno bambini in lista d'attesa per

AT
AT

frequentare la scuola
tali bambini(Si/No).

- Sezione A4/a — Bambini/Ze con cittadinanza non italiana

La sezione A4/a é dedicata agli alunni stranieri per paese di provenienza.

A4/a - BAMBINI/E CON CITTADINANZA NON ITALIANA (3) Premere il pulsante
“Scegli Stato”; si
Stato estero di cittadinanza Maschi e Femmina di cui: Femmine
Totale - [ aprira un’altra
Statn actern di rittadi Scegl stato | | 44— M Lggiungi finestra da cui &

" possibile selezionare
13 pnchudere ik apolidi e i residenti in aree/strutture dedicate a popolszioni nomadi senza cittadinanza itakana. Cscludere | bambini con doppia cittadinanza qualora una delle due risulti essere italana

lo stato di

provenienza.

RTI : HP Enterprise Services ltalia S.r.l. — Selex ES S.p.A. - 19-



Guida Operativa Rilevazione Dati Generali
Scuole dell’Infanzia

2 : Rilevazione Integrativa ;. - Windows Internet Explorer
FSECZIONE | | Descrizione Stato estero =
Scegli Stato |QFGHANISTAN Cliccare sul tasto “Scegli Stato” in
m=srEmrsree | ALBANIA
Scegli stato_| ALGERIA corrispondenza dello stato che si
Scegli Stato || ANDORRA
Scegli stato_| ANGOLA desidera selezionare.

scegli stato | ANTIGUA E BARBUDA
Scegli Stato | APOLIDI

scegli Stato | ARABIA SAUDITA
Scegli stato | ARGENTINA

Scegli stato | ARMENIA

Scegli Stato | AUSTRALIA

Scegli stato | AUSTRIA

scegli Stato | AZERBAIGIAN

Scegli Stato | BAHAMA

scegli stato | BAHEREIN

Scegli Stato | BANGLADESH

Scegli Stato | BARBADOS

Scegli Stato | BELGIO

Scegli state | BELIZE

Scegli Stato | BENIN (EX DAHOMEY)
Scegli stato | BHUTAN

= lowcinnicen =l

A4/a - BAMBINI/E CON CITTADINANZA NON ITALIANA G In relazione allo stato scelto,

Statoester i citadinanza Maschie Esmmine— | dicu: Femmine bisogna:

e o 1) Aggiungere lo stato
4

Stato estero dicittadinanza [FSeesiaan | [rorastan i | Aggiung selezionato - cliccare sul

tasto “Aggiungi”;
2) E poi indicare il numero di
bambini Maschi e Femmine

e il di cui Femmine.

Ad4/a - BAMBINI/E CON CITTADINANZA NON IPALTANA )

o G ————— T o Femmina - Bambini con cittadinanza non
R g |[crannsTan b h italiana
Totale o [
Stato estero di cittadinanza  Sogh st || P | _Aggingi
e e [ Waschie Femmine Il relativo totale viene calcolato

Rimuoi Riga_| ppANISTAN E_ automaticamente.

i\ ITotaIe E I

— Per eliminare una riga bisogna

cliccare sul tasto “Rimuovi Riga”
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- Sezione A4/b — Bambini/Ze con cittadinanza non italiana nati in Italia

Scuole dell’Infanzia

Data I'importanza per il sistema educativo nazionale dell'informazione relativa ai bambini con

cittadinanza non italiana nati in Italia, all’'utente € chiesto obbligatoriamente di indicare se sono

presenti o meno nella scuola tali bambini.

A4/b - BAMBINI/E CON CITTADINANZA NON ITALIANA NATI IN ITALIA )

d
Sono presenti Sl F gl

| Maschi & Femmine Di cui: Femmine
- Numero bambini/e 0 h

) inclugere gli apolidi e i residenti in aree/strutture dedicate a popolazioni nemadi senza cittadinanza italiana. Escludere | bambini con doppia cittadinanza qualora una delle due risulti essere italiana

Indicare
obbligatoriamente
per questa sezione
la presenza o meno
dei dati(Si/No).

- Sezione A5 — alunni residenti in aree/strutture che partecipano a progetti di inclusione

La rilevazione procede con lI'inserimento nella sottosezione A5 del numero dei bambini che

partecipano a progetti di inclusione con o senza cittadinanza italiana. All'utente é chiesto di

indicare se sono presenti o0 meno nella scuola tali bambini(Si/No).

A5 — BAMBINI CHE PARTECIPANO A PROGETTI DI INCLUSIONE ()

bono presenti Si® noC

\ | Maschi e F i \

Di cui: Femmine |

‘-Numero bambini/e IE IIJ

“ Conteggiare tutti gi alunni con o senza cittadinanza italiana

- Sezione A6 — bambini che fruiscono dell’insegnamento della religione cattolica

Nella sottosezione A6 occorre inserire i dati sulla fruizione della religione cattolica; anche in

questa sezione € obbligatorio indicare se sono presenti 0 meno dati(Si/No):

A6 - BAMBINI/E CHE FRUISCONO DELL'INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLICA

Sono presenti i O ©

- Totale ﬁ

- Sezione A6/bis — docenti di sezione che insegnano religione cattolica e sezioni

Nella sottosezione A6 bis occorre inserire il nhumero dei docenti di sezione che insegnano

religione cattolica e il numero delle sezioni in cui insegnano; anche in questa sezione €

obbligatorio indicare se sono presenti o meno dati(Si/No):

A6 bis - DOCENTI DI SEZIONE CHE INSEGNANO RELIGIONE CATTOLICA E SEZIONI

sono presentl  s1© no ®

Numero docentiidonei n. sezioni in cui insegnano
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Su tutte le sezioni vengono fatti dei controlli affinché il campo “totale” non sia
mai inferiore ai parziali o alla loro somma.

6.3 Sezione B — Bambini/e con Disabilita e Disturbi Specifici
dell’Apprendimento

Nelle sezioni B1 e B1l/a verranno rilevati i dati dei bambini con disabilita certificata ai sensi
della legge 104/92. La procedura richiede il numero dei bambini diversamente abili per anno di
nascita ed il “di cui” relativo al numero dei bambini con cittadinanza non italiana diversamente
abili. In entrambe le sezioni & presente la riga “di cui con gravita” in cui indicare il parziale
dei bambini disabili con gravita ai sensi dell’art.3, c.3, della legge 104/92. In questa sezione e

obbligatorio indicare se sono presenti o meno dati:

B1 - TOTALE BAMBINI/E CON DISABILITA PER ANNO DI NASCITA
(inclusi i bambini/e con cittadinanza non italiana)

Sono presenti sif o ®

Nati nel
2014 2013(3 anni nel 2016) 2012 2011 2010 o prima Totale di cui: Femmine
(3 anni nel 2017)
Bambini MF
(indicare 0 se nessuno)
di cui con gravita
(ai sensi dellart.3, ¢.3, della L.104/92)

B1/a - BAMBINI/E CON CITTADINANZA NON ITALIANA CON DISABILITA

Sono presenti sif no®

Totale di cui femmine
ini/e stranieri
(indicare 0 se nessunc)
di cui con gravita
(ai sensi dellart.3, c.3, della L.104/92)

Nella sezione B2 indicare il tipo di disabilita. Se un bambino presenta piu di una disabilita,

conteggiarlo comunque una volta in relazione alla disabilita pit limitante.

Indicare il numero dei B2 - BAMBINI/E PER TIPOLOGIA DI DISABILITA (5)

Bambini/e con disabilita Ll ST
(ifdicare 0 se nessufo)

bambini che presentano

Visiva
disabilita visiva, uditiva, Uditiva
: B i Intellettiva
intellettiva, motoria e altro. Motoria

\Altro

 CIICT

(5) Se un bambino presenta pid di una disabilita, conteggiario imento alla disabilita pid limitante.
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Se un bambino presenta piu di una disabilita, conteggiarlo una sola volta in

riferimento alla disabilita piu limitante.

La sezione B3 rileva i bambini a rischio Disturbo Specifico dell’Apprendimento.

Indicare il numero di bambini a
rischio di  Disturbo Specifico
dell’Apprendimento

suddividendoli tra le tipologie
indicate ed indicare nell’ultima
riga il totale bambini a rischio
DSA che potrebbe non
corrispondere alla somma delle
righe precedenti nel caso in cui
qualche bambino abbia piu di
una tipologia di rischio di DSA
oppure se sono presenti
bambini con rischio di DSA non

specificato.

B3 - BAMBINI/E A RISCHIO DI DISTURBO SPECIFICO DELL'APPRENDIMENTO
(individuati da strutture sanitarie competenti su segnalazione della scuola, ai sensi
della Legge n. 170 del 8 Ottobre 2010)

Sono presenti SiO No®

Bambini/e a rischio DSA Maschi e
(Disturbo specifico dell'apprendimento) Femmine
(indicare 0 se

nessuno)

Dislessia >

isgrafia
Disortografia
Discalculia

Totale bambini a rischio DSA (il totale pud non coincidere con la

somma dei tipi di disturbo)

Devono essere indicati tutti i rischi di disturbo specifico dell’apprendimento,
quindi se un bambino presenta piu di un rischio di disturbo dovra essere
conteggiato su piu righe. Nell’'ultima riga deve essere indicato il numero totale
dei bambini con rischio di DSA che non potra essere superiore al totale bambini
frequentanti I'istituto.

6.4 Sezione C - Notizie su sezioni, orario, strutture e servizi

In questa sezione si raccoglieranno le informazioni che riguardano il funzionamento della

scuole in termini di sezioni, orario, strutture disponibili e servizi offerti (mensa, scuolabus,

prescuola e postscuola).
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Indicare il numero totale delle

sezioni che compongono l'istituto

e quante di queste sezioni:

e Funzionano solo in fascia
antimeridiana;

e funzionano anche il sabato;

e hanno bambini con disabilita.

Indicare il numero dei bambini

suddiviso per orario di

funzionamento.

Per le sole scuole non statali,

la sezione C1 presenta un riga

aggiuntiva:

“Sezioni funzionanti con almeno

15 bambini/e”

e una suddivisione differente

dell’orario settimanale di fruzione

del servizio.

C1 - SEZIONI / ORARIO

- Totale sezioni

Di cui:
- Sezioni funzionanti solo in fascia antimeridiana
- Sezioni funzionanti anche il sabato
— Sezioni con bambini/e con disabilita

- Orario settimanale di fruizione del servizio:
- 25 ore

- 40 ore

- oltre 40 ore

C1 - SEZIONI / ORARIO

- Totale sezioni
Di cui:
- Sezioni funzionanti solo in fascia antimeridiana
- Sezioni funzionanti anche il sabato
- Sezioni con bambinife con disabilita
- Sezioni funzionanti con almeno 15 bambini;‘e(?:'

- Orario settimanale di fruizione del servizio:
- 25 ore

- da 26 a 39 ore
- 40 ore
- oltre 40 ore

Rilevazione Dati Generali
Scuole dell’'Infanzia
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Il totale dei bambini distribuiti per orario settimanale di funzionamento deve coincidere con il

totale bambini frequentanti della sezione A2.

Nella sottosezione C2 viene indicato il humero delle aule e degli spazi che la scuola ha a

disposizione e il numero dei bambini che fruiscono dei servizi offerti.
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7. Scuole non statali

Le scuole dell’'lInfanzia non statali, oltre alle sezioni descritte nei capitoli precedenti
(Anagrafica, Al — A6, B1 — B3, C1 — C2) devono compilare la sezione aggiuntiva D con le

notizie sul personale in servizio.

7.1 Sezione D — Notizie sul personale in servizio

In tale sezione & necessario indicare:

¢ il sesso del coordinatore delle attivita educative e didattiche;
e il personale docente (suddiviso per tipologia di contratto)
e il personale docente impegnato a tempo pieno o a tempo parziale

Sara opzionale l'indicazione del personale ATA. In ogni caso, se l'utente non indica nessun
personale amministrativo, un messaggio di warning indichera I'assenza dei dati al momento del

salvataggio della scheda.

Attraverso un pulsante di selezione indicare il sesso e, nel caso riservata alle sole scuole
cattoliche o di ispirazione cristiana o di altra confessione religiosa, lo status (laico o religioso)
del Coordinatore dei servizi educativi e didattici. Successivamente indicare il numero del
personale docente, compreso il sostegno, per tipologia di contratto.

Il numero di docenti suddiviso per tipologia di contratto deve essere pari al numero totale dei
docenti.

Per le scuole cattoliche o di ispirazione cristiana o di altra confessione religiosa, per ciascuna
categoria di personale la somma del personale laico e religioso, se la relativa colonna € stata
valorizzata, dovra essere uguale al totale MF di quella categoria di personale. Nel caso in cui
sia stata valorizzata la colonna indicante la distribuzione del personale tra laico e religioso
dovra essere indicato anche per il coordinatore dei servizi educativi I'appartenenza all’'una o
all’altra categoria.

Nella seconda parte della sezione D deve essere riportato il numero del personale non docente,

nello specifico il numero degli addetti ai servizi amministrativi, di cucina e di vigilanza e pulizia.
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SEZIONE D - NOTIZIE SUL PERSONALE IN SERVIZIO:

Coordinatore delle attivita educative e didattiche (barrare la casella che fa al caso

Personale docente (compreso il sostegno)
- con contratto a tempo indeterminato

- con contratto a tempo determinato
(Indicare esclusivamente doc
alla fine dello stesso o delle attivits didattiche)
- personale che insegna a titolo gratuito
(religiosi, volontari, etc.)

Totale personale docente

Docenti di sostegno

Docenti per orario di servizio (compreso il sostegno)
- personale a tempo pieno (Full Time)

personale a tempo parziale (Part Time)

Altro personale:
- addetti ai servizi amministrativi

- addetti ai servizi di cucina

- addetti ai servizi di vigilanza/pulizia

ti il cui contratto ha inizio con Fanno scolastico e termina

5

ME

MF

Sezione riservata alle sole scuole

cattoliche o di ispirazione cristiana o di

altra confessione religiosa

Status del personale

Laico

L

Laico

Laico

Religioso

Religioso

Religioso

MF

Laico

Religioso

Rilevazione Dati Generali

Scuole dell’Infanzia

Barrare la casella relativa
al sesso e, nel caso di
scuole cattoliche o di
ispirazione cristiana o di
altra confessione
religiosa, allo status del
coordinatore.

Indicare il numero del
personale docente per
ogni tipologia di
contratto.

Indicare il numero totale
dei docenti, specificando
quello delle femmine.
Specificare il personale
per tipologia di orario
part-time o full-time
Indicare il numero del
personale non docente,
addetti ai servizi della

scuola.

Al termine della compilazione e premuto il tasto Salva, se le informazioni inserite sono

coerenti, 'utente ritornera nella pagina di riepilogo da cui sara possibile effettuare una stampa

di tutta la rilevazione.
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8. Visualizzazione dei dati

Al fine di poter avere una visione complessiva delle sezioni compilate, consultare e controllare i

dati inseriti e salvati, I'utente puo utilizzare la funzione di Visualizzazione dei dati presente

nel menu dei servizi sulla sinistra.

area riservata
Benvenuto, HOME PAGE Selezionare Visualizza dati
per consultare le
Rilevazioni Statistiche informazioni gia inserite a
Gestione Dati sistema.
- Rilevazioni Integrative
Acguisizione dati
| Vvisualizzazione Dati |
- Esami di Stato
Visualizzazione Dati
- Esiti Scrutini
Visualizzazione Dati
Torna a Pag. Iniziale

La funzione di Visualizzazione Dati non consente la modifica delle

informazioni inserite.
Per aggiornare i dati salvati entrare nella funzione di inserimento selezionando

la voce Acquisizione Dati.

Qualora non siano stato inserito ancora nessun dato per la scuola, non sara

@ consentita la visualizzazione e la funzione prospettera il seguente messaggio:
“La scuola selezionata non ha dati di rilevazione da prospettare”.
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9. Prospetti sintetici dati scuola

Per fornire alle scuole un prospetto sintetico dei numeri della scuola in relazione a quanto
comunicato con la rilevazione sulle scuole, vengono forniti dei grafici rappresentativi dei dati
salienti della scuola.

I prospetti sono producibili tramite apposito pulsante posto nella pagina di riepilogo che sara
abilitato solo se lo stato di compilazione della scheda risulta “acquisito completamente”, e
cioé se risultano acquisite le sezioni:

e A2, C1 e per le non statali anche la sezione D.

Le informazioni salienti presenti nei grafici sono:

¢ Bambini frequentanti: tale grafico mostrera, esprimendolo in valore percentuale rispetto
al totale bambini frequentanti (sez. A2), i bambini per anno di nascita (struttura a
torta) evidenziando quelli “in anticipo” (nati nel 2015) e quelli “in ritardo” (nati nel
2011) rispetto ai “regolari” (nati nel 2014, 2013, 2012). La torta non conterra i bambini
che frequentano le sezioni primavera che saranno indicati in una riga sottostante
“Bambini in sezioni primavera: nnn (0O se non presenti).

e Bambini con cittadinanza non italiana (struttura a torta): tale grafico mostrera,
esprimendolo in valore percentuale rispetto al totale bambini della sezione A2, i bambini
iscritti suddividendoli tra bambini non italiani nati in Italia e bambini non italiani nati

all’estero e bambini italiani.

Bambini frequentanti Bambini per cittadinanza

non
italiani
nati in italia
0%

in anticipo
42%

in ritardo
0%

nan
italiani
nati all'estera
’

Bambini in sezioni pimavera: 50

e Bambini disabili per tipologia di disabilita (struttura istogramma): tale grafico mostrera
il numero dei bambini suddiviso per tipologia di disabilita ed il numero totale dei
bambini disabili

e Bambini per tipologia di DSA (struttura istogramma): tale grafico mostrerad il humero
dei bambini con DSA suddiviso per tipologia di DSA con indicazione del numero totale
dei bambini con DSA che potrebbe non corrispondere alla somma dei bambini suddivisi

per tipologia

RTI : HP Enterprise Services ltalia S.r.l. — Selex ES S.p.A. - 28-



Guida Operativa Rilevazione Dati Generali

Scuole dell’Infanzia

Bambini disabili per tipologia di disabilita Bambini con DSA

12 - 2 -

10-

8-

6~ 14
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2-

0- _— 0- -~

ﬁ‘“ 4@9@,@@ jdﬁ:ﬁﬁﬁﬁ

Bambini per tipologia di orario settimanale (struttura istogramma). Tale prospetto sara
differenziato tra statali e non statali in quanto le fasce di orario sono differenti sia per
numero che per tipologia

Insegnamento delle religione cattolica: tale grafico mostrera la percentuale dei bambini
che fruiscono e NON fruiscono dell'insegnamento della religione cattolica (struttura
torta)

Bambini che fruiscono dei servizi offerti dalla scuola (struttura istogramma per servizio)

Bambini per orario settimanale Insegnamento della religione cattolica

100 -

90 -
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In aggiunta per le sole scuole non statali verranno inseriti diagrammi relativi a:
e Personale docente: tale grafico mostrera il numero di docenti suddiviso per tipologia di
rapporto di lavoro (tempo determinato, tempo indeterminato, a titolo gratuito)

(struttura a istogrammay).

Personale docente

|l Totale M Laici [ Religiosi |

e Docenti: tale grafico mostrera il numero di docenti suddiviso per genere: maschi e
femmine (struttura a torta)
e Altro personale distinguendo tra addetti a Servizi amministrativi, servizi di vigilanza,

servizi di cucina (struttura a istogramma).

Docenti Altro personale

&= - |
12 -
10-
s_
E_
4_
z-
R
-
& & é"bp
= i o
'\S‘ N3
« &
]
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