CURRICULUM VITAE

Nome e Cognome

ESPERIENZE PROFESSIONALI

e Dal 15 novembre 2022 ad oggi

Posizione

Attivita svolta

e Da Febbraio 2022 novembre 2022
Posizione

Attivita svolta

o dagennaio 2022 a febbraio 2022

Posizione
Attivita svolta

SILVIA BURATTI

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO
DIREZIONE GENERALE PER LE RISORSE UMANE E
FINANZIARIE

UFFICIO IV -SERVIZI GENERALI PER
L’AMMINISTRAZIONE CENTRALE

FUNZIONARIO GIURIDICO-AMMINISTRATIVO
CONTABILE

Svolgimento delle attivita connesse all’espletamento
delle procedure di affidamento diretto di lavori, servizi
e forniture. Predisposizione degli atti amministrativi e
dei contratti.

Verifica della documentazione di gara e acquisizione dei
documenti a comprova del possesso dei requisiti di
carattere generale e speciale degli operatori economici.

MINISTERO DELLA GIUSTIZIA

FUNZIONARIO ADDETTO UFFICIO DEL PROCESSO
presso il Tribunale Civile di Roma

Svolgimento  attivita di  supporto  all’attivita
giurisdizionale: studio dei fascicoli, approfondimento
giurisprudenziale e dottrinale e redazione di bozze di
provvedimenti.

Svolgimento attivita di carattere amministrativo a
supporto dei servizi di cancelleria.

INVITALIA

Agenzia nazionale per I'attrazione degli investimenti
e lo sviluppo d'impresa

ANALISTA DI SUPPORTO E VALORIZZAZIONE

Verifica del rispetto dei requisiti e regolarita
amministrative in ordine a verifiche di natura giuridico-
legale; analisi documentali e definizione delle richieste
di integrazione documentale.




» da febbraio 2020 a dicembre 2021

Posizione
Attivita svolta

» da novembre 2009 a dicembre 2019

Attivita svolta

° 2006-2008
Posizione
Attivita svolta
ISTRUZIONE E FORMAZIONE

CONSAP

CONCESSIONARIA SERVIZI ASSICURATIVI PUBBLICI
S.P.A.

ADDETTO LEGALE SENIOR

Attivita istruttoria e di controllo sostanziale della
documentazione relativa alle richieste di accesso al
Fondo Indennizzo Consumatori istituito presso il
Ministero dell'Economia.

Gestione e risoluzione di problematiche di natura
giuridica e finanziaria legate alla verifica ed
all'istruttoria delle pratiche. Gestione di richieste di
integrazioni informative e documentali attraverso
I"applicativo informatico, calcolo dell'indennizzo.

Esercizio della professione di AVWOCATO

Attivita di consulenza giudiziale e stragiudiziale
nell’ambito del diritto civile ed amministrativo.

AVVOCATURA GENERALE DELLO STATO

PRATICA FORENSE

Redazione di atti e pareri, svolgimento di questioni di
dottrina e giurisprudenza, partecipazione alle udienze
dinanzi agli uffici della magistratura unitamente ai
Procuratori dello Stato.

Collaborazione con gli Avvocati dello Stato
partecipando alla redazione di atti e pareri su questioni
di diritto civile e amministrativo.

Conseguita abilitazione alla professione di Avvocato
presso la Corte di Appello di Roma ed iscrizione all’albo
da febbraio 2010

Diploma SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE per le
professioni legali conseguito presso la Facolta di
Giurisprudenza dell’Universita degli Studi di Roma “Tor
Vergata”

Conseguita presso I'Universita degli Studi di Roma “Tor
Vergata”, la LAUREA VECCHIO ORDINAMENTO IN
GIURISPRUDENZA con la votazione 110/110

conseguita MATURITA’ SCIENTIFICA




CONOSCENZA LINGUE STRANIERE
INGLESE Buona conoscenza della lingua inglese parlata e scritta

CAPACITA’ E COMPETENZE TECNICHE Ottima conoscenza del sistema operativo WINDOWS e
MAC-0S
Ottima conoscenza MS OFFICE
Ottima conoscenza INTERNET, POSTA ELETTRONICA,
FTP E SOFTWARE CONNESSI (INTERNET, FIREFOX,
CHROME, SAFARI)
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Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell’art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 — “Codice in materia di
protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 — “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”



